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06 T chi thi nﬁné ngach cong-chire va xét thang hang vién chirc nam 2019

- Can ctt Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chuc;

- Cin cir Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cia Chinh phi
quy dinh vé tuyen dung, s dung va quan ly cdng chic; Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién chirc; Nghi dinh so 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phu vé
stra ddi, bd sung mdt s quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chiic, néng
ngach cong chirc, thang hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop dong mot s
loai cdng viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong lap;

- Cén ctr Quyet dinh sb 1696- QB/BTCTW ngay 29/5/2017 cta Ban Td
chitc Trung wong vé viéc ban hanh Quy ché xét thang hang vién chirc trong co
quan, don vi su nghiép ctia Péng, Mit tran T qudc va céc td chirc chinh tri -
x4 hoi; Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 ciia B6 Nbi vu vé sira
d6i, bd sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung cong chitc, vién chirc, ning ngach
cdng thire, thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién ché do
hop déng mdt s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nuéce, don vi su
nghiép cng 14p;

Pé c6 co s6 xiy dung P8 4n thi nang ngach cong chire va xét thing hang
chirc danh nghé nghiép nim 2019 bao cao Ban T6 chirc Trung wong phé duyét,
Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam trién khai ké hoach t6 chirc thi nang ngach
cong chure va xét thang hang vién chirc ndm 2019, nhu sau:

I. PHAM VI, POI TUQNG
1. Pham vi
- C4c ban va tuong duong thudc co quan Tong Lién doan.

- Céc cong doan nganh trung uong (trr cong doan trong cac lyc lugng vii
trang va cong doan céc tép doan, tdng cong ty truc thudc Tong Lién doan thuce
hién tién lwong theo Nghi dinh 49/2013/ND-CP ngay 14/5/2013, Nghi dinh 50
52/2016/ND-CP cia Chinh phu va Huong din sb 07- HD/BTCTW ngay
05/5/2017 ctia Ban T chirc Trung wong).

- Céc don vi sy nghiép truc thude Tong Lién doan.
2. Péi twong thi ning ngach cong chire
2.1. Nang ngach lén chuyén vién

Cong chitc dang cong tac, 1am viéc tai co quan Téng Lién doan, co quan
cong doan nganh trung wong, c4n bd chuyén trich céng doan cap trén truc tiép
CcO S0, cong doan co s¢ tryc thudc cong doan nganh trung uong dang gilt ngach
lwong cén su (ma sb ngach 01.004) hodic nhén vién (m4 sb ngach 01.005).



2.2. Nang ngach lén chuyén vién chinh

Céng chirc dang cong tac tai co quan Tong Lién doan, cong doan nganh
trung wong, can bd chuyén trach 1a chu tich, phé chu tich cong doan cap trén
tryc ti€p co s tryc thude cong doan nganh trung wong dang giilt ngach chuyén
vién, cong chirc hanh chinh (ma s6 ngach 01.003).

3. Péi twong xét thiing hang vién chirc

Vién chirc dang cong tac, lam vi€éc & don vi su nghiép truc thude Téng
Lién doan, dugc quy dinh tai Quyét dinh 1696-QD/BTCTW. .

_IL PIEU KIEN, TIEU CHUAN DU THI NANG NGACH, XET

THANG HANG

1. Thi nang ngach cong chirc

1.1. Thi nang ngach lén chuyén vién

a. Diéu kién

Co quan c6 vi tri viéc 1am ngach chuyén vién theo chi tiéu bién ché duge
giao nhung chua c6 du s0 lugng cong chire gift ngach twrong img.

b. Tiéu chuén ding ky dur thi

- C6 thoi gian giit ngach cén s hodc trong duong t6i thiéu 14 03 nim (36
thang). Trudng hop dang gilt ngach nhéan vién thi thoi gian gilt ngach nhan vién
hoic twong duong téi thiéu 1a 5 nam (60 thdng), trong do, thoi gian gifr ngach
cén sy t6i thiéu 01 nim (ds 12 thdng), tinh dén ngay 01/11/2019.

- Puoc danh gid, phén loai hoan thanh tét nhiém vu trong nam cong tac
lién k& trude ndm dy thi néng ngach (nam 2018); c6 phdm chét chinh tri, pham
chét dao dirc tét; khong trong thoi glan thi hanh ky luét hodc dang thuc hién viéc
xem xét xt Iy ki ludt clia co quan c6 thim quyén.

- C6 bing tbt nghiép dai hoc tr& 1én, chuyén nganh dio tao phit hop véi
nganh, linh vuc cong téc.

- Vé nghiép vu quan ly nha nude, c6 mét trong céc vian bang, chimg chi sau:
Chimg chi bdi dudng nghiép vu quén Iy nha nudc ngach chuyén vién hodc bang t6t
nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac s§ quan Iy hanh chinh céng, tién s§
quan ly hanh chinh cong.

- Co6 chung chi ngoai ngit trinh d§ twong duong bic 2 khung ning huc
ngoai ngft Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua B6 truéng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh khung na.ng luc
ngoai ngit 6 béc dung cho Viét Nam hodc c6 chung chi tiéng dén toc thiu s do

co s dao tao cd thdm quyén cép dbi véi cong chirc dang lam viéc & viing din
toc thidu sb.

- C6 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chudn k§ ning str dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tir 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ctia Bo truéng Bo Théng tin va Truyén thong quy dinh Chuén k§ ning str dung
cong ngh¢ thong tin hodc chimg chi tin hoc img dung tuong duong.



1.2. Thi ndng ngach chuyén vién lén chuyén vién chinh

a. Diéu kién

Co quan ¢6 vj tri viéc 1am ngach chuyén vién chinh theo chi tiéu bién ché
dugc giao nhung chua c6 du s6 lugng cong chire gilt ngach twong Umg.

b. Tiéu chuén dang ky du thi

- C6 thoi gian gilt ngach chuyén vién hodc tuong duong tir du 09 nidm

(108 thang) trd 1€n (khong ké thoi gian tdp sw, thir viéc), trong d0, thoi gian gift
ngach chuyén vién t6i thiéu 01 ndm (du 12 thdng), tinh dén ngay 01/11/2019.

- - Pugc danh gia, phan loai hoan thanh t6t nhiém vu trong nam cong tac
lién k& trude nam du thi nang ngach (n&m 2018); co phim chét chinh tri, pham
chit dao dirc tt; khong trong thoi gian thi hanh ky luét hodc dang thyc hién viéc
xem xét xir 1y ky ludt cla co quan c6 tham quyén.

- C6 bing tét nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh dio tao phi hop véi
nganh, linh vuc cong tac.
- C6 bang tét nghiép trung cép 1y luén chinh tri, trung cép chinh trj -

hanh chinh tr& 1én hodc ¢6 gidy xé4c nhén trinh d0 1y luén chinh tri tuong duong
trung cAp 1y luan chinh tri trd 1én ciia co quan c6 thim quyén.

- C6 chimg chi ngoai ngit trinh d¢ tuong duong bac 3 khung néng luc
ngoai ngitr Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s0 01/2014/TT-BGDDT ngay

24/01/2014 cia B truong Bé Gido duc va Dao tao ban hanh khung ning luc

ngoai ngfr 6 béc ding cho Viét Nam hodc c6 chu'ng chi dao tao tiéng dan toc
thiéu s6 do co s& dao tao c6 thAm quyén cip dbi véi cong chirc dang 1am viée &
ving dén tdc thiéu sb.

- C6 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuén k ning st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tw 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
cta Bj trudng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ ning st dung
cong nghé thong tin hodc chimg chi tin hoc ing dung tuong duong. i

- V& bdi dudng nghiép vu quén ly nha nudc, c6 mét trong cac van bang,
chimg chi sau: C6 Chimg chi b01 dudng nghi€ép vu quan ly nha nuéc ngach
chuyén vién chinh hodc bang tbt nghiép cao cap 1y luén chinh tri - hanh chinh,
thac s§ quan 1y hanh chinh cong, tién s§ quan Iy hanh chinh céng.

- V& tham gia bién soan vin ban, nghién ciru khoa hoc: Trong thoi gian
gilt ngach chuyén vién hodc tuong dé chu tri hodc tham gia xiy dung, thdm dinh
it nhat 01 vin ban quy pham phap ludt hodc a8 tai, de an, du an, chuong trinh
nghién ctru khoa hoc cép bg, nganh hodc cap tinh, cip huyen hodc tham gia Ban
soan thao, T ) bién tap xay dung Nghl quyét, Van kién cua Dai hoi cong doan

cép trén truc tiép co s trd 1én va d3 dugc cdp cb thdm quyén ban hanh hoic
nghiém thu.

2. Xét thang hang vién chirc
- Vién chirc dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép can ddm bao ding
tiéu chuan, yéu cau vi tri viéc lam theo quy dinh cta Luat Vién chic; cac vin
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ban huéng din ddi véi timg chirc danh vién chuc va quy dinh tai Quyét dinh
1696-QB/BTCTW, ngay 29/5/2017 cua Ban T4 chirc Trung uong.

- Theo phu luc c4ch tinh diém xét thing hang vién chirc va cdc van ban
huéng din déi voi timg chirc danh vién chirc dugc quy dinh tai Quyét dinh sb
1696-QB/BTCTW.

~ Péi véi vién chirc hanh chinh du xét thing hang 1én chuyén vién chinh
phai dam bao thdi gian gilt ngach theo quy dinh tai Thong tu 05/2017/TT-BNV
ngay 15/8/2017 cia Bo Noi vu.

1I1. MON THI, HINH THUC, THOI GIAN THI NANG NGACH

Ky thi ndng ngach cong chirc duoc thuc hién theo 02 vong thi, nhu sau:

1. Vong 1: Thi tréc nghiém trén gxay hodc bang hinh thirc thi trén may vi
tinh. Noi dung thi tric nghiém gém 3 phén:

Phén I: Kién thic chung 60 cau héi vé hé théng chinh tri, td chirc b may
cia Pang, Nha nudc, cac t8 chtrc chinh tri - x& hoi; quan Iy hanh chinh nha
nudc; cong chirc, cdng vu; chu truong, dudng 161 ctia Pang, chinh sich, phap
ludt cia Nha nudc vé nganh Iinh vyc thi ndng ngach chirc trach, nhi€m vu cua
cbng chirc theo tiéu chuén ctia ngach du thi. Thoi gian thi 60 pht;

Phan II: 'Ngoai ngir 30 cAu hdi 1a mot trong nam thir tiéng Anh, Nga, Phap,
Diic, Trung Qudc theo yéu cdu ctia ngach du thi. Thoi gian thi 30 phit.

Phan IIT: Tin hoc 30 ciu héi theo yéu cdu ciia ngach dy thi. Thoi gian thi
30 phut.

Truong hop t6 chirc thi trén may vi tinh thi ndi dung thi trdc nghiém
khéng c6 phan thi tin hoc.

Ket qua thi vong 1 dugc xéc dinh theo s6 cau tra 1o ding cho timg phan
thi, néu tra 161 ding tir 50% s céu hoi tro 1én cho timg phén thi thi cong chitc
du thi ning ngach dugc du thi tiép vong 2.

Sau khi két-thic-thi vong 1 s& tién hanh chdm thi, cong bd két qui vong 1
va giai quyét phuc khéo (néu cb). Céc cong chirc dat vong 1 s€ dugc thong bao
triéu tap du thi vong 2.

2 Vong 2: Thi chuyén mén, nghiép vu

2, Noi dung thi: Klen thirc, nang luc, k¥ ning cia nguoi du thi ning
ngach cong chirc theo yéu cdu cia vi tri viéc lam.

2.2. Hinh thirc thi:

- Pbi véi thi nang ngach 1én chuyen vién chinh: Thi viét; thoi gian thi:
180 phut theo yéu cau ctia ngach du thi v6i thang diém: 100 diém.

- Dm v6i thi ndng ngach 1én chuyén vién: Thi viét; thoi gian thi: 120 phit
theo yéu cdu ctia ngach dy thi véi thang diém: 100 diém.

* Nguoi dang ky dy thi ndng ngach céng chirc duoc mién phan thi ngoai
ngit (vong 1) doi voi cdc truong hop sau:

- Mién phén thi ngoai ngir (vong 1) d6i véi cdc trudng hop sau:
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+ C6 tudi doi tir dit 55 tudi trd 1én d6i v6i nam va tir ¢ 50 tudi tro 1én doi
v6i nit, tinh dén ngay 01/11/2019;

+ Cong chirc dang lam viéc ¢ ving dan toc thiéu s6 1a L ngudi dan toe thieu sb
hoic ¢ chimg chi tiéng déan toc thiéu s6 duge co s& ddo tao cp theo thim quyén;

+ C6 bang tbt nghiép 1a bang ngoai ngit cling trinh d6 dio tao hodc & trinh
d6 dao tao cao hon so véi trinh d6 dao tao chuyén mon, nghi€p vu quy dinh
trong ti€u chuan cia ngach du thi;

+ C6 bing tdt nghiép theo yéu cu trinh d¢ dao tao hodc & trinh d6 dao tao
cao hon so véi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh trong tiéu
chudn ctia ngach dir thi hoc tip & nuéc ngodi hodc hoc bang tiéng nudc ngodi &
Viét Nam.

- Mién phén thi tin hoc (vong 1) déi v6i céc trudng hop c6 bang tot
nghiép tir trung cdp chuyén nganh céng nghé théng tin, tin hoc, todn - tin tr& lén.

IV. THOI GIAN, PIA PIEM TO CHUC THI; PE THI VA KINH PHI

1. Thoi gian, dia diém t6 chire thi

T chirc thi nang ngach 1én chuyén vién, 1én chuyén vién chinh va xeét

théng hang vién chic hang II nam 2019, du klen td chtc trong quy IV nam
2019, do Téng Lién doan Lao déng Viét Nam tb chitrc.

2. Pé thi va kinh phi
2.1. Dé thi

Cén by dy thi tham khdo tai liéu nam 2017 ¢ trang tin dién to
xaydungdang.org.vn va Nghi quyét 4,5, 6,7 (khoa XII). Ngoai ra, Hoi dong thi
ning ngach xay dung thém tai liéu vé Hién phép nim 2013, phép luit cia Nha
nuéc, cdc van ban, Nghi quyét, Hudng dan cta Trung wong Pang, Chinh pha co
lién quan dén cong doan; Nghi quyét, Vin kién Dai hoi Céng doan Viét Nam 14n
thir XII.

2.2. Kinh phi

Mic thu phi dy thi nng ngach, du xét thing hang va stir dung phi du thi
néng ngach cdng chirc va xét thing hang vién chirc cén cir quy dinh tai Thong tu
s0 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B6 Tai chinh quy dinh mirc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va str dung phi tuyén dung, du thi ning ngach, thing hang
cdng chirc, vién chirc.

_ V. BAO CAO SO LIEU, HO SO PANG KY DU THI VA XET

THANG HANG

1. P6i véi don vi ding ky thi ning ngach cong chire

1.1. Bdo cdo sé li¢u chung:

- S6 lugng, co cdu ngach céng chirc chuyén nganh hién co; sd luong
cong chuc dy thi nang ngach con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam (Biéu
mau s6 1);

- Danh sich coéng chirc cé du tiéu chuan, diéu kién dugce cir du thi néng
ngach (Biéu mdu so 3, 4).



1.2. Lip ho so ding ky du thi ndng ngach cong chiec, gom:

- Ban so yéu ly lich (theo miu 2c-BTCTW), c6 xéc nhén clia co quan
quén ly, sir dung can bd, cong chire; .

- Ban nhén xét, danh gia ctua nguorl dimg dau co quan sir dung cong chtc,
trong d6 néu cu thé két qua danh gi4, phan loai hoan thanh tét nhiém vu trong
nim cong tac lién ké truéc nim dy thi néng ngach va dén thoi diém nop hd so
dang ky du thi; co pharn chét chinh tri, phim chit dao dirc tbt; xéc nhén cong
chirc khong trong thoi glan thi hanh ky luat hodc da co théng béo vé viéc xem
xét ky luét cia co quan ¢ thidm quyén;

- Ban sao cic vin bang, chu'ng chi cia cong chirc theo tiéu chudn cua
ngach dang ky-du thi duge co quan cd thdm quyén chimg thuc;

- Glay chimg nhén stc khée do co quan y té c6 thAm quyén c4p trong thoi
han 30 ngay, tinh &én ngay ndp hd so du thi nng ngach;

- Ban sao céc quyét dinh, bién ban nghiém thu hoc vin ban thé hién céng
chirc 12 ngudi chu tri, tham gia xdy dung, thim dinh vin ban quy pham phap luat
hogic d& 4n, dé tai, du an, chuong trinh ngh1en ctru khoa hoc, Ban soan thao, To
bién tdp xdy dung Nghi quyet Vén kién cua Dai hoi cong doéan cép trén truc tiép
co s& tré 1én duge co quan c6 thim quyén chirhg thuc;

. -Bansao quyét dinh tuyén dung cong chirc; ban sao cac quyét dinh luong
thé hién thoi gian gilr ngach.

2. Péi véi don vi dé nghi xét thing hang vién chirc

2.1. Bdo cdo sé liéu chung:

- S8 luong, co cdu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép hién co; 36
lugng vién chirc 1rng vai chic danh nghe nghiép xet thing hang con thiéu
theo yéu cau ctia vi trf viéc lam (Biéu mdu s6 2);

- D,anh gachrwen chitc ¢6 @i tiéu chudn, didu kién dugce cir dy xét thiang
hang (Biéu mau so 5).

2.2. Ho so d@é nghi xét thing hang vién chirc

- Pon ding ky du xét thang hang; .

- Ban so yéu 1y lich ctia vién chirc (theo mau s6 2, ban hanh kém theo
Thong tu so 12/2010/TT-BNV ngay 18/12/2012 ciia B§ N6i vu) c6 xé4c nhén cta
co quan quan ly hodc str dung vién chirc;

- Ban nhén xét, danh gié clia ngudi dimg déu co quan sir dung vién chir,
trong d6 néu cu thé két qua danh gia, phan loai vién chirc ha:ng nam (ndm 2016,

2017, 2018 va 9 thédng ndm 2019) kém theo ban sao phiéu dénh gia phan loai
ctia vién chirc déng ky du xét thang hang;

- Ban sao cac van b‘ﬁng, chimg chi theo tidu chuén cta hang ding ky xét
dugc co quan cé tham quyén chimg thuc;

- Ban sao quyét dinh bd nhiém hang (ngach) vién chirc hién tai; ban sao
quyét dinh lurong hién hudng ctia hai bac luong gan nhat;
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- Bén sao Quyet dinh thanh lap t6 nghién ctru, bién soan,...; bién ban
nghiém thu d& tai, dé 4n clia co quan c6 thAm quyén.

_ - Ban sao hop ddng tuyén dung vién chirc dy thi duge co quan cd thim
quyén ching thuec.

(Hé; so diang ky dy thi, xét thdng hang cua méi cd nhén dwgce bé vao mét
bi dimg riéng, ghi rd ho tén, ban, don vi).

Cin ot vao nhu cdu vi tri viéc 1am céc ban, don vi truc thudc Tdng Lién
doan, cong doan nganh trung wong c6 trach nhiém ra soat nhimg can bo, cong
chtrc, vién chirc du didu kién theo quy dinh, giri vin ban d& nghi, bién ban hop
xét hd so cén b9, cong chirc, vién chirc déng ky dy thi nang ngach va xét thiang
hang, bao cdo sb lidu (theo biéu mdu dinh kém), danh sach trich | ngang (theo

biéu mdu dinh kém), ghi chinh x4c va day du cac cdt trong biéu mau (ddng thoi

gtii file v& hép thu dién tir, dia chi bantochuctld2017@gmail.com; c& chit 14,
font chit time New Roman) va hd so ding ky du thi ning ngach, du xét thing
hang theo quy dinh gm vé Ban T6 chirc (qua Phong Cén b, dién thoai 024
3942 6071) trude ngay 18/10/2019 & tong hop.

Qu4 thoi han trén coi nhu cdc ban, don vi tryc thude Tbng Lién doan,
cong doan nganh trung wong khoéng c6 nhu ciu ding ky du thi ning ngach cong
chirc va xét thang hang vién chirc ndm 2019.

VI. T chitc thwe hién

1. Lanh dao cac ban va tuong du'orng €O quan Tong Lién doan, bd phén
1am cbng tc td chirc can b 6 cac don vi truc thudc Tong Lién doan, cong doan
nganh trung uong cAn ra so4t k¥, chinh xéc d6i tuong du thi ning ngach cong
chie, xét théng hang vién chitc ddm bao dung vi tri viéc lam theo dé 4n da duoc
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam phé duyét.

2. Giao Ban T chitrc Tong Lién doan don déc, tap hop hd so, béo cao
Thuong truc Poan Chu tich Téng Lién doan, 1am co s& xdy dung dé 4n t6
chire thi nang ngach cong chirc, xét thing hang vién chirc; dy toan kinh phi va
tham muu céc quy trinh, tha tuc dam béao ding quy dinh va tién d6 thoi gian
theo ké& hoach. M._/

TM. POAN CHU TICH
Noi nhin: r
- Thudmg trye PCT (b/c);
- Nhur kinh giri;

- Luu: ToC, VP TLDy,,
s

Tran Vin Thuat



TONG LIEN DPOAN LAO PONG VIET NAM

BON V... st

NHU CAU NANG NGACH CONG CHUC THEO VI TRI

TONG HQP

r

VIEC LAM

(Kém theo Cdong vdn s6: /TLD ngay ~ 9/2019 cua Tong Lién doan)
Chuy#én vién cao cfip va twong duong Chuyén vién chinh va twong dwong Chuy#n vién va twong dwong Ghi chi
2 grA “a s grA o 5 3 .
Dinghiphe duyet | Hincs | Do G MMM} nohi phé duyét|  Hién 6 Dudibukiénntim | pa o e quvet | Hienco | diéu kién nm
2019 2019 2019
- Tdng s6 bién ché dugc giao:

- Téng s6 cén b§, cong chire:
- Téng sb bién ché hién nay:

Ha Noi, ngay.......... théng 9 nam 2019

Thi trudng co quan, don vi
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