TONG LIEN POAN LAO DPONG VIETNAM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG POAN CONG THUONG VIET NAM DPoc lap — Ty do — Hanh phic
s6: /65 /KH-CDCT Ha N¢i, ngay Y thang 4 nam 2022
KE HOACH

Tb chire dai hgi cong doan cac cap tién toi
Dai hi lan thit IV Céng doan Céng Thuwong Viét Nam va
Pai hoi lan thi XIII Cong doan Viét Nam, nhiém ky 2023 - 2028

Thyc hién Chi thi s6 13-CT/TW ngay 17/01/2022 ctia Ban Bi thu Trung
wong Pang vé lanh dao dai hoi cong doan céc cdp va Pai héi Céng doan Viét
Nam lan thir XIII, nhiém ky 2023-2028: K& hoach s6 179/KH-TLD ngay
03/3/2022 ctia Tong Lién doan Lao déng Viét Nam vé viéc t chirc dai hoi cong
doan céc cap tién t6i Dai hoi lan thir XIII Cong doan Viét Nam, Chi thi sb 01-
CT/BCSD ngay 26/4/2022 ctia Ban Cén sw dang B Cong Thuong vé dai hoi
cong doan céc cp trong nganh Céng Thuong tién t6i Pai hai lan the XIII Cong
doan Viét Nam, Ban Thudng vu Cong doan Céng Thuong Viét Nam ban hanh k&
hoach t6 chirc dai hoi cong doan cdc cAp tién t6i Dai héi 1an thit IV Céng doén
Céng Thuong Viét Nam va Pai héi XTII Céng doan Viét Nam, nhiém ky 2023 -
2028, nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Dai hdi cong doan céc cép trong nganh Céng Thuong 12 dot sinh hoat
chinh tri sdu réng, dan chu, 1a ngay hdi cia can bd, doan vién cong doan va cua tb
chirc céng doan, theo phwong chim: “Pdi mdi - Dan chii - Poan két - Phit
trién”,

2. Pai hdi céng doan céc cép c6 nhiém vu téng két, danh gia viéc thuc hién
nghi quyét dai hoi cong doan nhiém ky qua, xay dung phuong huéng hoat déng
cia nhiém ky méi. Quan triét, cu thé hoa Nghi quyét Dai hoi Dang toan qubc 1an
thir XIIT, Nghi quyét s6 02-NQ/TW ngay 12/6/2021 ciia B Chinh tri “vé dbi méi
t6 chic va hoat dong cuia Cong doan Viét Nam trong tinh hinh méi”, Chi thi sb
13-CT/TW ngay 17/01/2022 ctia Ban Bi thu v& 1dnh dao dai hoi cong doan cac
cép va Pai hoi XIII Céng doan Viét Nam, cAc nghi quyét, chi thi ctia cip uy dang
cling cip vao nghi quyét dai hdi codng doan céc cép.

3. Kiém diém vai tro lanh dao cua tap thé ban thuong vu, ban chép hanh cong
doan céc cap nhiém ky qua va bau ban chap hanh cong doan khéa méi nhitng céan bd
tiéu bi€u vé tri tué, pham chit, nang luc, uy tin dép ting yéu cau lanh dao trong tinh

hinh méi, thuc hién théng loi nghi quyét dai hoi dé ra.



4. Pai hdi cong doan cac cép phai t’iép tuc dé’i moi ndi dung, hinh thire
theo huéng thiét thuc, hiéu qua, coi trong chat luong, tiét kiém vé thoi gian va kinh
phi, ding tién do.

II. NOI DUNG, PHUONG THU'C VA THOI GIAN PAI HOI

1. Noi dung

1.1. Dgi hi cong doan cip trén truec tiép co' sé va cong doan co so

- Thao luén, théng qua bdo céo tdng két cong doan nhiém ky qua; quyét
dinh chi tiéu, phwong hudéng, nhiém vy va céc giai phéap nhiém ky téi phi hop véi
y chi, nguyén vong ctia doan Vié;ﬂ, ngu(‘)"i lao dong. Cu thé’hoé cac chu truong,
nghi quyét cua Bg’mgl, nghi quyét cua cap uy dang cung cép va cong doan cap
trén vao nghi quyet dai hoi cong doan cip minh.

- Tham gia ¥ kién vao du théo vin kién dai héi cong doan cép trén tryc tiép.

- Tham gia y kién sira ddi, bd sung Diéu 16 Cong doan Viét Nam.

- Bu ban chép hanh cdng doan nhiém ky méi; biu dai bidu di du dai hoi
cong doan cap trén (néu co).

- Tong hop kién nghi ctia doan vién, nguoi lao dong vé nhiing van dé lién
quan dén quyén va loi ich hop phép, chinh dang ctia doan vién, nguoi lao dong va
hoat dong cong doan.

1.2. Dai hpi 1V Cong doan Cong Thuwong Viét Nam

- Thao luan, thong qua bao cdo clia Ban Chép hanh Céong doan Céng
Thuong Viét Nam khéa III, nhiém ky 2018-2023, trinh Pai héi IV Céng doan
Céng Thuong Viét Nam; quyét dinh céc chi tiéu, phuong hudng, nhiém vu va céc
giai phép trong nhiém ky 2023-2028.

- Tham gia ¥ kién vao du théo vin kién Pai hdi Cong doan Viét Nam.

- Tham gia y kién stra déi, bd sung Piéu 1é Céng doan Viét Nam.

- Bau Ban Chép hanh Céng doan Céng Thuong Viét Nam khéa IV, nhiém ky
2023-2028.

- Bau doan dai biéu di dy Pai hoi XIII Céng doan Viét Nam.

- Tong hop kién nghi ctia doan vién cong doan, ngudi lao dong ca nudce véi
Dang, voi Nha nude vé nhiing van d lién quan dén quyén va loi ich hop phép,
chinh déng ctia doan vién céng doan, ngudi lao dong.

2. Thoi gian va phwong thire dai hoi

Dai hoi cong doan co sé, céng doan g;é.p trén truc tiép co s¢ va Dai hoi IV
Cong doan Coéng Thuong Viét Nam duoc tién hanh trong nam 2023, cu thé:

' Nghj quyét Pai hoi dai biéu toan quéc I4n thir XIII ciia Dang; Nghi quyét s6 20-NQ/TW ngay 28/01/2008 cia
Ban Chép hanh Trung uong vé tiép tuc xay dung giai cap cong nhan Viét Nam thoi ky diy manh CNH, HDH d4t
nuéc; Nghi quyét s6 02-NQ/TW ngay 12/6/2021 ciia B6 Chinh tri v& di méi té chire va hoat d¢ng ciia Céng doan
Viét Nam trong tinh hinh méi. ..
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2.1. Pai hoi cong doan cdp co s& duoc td chic va hoan hanh trude
31/5/2023 (nhitng cong doan cdp trén truc tiép 6 tir 200 cong doan co so trd lén
cho phép 16 chitc dai hi sém hom, bét ddu ti thang 12/2022). Thoi gian dai hoi
khéng qua 02 budi.

2.2. Pai hdi cong doan cip trén truc tiép co s& duoc td chirc sau khi hoan
thanh dai hoi cong doan cép co s& va xong trude 31/7/2023. Thoi gian dai hoi
khéng qua 03 budi.

2.3. Pai héi IV Coéng doan Coéng Thu:qng Viét Nam Eifuqc t6 chirc khi hoan
thanh dai hoi cong doan co s&, cong doan cép trén truc tif":p co sO truc thude va
xong trude 31/10/2023. Thoi gian dai hoi khéng qua 04 budi.

Can ctr vao thoi gian néu tai muc 2.1, 2.2, ban chép hanh céng doan cép
trén truc tiép co s, cong doan co s& xdy dung ké hoach dai héi cong doan cac
cép phit hop véi dic diém, tinh hinh cta don vi. Trong d6, luu ¥ mét sb trudng
hop thoi gian két thic nhiém ky chénh 1éch so véi ké hoach dai héi céng doan céac
cép thi thyue hién nhur sau:

- Truong hop t6 chitc cong doan két thic nhiém k¥ trude hodc sau thoi didm
t6 chirc dai hoéi céng doan cép trén truc tiép ma chua thuc hién diéu chinh nhiém ky
thi cng doan cép triéu tdp dé nghi cdng doan cép trén truc tiép quyédt dinh didu
chinh kéo dai hodc rit ngin nhiém ky phu hop véi thoi gian ghi trong ké hoach t5
chirc dai hdi ctia cap d6. Thoi gian kéo dai hogc rut ngén khong qué 30 thang.

- Trudng hop 6 chitc céng doan da diéu chinh kéo dai nhiém ky qué 30
thang, nhung van két thiic sém hon thi t8 chirc dai hoi tai thoi didm két thic
nhiém ky va 6 chirc hoi nghi dai biéu theo thdi gian ghi trong ké hoach dai hoi
ctia cdng doan cip trén truc tiép.

- Noi khéng du diéu kién 3 chirc dai héi theo hinh thitc truc tiép thi tuy
theo tinh hinh thuc t€ ban chip hanh cAp triéu tap quyét dinh hinh thirc dai hoi
truc tuyén hosc két hop gifta truc tiép va truc tuyén.

3. Bao cdo chinh tri va thio luén tai dai hoi
3.1. Bdo cdo chinh tri trinh dai hi

- Bao cdo trinh dai hi phii danh gié ding, thing thén, trung thuc, khich
quan, toan di¢n tinh hinh va két qua thuc hién nghi quyét dai hi cong doan; vai tro,
két qua lanh dao, chi dao cia ban cha"ip hanh, ban thuong vu trong nhiém ky qua;
dong thoi di sau phén tich, dénh gid két qué trién khai thuc hién céc khau d6t ph ma
Nghi quyét Dai hoi XII Céng doan Viét Nam, Nghi quyét Pai héi IIT Céng doan
Cong Thuong Viét Nam da dé ra; cac nghi quyét va chuong trinh cia Poan Chu tich
Téng Lién doan; nghi quyét, chuong trinh, ké hoach cta Cong doan Céng Thuong
Viét Nam, c6ng doan cép trén truc tiép co s&. Tur do, lam 16 nhimg han ché, yéu kém
va nguyén nhén (cht quan, khich quan), rat ra bai hoc kinh nghiém dé nhiém ky
mdi thuc hién t6t hon.

- Phuong hudéng, muc tiéu, chi tiéu, cac nhiém vu va giai phap trong nhiém
ky t6i phai bam sat nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia Piéu I& Cong doan Viét
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Nam; Nghi quyét ctia cip uy dang; Nghi quyet Dai hoi Cong doan Viét Nam, Nghi
quyét va cac van ban chi dao ctia Ban Chép hanh, Doan Chu tich Tong Lién doan,
Céng doan Céng Thuong Viét Nam, clia cong doan cip trén truc tiép co sé. Trong
do, nghién ctru xéy dung cac chuong trinh dot pha, chuong trinh hanh déng mang
tinh nhiém ky dé trinh dai hoi; hoat déng cong doan can tap trung vao dai dién,
chidm lo va bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh déng cua doan vién va ngucn
lao dbng, cong tac phat trién doan vién, ning cao chét luong ddi ‘ngll can bd cong
doan va xay dung t6 chiic cong doan vimg manh. Béo céo tong két phai c6 céc phu
luc v& s6 lidu dé minh hoa.

3.2. Thao luan tai dai hoi

- Tép trung thao luén céc thach thirc dit ra ddi véi tb chirc cong doan trong
tinh hinh méi, cdc muc tiéu, chi tiéu, nhiém vu, giai phap d6i méi to chitc va ndi
dung hoat dong cong doan, cac chuong trinh d6t phd, chuong trinh hanh dong
mang tinh nhiém ky & don vi; b sung nhiing ndi dung quan trong can dugc cac
cap cong doan quan tdm giai quyét va cdc giai phép nang cao chat luong hoat
dong cong doan, nang cao chat luong doi ngi can bd, doan vién Cong doan Viét
Nam. Tham luan tai dai hoi can tham gia truc tiép, bd sung céc van dé cu thé vao
cac van kién dai hoi, tranh viéc bao cdo thanh tich.

- Téng cuong thép luan ’nhc')m, thao luan td va l<huyén khich tranh ludn vé
nhitng van dé con cé nhiéu y kién khac nhau.

- Trong truong hop can thiét khuyén khich t6 chire ‘déi thoai v6i ngudi s
dung lao dong, chuyén mén hodc chinh quyén dong cap vé nhimg van dé co lién
quan dén quyén va loi ich hop phép, chinh dang ctia doan vién va nguoi lao dong.

III. CONG TAC CHUAN BI PAI HOI

1. Thanh Iap cac tiéu ban chuén bi dai hoi

- Cén ctr tinh hinh thuc té, cong doan cép trén truc tiép cd s tré 1én thanh
lap mét sb tiéu ban chuén bi dai hoi (khdng thanh lap ban chi dao hodc ban 16 chiic
dai hi): Tiéu ban noi dung; Tiéu ban nhén su; Tiéu ban tuyén truyen Tiéu ban t§
chitc va phuc vu dai hdi; Tiéu ban sira ddi, bd sung Didu 18 (& cap Trung uong).

- Pbi véi cong doan co sg, tuy theo quy md va dleu kién thuc &, ban chép
hanh céng doan co s& xem xét, quyét dinh thanh lap cac tidu ban chuin bi dai hoi
hodc phan cong can bd, doan vién thuc hién cac nhiém vu cong tic chuén bi dai hi.

Céc tiéu ban chudn bi dai hdi ¢ nhiém vu chu yéu sau day:

1.1. Tiéu ban nji dung

- Chu tri xay dung du thao bao cdo két qua hoat dong coéng doan nhiém ky
qua; phuong hudng nhiém vu nhiém ky t6i; bdo cédo kiém diém cua ban chap hanh
cong doan cung cap.

- Huéng dan cong doan cdp duéi chudn bi ndi dung va xay dung cac béo
cao phuc vu dai hoéi, hdi nghi céng doan.




- Chi tri chuén bi néi dung l4y ¥ kién tham gia tai dai hoi cong doan cép
dudi vao céc du thdo bdo cdo ctia cong doan cép minh; tiép thu y kién tham gia va
hoan thién du thao cédc bio cdo, trude khi trinh uc‘i'ai 136_‘)i; t5 chirc lay y kién cén bd
doan vién, cong doan cac cap vao Diéu 1§ stra dbi, bd sung.

- Chudn bi c4c vin ban vé qui ché dai héi; chuong trinh dai hdi; chuong
trinh diéu hanh cta doan chu tich dai hoi; phét biéu khai mac, bé mac, va du thao
nghi quyét dai hoi.

1.2. Tiéu ban nhan sy

- Chu tri xdy dung d& 4n chuén bj nhan su ban chip hanh; nhan su uy ban
kiém tra; nhan su bau dai biéu du dai hoi cong doan cap trén.

- Chu tri x4y dung phuong 4n trinh ban chap hanh vé co céu’ s6 luong,
thanh phan dai biéu du dai hoi cong doan cung cap; so luong va co cau dai bidu
phén bo cho timg don vi truc thude.

- Huéng dan, chi dao céng doan cép dusi v& chuén bi nhan su dé bau cir tai
dai hoi, hi nghi cong doan cép dudi.

- Ti€p nhén ho so ctia cong doan cip dudi vé két qua bau ctr dai biéu du dai
héi; nghién ctru, du thao béo cdo thidm tra tu cach dai biéu (dai hoi, hoi nghi, hoi
nghi dai biéu).

- Chuén bj du thao vin ban, tai liéu phuc vu cdng tac bau cir (biu ban chép
hanh, bau dai biéu du dai hoi, hoi nghi cdng doan cap trén).

- Chuan b tai liéu phuc vu bau cir tai hoi nghi ban chép hanh lan thtr nhét
(bau ban thuong vu va cac chirc danh chu chédt trong ban chap hanh; bau uy ban
ki€m tra va cht nhiém ty ban kiém tra).

1.3. Tidu ban tuyén truyén

- Chu tri x4y dung ké hoach tuyén truyén (trude, trong va sau dai hoi); x4y
dung dé€ cuong tuyén truyén muc tiéu, nhiém vu, y nghia ctia dai hoi.

- Huéng dan cong doan cap dudi t§ chirc cac phong trao thi dua chao mimg
dai hdi cong doan cing cap va dai hoi cong doan cap trén (néu cd); td chirc céc
hoat dong van ho4 vin nghé, thé thao, céc cudc thi ...

- Thuc hién céc hinh thirc tuyén truyén vé dai hoi theo ké hoach; biéu
duong céc guong tap thé va c4 nhan dién hinh tién tién, co thanh tich xuét sic
trong phong trao CNVCLD va hoat dong cong doan...

1.4. Tiéu ban 5 chikc va phuc vu

- Chu tri chuan bj dja diém, co s& vat chit (trang tri hoi trudng, ban ghé,
am thanh, dnh sang, thung phiéu, phuong tién phuc vu kiém phiéu...) dép ting
yéu cau phuc vu qua trinh dién ra dai hdi cong doan cling cp.

- Nghién ciu, d& xuit vé sé lwong, thanh phin dai biéu khich moi; phat
hanh van ban triéu tip dai biéu chinh thtre, gidy moi dai biéu tham du dai hoi.

- Tép hop, in én, chuén bi c4c loai tai liéu phét hanh tai dai hai.




- Chuén bj céng tac phuc vu dai biéu dai hdi nhu ché d6 an udng, nghi
ngoi, phuong tién di lai, thudc men (néu co)...

2. Cong tac chuin bi nhan sw
2.1. Co ciu, sé lwgng ban chip hanh cong doan cdc cip
2.1.1. V& co cAu

- Ban chép hanh c6ng doan cac cép cén co sb lugng hop 1y, co cdu dam bao
tinh dai dién ctia doan vién theo cac linh vyc cdng tac, dia ban hoat dong, dé dap
ting yéu cdu ctia viéc lanh dao, trién khai tb chic thuc hién kip thoi nghi quyét
cta cong doan dén véi doan vién, nguoi lao dong. Cong tac chuan bi nhan sy thuc
hién dén chu, khach quan, cong khai, ding nguyén téc, nhung nhat thiét khong vi
co cAu ma lam giadm chét luong Uy vién ban chap hanh.

- Ban chap hanh céng doan cac cdp can c6 3 d6 tudi dé bao dam tinh ké
thra, phat trién, bao gdm: duéi 40 tudi, tir 40 dén dudi 50 tudi, tir 50 tudi tre Ién;
phén déu c6 ti 18 nit tham gia ban chip hanh dat tir 30% tré Ién. Coi trong co cu
doan vién wu th truc tiép san xut, 1a ngudi déan tdc thidu s (noi c6 déng doan
vién dan tdc thiéu sb), nguoi ngoai déng trong cic thanh phan kinh té.

- Bcn voi cong doan co s¢ trong doanh nghiép c6 1ap t6 cong doan thi cAn
c6 co cdu dai dién can bo td cong doan tham gia ban chip hanh cong doan co s0.

2.1.2. Vé s6 luong ty vién ban chip hanh céng doan cac cép
a. Céng doan cap co so:

- Ban chap hanh céng doan co s& tir 03 dén 15 uy vién. Noi c6 tir 3.000
doan vién dén dudi 30.000 doan vién cé thé tang thém nhung khéng qua 19 uy
vién; céng doan co s& c6 tlr 30.000 doan vién trd 1én khéng qué 27 ty vién.

- Cong doan co s& thanh vién dugc bau tir 3-15 Uy vién ban chip hanh,
cong doan bd phén tir 3-7 ty vién ban chip hanh.

b. Céng doan cip trén truc tiép co s6 khoéng qua 27 uy vién.
c. Coéng doan Céng Thuong Viét Nam khong qua 49 1y vién.

2.1.3. Poan Chu tich Téng Lién doan can cur s6 lugng doan vién, s6 luong
cong doan cap co s0, cong doan cap trén truc tiép co s¢ dé hudéng dan cu thé vé sb
lugng Uty vién ban chap hanh, ban thuong vu, uy ban kiém tra, s6 lugng phé chu
tich, phé chi nhiém 1y ban kiém tra céng doan cac cap.

2.2. Cong tac nhan sw

- Céng tac nhén sy dai hdi cong doan céc cip thuc hién theo huéng dan
riéng ctia Poan Chu tich Tong Lién doan.

- Cong doan co s& bau truc tlep chu tich tai dai hdi thuc hién theo Hudng
dan s6 28/HD-TLD ngay 24/6/2021 ctia Poan Ch tich Tong Lién doan.




3. S6 Iwgng dai biéu dai h{i va biu dai biéu du dai hdi cong doan cAp trén

3.1. 86 lwong dai biéu chinh thirc ciia dai hoi cong doan cdc cdp do ban
chdp hanh cong doan cap triéu tdp dai hoi quyét dinh, toi da nhw sau:

a. Dai héi cong doan co sé

- Cong doan co sé, nghiép doan co sd, cong doan co s& thanh vién, cong
doan bo phén c6 tir 200 doan vién trd 18n td chirc dai héi dai biéu, so luong dai
biéu chinh thirc khéng qué 150 dai bidu; noi c6 tir 5.000 doan vién trd 1én khong
qué 200 dai biéu.

b. Dai hoi cong doan cép trén truc tiép co s6 khong qué 200 dai biéu.
c. Pai hoi Cong doan Cong Thuong Viét Nam khong qué 400 dai biéu.

Ban chép hanh cdng doan cap triéu tép dai hoi khéng triéu tap sb luong dai
biéu chinh thitc thip hon mot phn hai (1/2) sb luong dai bidu néu tai diém a, b, ¢
clia muc nay. Truong hop cin ting thém sb luong dai biéu chinh thirc vuot qua sb
luong néu trén thi phai duge céng doan cip trén truc tiép xem xét dong v, nhung
khong vuot qua 10%.

3.2. Cong tac bau cir dai biéu duw dai hoi cong doan cap trén va kiém tra
tw cach dai biéu

~ Cong tdc bau cir dai bidu dur dai hdi cong doan cép trén va kidm tra tu cach dai
biéu thuc hién theo quy dinh ctia Piéu 16 Cdng doan Viét Nam, Hudng dan s6 03/HD-
TLD ngay 20/02/202Q cua Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé
hudng dan thi hanh Diéu 1é Cong doan Viét Nam va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

Mot s6 vén dé can huu ¥ khi bAu doan dai biéu di du dai hoi cong doan cAp trén:

- Dai biéurdi du dai hoi cdng doan cép trén duoc bau theo sé luong phan b
cua cong doan cap triéu tap dai héi.

- Phai la nhiing c4n bd, doan vién cé phém chét, nang luc tiéu biéu cho phong
trao cong nhan va hoat déng cong doan, cho tri tgé cua tép thé doan vién, CNVCLP;
c6 kha nang Iinh hoi, déng gép vao cac nghi quyét va su thanh cong cta dai hoi.

- Cén ¢6 co cu hop 1y theo dic diém cu thé cla timg don vi, Téng Cong
ty, Tap doan, dai dién cho céc thanh phan kinh té, dai biéu la ni.

- Nhiing noi ¢6 cong doan cép trén chi dao truc ti€p va cong doan cap trén chi

dao phoi hop, thi dugc bau 2 doan dai bidu dy dai héi cong doan cp trén theo phén bo.

4. Dai biéu khach moi

- 86 lwong dai biéu khach moi du dai hoi cong doan céc cap khong qua
20% tong so dai biéu chinh thirc dai hoi, truong hop dai biéu khach moi vuot qua
s0 lugng quy dinh thi phai dugc su dong ¥ cua cong doan cap trén truc tiép.

- Déi vé6i dai hoi cong doan cac cép, néu moi dai bidu cbng doan cic nudc
du, phai dugc su dong y cua Poan Chu tich Tong Lién doan.




5. Kinh phi t6 chirc dai hji

- Ngudn kinh phi td chirc dai hdi céng doan céc cap dugc sur dung tir ngudn
tal chinh cong doan, tir nguodn hd trg coa cap uy, chinh quyén, co quan chuyén
mén, céc t6 chirc, doanh nghiép, véi tinh than thiét thuc, hidu qua, tiét kiém.

- Cén ctr quy dinh hién hanh, tb chirc cong doan 1ap dur toan téng thé kinh phi
chi dai héi trinh cong doan cép trén phé duyét.

- Ché @6 chi dai hoi cong doan tir cip trén truc t1ep co s6 trd 1én do Tong
Lién doan huéng dan Chi dai hoi cong doan cap co s do ban chip hanh cOng
doan cip co s& quyét dinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Qua trinh chuan bi dai hoi, ban chap hanh, ban thuong vu cong doan cac
cap phai bao cdo cip 1y dang (noi c6 t6 chirc dang) va cong doan cap trén truc
t1ep, tranh thi sy giup d, tao diéu kién cta chinh quyén, chuyén mén; dong thoi,
dé nghi chinh quyen tht truéng co quan, don vi, nguoi st dung lao dong c6 su
phdi hop dé giai dap klen nghi cua doan vién, cla dai biéu tai dai hoi ccong doan
cac cép. Cong doan cép trén truc tiép co s& chiu trach nhiém trude cap uy dang
clng cap va Cong doan Cong Thu’cmg Viét Nam trong viéc chi dao dai hoi cong
doan cap co s¢ ngoai khu vure Nha nuée noi khéng c6 t6 chire co s dang,

2. C4c cong doan cp trén truc tiép co sé co trdch nhiém trién khai thuc hién
Chi thi ctia Ban Bi thu Trung wong Pang va Ké hoach dai hoi cong doan cac cép clia
Céng doan Céng Thuong Viét Nam, bdo céo cap ty dang cling cap d‘e xdy dung ké
hoach dai hdi ctia cap minh va huéng dan céng doan co s& truc thude t6 chic dai hoi
dam bao ding céc quy dinh cia Didu 16 Céng doan va cc van ban chi dao cua cong
doan cép trén; dong thoi, g ké hoach dai hoi va dang ky thoi gian dai hoi vé Cong
doan Céng Thuorng Viét Nam (qua Ban T chic - Kiém tra) truée ngay 31/12/2022
va béo cdo két qua dai hoi truée ngay 31/5/2023.

3. Céc cong doan co sé truc thude cin cir K& hoach dai hdi cong doan céac
cép ctia Cong doan Céng Thuong Viét Nam va diédu kién cu the cua don vi, xay
du:ng ké hoach té chtrc dai hdi cho pht hop, dam bao ding tién d6 thoi gian va
cac quy dinh cia Diéu 1é Cong doan Viét Nam, c4c vin ban chi dao ctuia cong
doan cép trén; bao céo ké hoach dai hdi va dang ky thoi gian Dai hdi ctia don vi
minh vé Céng doan Céng Thuong Viét Nam (qua Ban Té chirc) truée ngay
15/11/2022.

4. Viéc chi dao dai hoi diém tai cac cong doan co s8, cong doan cép trén
truc tiép co s& trong nganh, giao cho Ban T chic-Kiém tra Coéng doan Cong
Thuong Viét Nam nghién ciru, tham muu cho Ban Thuong vu Céng doan Céng
Thuong Viét Nam xem xét, quyét dinh.

5. Cong tac chudn bi va t& chirc Dai hoi Cong doan Céng Thuong Viét
Nam 14n thir IV, nhiém ky 2023 — 2028 s& c6 ké hoach riéng.

6. Céc cép cong doan trong todn nganh can chii dong, tich cuc cap nhat kip
thoi, dang tai cdc thong tin, hinh anh, van kién dai hoi, du thio Diéu 1é sta doi,



b6 sung, nhim tuyén truyén, phd bién, lay v kién rong rai can bo, doan vién vao
cac van kién dai hoi cong doan, gép phan dé dai hoi cong doan cac cip, Dai hoi
IV Céng doan Cong Thuong Viét Nam va Pai hai XIII Céng doan Viét Nam
thanh cong tot dep.

Ban Thuong vu Céng doan Coéng Thuong Viét Nam yéu ciu céc cong doan
cép trén co sé, cong doan co s& truc thude nghiém tdc trién khai thuc hién, bio
céo vé Cong doan Céng Thuong Viét Nam theo dung thoi gian quy dinh. Trong
qud trinh thue hién néu cé vuéng méc, @ nghi don vi lién hé véi Ban T4 chire.

Kiém tra Céng doan Céng Thwong Viét Nam (qua d/c L& Vian Hai - Chuyén vién
chinh, BT: 098.5704375)&,/

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
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TONG LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 56/HD-TLD Ha Ngi, ngay 28 théng 4 nim 2022
CONG BOAN CONG THUONG VK HUONG DAN

CONG VAN D0t 6 ndi dung cong téc nhén sy dai hi cong doan céc chp
6 :éﬁé ........ tién t6] Dai hoi XIII Cong doan Viét Nam, nhiém ky 2023-2028
Ngay B thang EL nam 2

Can cir Chi thi s0 13-CT/TW, ngay 17/01/2022 cita Ban Bi thu Trung wong
Dang vé lanh dao dai hdi cong doan céc cip va Pai héi XTII Céng doan Viét Nam
nhiém ky 2023-2028; Ké hoach sé 179/KH-TLP, ngdy 03/3/2022 ciia Tdng Lién
doan Lao dong Viét Nam (sau ddy goi tit I Téng Lién dodn) v& b chirc dai héi
cong doan cac cﬁp tién t6i Dai héi XIII Coéng doan Vigt Nam, nhiém ky 2023-2028,
Doan Chu tich Téng Li€n doan huéng din mot sb ndi dung cong téc nhan sy dai hoi
cong doan céc cép, nhur sau:

I. THANH LAP TIEUBANNHANSUVAXAYDWG DE AN NHAN SU

1. D6i véi lién doan lao dong tinh, thanh ph, cong doan nginh trung
wong va twong dwong, cong doan tong cong ty trye thuge Tong Lien doan (sau
ddy goi tit 1 cong doan cdp tinh, nganh trung wong va twong dirong)

a) Thanh lgp tiéu ban nhan sw

- Ban thuong vu céng doan quyét dinh thanh 1ap tiéu ban nhan sur tir 5-7 ddng
chi (bao ddm khong qud 50% s heomg iy vién ban thwong vy dwong nhigm), gdm:
Chu tich, cac phé cha tich, dong chi trerdng ban tham muu vé cdng tac td chirc can
b9, cht nhiém vy ban kiém tra (truong hop dom vi c6 co céu bg mdy ghép ban t6
chirc - kiém tra thi thanh phan gém ng chi phu tréch clng tdc 16 chire cdn bé va
dong chi phu trach cong téc kidm fra), uy vién ban thudng vu khéc (né cdn). Dong
chi chii tich 1am truéng tidu ban, ddng chi lanh dao ban tham muu vé& cong téc t6
' chirc cdn bg 1am 1y vién thudng tryc tiéu ban. Ban Cong doan Quéc phong va Céng
doan Céng an nhan din xem xét, quyét dinh thanh 18p tiéu ban nhan sy pht hop véi
dic diém, tinh hinh cia nganh va dép tng yéu cau nhiém vu cu thé,

.- Nhiém vy chi yéu cira tidu ban nhén syr the hién theo Diém IT1.1.2 K& hoach
s0 179/KH-TLD, ngay 03/3/2022 ctia Poan Chu tich Tong Lién doan, trong d6

chudn bi nhén s ban chap hanh, Gy ban kiém tra, céc chirc danh trong ban chip
hanh, iy ban kiém tra, cin quan tdm mdt s6 ndi dung sau:

+ Lanh dao, chi dao trién khai x4y dung d& 4n nhan sy va ké hoach trién khai
vigc gidi thiéu nhan sy tham gia ban cha‘ip hanh, ban thuong vu, ch tich, phé chu
tich, ity ban kiém tra, chu nhiém ty ban kiém tra, phé chit nhiém Gy ban kiém tra
nhiém ky 2023-2028; @& 4n nhan su tham gia doan dai bidu du Dai hdi Céng doan
Viét Nam 1an thir XIII va ké hoach phén bd dai biéu du dai hdi cAp minh nhidm ky
2023-2028.




+ Tham muru cho ban thudng vu cong doan cung cip quy dinh v& nhiém vy,
quyén han, trach nhiém, nguyén tic, quy ché vaké hoach 1am viéc ctia tiéu ban nhan
su va td gitip viée (néu cd).

+ X8y dung ké hoach lam viéc véi cac chp ty, co quan, t6 chitc ¢6 lién quan
dén cOng téc chuin bi nhén sur; chi dao tién hanh khao sat nhén su néu thiy cin thiét
(thanh pkﬁn, noi dung, dbi tugng va cdch thirc khdo sdt do tiéu ban nhin Sw quyét
dinh phu hop Vi tinh hinh, yéu cdu cy thé).

+ Thyc hién mét s6 nhiém vy lién quan khac do ban thudng vu céng doan
cing cap giao.
b) Xay dung dé én nhin Sw tdp trung vio mdt s6 nji dung chii yéu sau

e Téng két cOng tdc nhén sy nhiém ky 2018-2023, trong d6 tap trung déanh gi4
boi canh, tinh hinh; ket qua dat dwoc, han che, yéu kém; chi rd nguyén nhén, nhat 14
nguyén nhan chil quan, rit ra bai hoc kinh nghiém va d ra bién phap khic phuc
trong nhiém ky t&i. -

- Quén trigt quan diém, chu trrong, dinh huéng ctia Pang va cic quy dinh,
huéng dan cta Tong Lién doan; dy béo bbi canh, tinh hinh, xac dinh 10 yéu cau
nhiém vu cta nhiém ky 2023-2028 va nhiing nim ti€p theo. Xay dung € 4n nhan
sy bam sét quy dinh ctia Pang va cia Tong Lién doan, trén co s& ngudn cén bo (di
cir va quy hoach); x4c dinh tiéu chuén, co ciu, sé lugng Gy vién ban chap hanh déi
v0i timg dia ban, linh vuc céng tic quan trong theo phuong cham: Phai coi trong
chét lugng ban chap hanh, béo dam tinh gon, ¢6 co cAu hop 1y, &4 ning luc dai dién,
bdo vé quyén va loi ich hop phép, chinh déng cua doan vién, ngudi lao dong; khong
vi co cau ma ha thap tiéu chuan va khong nhat thiét tit ca cac don vi trye thude phai
c6 nguoi tham gia ban chap hanh.

- Viée x&y dung dé 4n nhén sy g:én phéi dugc théo ludn dan chu, k¥ ludng,
phat huy tri tué va tao sy doan két, thong nhét, déng thun trong tap the ban chép
hanh, ban thudng vy. Chu dong phong ngira, canh giac, ngéin chin, dau tranh, khéng
d¢ tdc dong, chi phoi béi nhimg thong tin khéng chinh thirc, thong tin gia, xau, doc,
bia dat, xuyén tac trén Internet, mang x& héi... lién quan dén nhan sy va cong tac
chuén bj nhén su.

2. Doi v6i cong doan cfip trén trie tifp co sé va cong doan cép co s¢

Cén ¢t ndi dung tai Piém 1 néu trén, ban thuong vu cong doan cép tinh, nganh
trung wong va twong duong cu thé héa, huéng dan cho phu hop véi ddc diém, tinh
hinh va yéu ciu cu thé cua timg dia phuong, don vi.

IL. MQT SO NQI DUNG, YEU CAU CU THE VE CONG TAC NHAN SU

1. Tieu chuén, diéu ki¢n nhan sy tham gia ban chip hanh, fiy ban kiém
tra cdng doan céc cap nhiém ky 2023-2028

- Viéc lya chon, gi6i thiéu nhan sir tham gia ban chép hanh, Uy ban kiém tra
cdng doan céc cap phai quin triét sdu sac cic chu truong, nghi quyét cia Dang vé
cong tac can b, dong théi cu thé héa Nghi quyét sO 03-NQ/BCH ngay 11/01/2019
ctiia Ban Chap hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé “Cong tac cén bé cong
doan trong tinh hinh méi”.



- Kién quyet sang loc, khong dua vao ban chép hanh, ity ban kiém tra cong
doan khéa méi nhitng ngudi ban linh chinh tri khéng ving vang; phém chét, néng
lyc, uy tin gidm sat; thidu grong mAu, mét doan ket cuc bd, bé phéi, co hoi; cb biéu
hién suy thoai vé tur twdng chinh tri, dao dirc, 161 song, vi pham nguyén téc tap trung
dan chf; quan liéu, cira quyén; thidu gin bé mat thiét véi nhan dan, véi doan vién
va c4n bo, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong.

- Tiéu chuan cu thé déi v&i nhan sy tham gia ban chap hanh, Gy ban kiém tra
cong doan cac cép thuc hién theo quy dinh ctia Poan Chi tich Tong Lién doan vé
tiéu chufn chitc danh can bd 1anh dao, quéan 1y céng doan cac cAp.

Cong doan cac cip cén cir nfi dung tiéu chuén néu trén, cac quy dinh vé cong
tic cén b hién nay ctia Pang va Tong Lién doan @& cu thé héa tiéu chudn can bd
chp minh vao dé 4n nhén sy cho phu hop véi tinh hinh, dic diém cta dia phuong,
don vi, dép tng yéu ciu nhiém vu hoat dong cong doan nhiém ky 2023-2028 va
chudn bi cho nhitng nim tiép theo.

2. V& @9 tudi nhéan sy tham gia ban chép hanh, iy ban kiém tra cong doan
cdc cAp nhiém ky 2023-2028

a) D6 tubi tham gia ban chip hanh, Gy ban kiém tra céng doan cac cp nhin
chung thuc hién theo quy dinh ctia Dang, phép luat cia Nha nudec, trong do: Do tudi
1an dau tham gia ban chap hanh, tiy ban kiém tra it nhit tron mdt nhiém ky (60
théng); 46 tubi ti cir it nhat phéi tlr 1/2 nhiém ky (30 thdng) tro 16n, tai thoi diém t6
chirc dai hdi cong doan, theo K& hoach s6 179/KH-TLD, ngay 03/3/2022 ctia Poan
Chu tich Téng Lién doan.,

al) [Tudi can b0 gioi thieu ing cir 13n dAu] = [Tudi nghi huu thye té cua can
b theo Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP, ngdy 18/ 11/2020 cta Chinh phu Két lusn
56 08-KL/TW, ngay 15/6/2021 cua B Chinh tri vé tudi bd nhiém, gi6i thiéu can bd
ing ct] - [Tudi ctia cdn bo tai thoi didm dai hoi cong doan cling cép] theo Ké hoach
sb 179/KH-TLD, ngay 03/3/2022 ctia Poan Cha tich Téng Lién doan phai con it
nhét ¢t mdt nhiém ky cong tic (60 thang)'.

a2) [Tu01 can by tai cir nhiém ky t6i] = [Tudi nghi huu thue té cla can bd theo
Nghj dinh s6 135/2020/ND-CP, ngay 18/11/2020 cia Chinh phu, Két Tudn sb 08-
KL/TW, ngay 15/6/2021 cta B Chinh tri vé tudi bd nhiém, gidi thidu can by ing
ctr] - [Tudi cia cén bd tai thoi diém dai hoi cong doan cing cép] theo K& hoach $0

179/KH-TLP, ngay 03/3/2022 ctia Poan Ch tich Téng Lién doan phai con it nhét
30 théng.

b) Mt s6 truong hop dic thix

- D6 tubi Gy vién ban chép hanh cong doan céc cép d6i v6i nhan sy co cau tai
cac co quan, don vi, doanh nghiép ngoai khu vire nha nudc (neu ¢d) do cép cd thdm

quyén quyet dinh nhung dam bdo tai thoi diém gidi thidu g cir 14n dau ti da khéng
quéa 70 tudi d@bi v6i nam va 65 tudi ddi véi ni.

! Theo Ch1 thi s6 35-CT/TW, ngay 30/5/2019 ciia B Chinh tri v& dai héi dang b céc chp, tién t6i Pai hoi
dai biu toan quéc 13n thir XIII cia Pang.

3




- Cht tich, phé chu tich cong doan chuyén trach trong cac tép doan, tong cong
ty, to chirc tai chinh va cdc ngn hang thuong mai nha nudc (hodc nha nudc co €0
phan chi pkoz) chu tich cong doan chuyén trach trong co quan dang, chinh quyén,
Mit trén T qubc, doan thé chinh tri - x4 hoi, don vi su nghlep ¢ Trung wong; chu
tich cong doan nganh trung uong 14 Iinh dao kiém nhiém, con tubi cong tac tir 01
ndm (du 12 thang) trg 1én, néu c6 du pham chit, nang lyc, uy tin, stre khoe, hoan
thanh tt nhiém vu tré 1én va dugc cép ty ciing cap dong ¥, thi co thé xem xét tiép
tuc t4i cir ban chip hanh nhiém ky 2023-2028 dén khi du tubi nghi huu.

-bo tucn, iy vién ban chip hanh d6i véi Cong doan Cong an nhan dan va Ban
Cdng doan Quoc phong thye hign theo quy dinh ciia nganh.

3. Co ciu, s6 lwgng uy vién ban chip hanh, iy vién ban thudng vu, phé
chii tich va dy vién ity ban kiém tra

a) Vé co céu ban chip hanh

- Ban chép hanh céng doan céc cip can dam bao co cdu dai dién cla cong
doan cip du6i va doan vién cong doan theo céc linh vuc, dia ban, dé dap tmg yeu
chu xay dung phong trdo céng nhin, cong doan trong thoi gian tdi; klp thoi trién
khai tb chirc thue hién céc chu trrong, nghi quyét clia Pang va ciia 6 chirc cong
doan dén dong dao doan vién, ngudi lao dong. Phén d4u ban chip hanh céng doan
cac cAp ¢6 du 3 d6 tudi, trong d6 ddi véi cong doan cép tinh, nganh trung wong va
frong duong: Dudi 40 tudi phén déu dat 10% trd 1én, tir 40 dén 50 tudi dat 40%-
50%, @8 bao dam tinh ké thira, phat trién; phin du ti 18 nit tham gia ban chip hanh
dat khoang 30%.

- Can ¢t dic diém, tinh hinh va yéu cAu nhiém vu hoat dong cong doan ciia
dia phuong, don vi va dé bao dam ban chép hanh i nang luc, ban linh dai dién, bao
vé quyén va loi ich hop phép, chinh déng cta doan vién, ngudi lao déng; tiéu ban
nhéan su cén chudn bi, trinh ban thudng vu, ban chép héanh d& x4c dinh co cdu cu thé
ban chép hanh céng doan cing cip va dinh huéng cho cip dudi, theo phuong cham:
Phéi coi trong chét lirgng ban chép hanh, khéng vi co chu ma ha thép tiéu chuén,
diéu kién va khong nhét thiét dia phuong, ban, nganh nio ciing phai ¢ ngudi tham
gia ban chép hanh.

- Nhitng céng doan cép tinh, nganh trung wong va twong duong di sip xép co
quan tham muu, giup viéc theo mé hinh mot sé ban ghép thi co cdu dén cp phod
tham gia ban chap hanh dé dam bao c6 dai dién c4c linh vyc quan trong tham gia
hoat déng clia ban chap hanh (#di chinh, nit cong, t6 chirc, kiém tra, ...).

- Trudmg hop noi ndo chua chuén bj nhan sw da co ciu theo quy dinh thi tién
hanh bdu ctt ban chip hanh véi s6 hrgng it hon, s6 con lai s& bd sung trong nhiém
ky dé dap tmg tiéu chudn, co cdu theo quy dinh, nhung sb lugng it hon khéng quéa
10% tbng sb ban chép hanh (¥VD: Ban chéip hanh céng dodn ¢ sé lieong dioc phé
duyét 31 4y vién, néu bau it hon phdi la 28 ngudi, khuyét toi da 03 nguoi sé b6 sung
trong nhiém ky).



b) Vé 56 lwgng

- Sb luong uy vién ban chép hanh, uy ban kiém tra cong dodn céc cdp thyce
hién theo Hudng dan sb 03/HD-TLD, ngay 20/02/2020 ctia Poan Chu tich Téng
Lién doan vé thi hanh Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam; Ké hoach sé 179/KH-TLD,
ngdy 03/3/2022 ctia Poan Chu tich Téng Lién doan va Phu Iyc 1 kem theo Hudng
din nay. Cic cép cbng doan khi xéy dyng d8 4n nhan su cAn xem xét k§ déc diém,
tinh hinh va yéu cau nhiém vu hoat dong céng doan trong thoi gian t6i d& nang cao
chét luqng chuén bi nhan sy ban chap hanh, @y ban kiém tra, ddng thoi tich cuc xem
xét giam s lugng Uy vién ban chip hanh so v&i nhiém ky hién tai.

- 86 lugng pho chu tich lién doan lao dong tinh, thanh phd tryc thudc Trung
uong do cép iy dia phuong quyét dinh sau khi trao d6i théng nhét véi Pang doan
Téng Lién doan.

- S6 lrgng phé chit tich cong doan nganh trung wong va tuong duong, cong
doan téng cong ty truc thude Tong Lién doan do Pang doan Téng Lién doan quyét
dinh sau khi trao ddi thong nhét véi ban cén sy dang, dang ty tip doan, tbng cong
ty dam bdo theo nguyén tic sau:

+ Cong doan nganh trung wong va trong duong: tir 02 dén 03 ngudi.
+ Cong doan tong cdng ty tryc thude Téng Lién doan: 02 ngudi.

- S6 lwong phé chi nhidm Gy ban kiém tra cong doan cép tinh, nganh trung
uong va tuong duong: 01 nguoi. Riéng Lién doan Lao dong thanh ph Ha Ngi va
Thanh phd Hd Chi Minh dugc co chu tbi da 02 phé chil nhiém ty ban kiém tra.

4. Trinh ty thwe hién quy trinh nhan s va s6 du

a) V& trinh t thuc hién quy trinh: Thyce hién quy trinh nhén sy @i véi cac
dbdng chi téi cir ban chdp hanh, ty ban kiém tra va cac chirc danh trong ban chép
hanh, uy ban kiém tra truée; sau khi xac dinh s6 Iugng céc dong chi t&i cir dap Umg
tidu chuén, dlpu kién, sau do tlep tuc trén co s¢ do thuc hién viée gidi thi€u nhéan sy
61 v6i céc ddng chi l4n d4u tham gia ban chép hanh, Gy ban kiém tra va céc chirc
danh trong ban chip hanh, ay ban kiém tra.

Quy trinh nhén su ban chip hanh, Uy ban kiém tra va cac chirc danh trong ban
chép hanh, tty ban kiém tra cong doan cép tinh, nganh trung wong v tuong duong
thuc hién theo Phu luc 2 kém theo Huéng din nay.

Cong doan cép tinh, nganh trung uong va twong dwong can cir Phu luc 2 dé
huéng din quy trinh nhan su dai hdi cic cdp cong doan true thude.

b) Vé sb du: Viée ohuan bi dé 4n nhan su ban chép hanh, ban thu'ong vy, oy
ban kiém tra cong doan cp trén truc tiép co 80 tr¢ 1én phal dam bdo gidi thidu so
lugng nhan su ¢6 s du tir 10%-15% so véi téng so uy vién ban chap hanh, 0y vién

ban thudng vu, Gy vién iy ban kiém tra, dugc cip c6 thim quyén phé duyét theo
quy dinh.

- Noi ¢6 sb lugng ban chép hanh, ban thudng vu, uy ban kiém tra dudi 10
ngudi thi chudn bi s6 du 14 1 nguoi. Trudng hop & cudi danh sach gi6i thidu co sb
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du 2 ngudi trg 1én cung cb s6 phiéu gi6i thiéu bang nhau thi dua ca vao danh sach
dé gidi thiéu voi dai hoi.

= Néu két qua gidi thiéu chwa dat ty 1€ s6 du, thi tiép tuc quy trinh gidi thigu
cho dén khi bao dam so du theo quy dinh.

¢) Trudng hop biu truc tiép chu tich cong doan co sd tai dai hc’ji thi thuc hién
quy trinh nhén sy theo Hudng dan s6 28/HD-TLD, ngay 24/6/2021 clia Doan Chu
tich Tong Lién doan.

Cong doan cAp trén tryc tiép can cif tinh hinh, d%c diém cy thé & chi dao thuc
hién, phin d4u dat ty 1é céng doan co s¢ ngoai khu vire nha nude bau tryc tiép cha
tich tai dai hoi, theo Chuwong trinh s6 1563/CTr-TLD, ngay 09/10/2019 cua Ban
Chép hanh Téng Lién doan vé “Xdy dung doi ngu chi tich cong dodn co s¢ ngoai
khu viec nha nwdc di ndng luc, pham chat, dap vmg yéu cdu, nhiém vy,

5. Thye hién bau cir trong dai hdi

a) Poan Chi tich dai héi bo céo dé 4n nhén sw do ban chép hanh khoa dwong
nhiém da chuan bi, gom:

- Phuong hudng céu tao ban chip hanh (56 leong, tiéu chudn, co cdu) dé dai
hdi thao ludn, xem xét, thong qua®.

- Két qua qua trinh chuan bi nhén su ban chép hanh va danh sich nhan su do
ban chéap hanh duong nhiém gigi thiéu dé dai hdi tham khao*.

b) T4 chirc thao luan va tién hanh tmg cir, & cir ban chép hanh:

- Can cir phuong 4n céu tao ban chap hanh khoé méi duoc dai hdi thong qua,
tham khao danh sach nhén sy do ban chép hanh dwong nhiém gidi thigu, tien hanh
ung ctr, dé cir va thao luén, thong nhat danh sach ting ctr, dé€ cur.

- Vige g ct, dé cur trong dai hoi thye hién theo quy dinh ctia Pang (d6i véi
ddng vién), Didu 18 va Hudng dan thi hanh diéu 1 Céng doan viét Nam.

- Trurdmg hop két qua thao ludn, danh sdch nhan sy dy kién gi6i thiéu bau ctr
chirc danh chu tich, phé chu tich khdng ding véi dé 4n nhan sy d3 duge cp co tham
quyén phe duy€t thi doan chu tich dai hoi klp thoi bao cao xiny klen chi dao cia cip
iy va cong doan cp trén dé c6 phuong an tiép theo, trude khi tién hanh bau ctr.
Danh sach bau cir dd dwoc dai hoi bidu quyet théng qua xép theo thir tir bang chit c4i
tiéng Viét cho toan danh sach va theo co cu.

- Sau khi dai hdi bdu dugc ban chip hanh khéa mdi, viée td chitc hoi nghi ban
chdp hanh l4n thir nhét & bau ban thudng vu, chu tich, pho chi tich, ty ban kiém
tra, thuc hién theo quy dinh cta Diéu & Cong doan Viét Nam khéa XIT va Muc 10
Huéng dan s6 03/HD-TLD, ngay 20/02/2020 ctia Poan Chu tich Téng Lién doan.

2 Phén déu @én hét nhiém ky c6 30% tr& 1én cong dodn co sé ngoai khu vire nha nuéc td chire dai hoi bau
tryre tiép chil tich ¢ong dodn co so.

*Luuy: Phén dé 4n ban thircmg vu va céc chitc danh trong ban chap hanh, iy ban kiém tra va cdc chic danh
trong 1ty ban kiém tra d lai trinh xin y kién thao luén tai phién hop thit nhit ctia ban chap hanh.

4 Pai hoi CDCS déng doén vién va dai hji cong doan cap trén co s& trér 1én cin chia t3 thdo ludn va chuyén
danh séch nhén sy ¢4 chuén bj vé céc t6 thao luan, khéng nén mét thai gian doc danh séch tai dai héi.



- Trudng hop dong chi dwoc dy kién gi6i thiéu bau chirc danh chii tich, pho6 chu
tich, chi nhiém 1ty ban kiém tra, khong tring cir ban chép hanh, ban thudng vu hodc
uy ban klem tra cung cp thi doan chu tich dai héi béo céo xin y klen chi dao cuia cong
doan cap trén ve phuong an glcn thiéu nhén sy méi; sau khi cé y kién chi dao méi tiép
tuc tién hanh béu ¢, hodc de xut tam dimg ¢é tiép tuc chuin bj.

¢) Truong hop béu true t1ep ch tich cong doan co s& tai dai hoi thi thuc hién
quy trinh nhén sy theo Huéng dan s 28/HD-TLD, ngdy 24/6/2021 ciia Doan Chu
tich Téng Lién doan.

L] CR * A L L] » A A ”
6. Co cAu, sb lwgng dai biéu va viéc biu dai bidu du dai hi cap trén

- So luong, co ciu dai bidu triéu tap du dai hoi «cong doan cép nao phai duge
dua vao d& 4n hodc ké hoach dai h¢i cia cong doan cap do.

- Viéc chuén bi dai biéu du dai hoi cin ct véo Muc 6.5, Myc 6.6 Hudng din
so 03/HD-TLD, ngay 20/02/2020 ctia Poan Chi tich Tong Lién doan va K¢é hoach
s6 179/KH-TLD,  ngay 03/3/2022 caa Poan Chi tich Téng Lién doan. Pé ning cao
chét lvong dai bidu du dai hoi trong viéc théo luén, déng gop vao cac ndi dung quan
trong cua dai hoi, cac cép cbng doan can can c s6 lugng dai biéu dugc phén bd va
tinh hinh, déc diém cia (dia phuong, don vi dé xé4c dinh co cdu cu the bao ddm can
d6i, hai hoa, pht hop vé thinh phan, gidi tinh, nganh nghd, tang s6 lugng dai bidu
dai dién nganh, linh virc quan trong.

- Viéc biu doan dai biéu du dai hoi cdng doan cép trén phai cén cr vao Bleu
1¢ Cong doan, quy ché bau cir va huéng dan cua cong doan cap trén truc tiép v& sb
lugng, co cAu dai biéu dai hdi cong doan cac cép.

- Ba1 héi cong doan céc cap dugc biu mot s6 dai bidu dw khuyét dé thay thé
dai biéu chinh thirc véng mit; sb lugng do dai hoi quyét dinh.

7. Cong tac quy hoach, chuén bi nhén sy

a) Céc cip cong doan thyc hién nghiém vigc ra soat, x8y dung quy hoach can
bd theo dtng quy dinh ciia Pang va huéng din cta Tong Lién doén. Lay quy hoach
1am co s& cho cong tdc nhan sy dai hdi cong doan cic cép.

b) Qué trinh chuén bi nhan sy dai hdi nhiém ky 2023-2028, ban chip hanh,
ban thuong vu cong doan céc cap chu dong thue hién diéu dong, phan cong, bd tri
cin bd cong doan chuyén trach cac cép theo sét d& 4n nhan sy dai hoi da duoc théng
qua; quan tAm ting cudng can bd cho nhitng noi con thiéu ho3c c6 phirong 4n didu
dong, phan cong cong tac khac d6i v6i nhan sy ngay sau dai hoi; tap trung chi dao
xur ly dirt di8m hodic béo céo cip co tham quyen dbi véi nhitmg noi n6i bo cb bidu
hién mAt doan két hodc ¢6 don thu khidu nai, t6 céo phire tap, kéo dai..

c) Cong tac nhén sy phai thuc hién ding nguyén tic, co chu, sb hrcmg, tiéu
chuén, didu kién, quy trinh nhan sy theo quy dinh; bao ddm chit chg, ddng bo, dan
chu, khach quan, cong tdm, cong khai, minh bach; phat huy tri tué, trdch nhiém cua
tap thé, clia nguoi dimg dau va can bd, doan vién cong doan.

d) Thyc hién dimng viéc bd sung 1y vién ban chép hanh, Uy vién ban thudng
vu cong doan cac cap nhiém ky 2018-2023 trudce 06 thang tinh dén thoi diém dai hoi
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& mBi cép theo K& hoach 6 179/HK-TLD, ngdy 03/3/2022 ctia Doan Cht tich Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam. Trudmg hop déc bi¢t do cap c6 tham quyén xem Xet,
quyét dinh.

¢) Cac ddng chi khéng tai clr nhiém ky 2023-2028 thi tién hanh sip xép, bd
tri, kip thoi thuc hién ché do, chinh séch theo quy dinh cta Pang, Nha nude doi vol
c4n bo hoat dong chuyén trach khong di tudi tai i, t4i bd nhiém theo quy dinh cia
Pang va Nha nudc’.

¢) Nhimg dong chi dit diéu kién t4i cir nhung khong tring ci thi cp c6 thim
quyén quan 1y can bd co trach nhiém phan cong, b tri cong téc phu hop véi yéu cu,

tinh hinh cu thé cua dia phuong, don vi. Nhiing déng chi da duogc dai hé}’}l giol thiéu
vio danh séch bau cir ban chap hanh nhung ket qua dat khong quéa 50% s0 phicu béu
thi vi¢c xem xet, bd sung vao ban chép hanh can dénh gid, cén nhdc k¥ vé uy tin,

ning lue, co cau cu thé va chi thie hién sau dai hoti it nhat 12 théng.

h) Trong xem Xét, thdm dinh nhén sy can chi ¥ tién hanh ra so4t, thim tra k¥
vé quy trinh, tiéu chudn, didu kién, phém chét, nang lyc, uy tin cia nhéan sy theo quy
dinh, nhét 12 két qua cong téc, sin phim cu thé tir dau nhiém ky dén nay; thim dinh
tidu chuén chinh tri theo Quy dinh 56 58-QD/TW, ngay 08/02/2022 ctia B6 Chinh tri
Quy dinh mét s vén @& bao vé chinh trj ni bo Déng.

) Cép triéu tap dai hoi chi xem xét giai quyet don, thu Kkhiéu nai, t6 cdo (¢
danh) lién quan dén nhén sy, néu don, thu d6 giri dén trudc ngay khai mac dai hoi
25 ngay 1am viéc (@i vdi cdp co s6), 30 ngay 1am viéc (d6i voi cap tinh, nganh
trung wong va cdp trén truc tiép co 56); néu don thu lién quan dén nhén sy gl dén
cép triéu tép dai hoi sau thoi han néu trén thi chuyén cho ban ché'ip hanh khoad md&i
xem xét, giai quyét theo quy dinh.

8. Hd so nhén sy

- Ho so nhén su dai hdi cong doan cAp tinh, nganh trung wong va tuong duong
thuc hién theo Phu luc 3, trong 4o, yéu ciu nhan su ké khai trung thuc, chinh xac,
diy da ndi dung néu tai cic muc va phéi dugc cép c6 thdm quyén xac nhan (hodc
chimg thyc) theo quy dinh.

- H0 so nhén sy dai hoi cong doan chp trén truc tip co s& va cép co s do ban
thudng vu cong doan cap tinh, nganh trung wong va twong duong cén cir Phu luc 3
quy dinh cu thé.

- Céng doan cAp dusi giri d& 4n, hd so nhan sy ban chép hanh, iy ban kiém
ra nhiém Ly 2023-2028 lén cong dodn chp trén it mhat trude 30 ngdy lam
viéc tinh dén thoi diém du kién khai mac dai hoi (sinh theo déu buu dién). Ngodi ho
so nhan sy giri qua duong van thu; d& nghi gtri ban mém duogc huu trit trong USB va
duoc bao mét theo quy dinh.

* Theo Nghi dinh sé_Zﬁ/?OZS/NB-CP, ngay 09/3/2015 ciia Chinh pht Quy dinh ché @, chinh sach aéi véi
can bd khéng di diéu kién vé tudi tai i, tai bo nhiém céc chirc vy, ch}'rc danh theo nhiém k¥ trong co quan Dang
Cong san Viét Nam, I\[hé nude, t6 chize chinh tri- x3 hgi; Huéng dan s6 27-HD/BTCTW, ngay ‘20/ 12/2019 cua ban

T4 chirc Trung vong vé Thyc hién chinh séch, ché 46 dbi véi can b thoi tai cir cép 1y, chinh quyén, mt trén T6 quoc
Viét Nam va cac doan thé chinh tri - x3 héi.
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L. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Ban chép hanh, ban thudng vu céng doan cép tinh, nganh trung uong va
twong duong can tranh th sy l&nh dao cua tinh ty, thanh uy, ban can sy dang bd
(hoac cTang uy tép doan, téng cong ty), cu thé hod noi dung Huéng dan ndy cho phu
hop voi diéu kién cu thé cia dia phu‘ong, nganh, don vi, & chi dao,  hudng dan va
tién hanh cong tac nhan su trong qua trinh dai hoi cong doan céc clp theo Hudng
dan ctia Doan Chu tich Tdng Lién doan.

2. Cong doan cép trén truc tiép co s& trd 1én chon hinh thite t6 chitc hoi nghi
phil hop dé trién khai, quan triét ké hoach dai hdi ciia nganh, dia phuong, don vi
theo ding tinh than Chi thi s& 13-CT/TW, ngay 17/01/2022 cta Ban Bi thu Trung
vong Péang vé lanh dao dai hdi cbng doan cac chp va Pai hdi XIII Céng doan Viét
Nam nhiém ky 2023 - 2028; Ké hoach s6 179/KH-TLPD, ngay 03/3/2022 ciia Tong
Lién doan vé & chirc dai hdi cong doan cac cip tién téi Dai hoi XIII Cong doan Viét
Nam va Huéng din nay, ¢ t6 chirc thuc hién nhat quan vé ndi dung, phuong thirc
va ding tién dd theo K& hoach ctia Poan Chu tich Téng Lién doan./.

TM. POAN CHU TICH

Noinhin:
- Ban T chire TW (Blc);
- Ban Dan van TW (B/c);
- Uy ban Kiém tra TW (B/c);
- Vin phong TW (Ble);
- Uy vién Doan Chu tich TLD,;
- Céc LDLD tinh, thanh phé; CB nganh TW va
twong duong; CP Tdng cong ty tryc thude TLD (T/);
- Luuz VT, ']"o(.)‘.‘L




Phu lue 1

QS Poan Chu tich Tong Lzen doan Lao d’ong Viét Nam) A/
S6 lwong t6i da
TT | Tiéu chi xiy dung s Irgng ban chip hanh, Gy ban kiém tra Uy vién Uy vién
BCH UBKT
1 | Cong doan co s&, nghiép doan co s&

Cir 1 dy vién

1. | Dudi 30 doan vién 03 BCH lam céng
tac kiém tra
2. | Tix 30 dén dudi 150 doan vién 07 03
3. | Tir 150 dén dudi 500 doan vién 11 03
4. | Tir 500 dén duéi 1.000 doan vién 13 03
5. | Tir 1.000 dén duéi 3.000 doan vién 15 03
6. | Tir3.000 dén dudi 15.000 don vién 19 05
7. | Tir 15.000 doan vién tr& 1én 27 05
II | Cong doan cép trén tryc tiép co s&
1. | Du6i 10.000 doan vién 15 05
2. | Tix 10.000 &n dudi 30.000 doan vién 19 05
3. | Tir 30.000 dén dudi 60.000 doan vién 23 07
4. | Tir 60.000 doan vién tr& 1én 27 07
it Lién doan lao dong tinh, thanh pho, céng doan nganh trung wong va twong dwong, cdng
doan tdng cong ty trwe thude Tong Lién doan
1. | Duéi 50.000 doan vién 33 07
2. | Tir 50.000 dén dudi 100.000 doan vién 35 07
3. | Tir 100.000 dén duéi 150.000 doan vién 39 09
4. | T 150.000 dn dudi 200.000 doan vién 41 09
5. | Tir200.000 dén dudi 300.000 doan vién 45 09
6. | Donvi c6300.000 doan vién tr& 1én va LDLD tinh Nghé An 49 11
7. |LDLD thanh phé Ha N&i, Thanh phé Hb Chi Minh va Thanh Héa 55 11

Lwu y:

(1) Ban Chap hanh c6 sé lugng 09 ngudi tré 1én, dugc bau ban thudng vu;

(2) S& luong iy vién ban thudng vu khéng qua 1/3 ban chép hanh va 1a s 1&.
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Phu luc 2

4n sw dai hi cong doan cép tinh, nganh trung wong
a twong dwong nhiém ky 2023-2028

Wi fem theo Hudng dén s6 56/HD-TLD, ngay 28/4/2022

#oan Chi tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam)§~

1. Dbi v6i cdc ddng chi tai cir
(1) Buéc 1: Té chirc hdi nghi ban thudng vu (lan 1)

Cin clt quy dinh vé tiéu chudn chirc danh cén bo; diéu klen co cu, sb luong
ban chép hanh, Gy ban kiém tra khoa duorng nhiém va khung s6 luo'ng theo quy dinh
(néu tai Phu luc 1 kém theo Huong dén nay), tiéu ban nhan sy du kién phuong huéng
cong tac nhén sy nhiém ky méi; trén co s¢ danh sich céc iy vién ban chip hanh, Gy
ban kiém tra duong nhiém, trinh ban thudng vu dé ra so4t, danh gia tiing mrong hop
va xem xét, thong qua danh séch iy vién ban chap hanh, iy vién uy ban kiém tra va
cac chitc danh trong ban chép hanh, 1y ban kiém tra duong nhiém dap img tiéu
chuén, diéu kién ti ctr nhiém ky 2023-2028 theo quy dinh, dé 14y ¥ kién gidi thiéu
& hoi nghi cén bd chi chét.

(2) Buée 2: Té chirc hoi nghi céan bd chit chbt

L4y ¥ kién gi6i thidu nhan sy (bang phzeu kin) theo danh sach nhan sy tai cu
dd dugc hoi nghi ban thucmg vu xem xét, thong qua & Budce 1 (hoi nghi duoc tién
hénh khi ¢6 it nhdt 2/3 s6 nguoi duoc triéu tdp cé mat).

Thanh phan: Céc ddng chi ty vién ban chip hanh dwong nhiém; truéng, phod
ban va tuong ducmg CO quan cong doén cép tinh, nganh trung uong va twong duong;
chi tich cong doan cép trén tryc tiép co s& chwa 12 iy vién ban chip hanh; cip truéng
don vi sy nghiép truc thude (neu o).

(3) Bude 3: T4 chirc hoi nghi ban chdp hanh (Ian 1)

Trén co s& két qua gi6i thidu nhan sy & Budc 2, ban chp hanh céng doan cap
tinh, nganh trung wong va tuong duong, tién hanh thao luén va gi6i thi¢u nhan su
(bang phiéu kin).

(4) Budc 4: Té chirc hoi nghi ban thuong vu (Tan 2)

Trén co s& két qua g1or1 thiéu nhan sy & Budc 3 va két qua khio sit nhan su
(néu c6); ban thudmg vu tién hanh thio luén, xem xét, bo phiéu thong qua danh séch
nhén sy t4i cir ban chdp hanh, ty ban kiém tra va cc chic danh trong ban chap hanh,
{iy ban kidm tra, nhiém ky 2023-2028 d trinh hoi nghi ban chip hanh (Zdn 2).

Ve ngi dung . khdo sdat nhdn sy: Ban thur(mg vu va tiéu ban nhan su néu xét
thay can thiét thi tién hanh khao sét, danh gia ve phém chit dao dirc, 16i sbng va uy
tin, nang luc, thanh tich va san phAm cong tac ndi troi dm véi nhén sy (dé@ dwoc gioi
thiéu & budce 3) tai noi cdng tac, co quan li€n quan va cép iy noi cur tr.
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(5) Bude 5: T6 chirc héi nghi ban chép hanh (Zdn 2).

Trinh tu thyuc hién:

- Phan tich két qué 14y phiéu & céc hoi nghi.

- X4c minh, két luin nhimg vén @& méi nay sinh (néu cd).

- Tap the ban chap hanh c6ng doan cép tinh, nganh trung wong va twong duong
thao luén va biéu quyét giéi thiéu nhan sy (bang phiéu kin).

Nguyén tic gidi thi¢u, lira chon: Nhan su duoc gidi thigu, Iua chon phai dat
ty 1 phidu dong y trén 50% tdng sb dai biéu bd phiéu & cac budc; két qua kiém phiéu
duge cong bb tai cic hdi nghi.

2. Péi véi nhan sw gi6i thiéu lin dau
(1) Budc 1: TS chirc hoi nghi ban thudng vu (/dn 1)

Cin ctt quy dinh vé tidu chuén chirc danh can b9, didu kién, co clu, s6 luong
theo khung quy dinh cta Poan Chu tich Tdng Lién doan (néu tai Phu lyc 1 kém theo
Hudng dan nay) va phu'ong huéng cong tac nhan sy nhiém ky méi; trén co sO két
qua thue hién quy trinh gi6i thi€u nhan sy ti cir ban chép hanh, 1y ban kiém tra va
cac chirc danh trong ban chép hanh, iy ban kiém tra, danh sach quy hoach ban chép
hanh, ty ban kiém tra va céc chirc danh trong ban chép hanh, ty ban kiém tra nhiém
ky 2023-2028; ban thudng vu tién hanh ra soét, d4nh gia ting truong hop va xem
xét, thong qua danh sach du kién nhitng nhan sw d4p Umg tidu chudn, diéu kién tham
gia ban chép hanh, ty ban kiém tra va cac chic danh trong ban chép hanh, iy ban
kiém tra theo quy dinh dé 14y ¥ kién gi6i thigu & hoi nghi can b chu chot.

(2) Bude 2: TS chirc hoi nghi can bd chir chbt

Liy v kién g10'1 thiéu nhan sy (bang phiéu kin) theo danh sach nhén su dé dugc
hoi nghi ban thucmg vu xem xét, thong qua & Budc 1 (hoi nghi duoc tién hanh khi
c6 1t nhat 2/3 s6 nguoi dwoc triéu 1dp c6 mdt).

Thanh phéan: Céc dong chi ty vién ban chép hanh dwong nhiém; truéng, phd
ban va twong duong co quan céng doan cép tinh, nganh trung wong va trong duong;
chu tich cong doan cép trén trc tlep co s& chwa 14 ity vién ban chép hanh; cép truéng
don vi su nghiép truc thude (néu cd).

Nguyén tiic gidi thigu, lwa chon:

- Mbi thanh vién duoc gio‘i thidu khong qué co cAu, sb lrong chirc danh theo
quy dinh® va xem xét, Iwra chon, gi6i thiéu nhén sy trong danh sach da duogc hdi nghi
ban thuong vu théng qua & Bugce 1 hodc c6 thé gi6i thiéu nhan sy khic nhung phai
d&m bao dn didu kién, tiéu chuin theo quy dinh.

- Nhén sy duge lya chgn gidi thigu, pha1 datty 1§ phleu ddng ¥ tir 30% tro 1én
trén tong s6 dai biéu bd phJeu va lay tir trén xuong cho du s6 lwong theo quy dinh (fink
cd 56 dir 10-15% so véi tong s6 vy vién duwgc phin b6 theo khung quy dinh). Trudng

§ Vi du: Téng sb Gy vién ban chip hanh dugc phén bd theo khung s6 lugng 12 39 ngudi; so t4i cir du tidu
chuén, dleu k:en duoe thong qua 12 23 ngudi; sé hrong duge g16'1 thidu con lai 14 21 ngudi (4@ bao gom 56 ) dur tir 10-
15%); dbi véi s hugng Uy vién ban thudmg vy, ly vién iy ban kiém tra cfing tinh nhw vdy.
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hop cudi danh sach gi6i thiéu c6 nhidu ngudi c6 s6 phibu gi¢i thiéu bang nhau thi dura
tat ca cac dong chi duoc gioi thi¢u vao danh sach @8 gisi thiu & budce sau (két qud
kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi).

(3) Budc 3: Té chirc hoi nghi ban chap hanh (lan 1)

Cin cfr vao co céu, sb lugng, titu chudn, didu kién theo quy dmh va phuong
huéng cong tac nhan sy duge ban chép hanh théng qua; trén co s& két qué gidi thiéu
nhan su & Bude 2, ban chép hanh cong doan cép tinh, nganh trung uong va tuong
duong tién hanh thao luan va gi6i thidu nhan sy (bang phiéu kin).

Nguyén tdc gidi thiu, lwa chon:

- M3i thanh vién dwoc giéi thiéu khdng qué co cAu, sb luong chitc danh theo
quy dinh va xem xét, lya chon, gi6i thiéu nhan su trong danh sach @3 duoc hoi nghi
c4n b chi chét gisi thiéu & Budc 2 hodc c6 thé gidi thigu nhan sy khic nhung phai
dam bao d didu kién, tiéu chuin theo quy dinh.

- Nhén sy duoc lwa chon, giéi thiéu, phai dat ty 16 phiéu ddng ¥ trén 50% tdng
sb dai biéu tham gia bd phiéu va 1y tir trén xubng cho da s lugng theo quy dinh (tink
cd 56 du 10-15% s0 Vvéi tong s6 1y vién dwgc phén bé theo khung quy dinh). Truong
hop cudi danh s4ch gidi thiu c6 nhicu ngudi cb s0 phicu gidi thiéu bang nhau thi dua
tht ca c4c ddng chi dugc gidi thiéu vao danh sach d gidi thiéu & bude sau (két qua
kiém phiéu khong cong bé tai hji nghi).

(4) Budc 4: T chirc hoi nghi ban thudng vu (lan 2)

Ban thudmng vu cong doan cép tinh, nganh trung vong va twong duong tién
hanh khéo sat, danh gi4 vé phdm chét dao dure, 161 sdng va uy tin, nang lyc, thanh tich
va san phim cong tac ndi trdi d6i véi nhan sy dugc giti thiéu & Budc 3 tai noi cong
tac, co quan lién quan va cép ity noi cu tra (cdn cie vdo tink hinh thuc 1 tai dia phweong,
co quan, don Vi, ban thuong vu va tiéu ban nhan su xdc dinh nhén sy va phuong phap
tién hanh khdo sdt cu thé).

Trén co s& két qua gi6i thiéu nhan sy & Bude 3 va két qua khao st nhan su
(néu c6); ban thudmg vu cong doan cép tinh, nganh trung wong va tuong duong xem
xét, bo phidu théng qua danh sach nhén sy ban chép hanh, ity ban kiém tra va céc
chirc danh trong ban chép hanh, ty ban kiém tra, nhiém ky 2023-2028, d¢ trinh hoi
nghi ban chép hanh (7dn 2).

Nguyén tic gidi thiéu, lra chon:

- M3i thanh vién duoc giéi thidu khong qué co cdu, sb luong chtc danh theo
quy dinh va xem xét, lua chon, gidi thiéu nhén sy trong danh sach da duoc hdi nghi
ban chap hanh gidi thiu & Budec 3.

- Nhén sy duoc lya chon, giéi thi¢u, phai dat ty 1¢ phiéu ddng ¥ trén 50% tong
50 dai bi€u tham gia bo phi€u va 14y tir trén xubng cho du sb lugng theo quy dinh
(tinh cd s6 du 10-15% so véi tong 56 4y vién duoc phan b theo quy dinh). Trudng
hop cubi danh sach gi6i thigu cé nhiéu ngudi c6 s6 phiéu gi6i thiéu bang nhau thi
dua tht ca cac déng chi dugc giéi thiéu vao danh sich & gidi thidu & budc sau (két
qua kiém phiéu khéng cong b6 tai héi nghi).
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(5) Butc 5: Té chirc hdi nghi ban chép hanh (fan 2).
Trinh tur thyc hién:

- Phén tich két qua Iy phiéu & c4c hdi nghi.

- Xéc minh, két luan nhimg vin d& méi nay sinh (néu cd).

- Tép thé ban chip hanh cong doan cap tinh, nganh trung wong va tuong duong
- théo luéin, nhin xét, danh gi4 va biéu quyet gi6i thiéu nhan su (bang phiéu kin).

Nguyén tic gidi thiéu, lira chon:

- Mbi thanh vién duogc gidi thidu khong qua co céu, sd lugng chirc danh theo
quy dinh va xem xét, lya chon, gidi thi¢u nhén su trong danh séch da dwgce hoi nghi
ban thudng vu thong qua & Budc 4.

- Nhén su dugc lua chon, g1m thiéu, phai dat ty 1 phleu ddng ¥ trén 50% tong
s6 dai bleu tham gia bo phiéu va lay tir trén xudng cho du s luong theo quy dinh
(tinh ¢ s6 duw 10-15% so véi tong 56 1y vién dugc phan b6 theo quy dinh). Trudng
hop c6 hai ngudi trd 1€n c6 cung 56 phleu gidi thiéu bang nhau thi lya chon nhén su
do ngudi dimg dAu ban chip hanh gidi thiu (két qud kiém phiéu duoc cong bé tai
hoi nghi).

Luu y: Sau khi ¢4 danh sach gi¢i thiéu nhan sy ¢ Bude 5 (@6i vo*z cd nhan sy
tdi cir va nhén sy gidi thidu lan dau), tiéu ban nhan sy gitp ban chép hanh, ban
thudng vu hoan thién dy thao dé 4n nhan sy, trinh cap c6 thdm quyén phé duyét theo
quy dinh, trude khi trinh dai hdi céng doan cung cap.
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Pon vi khl n6p hd so nhén sy 1én cong doan chp trén yéu cAu 13m bang ké
danh muc, sip xép tai liéu theo thit ty va théng nhat theo khd gidy A4, nhu sau:

1. T® trinh.

2. Bang tdng hop két qua kiém phlcu & cac budc (kém theo danh sach trich
ngang Iy lich nhan su, bién ban kiém phiéu va bién ban hgi nghi cdc budc).

* Ho so ddi véi nhén sw co cdu 1 cdn by cong dodn chuyén trich:

(1). So yéu Iy lich (theo mdu 2C/TCTW) do c& nhén tur khai va co quan tryc
tiép quan 1y cén bd xé4c nhén; ¢6 dan dnh mau, khé 4 x 6.

(2). Ban kiém diém 3 nim cong tac gan nhit; c6 nhan xét, d4nh gi4 cta chi bd
va xéc nhén clia dang dy co quan noi can b0 cong tac (doi véi dang vién).

(3). Nhéan xét, ddnh gid cua tap thé 1anh dao co quan, don vi hodc cia Cép uy
noi nhan s dang cong tac, vé cac ndi dung sau:

- Phm chét dao dirc, 161 séng, ¥ thirc t& chtre ki luat, doan két ndi bo.

- Néng lyc cong tac va két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duge giao trong
3 ndm gan nhat.

- Viée thyc hién Nghi quyét Trung uong 4 khoa XI, XII vé xay dyng, chinh

don Déang va Quy ché néu guong (doi vdi ding vién).

- Uy tin va trién vong phat trién.

(4). Nhén xét cta chi iy noi cu tri db6i v&i ban than va gia dinh cn bd (doi
voi dang vién).

(5). Két luén clia cp c6 thAm quyén vé tiéu chuén chinh tri theo Quy dinh cuia
B¢ Chinh tri v& bao vé chinh tri ndi bd Pang (@6i véi dang vién).

(6). Ban ké khai tai san, thu nhip theo mau quy dinh hién hanh (¢ ky xdc
nhédn cia nguoi ké khai va nguoi nhdn ban ké khai theo quy dinh).

(7). Gidy chl'mg nhén sttc khoe ciia co s& v t& ¢6 thdm quyén.

(8). Ban sao cd gia tri phap ly céc vin bang, chimg chi trinh @ chuyén mén,
nghiép vu, 1 luén chinh tri... (c6 chitng thuc cua co quan co thém quyén).

(Cdc tai liéu néu tai Muc 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 duoc ké khai, xdc nhdn trong thoi
han 6 thang tinh dén thoi diém xem xét)

* Ho so ddi voi nhén sy co ciu la cdn bj co' quan phoi hop:

(1) So yeu Iy lich (theo mdu 2C/TCTW) do ca nhén ty khai va co quan tryc
tiép quén 1y c4n bd x4c nhan; c6 dan anh mau, khé 4 x 6.
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(2) Van ban dong ¥ gi6i thiéu nhén sy tham gia ban chép hanh, try ban kiém
tra clia co quan tryc tiép quan 1y can bo.

% Ho so dbi véi nhin su co ciu la cong nhan lao djng truc tiép:
(1) Ban sao hop ddng lao ddng.

_ (2) Ty khai so yéu Iy lich thuc hién theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Huéng
dan s6 03/HD-TLD, ngay 20/02/2020 ctia Doan Chii tich Tong Lién vé viéc thi hanh
Diéu 1é Cong doan Vigt Nam.

~ (3)Vanban ddng ¥ gidi thidu nhan sy tham gia ban chép hanh ctia don vi truc
tiép quan 1y.
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BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
BAN CAN SU PANG BQ CONG THUONG

; Ha Noi, ngay L€ thdne 4 ndm 2022
Sé 04 - CT/BCSD st g4

CHIFH} - - -
CUA BAN CAN SUDANG BO CONG THUONG
vé dai hdi cong doan cic cip trong nganh Céng Thwong
tién t&i Pai héi lan thi XIIT Cong doan Viét Nam

: Ban Bi thu Trung uong Pang dé ban hanh Chi thi s& 13-CT/TW ngay 17
thang 01 nim 2022 vé lanh dao dai héi cong doan cac cdp va Pai hoi XIII Cong
doan Viét Nam nhiém ky 2023 - 2028. Theo d6, dai hdi cong doan céc cép tién t6i
Dai héi XIII cua Cdng doan Viét Nam la dot sinh hoat chinh tri séu rfng, dién ra
trong béi canh céc cép cong doan dang quyet tdm vuot qua moi khé khin, thach
thirc, phan d4u thuc hién thang loi Nghi quyét Pai hoi lan thi XII Cong doan Viét
Nam; chim lo, bdo v€ quyén va loi ich hop phép, chinh ddng ctia ngudi lao dong.

Thuc hién Chi thi ctia Ban Bi thu, dé lanh dao, chi dao dai héi cong doan céc
cép trong nganh Céng Thuong, Dai hi lan thtt IV Céng doan Cong Thuong Viét
Nam tién t6i Dai hoi 1in thir XIIT Céng doan Viét Nam dat két qua tbt, Ban can su
dang Bé Cong Thuong yéu cau céc cép uy, lanh dao cac don vi truc thudc Bd Cong
Thuong, Ban Thudng vu Céng doan Céng Thuong tdp trung chi dao thuc hién tét
mét s6 nhiém vu sau day:

1. Tiép tuc quan triét va td chite thuc hién co hiéu qua quan d’lem chu truong
cua Dang, chinh séch, phép luét cua Nha nuéc vé vai trd ciia giai cdp cong nhan va
t chuc cong doan trong béi canh méi. Chi dao Ban Chép hanh cong doan cac cép
chufn bi t8t noi dung dai héi, bim sét vao chu truong, dinh huéng cia Dang, Nha
nuéc va cong doan cAp trén. Bdo cdo ciia Ban Chap hénh céng doan céc clp can
danh gia ding thuc trang phong trao cong nhén va hoat dong cong doan trong
nhiém ky qua, lam r& nhitng wu, khuyet diém, nguyén nhén, bai hoc kinh nghiém;
& ra muyc tidu, nhiém vu cta céc cép cong doan trong nhiém ky téi.

2. Codng tac chudn bi va td chirc dai héi céng doan cac cip phai duoc tiép tuc
déi moi theo hudng thiét. thuc, hiéu qua, phat huy dén chu di déi véi gitt viing
nguyén tic, bao dam tang cuong doan két, ning cao nang luc lanh dao cla déi ngili
can bd cong doan; coi trong chit luong, an toan, tiét kiém, khong phd trirong hinh
thirc; phét huy trf tug, trdch nhiém ctia c4n bo, doan vién va ngudi lao dong.

3. Lanh dao thuc hién c6ng tdc nhén sy dai hdi cong doan cac clp ding theo
nguyén tic, quy trinh theo quy dinh cia Pang, Nha nudc va Piéu 18 Céng doan
Viét Nam. Nhén su Ban Chap hanh cong doan khéa méi phai bao dam tiéu chuan,
diéu kién, thuc su tiéu biéu vé phim chit, néng lyc, uy tin, quan tdm nhiing ddng



¢

chi truéng thanh tir thyc tién phong trao cong nhén, vién chiec, lao dong va hoat
dong cdéng doan, am hiu séu sic tinh hinh c6ng nhén, lao _ddng va doanh nghiép;
c6 s luong, co cAu hop 1y, bio dam tinh ké thira va phat trién.

4. Thoi gian tién hanh dai hoi cong doan cac cap

- Pai hdi cong doan cip co sé duoc td chitc va hoan thanh truéc ngdy
31/5/2023. _

- Dai hi cong doan cip trén truc tiép co s& duoc td chirc sau khi hoan thanh
dai hoi cong doan cap co s& va xong trude ngay 31/7/2023.

- Pai héi 14n thir IV Céng doan Cong Thuong Viét Nam dugc td chirc khi
hoan thanh dai hoi céng doan cip trén truc tiép co s& va xong trudc ngay
31/10/2023.

5. Ban Thudng vu Cong doan Céng Thuong Viét Nam c6 trach nhi€ém xay
dung ké hoach dai hoi, ph01 hop v6i cap uy cac don vi chi dao, huéng dén cong
doan cac cép trong nganh t6 chitc dai hdi theo dung yéu cu vé& chét lwong, tién d6
va quy dinh cia Diéu 1 Céng doan Viét Nam.

6. Vin phong Ban can su dang chu tri, phbi hop véi Ban Thudng vu Céng
doan Cong Thuong Viét Nam gitip Ban can su dang thu theo di viée thuc hién Chi
thi nay./. 3

Noi nhan: T/M BAN CAN SU DANG
- Thanh vién BCSD ;
-CDCTVN;
- Céc don vi truc thugc Bo;
- Luu VPBCSD.
Nguyen Hoéng Dién
" CONG POAN CONG THUGNG VIET NAM SAO Y BAN CHINH
SG: 164/SY-CDCT Ha Noi, ngay 29 thing 4 nam 2022
' _TL.BAN THUGNG VU
K2 CHANH VAN PHONG
/3/" aRHO VANPHONG
Noi nhan: 2] conG oOAN 1\ i _
- Nhu trén;

- Luu: VP, ToCKT



