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CONG POAN CONG THUONG VIET NAM Poc lap — Tw do — Hanh phiic
sé: 24+ /Qp-chCT Ha N¢i, ngay/4 thang 12 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu, co' ciu td chirc b may
Co quan Cong doan Cong Thwong Viét Nam

BAN THUONG VU CONG POAN CONG THUONG VIET NAM

Cin cir Luat Cong doan, Piéu 1é Cong doan Viét Nam;
Cin cir Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngay 25/11/2017 Héi nghi lan thi sau Ban

Chap hanh Trung wong Pang khoa XII vé “Mot s6 van dé vé tiép tuc ddi méi, sip
xép to chirc bd may cua hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua”

Cin ¢t Quyét dinh sb 1353/QDb-TLD ngay 11/10/2007 ctia Poan Chu tich Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc thanh 1ap Cong doan Cong Thuong Viét Nam;

Cén cu Quyet dinh s6 1299/QD-TLD\ ngay 09/9/2020 ctia Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh chirc néng, nhiém vy, t6 chirc bd mdy, bién
ché cia co quan cong doan nganh trung uong va b4 tri can bg, cong doan chuyén trach &
cong doan cap trén truc t1ep co s¢ truc thude cong doan nganh trung wong;

Cin clr Quyét dinh sé 3285/QD-TLD ngay 29/9/2021 cua Doan Chu tich Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam veé phé duyét Dé 4n sip xép, kién toan td chirc bd may va
bién ché gin véi vi tri viée 1am va co cdu ngach cong chirc Co quan Céng doan Cong
Thuong Viét Nam;

Theo d& nghi ctia Ban T chirc Céng doan Cong Thuong Viét Nam,
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé chic nang, nhiém vy, co c4u td chirc bd may
Co quan Cong doan Cong Thuong Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
232/QD-CDCT ngay 27/8/2013 ctia Ban Thudng vu Cong doan Cong Thuong Viét
Nam.

Piéu 3. Vin phong, cac Ban Cong doan Cong Thuong Viét Nam chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh ndy./y

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3; /
- Téng Lién doan LDVN (dé b/c); / /
- Ban Cén sy dang Bd CT (dé blc); 18
- Lanh dao CDCTVN; \=
- UVBCH CBCTVN; ‘
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QUY PINH
Veé chirc niing, nhiém vu, co ciu td chirc bd may
Co quan Cong doan Cong Thuong Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4¥0D-CDCT ngay. A5 thdng 12 nam 2021
cua Ban Thuong vu Cong doan Cong Thuong Viét Nam Quy dinh vé chike néng,
nhiém vy, co cdu té chite bg mdy Co quan Cong dodn Cong Thuong Viét Nam)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé:

1. Chirc ning, nhiém vu, co ciu td chirc bd may Co quan Cong doan Cong
Thuong Viét Nam (CDCTVN).

2. Chirc nang, nhiém vu céc Ban, Van phong CDCTVN (sau day goi chung
la cac Ban)

7 3. Xac dinh sb lugng lanh dao, quan 1y va bién ché cong chure tai cac Ban tai

Co quan CDCTVN.

Piéu 2. Nguyén tic to chirc

1. T6 chitc bd méy cua Co quan CDCTVN thuc hién theo quy dinh ctia
Dang, phép luat cia Nha nudc, Dieu 1€ Cong doan; bao dam tinh gon, hoat dong

hidu luc, hidu qua, phan dinh rd chirc ning, nhiém vu ctia timg Ban, khong chdng
chéo, tring l4p; khong bd s6t chirc ning, nhiém vu gifra cac Ban.

2. Bao dam viéc tham muu, phuc vu Ban Chap hanh, Ban Thuong vu
CPCTVN khoa hoc, kip thoi, khdng ngimg ning cao chét luvong hoat dong.

3. Co quan CDCTVN gdm c6 céc Ban tham muru, gitip viéc Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu CDCTVN.

4. Viéc thanh lap cac Ban CPCTVN duoc thuc hién theo nguyén tic nhu
sau:

+ Tbi thiéu c6 05 ngudi dugce thanh 1ap mot Ban.
+ Ban ¢6 dudi 10 nguoi duge bd tri truong ban va 01 phd trudng ban; co tir
10 ngudi trd 1én duge bo tri khong qua 02 pho trudng ban.



) Chwong 1T ) ] ’
CHUC NANG, NHIEM VU, CO CAU TO CHUC BQ MAY,
BIEN CHE CO QUAN CPCTVN

Piéu 3. Chirc niing, nhiém vu ciia Co quan CPCTVN

1. Chirc nang

Tham muu, gitip viéc cho Ban chép hanh ma truc tiép, thudng xuyén 13 Ban
Thudng vy CDCTVN lanh dao, chi dao cong tac cong doan; xay dung quan h¢ lao
dong theo quy dinh cua phép ludt; dong thoi 1a co quan chuyén mén, nghiép vu vé
cong téc cong doan theo Pidu 1é Cong doan Viét Nam va cc quy dinh cia Dang,
Nha nude co6 lién quan.

2. Nhiém vu

Tham muu, gidp viéc Ban Thuong vy, Ban Chép hanh CDCTVN thuc hién
cac nhiém vu sau:

a. Trién khai tb chirc thuc hién cac nhiém vu theo Diéu 1é va Luat Cong
doan; chu truong, nghi quyét, chuong trinh phéi hop, ké hoach cong tac cua Ban
Thuong vy, Ban Chap hanh theo yéu cau, nhiém vu chinh tri cua nganh va t6
chic cdng doan cép trén; tham gia xay dung Déang, chinh quyen trong sach, viing
manh; tham gia thuc hién quy ché dén chu co sd, gidm sat va phan bién x3 hoi
theo quy dinh.

b. Xay dung, t& chirc thue hién chuwong trinh kiém tra, gidm sat theo Piéu 1é
Cong doan Viét Nam, Luat Cong doan va céc quy dinh cua DPang, Nha nudc cod
lién quan.

c. Huéng dén thuc hién Luét Cong doan, Didu 16 Cong doan Viét Nam va
céc vin ban quy pham phap lut theo phan céng, phén cap.

d. Phdi hop vé6i cac Lién doan lao dong cép tinh dé trién khai thuc hién
nhiém vu dac thu chung cia nganh, don vi.

d. So két, tong két cong tac cong doan va cac cude van dong, cic phong trao
thi dua theo phan céng, phan cap.

e. Quan ly, didu hanh, bao dam diéu kién hoat dong ciia co quan; xay dung
doi ngii can bd, cong chirc va ngudi lao dong co phém chat chinh tri, dao dirc, trinh
do chuyén mon, nang lyc va k¥ néng cong tac; xdy dung co quan, don vi viing
manh. D& xuét cac ché d6, chinh sach lién quan dén quyen loi ich cua céan bg,

cong chirc, nguoi lao dong trong co quan chuyén trach cong tac cong doan.

g. Trién khai t6 chirc thuc hién chu truong, dudng 16i, nghi quyét ctia Pang.

h. Thue hién cdc nhiém vu khac do Ban Thuong vu, Ban Chép hanh
CBCTVN giao.

Piéu 4. Co ciu to chirc bd may ciia Co quan CPCTVN

Co quan CDCTVN gom: Thuong truc Ban Thuong vu CDCTVN (Chu tich,
cac Pho Chu tich) va 04 Ban tham muu gitp viéc cd tén goi nhu sau:



1. Vin phong;

2. Ban T chuc - Kiém tra;

3. Ban Chinh sach phap luét va Quan hé lao dong;

4. Ban Tuyén giao - Nir cong.

Piéu 5. Bién ché Co' quan CPCTVN

1. Co céu t6 chirc b may va bién ché ciia Co quan CDCTVN duge thuc
hién theo Quyét dinh sb 3285/Qb-TLD ngay 29/9/2021 ctia Doan Chu tich Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam v€ viéc phé duyét Pé 4n sip xép, kién toan t6 chirc
bd méay va bién ché Co quan CDCTVN gén véi vi tri viée lam va co cdu ngach
cdng chirc.

2. Ban Thuong vu CDCTVN phén bd bién ché cho cac Ban tham muu, gitp
viéc theo nguyén tic duoc quy dinh tai Piéu 2, dép G ting yéu céu nhiém vu cta tung
Ban va nhiém vu chung cta Co quan CDCTVN.

3. Tha truéng Co quan CDCTVN ¢6 thé ky hop dong lao dong dé thuc hién

mét sd cong viée theo quy dinh. Ngudi lam viéc theo hop ddng lao dong khéng
thudc chi tiéu bién ché cua Co quan CDCTVN.

Chuong 111

TRACH NHIEM, QUYEN HAN
CUA THUONG TRUC BAN THUONG VU CDCTVN

Piéu 6. Trach nhiém, quyén han ciia Thudng truc Ban Thwdng vu

Thuong truc Ban Thuong vu CDCTVN gdém Chi tich va cac Pho Chu tich.
Thuong truc Ban Thuong vu thay mat Ban Thuong vu CDCTVN truc tiép diéu
hanh moi c6ng viéc gitra hai ky hop cia Ban Thuong vu. Thuong tryc Ban Thuong
vu ¢0 trach nhiém, quyén han sau:

1. Chuin bj c4c ndi dung van ban du thao trinh Ban Thudng vu va Ban Chép
hanh CDCTVN; chu tri cac cude hop, hdi nghi cua Ban Thudng vy, Ban Chép
hanh va giai quyet cac cong viéc thudong xuyén, dot xuat dé thuc hién chuong trinh
cbng tac ctia Ban Thuong vu va Ban Chép hanh.

2. Giai quyét kip thoi cac van dé theo yéu cau cia Tong Lién doan, Ban Can
su Pang B§ Cong Thuong thudc pham vi trach nhiém ctia Ban Thudng vy, sau do
bao cdo lai véi Ban Thudng vu trong phién hop gan nhit.

3. T6 chitc phong trao thi dua trong cong nhan vién chirc lao dong toan
nganh thong qua Hdi ddng Thi dua khen thudng cia CDCTVN.

4. Chi dao téng hop va théng qua du toan, quyét ton tai chinh CPCTVN;
duyét dir todn, quyét toan tai chinh Céng doan cc don vi truc thudc; true tidp quan
ly tai chinh, tai san thugc sé hiru cuia Co quan CDCTVN.

5. Thuc hién viéc tiép nhén cdng chuc tai Co quan CDBCTVN khi dugc
Thuong trye Boan Chu tich ty quyén; tiép nhan can bd cong doan chuyén trach tai
céng doan cip trén tryc tiép co sd, cong doan co sd; cir can bd di dao tao bodi
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dudng, danh gia, phan cong, diéu dong, biét phai, luan chuyén bé nhiém, mlén
nhiém, cho tir chirc, dinh chi chirc vu, kiém tra, gidm sat, giai quyet khiéu nai t6
c4o, thuc hién ché do chinh sich va cac ndi dung khac vé quan ly can bo dbi voi

can by, cong chirc co quan CDCTVN va can bg cong doan chuyén trach trong
nganh theo quy dinh ciia Dang, nha nuéc va huéng dan cia Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam.

6. T5 chuc kiém tra, giam sat dbi véi viée thuc hién céc nghi quyét, chuong
trinh ctia Ban Chép hanh, Ban Thudng vu CDCTVN.

7. Lanh dao, chi dao moi hoat dong cia Co quan CBCTVN.
Piéu 7. Trach nhiém, quyén han ciia Chi tich
Chu tich CDCTVN la nguoi dimg dau Ban Chép hanh c6 trich nhiém diéu

hanh hoat dong ctia Ban Thuong vu, Ban Chép hanh, 13 ngudi dai dién theo phdap
ludt cia Ban Chip hanh CBCTVN. Chu tich ¢6 trach nhiém va quyén han sau:

1. Chiu trach nhiém truéc Ban Céan sy Dang Bo Coéng Thuong, Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam va Ban Chip hanh vé moi hoat déng cong doan va phong
trao CNVCLD nganh. Thay mit Ban Thuong vu lam viéc véi Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam, Ban Cén sy Dang Bo Cong Thuong, cac co quan, don vi hiru quan
vé nhimg chii truong 1én c6 lién quan dén phong traio CNVCLD va hoat dong cong
doan nganh Cong Thuong.

2. Phu trach chung va truc tiép phu trach mot sb cong tac theo sy phéan céng
ctia Ban Chép hanh.

3. Quyét dinh va chiju trach nhiém trudc Ban Chip hanh vé hoat dong cua
Ban Thuong vu. Chu tri cac hoi nghi cia Ban Thuong vy, Ban Chép hanh.

4. Chd tri trién khai va kiém tra viéc thuc hién chuong trinh cong tac cla
Ban Chdp hanh, Ban Thuong vu, trién khai cic nghi quyét, ké hoach ciia Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam, Ban Can su dang B6 Cong Thuong.

Nhimg cong viéc dot xuat can phai giai quyét ngay, khong thé chd hop Ban
Thuong vu thi Chu tich héi y véi cac Pho Chu tich va cac Uy vién Ban Thuong vu
tai Co quan CPCTVN d quyét dinh, sau d6 bao cao lai Ban Thuong vu trong
phién hop gén nhét.

5. Ky céc nghi quyét, cac quyét dinh, cac vin ban giri Tong Lién doan, Bd
Cong Thuong, cic van ban chi dao, huéng dan cac cap cong doan truc thude, cic
vin ban phdi hop...; ky duyét ké hoach vé tai chinh, tai san cia CPCTVN; ky bing
khen ctia Ban Chép hanh CBCTVN.

6. Uy quyén va phan céng céc dong chi Phé Chu tich, Uy vién Ban Thuong
vu, Uy vién Ban Chép hanh chi dao, thuc hién cac cong viéc khi cén thiét.

7. La Thu truong Co quan CDCTVN,; 1a dai dién chu sé hiru tai san, dai dién
theo phap luat, chu tai khoan cia CDCTVN.

Piéu 8. Trach nhiém, quyén han ciia Ph(’) Cha tich

Phé Chu tich truc tiép phu trach mdt s6 cong tac theo sy phan cong cia Ban
Chép hanh va gitp Chu tich giai quyét cac cong viée khac theo phan cbng, uy
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quyén ciia Chu tich.

1. Phé Chu tich giai quyét cong viéc theo nguyén tic sau:

a. Mdi Phé Chu tich chi dao, phu trach mét s6 linh vuc cOng tac theo su
phan cong cia Ban Chap hanh.

b. Trong pham vi linh vuc cong viéc dugc giao Pho6 Chu tich chiu trach

nhi¢m truge Chu tich, Thuong truc Ban Thuong vu va Ban Thudng vy, Ban Chap
hanh v& nhitng quyét dinh ctia minh.

c. Chu dong giai quyet cdng viéc dugc phan céng Trong qua trinh thuc hién
cong viéc néu [ vuong maéc phat sinh kip thoi bao cao Chu tich, Thudng tryc Ban
Thudng vu, néu céng viée c6 lién quan dén nhleu linh vuc cén ban bac, ph01 hop
voi cac Pho Chu tich va Ban lién quan dé giai quyét. Truong hop khong théng nhét
¥ kién, bao cdo Chu tich quyét dinh.

2. Phé Chu tich CPCTVN c¢6 trach nhiém va quyén han sau:

a. Lanh dao, chi dao, kiém tra don dbc cac Ban, don vi duoc phén cong phu
trach xdy dung va thuc hién chu'orng trinh cong tac; thAm dinh chuong trinh, ndi
dung cong tac do céc Ban, don vi dé xuét trude khi trinh Thuong tryc Ban Thuong
vu, Ban Thuong vu.

b. Té chirc chi dao cac chuong trinh phdi hop hoat dong, kiém tra dén doc
viée thuc hién nghi quyét, quyet dinh cua Ban Thuong vy, Ban Chap hanh Pé xuit
v6i Ban Thudong vy, Ban Chip hanh vé nhitng chi trwong, bién phép t6 chitc hoat
dong cong doan.

c. T6 churc hoat dong, ph01 hop véi cic co quan, ban, nganh, doan thé Trung
vong giai quyét nhitng vén dé lién quan dén cac chuyén dé, linh vuc phu tréch.

d. Thyc hién quyén han ctia Chu tich dé xur 1y, giai quyét cong viéc khi duge
Chu tich uy quyén.

] 5 Chwong I\[ ) ) )
CHUC NANG, NH!EM YU,‘CO’ ACAU TQ CHUQ BO MAY,
CAN BQ LANH PAO QUAN LY VA BIEN CHE TAI CAC BAN CBCTVN

Piéu 9. Vin phong CPCTVN
1. Chirc nang

- Tham muu, giup viéc Ban Chép hanh, Ban Thuong vy, Thuong truc Ban
Thudng vu CDCTVN trong té chirc, diéu hanh céng viéc, 1anh dao, chi dao, phdi
hop hoat déng cua cac co quan tham muu, giup viéc; ph01 hop vdi cée co quan lién
quan tham muu, thim dinh d& xuét chu truong, chinh sach, ké hoach hoat dong
cong doan; la trung tam théng tin téng hop phuc vu linh dao, chi dao cua Ban
Chép hanh, Ban Thudng vu; bao dam kinh phi, co s& vit chat, phuong tién va to
chire phuc vu hoat déng co quan CPCTVN; 13 diu méi gitp Thuong truc Ban
Thuong vu CBCTVN xtr ly cong viéc hang ngay.

- Tham muu gitp viéc Ban Chép hanh, Ban Thuong vy, Thuong truc Ban
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Thuong vu CDCTVN trong viéc chi dao, huéng dan, xay dung cac quy dinh,
huéng din vé thu, phan phdi, sir dung, quéan 1y tai chinh cong doan; t6 chirc quan
Iy tai chinh, tai san, hoat dong cac doanh nghiép ciia Cong doan va diu tu xay
dung co ban cua cong doan theo quy dinh clia phép luét.

2. Nhiém vu
a. Cong tdc tong hop, thong ké

- Tham muu téng hop, theo dbi tinh hinh, t6 chirc chi dao thyc hién céc nghi
quyét, chi thi ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vy CDCTVN, chi ti€u nhi¢m vu
theo nhiém ky dai hodi cong doan; céc két luan lam viéc véi cac don vi; chuong
trinh va két qua cong tic hang nim cia cac Ban CDCTVN.

- Tham muu, gitp Thudng tryc Ban Thuong vu CDCTVN trong viéc theo
dai, ra soat, d6n dbc cac Ban, don vi thyc hién céc nhiém vu, két lun, chi dao cua
Thu’ong tryc Ban Thuong vu CDCTVN, Thi truéng Co quan CDCTVN (bao gbm
ca cic chuong trinh phdi hop cong téc, hoat déng cia cac Ban chi dao, tb cong
tac).

- Tham muu, theo d&i, don dbc thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh cta
CDCTVN; cac chuong trinh phdi hop vé6i B, don vi lién quan; tong hop, theo doi,
kiém tra, gidm sat ché dd théng tin, bao cdo, thdng ké ciia céc cip cong doan trong
nganh.

- Tham muu téng hop, xdy dung ndi dung hoi nghi can bo cong chic Co
quan CDCTVN hang nim; theo d&i, don déc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi cén bd
cong chirc hang nam.

- Phoi hop chuan bj ngi dung, ghi bién ban, két ludn Hoi nghi Ban Chip
hanh, Ban Thuong vu CDCTVN; céc hoi nghi giao ban co quan, hop Thuong truc
Ban Thuong vu mé rong; cac budi lam viéc cia CDCTVN véi céc ca"ip cong doan,
céc don vi va co quan hitu quan, khi dugc phan céng; dén dc, tong hop tinh hinh
thuc hién.

- Du thao céc bao cdo hoat dong cong doan hang tuin, hang thang, hang
quy, dinh ky 6 thang va ca nim ctia CDCTVN, bdo cdo véi Tong Lién doan theo
quy dinh.

- Téng hop, theo ddi, cdp nhét lich cong tac tudn, thang cda lanh dao, can bd,
cong chirc Co quan CDCTVN trén hé théng théng tin diéu hanh cia CDCTVN.

b. Cong tac van thu - luu tri - cong nghé thong tin

- Tiép nhén, thuc hién nghiép vu vin thu, luu trit, tai lidu, vin ban, 4n
phé.m dén va di; thAm dinh cac thé thic vin ban trude khi trinh ky ban hanh;
quan 1y tai lidu, con ddu ctia CPCTVN theo quy dinh ctia phép luit va ctia Tong
Lién doan.

- Lap ké hoach va tham muru t6 chirc thye hién viée cung cép vin phong
phém, bao, tap chi va cac gidy t& thi tuc hanh chinh khic phuc vu hoat dong cua
Co quan CDCTVN. Theo déi, bdo céo tinh hinh thyc hién hang ndm theo quy
dinh.



- Thuc hién céc nghiép vu quéan Iy va cung cép tu liéu, thong tin, tai lidu luu
trlt, phuc vu hoat dong khai thac, nghién ctru cia CDCTVN, theo quy dinh cua
phap luét va cia Tong Lién doan.

- Du théo céac loai cong van, giéy moi; in, sao, phd t6 cac 4n phim, tai lidu,
phuc vu hoat dong thuong xuyén cua Co quan CDCTVN; van hanh, quan 1y sir
dung cac thiét bj in an, vin phong pham.

- Dy thao b4o cdo cong tac vin thu, luu trit clia to chirc cong doan theo quy
dinh ctia Nha nudc va Tong Lién doan, CDCTVN.

- Tham muu gitp Thuong tryc Ban Thuong vu CDCTVN ké hoach u'ng
dung cong nghé thong tin, t6 chic thuc hién, danh gia ké hoach Ung dung cong
nghé thong tin da dugc phé duyét.

- Tham muu thim dinh, d& xuét phé duyét cac chuong trinh, dé 4n, du an,
mua sim cong nghé thong tin; huéng dan cac cap cong doan trong nganh td chirc
thuce hién cac hoat dong ing dung cong nghé thong tin.

- Quén 1y, van hanh hé thong méy chu, ddm bao hoat dong ctia hé théng
phén mém vin phong dién tir, cdng thong tin diéu hanh, hép thu dign tir cong doan,

hé théng mang LAN, Internet, sira chita khic phuc su cO may tinh tai Co quan
CDCTVN.

c. Cong tac hanh chinh - quan tri

- Bao dam co s& vat chét, ky thuat, trang thiét bi vin phong tai Co quan
CBCTVN theo quy dinh ctia phap luat va cua Tong Lién doan.

- B tri, chudn bi cac phong hop, hoi nghi va t§ chirc trang tri, khanh tiét;
phuc vu céac cudc hop, hoi nghi, hoi thao, ti€p khach va cac hoat dong khac tai Co
quan CDCTVN.

- Tham gia chuén bi cdc diéu kién vé phuong tién, vét chit, phuc vu céc
chuyén cong tac, cac cudc lam viéc, tiep khach va cac hoat dong khac cua lanh dao
CbCTVN.

- Thyc hién cac nghiép vu quan ly tai san, kho vét tu chung cia co quan,
theo doi viéc sir dung tai san; phan anh tinh hinh sir dung tai san co quan, phoi hop
kiém ké danh gia gia tri tai san theo quy dinh; dé xuat va to chirc thuc hién viéc xtr
ly tai san cii, hong cia Co quan CDCTVN.

- Thuc hién nhiém vu 12 diu méi phdi hop véi Cong doan Co quan chdm s6c
strc khoe cho can bd, cong chirc va NLD co quan; xay dung ké hoach va t6 chirc
thue hién viéc kham sirc khoe dinh ky cho cén bg, cong chirc va NLD co quan.

- Theo déi, 1ap ké hoach va t6 chuc thuc hién viéc cung cép, lép dat, bao
dudng, sta chita phuong tién, d6 dung va céc diéu kién lam viéc khac phuc vu hoat
dong cua Co quan CDCTVN.

- B tri xe phuc vu dua, dén lanh dao, cdn bd, cong chirc co quan va céc
hoat déng d6i ngoai theo chi dao cua Thuong truc Ban Thuong vu CDCTVN theo
quy dinh.



- Lap ké hoach chi phi vat tu, xang dau; quan ly va bao quan xe 6t6, thuong
xuyén kiém tra tinh trang k¥ thuat ciia cac xe va t chirc viéc bao dudng, stra chira
xe Oto.

d. Céng tdc déi ngoai

- Thyc hién céc nhiém vu c6 lién quan dén quan hé qubc té; dé xuét va thuc
hién hoat dong trao dbi doan; chuan bi ndi dung, dé xuét thanh phan tham dy cac
cugc lam viéc voi khach qudc té tai CDCTVN; ph01 hop véi Ban Té chire - Kiém
tra dé xuat nhén su cén by, cong chirc cac Ban cia CDCTVN tham gia céc hoat
dong quéc té ciia Tong Lién doan, CDCTVN; tham gia hudong dan gitp d& va hd
trg' cac Ban, don vi tryc thugc CDCTVN trong hoat dong qudc té theo quy dinh
cua Tong lién doan; nghién ctru, dé xuat va phéi hop thuc hién cac hoat dong doan
quoc té.

- Tb chirc dam phan, ky két va thuc hién cam két, théa thuén hop téc song
phuong va da phuong; thiét 14p quan hé hop tac qubc té.

d. Cong tac tai chinh

- Thyc hién nhiém vu thu kinh phi, doan phi céng doan theo phan cip cia Téng
Lién doan.

- Chi dao, huéng dan céc cap cong doan truc thudc xay dung va thyc hi¢n
du todn, quyet toan thu, chi tai chinh hang nim; phé duyét va téng hop xdy dung
dur toan, quyét toan tai chinh cong doan nganh hang nim, bao cdo Téng Lién doan
phé duyét.

- Kiém tra, huéng dan cac cép cong doan tryc thude thuc hién nhiém vu thu, chi,
quan ly tai chinh cong doan va ndp kinh phi, doan phi céng doan 1én cong doan cp trén
theo quy dinh.

- Thye hién chirc ning gidm ddc tai chinh, théng qua cong tac tai chinh gitp
Ban Thuong vu chi dao thuc hién cdc mang cong tac khéc ctia cong doan.

- Tham muu gitp Ban Thudng vu t6 chtic quan 1y va huéng din cong doan
cép dudi hoat dong kinh té céng doan.

- Thuc hién cong tac ké toan, thong ké, tong hop tinh hinh thu, chi, quan ly
tai chinh, tai san va lam cong tac ké toan ctia Co quan CDCTVN; t chuc chi,
thanh quyét toan, theo ddi kinh phi chi phuc vu hoat déng cta cac don vi do cip
minh quéan ly d4 dong kinh phi cong doan nhung chua thanh 14p cdng doan co s&
theo quy dinh ctia Tong Lién doan.

e. Van phong phia Nam

- Phbi hop véi cac Ban theo ddi, huéng dan, nim bét tinh hinh hoat dong
cong doan va ngudi lao dong tai cac don vi phia Nam: vé quan hé lao dong, dinh
cong, 13n cong, tranh chip lao dong, tinh hinh lao dong, viéc 1am, doan vién, td chirc
hoi nghi nguoi lao ddng, dai hdi cong doan céc cap khu vuc phia Nam theo phéan
cong; can b cdng doan chuyeén trach, huu tri...

- Téng hop béo cio hoat dong ctia CDCTVN va céc don vi truc thudc, phéi
hop khu vuc phia Nam.

- Thuc hién lich cong tac, thap ting lanh dao hodc tham du cac hoat dong tai
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cong doan truc thudc va cac don vi c¢6 lién quan theo nhiém vu duge phan céng va
Gy quyén; phuc vu héi nghi, hdi thao va tham gia cac doan kidm tra, gidm sat cta
CDBbCTVN.

g. Cac nhiém vu khac

- T6 chirc, huéng din nghiép vu cong tic vin phong, cong tac tai chinh cho
cac cAp cong doan trong nganh

- Thuc hién cac nhi¢ém vu khac do Thuong truc Ban Thuong vu CDCTVN
phéan cong.

3. Can bd lanh dao, quan Iy va bién ché

- Bién ché ctia Vin phong 13 11 ngudi (khong ké HPLD).

- Cén bo lanh dao, quan Iy: gdm Chanh Vin phong va 02 Phé Chéanh Vin
phong.

- Cin clr vao tinh hinh thuc té va nhu cau cong viée tai tu'ng thoi diém,
Thuong truc Ban Thuong vu CDCTVN quyet dinh s6 lwong ngudi ky Hop déng

lao dong theo Nghi dinh 68/2002/ND-CP va Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay
29/11/2018 cua Chinh phu.

Piéu 10. Ban T4 chirc - Kiém tra

1. Chirc nang

- Tham muu, giﬁp‘ viéc Ban C}lép hanh, Ban Thub‘ng vu, oThu'(‘)’ng truc Ban
Thuong vu CBDCTVN vé cong tac t0 chirc, can bg; xdy dung to chirc cong doan

viing manh, c6ng doan tham gia x4y dung Dang; cdng tac dao tao, tép huén; cong
tac baové chinh tri ndi bd trong té chirc Cong doan.

- Gilip Uy ban Kiém tra CBCTVN tham muu cho Ban Chép hanh, Ban
Thuong vy, Thuong truc Ban Thuong vu CDCTVN trong viéc thuc hién céc
nhiém vy, quyén han vé cong tac kiém tra, giam sat, xu ly ky lugt can bg, doan
vién cbng doan; giai quyét, tham gia giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo theo thim
quyeén.

2, Nhiém vu

a. Céng tdc t6 chic

- Nghién ctru, dé xuét xay dung cac dé an vé t6 chirc by may, can bd cong

doan céc cAp. Nghién ctru, dé xudt xay chuong trinh, k& hoach phat trién doan vién,
thanh 1ap CDCS, xdy dung CDCS viing manh.

- Hudng dan trién khai thuc hién Diéu 18 Cong doan Viét Nam, phéi hop véi
Uy ban kiém tra thuc hién kiém tra thi hanh Dleu 1€ Coéng doan Viét Nam. Hudng
dan va kiém tra viéc thuc hién cac nghi quyét, chi thi, quyét dinh cua Ban Chép
hanh, Ban Thudng vu vé cong tac td chirc, can bd, dao tao can bd; td chirc dai hoi
cong doan cac cép; phat trién doan vién; thanh 18p CDCS; xay dung CDCS vimg
manh; quéan ly phan mém doan vién; cip phat va huéng dan st dung thé doan vién.

- Thuc hién nhiém vu do Ban Thuong vu uy quyen. Quan 1y t6 chirc bd may,
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bién ché cac Ban CDCTVN, céc cép cong doan va cac don vi truc thude; dy thao
cac quyét dinh ciia Ban Thuong vu vé thanh 18p mdéi, sap nhap, hop nhat, chia tach,
gidi thé cac to chirc, don vi, doanh nghiép cuia cdng doan. So keét, tong két cong tac
phat trién doan vién, xay dung CDCS viing manh.

- Tham muu, d& xuét cac chuong trinh, k& hoach, giai phap phat trién dang
vién trong doan vién cdng doan; cdng doan giam gia xay dung Pang, chinh quyén
trong sach, virng manh.

b. Cong tac can bo va thuc hién chinh sach cdn bg cong doan

- Tham muu, huéng din va t6 chirc thuc hién céc vin ban cé lién quan dén
cong tac can b9, chinh sach can by & Co quan CDCTVN, Coéng doan cép trén truc
tiép co sé va CDCS trong nganh.

- Quan ly can bg theo phan cép ctia Téng Lién doan, clp uy va Ban Thuong
vy, bao gom céc cdng viéc: Quy hoach, dio tao, tuyén dung, bé tri, phan céng,
diéu dong can bg; nhan xét, danh gid can bd, bd nhiém, min nhiém, khen thudng,
ky luat can bd; thuc hién chinh sach can bd; bao vé chinh tri ndi bd. Thdm dinh va
trinh Thudng truc Ban Thuong vy, Ban Thuong vu cic dé 4n veé té chirc, can b,
nhan su dy kién d@ bat, bd nhiém cén bo. Dé xuét thdm tra, xac minh dbi véi can
b cbéng doan theo thdm quyén khi c¢6 yéu ciu; quan ly viéc di nude ngoai cua can
bd; hudng dén, bdi dudng nghiép vu cong tac td chirc, can bd; du théo cac quyét
dinh cia Ban Thuong vu vé cong tac can bo.

- Nghién ctru, tham muwu x4y dung dé 4n nhan sy Ban Chip hanh, Ban
Thuong vy, Uy ban kiém tra CDCTVN theo nhiém ky; tham muu cong téc kién
toan nhan sy Ban Chip hanh, Ban Thuong vu, Uy ban kiém tra CDCTVN khi
khuyét. Giap Ban Thuong vu tham dinh, theo di, cong nhén Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu va céc chue danh cua Ban Thuong vu, Uy ban kiém tra va cac chirc
danh ctia Uy ban kiém tra cong doan cép dudi.

- Tham muu, dé xuit gitp Ban Thudng vu xét duyét, d& nghi Tong Lién
doan ting thudng Ky niém chuong vi s nghiép xay dung t6 chirc Cong doan cho
can bd, doan vién. Phbi hop véi Ban Chinh sach phép luét va quan hé lao dong xét
duyét khen thuéng va dé nghi Téng Lién doan khen thuéng cic don vi trong tb
chirc Cong doan.

- Huéng din, quan ly viéc ké khai tai san, thu nhap cua can bo; thuc hién

cong tac quan ly hd so can bd, cong chirc, NLD, cén bd huu tri tai Co quan
CDCTVN va can b cong doan chuyén trach trong nganh theo phén cip; theo ddi,
tham gia dé xuét thuc hién chinh séch cham lo can bd huu tri Co quan CPCTVN.

- Tham muu giup Ban Thuong vu, Thuong truc Ban Thuong vu COCTVN
huéng dan, td chirc thuc hién, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac khéu cia cong
tac can bd theo phan cép quan ly.

- Téng hop tinh hinh va xiy dung cic bdo cdo vé& cong tac can bg, chinh
sach can b theo quy dinh.
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¢. Cong tdc dao tao boi dudng

- Tham muu glup Ban Chép hanh, Ban Thuong vu thuc hién céc chu truong,
nghi quyét, quy dinh vé cong tac dao tao, bdi dudng can bd cong doan.

- Tong hop nhu cau'dao tao, boi dudng cia cac Ban CDCTVN, céac don vi
truc thugc dé xay dung ke hoach thuc hién cong tic dao tao, boi dudng can bo
cong doan theo nam va ca nhiém ky trinh Ban Thuong vu, Thuong tryc Ban
Thuong vu CDCTVN phé duyét. Tham muru, trién khai cic chwong trinh, du 4n
dao tao, boi dudng kién thirc chung cho cén bd cong doan.

- Quan ly, theo d&i, kiém tra, danh gia két qua cong tic dao tao, bdi dudng
can bd cong doan trong toan nganh.

d. Céng tdc kiém tra, gidm sdt

- Kiém tra, gidm sét viéc chép hanh Diéu 1é Cong doan Viét Nam déi véi to
chirc cong doan cung cap va cap dudi.

- Kiém tra, gidm sét va kién nghj xir ly kip th&i khi t chuc, can bd, doan
vién cong doan cung cdp va cap dudi cé dau hiéu vi pham Diéu 1¢ Cong doan
Viét Nam, nghi quyeét, chi thi va cac quy dinh ciia cong doan.

- Kiém tra, _giam sat viéc thu, phan phdi, quan ly, str dung tai chinh, tai san,

hoat dong kinh té cua cong doan cung cép va cdng doan céap dudi theo quy dinh
ctia phap luét va cua Toéng Lién doan.

- Giam sat to chuc cong doan, uy vién Ban chap hanh, can b cong doan
cling cip va cép dudi ve thuc hién Diéu 18, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va céc
quy dinh, quy ché ctia t6 chirc cdng doan va quy dinh ctia Pang, Nha nudc.

- Tham muru, xr ly ky luat td chirc cdng doan, can bd, doan vién cong doan
cung cap va cap dudi khi cé vi pham theo quy dinh.

- Giai quyét cac khiéu nai, t§ céo thudc thAm quyén giai quyét cua td chic
cong doan; tham gia voi cac co quan chirc nang nha nudc va nguoi st dung lao
dong giai quyét khiéu nai, t6 cdo ciia doan vién, ngudi lao dong theo quy dinh ciia
phap luét.

- Gitip tiy ban kiém tra td chirc thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

d. Cac nhiém vu khdc

- T chirc bdi dudng, hudng din nghiép vu cong tac t chirc, can bo; cong
tac kiém tra, gidm sat cho can bo doan doan cac cép trong nganh.

-La diu méi trién khai quy ché phdi hop véi céc Lién doan lao dong tinh,
thanh pho.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Thuong tryc Ban Thuong vu CDCTVN
phan cong.

3. Can b lanh dao, quéan ly va bién ché

- Bién ché ctia Ban Tb chirc - kiém tra 14 06 nguoi.

- C4n bo lanh dao, quan ly: gom Trudng ban va 01 Pho trudng ban.
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Picu 11. Ban Chinh sach phap luit va Quan hé lao dong

1. Chirc nang

- Tham muru, giﬁp‘ viéc Ban Chép hanh, Ban Thuong vy, Thuong tryc Ban
Thuong vy CDCTVN veé cong tac xdy dung chinh sach, phap ludt ma tép trung
nhimg chinh sach li€n quan dén CNVCLD va t6 chuc Cong doan; tham gia kiém
tra, thanh tra, giam sat viéc thuc hién ché d§ chinh sach phap luat doi vdi
CNVCLD.

- Tham muu, gitp viéc Ban Chép hanh, Ban Thuong v, Thuong tryc Ban
Thudng vu CDCTVN vé cong tac dai dién chim lo, bao vé quyén lgi ich hop phap
chinh dang cuia doan vién, nguoi lao dong; xay dung quan hé lao dong hai hoa, 6n
dinh va tién bg; cham lo loi ich va thuc hién phutc lgi doan vién; tong tic an toan
vé sinh lao dong, bao vé moi truong phat trién bén vimg .

2. Nhiém vu

a. Cong tac xdy dung Chinh sach, phap ludt

- Nghién ctru, tham muu d& xuét cac vin dé vé co ché quan ly kinh té, xa
hoi, chjnh sach lao dong yiéc la‘gn, tien luong, tien céng, thu nhap, bao h lao dong,
bao hiém xa h@i, bao hi€ém y té, nha & va cac chinh sach xd hdi co lién quan dén
CNVCLD va t6 chue cdng doan; tap trung chinh la chinh séch, phip ludt lao dong
tién lvong, BHXH, BHYT.

- Nghién ctru, dé )fuét ndi dung tham gia xdy dung phép ludt va vin ban
phap luft cd lién quan dén CNVCLD va cong doan theo yéu cau cua Tong Lién
doan; d€ xuat, tham gia gop y doi voi du thao nghi quyét, chinh sach, van ban quy
pham phap luét dugc co quan chirc nang guri xin y kién.

- Tham gia v6i cac co quan don vi xdy dung ké hoach, huéng dan don ddc
va tryc tiép tién hanh cong téc tham gia klem tra, thanh tra, giam sat hoat dong cia
don vi, doanh nghiép truc thudc va nhimg van d lién quan dén quyén va nghia vu
clia ngudi lao dong.

b. Cong tac xdy dung QHLD

- Tham muu, dé xuét cac g1a1 phap néng cao hiéu qua cong tac thuong luong
tap thé, ddi thoai tai noi lam viéc; tap trung vao tién luong, tién thudng, ché do
nghi ngoi, diéu kién lam viéc. Tham muu theo ddi dénh gi4 chit lugng céc thoa
udc lao dong tap thé .

- Tham muu, d xut viéc td chirc trién khai cac quy dinh ctia phap ludt vé
thuc hién quy ché dan cht co sé trong cac loai hinh, co quan, don vi, doanh nghiép
c6 td chirc cong doan, tip trung vao cong tac dbi thoai, hoi nghi can bd cong chirc,
vién chirc, hoi nghi nguoi lao dong.

- Nghién ctru, tham muu dé xuét céc chu truong, bién phap cong doan tham
gia xdy dyng quan hé lao dong hai hoa, én dinh va tién bo; tham gia giai quyét
tranh chip lao dong tap thé, ngimg viéc, dinh céng, ddm bao an ninh chinh tri, trat
tur an toan xa hoi.
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- Tham muru, d& xudt, to chirc hoat dong tu van phéap luét trong tb chirc cong
doan; dai dién hd trg phap 1y céc té chire, cac nhan khéi kién, tham gia tb tung cac
vu 4n lao dong va céc ndi dung khéc lién quan dén quan hé lao dong.

- Huéng din, don ddc, kiém tra, giam sat cc cép cong doan trong viée thyc
hién cac nhiém vy cuda linh vyuc quan hé lao dong; thuc hién co ché dbi thoai, hop
tac tai noi lam viéc; thu’(mg luong tap thé va déi thoai x4 hoi; ky két va thuc hién
thda udce lao dong tép thé & cac clp coéng doan trong nganh theo doi, xdy dung,
cép nhan hé théng thong tin, dix ligu phyc vu cong tac xdy dung quan h¢ lao dong
va hoat dong cong doan; theo dbi van d@ trach nhiém x3 hoi cia doanh nghiép.

c. Cong tac cham lo loi ich va phuc loi doan vién

- Nghién ctru, tham muu, @8 xuét xay dung chua truong, chinh sach, phap
luat, cac ché d vé cham lo, tri 4n “Dén on dp nghia”, phuc lgi va loi ich hop
phap, chinh dang cho doan vién, ngudi lao dong

- Nghién ctru, tham muu, dé xuét vé& cac don vi dbi tac, chuong trinh, hoat
dong hop tac nham tim kiém nhiing chinh sach, chuong trinh, hoat dong hé trg, wu
dai cia do6i tac gép phin nang cao phuc loi, loi ich, chdam lo cho doan vién va
ngudi lao dong, ddm bao quyén, lgi ich kinh té, loi ich chinh tri cho doan vién va
nguoi lao dong.

- Tham muu, dé& xuit, xay dung ké hoach, chuong trinh, hoat dong an sinh
x& hoi, tap trung trong tdm vao cac dip 18, Tét, Thang Céng nhan, Thang cao diém
“Pén on dap nghia”..., uu tién quan tdm chiam lo doan vién, nguoi lao dong 1a dbi
tuong chinh sach, dbi tuqng ¢o hoan canh dic biét kho khan.

- Phéi hop véi B6 Cong Thuong ky cong vin lién tich vé viée van dong cac
don vi tng hd céc hoat dong xa hoi thuong nién ciia nganh Cong Thuong.

- Phdi hop véi cac don vi td chirc, trién khai thuc hién céc ké hoach, chuong
trinh, hoat dong cong tac

d. Cong tdc an toan vé sinh lao dong

- Tham muu, d& xuit tham gia x4y dung cac chu truong, chinh sach, phap
luat v& an toan, vé sinh lao dong, bao vé moi trudng.

- Tham muu, huorng dan, t& chuc cong tac tuyén truyen v& an toan, vé sinh
lao dong, bao vé mdi trudng, phat trién bén vu'ng trong hé thong cong doan; xay
dung va trién khai md hinh an toan lao déng noi lam viéc; td chirc huéng din céac
phong trao quin ching 1am céng tic an toan, vé sinh lao dong va phong trao
“Xanh — sach — dep, bao dam ATVSLD”; Mang luéi an toan, v€ sinh vién; van hoéa
an toan lao dong tai noi lam viéc; thang Hanh dong vé ATVSLD; thang Hanh dong
vé mdi trudng, an toan vé sinh thuc pham.

- Tham muu, dé xudt va trién khai cic giai phap cai thién didu kién lao
dong; phan loai, bd sung danh muc nghé nang nhoc, ddc hai, nguy hiém; thoi gio
lam viéc, thoi gid nghi ngoi.

- Tham muu, d& xuét va t§ chuc thuc hién cong tac kiém tra, giam sat va

13



tham gia véi cac co quan chitc ning kiém tra, thanh tra, gidm sat cong téc an toan
vé sinh lao dong, an toan thuc pham, bao v¢€ moéi trudong, phat trién bén ving.

- Theo dai, thong k&, phan tich tinh hinh tai nan lao dong va bénh nghé
nghiép va dé xuét céc bién phap phong ngira.

d Vin phong Tu van phdp ludt

- Theo d&i, tong hop tinh hinh, so két, tdng két cong téc thi hanh phép luét
trong t chirc cong doan.

- Tham gia y kién vé mit phap Iy dbi véi viéc xtr Iy cac vAn d thudc trach
nhiém cua Thu truéng co quan, Thudng truc Ban Thuong vu va Uy ban kiém tra
CbCTVN

- Theo dai, tong hop va tra 10i y kién, kién nghi cia doan vién va ngudi lao

dong vé cac vAn dé& quyén va nghia vy, chinh sach v2 tién luong, thudng, BHXH,
BHYT d6i véi CNVCLD.

e. T6 chike cdc phong trao thi dua

- Nghién ctru, tham gia y kién vé xdy dung chinh séch, phép luat vé thi dua
khen thuéng ctia Nha nuée, Quy ché thi dua khen thudng cua td chic cong doan
va céc hinh thirc khen thudng khac ctia Téng Lién doan va CDCTVN.

- Nghién ctru, tham muu phdi hop véi Bo Céng Thuong ban hanh Chi thi
lién tich gitta B Cong Thuong va CDCTVN vé t6 chirc phong trao thi dua yéu
nude phi hop véi tinh hinh thue té hang nim cta nganh.

- Tham muu t6 chirc cic phong trao thi dua yéu nudc trong CNVCLD va
cac phong trao thi dua trong cac don vi thugc CDCTVN.

- Tham muu huéng din, chi dao céc cip cong doan t6 chirc thuc hién cong
tac thi dua khen thuéng, huéng din 14p hd so dé nghi khen thuong; t6 chire kiém
tra, gidm sat cong tac thi dua, khen thudng cta cac cap cong doan truc thude.

- Tham dinh d& xuat khen thudng hang nam, khen thuéng chuyén dé, khen
thudng vao cac dip so két, tbng két cia CDCTVN va Téng Lién doan; thAm dinh
va dé xudt xét ting céc giai thuéng cia TLDLDVN cho can bd, doan vién cong
doan va CNLD.

- Tham muu, thém dinh, dé xuét hiép y va lay y kién hiép y cta céc co quan,
don vi lién quan vé dé nghi ting, truy tdng danh hiéu thi dua, hinh thirc khen
thuéng ciia Nha nuée, can b, ciia nganh ddi véi tap thé va ca nhan thudc t chirc
Cong doan.

- Phéi hop phat dong thi dua chio mimg cac su kién chinh tri, c4c ngan 18
16n cta d4t nude; cac phong trao thi dua do Thi tuéng Chinh phii phat dong; B
Coéng Thuong, Tbng Lién doan phat dong, thi dua lién két day manh CNH, HPH
dAt nude; cac phong trao thi dua trén céc cong trinh trong diém quéc gia.

g. Cac nhiém vu khac
- T8 chtrc bdi dudng, huéng din nghi€p vu cong tac chinh sach phap luét,
quan hé lao dong cho can bd doan doan céc cép trong nganh.
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- La diu méi ky két va t6 chirc thuc hién cac chuong trinh phic loi doan
vién cua CDCTVN.

- L4 dau mdi dé phdi hop véi Khéi thi dua céng doan nganh trung wong.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Thuong truc Ban Thuong vu CDCTVN
phan cong.

3. Can bo lanh dao, quan Iy va bién ché

- Bién ché cua Ban Chinh sich phép luét va Quan hé lao dong 14 06 nguoi.

- Cén b lanh dao, quan ly: gdm Trudng ban va 01 Phé trudng ban.

Piéu 12. Ban Tuyén gido - Nit cdng

1. Chirc nang

- Tham muu, gitp viéc Ban Chip hanh, Ban Thuorng vu, Thuong truc Ban
Thuong vu CDCTVN trong cong tac tuyén truyén, gido duc chinh tri, tu tudng,
dao dirc, phd bién, gido duc phap luét trong CNVCLD; tuyén truyén van dong
doan vién, CNVCLD hoc tap, néng cao trinh d9, k¥ ning nghé nghiép, y thirc chip
hanh phap ludt; xay dung giai cap cong nhéan, lich stir Céng doan Viét Nam; xay
dung doi séng van héa trong cén b, doan vién, CNVCLD.

- Tham muu, gitp viéc Ban Chép hanh, Ban Thudng vu, Thuong tryc Ban
Thuong vu CDCTVN trong cong tac van dong nit CNVCLD; 16ng ghép vén dé
binh ding gioi trong x4y dung, thuce thi phap luét trong hoat dong cong doan; cong
tac vi sy tién bo ctia nit CNVCLD va cdng tac dan sb, gia dinh, tré em.

2. Nhiém vu

a. Cong tdc tuyén giao

- Tham muu, trién khai tuyén truyén, pho bién chi truong, duong 16i cia
Dang, phap luat ctia Nha nudc, nhiém vu cia to chirc Cong doan. Tuyen truyen

véan dong CNLD tich cuc hoc tp, nang cao trinh d6 moi mat, thich ing véi yéu
cau hoat dong cong doan trong tinh hinh méi.

- Chu dong thdng tin, tuyén truyén vé phong trao cong nhén, hoat dong cong
doan; phong chong t€ nan xa hoi trong CNVCLD gan voi viéc ndm bét, phan anh
tam tu nguyen vong cua doan vién cong doan trén cac phuong tién truyen thong,
phat trién hé théng thong tin co sd, cac thiét ché vin hoa phuc vu nhu ciu doan
vién, nguoi lao dong.

- Gitp Ban Thuong vu theo dai, kiém tra, dinh huéng hoat dong va quén ly
noi dung bio, tap chi, ban tin cong doan...; phdi hop véi cac co quan théng tin dai
chung tuyén truyén vé phong trio CNVCLDP va hoat dong cong doan.

- T6 chirc tong két thuc tién vé hoat dong tuyén gido cong doan; t6 chirc
bién soan, phat hanh tai liéu phuc vu céng tic tuyén truyén, gido duc trong
CNVCLD.

- Tham muu, huéng dan cac cip cong doan trién khai thuc hién phong trao
xdy dung co quan, don vi, doanh nghiép dat chuén vin hoa; xdy dung néi dung,

15



huéng din cac clp céng doan quan 1y nha vin hoé va td chirc cac hoat dong van
ho4, thé thao trong CNVCLD.

- Tham muu, trién khai thuc hién hoat dong cua Trang thong tin dién tr, Ban
tin dién tr va cac 4n pham bao hinh, bao viét cia CDCTVN; quan 1y ndi dung trén
cac phuong tién truyén théng dién tr cia CDCTVN. Khai thac, thu thap thong tin,
viét tin, bai, bién tap ndi dung va ding trén Website, fanpage CDCTVN theo quy

dinh.

b. Céng tdc nit cong

- Nghién ciru, tham muu vé céng tic van dong nit CNVCLD phi hop chi
truong cua Dang, chinh sach phap luét cia Nha nudc.

- Tham muu, dé xuét céc hoat dong vi su tién bd cuia phy n; cong tac dan 56
chinh sach strc khde sinh san, tré em; cac hoat dong vé gidi, binh ding gidi, long
ghep gioi trong hoat dong cong doan. T6 chirc cac phong trdo thi dua trong nir

CNVCLD; thuc hién 1dng ghép cac hoat dong cua Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam
v&1 hoat dong nir cong.

- Phéi hop véi cac ban, don vi, cac td chirc va co quan lién quan d@ xuét, kiém
tra, giam sat viéc thuc hién chinh sach, luat phap do6i véi lao dong ni, tré em.
- Theo d&i, huéng dan hoat dong chuyén dé nit cong cua céng doan cac cép.

Chu dong phdi hop v6i cac ban trién khai, so két, tong két nhimg chuyén dé cong
tac vé nit CNVCLD va hoat dong nir cong.

g. Cac nhiém vu khac

- T6 chirc bdi dudng, huong dan nghiép vu cong tac tuyén gido, céng tac nit
cong cho can by cong doan céac cap trong nganh.

- Thyuc hién cac nhiém vu khac do Thuong truc Ban Thuong vu CDCTVN
phan cong.

3. Can b linh dao, quéan Iy va bién ché

- Bién ché cua Ban Tuyén gido - Nir cong 14 05 nguoi.

- Cén bo lanh dao, quan ly: gdm Trudng ban va 01 Phé trudng ban

Chuwong V
QUAN HE CONG TAC

Piéu 13. Ban Thurong vu CPCTVN véi cac Ban CDCTVN

1. Ban Thuong vu CDCTVN quyét dinh chu truong vé co céu té chirc, ndi
dung hoat dong cua by may Co quan CDCTVN.

2. Ban Thuong vu CDCTVN uy quyén cho Thudng truc Ban Thuong vu
CbCTVN:

a. Thuc hién quy trinh thanh 14p, giai thé, hop nhat, sap nhép cac Ban cua
Co quan CDCTVN va bao cao Ban Thuong vu xem xét, quyet dinh.
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b. D& xuit s lugng bién ché cac Ban cia Co quan CDCTVN.
¢. Thuc hién quy trinh b6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém, cach chirc cac
chirc danh 1anh dao Ban va béo cdo Ban Thuong vu xem xét, quyét dinh.

d. Xem xét, cho ¥ kién, phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac clia cac
Ban CBDCTVN.

Diéu 14. Thi trwéng Co quan CPCTVN

1. Chua tich CPDCTVN la Thu truéng Co quan CDCTVN, 1a ngudi chiu trude
trach nhiém truéc Ban Thuong vu CDCTVN vé viée diéu hanh hoat dong ctia Co
quan CDCTVN theo chuong trinh, ké hoach, nhiém vu cong tic ctia toan Co quan
theo ché do thu trudng; truc tiép 1am chu tai khoan cia CDCTVN.

Chu tich, Phé Chu tich CDCTVN chiu trach nhiém trudc phép ludt vé linh
vuc minh dugc phéan cong phu trach. Phé Chu tich ¢6 trach nhiém béo cdo két qua
cong viéc dugc phan cong véi Chu tich, Ban Thuong vu CDCTVN. Chu tich uy
quyén cho Phé Chu tich thay mét khi di véng hodc mot ndi dung cdng viée cu thé
theo vin béan ty quyeén.

2. Thu truéng Co quan CDCTVN c6 trach nhiém:

a. T6 churc giao ban dinh ky, so tdng két cong tac quy, nim; giai quyét cong
viéc theo quyén han, trach nhiém dugc phan cong.

b. Quan ly can bd, cong chirc, nguoi lao dong thuéc Co quan CDCTVN;
thuc hién ché do, chinh sach ddi véi can by, cong chic, ngudi lao dong tai Co
quan theo quy dinh cua Nha nudc va Téng Lién doan.

c. Phbi hop v6i Pang uy vé nhimg van dé thudc linh vuc cong tac tu tudng,
td chirc, can b va thong bao, trao dbi chuong trinh cdng téc quy, nim cho Ban
Chap hanh bang uy, Ban Chap hanh Coéng doan, Poan Thanh nién Co quan
CPCTVN bing vin ban dé phdi hgp cong tac.

Piéu 15. Truwéng ban, phé trudng ban

1. Trudng ban 14 nguoi chiu trich nhiém truge Ban Thuong vu, Thu truong
Co quan, Thuong truc Ban Thuong vu CDCTVN vé cong tac quan ly, diéu hanh
hoat dong cta can bd, cong chirc, ngudi lao dong trong Ban; diéu hanh cong viéc
hang ngay trong Ban theo ché d6 thu truong; phdi hop cling véi chi bd, cong doan
Ban phat huy dén chu, doan két phin d4u hoan thanh nhiém vy do Ban Thuong vy,
Thu truéng Co quan, Thuong truc Ban Thudng vu giao.

2. Phé truéng ban 1a nguoi gitp viéc Trudng ban, chiu trach nhiém vé phan
viéc minh phy tréch trudc Truong ban va thyc hién xt 1y, giai quyét cong viéc khi
dugc Trudng ban ty quyén.

Piéu 16. Quan hé giira cic Ban

1. C4c Ban tham muu gitp viéc chiu sy lanh dao va chi dao vé moi mit clia
Ban Chép hanh, Ban Thudng vu, truc tiép va thuong xuyén la Thuong tryc Ban
Thudong vu CPDCTVN; thuc hién ché d6 bao cdo, xin ¥ kién va dé xuat céc van dé
thudc trach nhiém cua linh vuc duge phén cong voi Thu truéng Co quan, Thudng
truc Ban Thuong vu CDCTVN.

2. Quan hé gifra cac Ban la quan hé phéi hop dua trén tinh than hop tac,
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twong tro, gitp d& 1an nhau hoan thanh nhiém vy chung do Ban Thuong vu
CDBCTVN, Tha truéng Co ‘quan, Thuong truc Ban Thu(‘mg vu CDCTVN giao.

3. Péi véi nhitng van dé co lién quan dén nhiéu Ban, ndi dung chinh thudc
chirc ning, nhiém vu ctia Ban nao, thi Ban d6 chu dong xéy dung chuong trinh, ké
hoach va chi déng phdi hop véi céc Ban c6 lién quan & trién khai thuc hién. Cac
Ban ¢4 lién quan phai tich cyuc phdi hop tham gia va dép tmg kip thoi, day dua céac
yéu cau cho cong viéc thudc pham vi chuyén @& cuia ban minh véi tinh than trach
nhiém cao.

4. Nhitng van d& vudng méc trong phdi hop va thuc hién nhiém vu cua cac
Ban (néu co) s& duoc diéu chinh trén co s& Quy ché lam viéc.

Piéu 17. Quan hé véi cac Ban Tong Lién doan

Céc Ban tham muu gitp viéc dinh ky bao céo cong tac va chiu su huéng dan,
kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cua c4c Ban Tong Lién doan theo quy dinh.

Piéu 18. Quan hé véi cac cap cong doan trong hé thong

Céc Ban tham muu hudng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cong tac
cong doan dbi véi céc cp cong doan trong hé théng theo linh vuc duge giao va
phan cip quan 1y.

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. T6 chirc thye hién

1. C4c Ban dugc quy dinh tai Quyét dinh sb 232/QD- CDCT ngay 27/8/2013
tiép tuc thuc hién nhiém vu cho dén khi c6 Quyét dinh kién toan vé t6 chirc, can bd
cia CDCTVN.

2. Céan cu chic nang, nhiém vu, co cdu td chirc bd may, vi tri viéc lam ngach
cbng chirc; cac Ban sap xép, b tri, phan céng nhiém vu cu thé cho cén bo, cong
chirc, nguoi lao dong trong Ban theo chirc danh, tiéu chuan vi tri viéc lam d& duoc
Téng Lién doan phé duyét; phu hop véi tinh hinh thuc té khi trién khai nhiém vu
cta Ban va kha ning, trinh d§ cta can bg.

3. Giao cho Ban Té chiic CDCTVN theo dbi, kiém tra viéc thyc hién Quy
dinh nay. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vudng mic bao cao Thuong
truc Ban Thuong vy, Ban Thudng vu CDCTVN xem xét, giai quyét./‘\q//
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