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CONG POAN CONG THUONG VIET NAM Doc lap — Ty do — Hanh phiic

86: .2 /ICBCT-ToC Ha Ngi, ngay()*) thang 3 ném 2021
V/v quy trinh kién toan nhan su BCH, BTV, UBKT
va cdc chitc danh trong Ban Chép hanh, Uy ban
Kiém tra Cong doan co sé truc thude

Kinh giri: Cong doan co' s& trwe thuge CDCTVN

Can ct Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam, Huéng dan thi hanh Didu 1& Céng
doan Viét Nam va Céng van huéng din sé 1589/HD-TLD ngay 16/10/2019 ciia
Téng Lién doan, Cong doan Cong Thuong Viét Nam (CBCTVN) huéng dan
Coéng doan co sé truc thuge thue hién quy trinh kién toan Ban’Chép hz‘in?h, Ban
Thuong vu, iy ban Kiém tra va cac chitc danh trong Ban Chap hanh, Uy ban
Kiém tra cong doan nhu sau:

1. Khi khuyét can bd sung Uy vién Ban Chép hanh, Ban Thudng vu, Uy ban
Kiém tra va c4c chirc danh trong Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra cﬁﬁg doan co
s dd dugc Dai hoi théng qua thi Ban Thudng vu/Ban Chip hanh thuc hién quy
trinh céc budc gidi thiéu sau: '

Bude 1: T6 chire hop Ban Thuong vu (noi ¢ Ban Thuong vu), hoic Chu
tich, Pho Ch tich cong doan co & (noi khdng c6 Ban Thuong vu) dé tién hanh
théo ludn, d& xuét vé co clu, didu kién, tiéu chuén, quy trinh gidi thiéu nhan sy,
trén co s¢ chii truong, yéu ciu nhiém vu va ngudn nhan su du diéu kién theo quy
dinh.

Buée 2: T6 chire hdi nghi Ban Chip hanh d tién hanh gidi thiéu nhan sy
bang phiéu kin (mdu phiéu ldy ¥ kién tin nhiém giGi thiéu mdau M2).

Nguyén téc giéi thidu va lua chon: Mai Uy vién Ban Chéap hanh gi6i thiéu 1
nguoi cho moét chirc danh; ngudi nao dat sb phiéu cao nhét trén 50% thi dugc lua
chon. Truong hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% sé phi€u gi6i thiéu thi chon 2
ngudi ¢ s6 phidu gi6i thiéu cao nhat tir trén xudng dé gidi thiéu & cac bude tiép
theo (két qua kiem phiéu khéng céng bé tai héi nghi nay).

Luu y: Trong trudng hop khong thé t§ chuc héi nghi Ban Chép hanh &
budc nay do dia ban hoat dong cia cdc uy vién Ban Chap hanh rong, phéan tan
hodc do céc Iy do khach quan khdc, Ban Thudng vu/Ban Chéap hanh c6 thé gui
cong Vﬁl:l va phiéu xin y kién dén ting Uy vién Ban Chip hanh (trong truong hop
nay phiéu xin y kién phdi ¢ ky tén va ghi day dii ho tén).

Buée 3. T chic hop Ban Thuong vy (noi ¢6 Ban Thuong vu), hoic Chy
tich, Phé Chu tich c6ng doan co s¢ (not khéng cé Ban Thuong vu) cin cit vao co
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cAu, tiéu chuin, didu kién yéu ciu nhiém vu va kha ning dap Gng cua can bo trén
co s6 két qua gidi thiéu nhén sy & budc 2, tién hanh thao ludn va bidu quyét nhan
sw (bang phiéu kin).

Nguyén tic lya chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% s6 phiéu thi
dugc lya chon gidi thidu, bd sung; truong hop ¢6 2 ngudi cd 56 phleu ngang nhau
(dat ty I 50%) thi do nguoi dimg dau Ban Thuodng vu/Ban Chap hanh xem xét,
quyét dinh, dong thoi bao cdo day du céc y kién khac (néu c6) @& CDCTVN xem
xét, quyét dinh.

Budée 4: Cin ctr két qua thuc hién quy trinh nhén sy cic bude trén Ban
Thuong vu/Ban Chap hanh béo céo, xin y kién ctia Pang Uy/Chi tty v& nhén su giéi
thidu bo sung.

Buée 5: Trén co sé két qua thuc hién quy trinh nhén sy, ¥ kién ddng y cua
Dang 1y/Chi ty, Ban Thuong vu/Ban Chap hanh bio c4o, xin y kién CDCTVN vé
nhén sy du kién gi6i thiéu nhan sy can bd sung, hd so to trinh xin y kién Céng doan
Coéng Thuong Viét Nam gom:

- To trinh vé viéc kién toan bé sung iy vién Ban Chdp hanh, Ban Thu"ong
vy, Uy ban Kiém tra va cde chite danh trong Ban Chdp hanh, Uy ban Kiém tra
Cong doan.

- Bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi Ban Thuwong vu/Ban Chap hénh.

- Danh sach trich ngang ly lich nhdn sy theo miu M1.

- Van ban y kzen dong y ciia Ddng 1y/Chi 1y vé nhén su gidi thiéu bé sung.

- Bdo cdo vé viée thuc hién quy trinh gioi thiéu nhan sw (noi ro cdc budc
thuc hién).

2. Sau khi c6 y kién cia CDCTVN, Cong doan don vi t6 chirc hoi nghi Ban
Chap hanh dé bau bd sung Uy vién Ban Chap hanh, Ban Thudng vy, Uy ban Kidm
tra va cdc chitc danh trong Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra cong doan. Trinh tu
bau bd sung cu thé nhu sau:

- Cong b6 vin ban ciia CDCTVN, cia Bang 1y/Chi vy, don v dong ¥ bau
b6 sung 1y vién Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, Uy ban Kiém tra va chite danh
trong Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra cong doan.

- Tién hanh bdu cir theo nguyén tdc, thé 1é bau cir quy dinh tai Piéu lé

Cong doan Viét Nam.

3. Trong thoi han 5 ngay ké tir khi c6 két qua biu cir tai hoi nghi Ban Chap
hanh, 1ap hd so d& ngh1 CDPCTVN céng nhan két qua bau ct. ;

Ho so dé nghz gom:

- To trinh dé nghz cong nhdn két qua bau cir iy vién Ban Chdp hanh, Ban
Thu'ong vy, Uy ban Kiém tra va cdc chike danh trong Ban Chdp hanh, Uy ban
Kiém tra cong doan.

- Bién ban kiém phidu bdu bé SUnY. -

- Nghi quyét héi nghi Ban Chép hanh,

- Danh sdch trich ngang Iy lich nhén sy dé nghi cong nhdn két qud bau bé
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sung theo miu M3.

4. Tru’o‘ng hop nhén sy do cap ly ¢ thim quyén du kién diéu dong, giol
thi€u Umg ctr tir ngudn nhén su ngodi co quan thi thue hién quy trinh nhan sy do
cap iy c6 thém quyén chi dao.

5. Trudng hop nhan sy duoc gidi thidu bau bd sung tai hoi nghi Ban Chép
hanh khéng tring ctt, Ban Thuong vu/Ban Chip hanh béo cio gidi trinh 16 véi
CDCTVN va Dang ty/Chi iy don vi xem xét cho y kién truée khi quyét dinh tiép
tuc hodc khong tiép tuc thuc hién kién toan, bd sung.

D2 nghi Ban Chép hanh Céng doan co s& truc thudc thuc hién quy trinh
kién toan bd sung Uy vién Ban Chap hanh, Gy vién Ban Thudng vy, Gy vién Uy
ban Kiém tra va cac chirc danh trong Ban Chip hanh, Uy ban Kiém tra cong doan
theo quy trinh cdc buée huéng dan trén./ SQ/
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Tén don vi:

Cong doan Cong Thwong Viét Nam

----------

---------------

DANH SACH TRICH NGANG

Mau: M1

NHAN SU GIOI THIEU THAM GIA BAN CHAP HANH, BAN THUONG VU, UY BAN KIEM TRA
VA CAC CHUC DANH TRONG BCH, UBKT CONG POAN, NHIEM KY

Ngay, thang
Dang vién Trinh do
Sgpaen Chiic vy, don vi Bim s Lips s :
ST (xép theo thir e ,, v : 2 s a Qué quan (Ngay /fer
ABC) cong tac Na Nit toc nap, chinh Hoc | Chuyén | Chinh | Ngoai
b thirc) véin mon tri ngit
......... GOV L TRERE L R

TM. BAN THUONG VU
(Ky, ghi 16 ho tén, déng dau)




Cong doan Cong Thuong Viét Nam

(déng dau treo)

VA CAC CHUC DANH TRONG BCH, UBKT CONG DOAN, NHIEM VKY

-------------------------

PHIEU LAY Y KIEN ;
GIOI THIEU NHAN SU THAM GIA BAN CHAP HANH, BAN THUONG VU, UY BAN KIEM TRA

Mau: M2

STT

Ho va tén
(xép theo thit tir ABC)

Ngay, thang nam sinh

Chirc vy, don vi cong tac

Dong y gidi
thiéu

Khéng dong y
gigi thiéu

Ghi chii: Dong chi dong ¥ hodc khong ddng ¥ thi danh déu X vao 6 twong tng.
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(Khéng phdi ky tén)




Cong doan Cong Thuong Viét Nam

HendonNE .. s MAu: M3
DANH SACH TRiCH NGANG
PE NGHI CONG NHAN KET QUA BAU CU THAM GIA BCH, BTV, UBKT
VA CAC CHUC DANH TRONG BCH, UBKT CONG DOAN, NHIEM KY ...........
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ian Trinh d¢ danh thoai gmail
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TM. BAN THUONG VU

(Ky, ghi 5 ho tén, déng dau)




