TONG LIEN DPOAN LAO DONG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN CONG THUONG VIET NAM Péc Iap - Tu do - Hanh phiic

sé: AL/HD-CDCT Hé Noi, ngay A9 thang 4 nam 2018

HUONG DAN
Kién toan va thanh Iap Ban Nir cong quin ching

Thuc hién DPiéu 18 Cong doan Viét Nam, hudng dan thi hanh Piéu 1€ Qﬁng
doan Viét Namvé hoat dong Ban Nir cong céc cdp cong doan; can cur Nghi quyét so
126/NQ-BCH ngay 12 thang 7 nam 2017 cia Ban Chap hanh Tong Lién doan Lao
dong Viét Namvé Ban Nit céng quin ching khu vire ngoai doanh nghiép Nha nudc,
nhdm kién toan va thanh ldp Ban Nir céng quéan ching (sau déy goi tdt la Ban Nir
cong) sau dai hdi cép cdng doan truc thudc, Cdng doan Coéng Thuong Viét Nam
huéng dan céc don vi nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU:

- Nhiam phat huy val tro cua nit cng nhén, vién chire, lao dong (CNVCLD)
va dam bao nghia vu, quyén lgi hop phap, chinh déng clia nit CNVCLD theo quy
dinh ctia phép luit;

- Thye hién quyén dai dién cua nit CNVCLD, Ban Nit c¢dng quén ching
tham muu véi Ban Chap hanh céng doan cing cdp vé cong tac van dong nir
CNVCLD nhitng van de ve gidi, can bg nit, dan so - gia diph, vi sur tién b phu
nit; tham gia giai quyét cac van dé c6 lién quan truc tiép dén lao dong nir va tré
em.

IL. KIEN TOAN BAN NU' CONG VA PIEU KIEN THANH LAP:

1. Kién toan Ban Nit cng quin chiing:

1.1. Ciing c6 kién toan td chire, cdn bd Ban nit cong va céc 8, nhém nit cdng
cua cong doan co sd:

- Tang cudng dao tao, bdi dudng ning cao ning luc, trinh d6 can bd nit cong
cong doan co sd;

- D& xuét chinh séch, quy ché tao didu kién dé can bé ni¥ cong hoat dong;

- Hudng dan, tao didu kién dé can bd nit phét trién, kiém tra, don déc nhic
nhd thudng xuyén hoat dong ciia Ban nit cong, t0, nhom nit cong.

1.2. Kién toan phuong phap, hinh thirc hoat déng ctia Ban nit cong:

- Ban nir cong cong doan co sd phai xay dung chuong trinh ké hoach va duy
tri sinh hoat thudng xuyén déu dan;

- Can b nit cong phai siu, sat lao dong nit, ndm bét Kip thoi nhing tdm tu,

nguyén vong va nhiing khé khin, thuén loi ctia lao dong nit dé tham muu, dé xuét
gidi phap kip thoi;



- Thudng xuyén ddi méi noi dung, hinh thirc sinh hoat cua Ban nir cong cho
pht hop véi diéu kién, hoan canh cu thé va tao sirc hdp dan, thu hit nhiéu lao ddng
nit ty nguyén tham gia; Kip thoi phd bién, cdp nhat nhitng ché do chinh sdch mdi
c6 lién quan dén quyén loi va nghia vu ctia lao dong nit.

- Coi trong cong tac cong doan trong tham gia chim lo, bao vé quyén va loi
ich hop phép, chinh dédng cia ngudi lao dong, van dong giip nhau trong chuyén
mon nghé nghiép va trong cudc song;

- Ban nit cong thudng xuyén quan tdm dén cong tac tham muu cho cong
doan to chure so, tong két, khen thudng kip thoi nhiing ca nhan, tp thé c6 thanh
tich, rut kinh nghiém kip thoi nhiing ton tai, han ché, phd bién nhéan rong cac dién
hinh tién tién.

2. Diéu kién thanh lip Ban Nir cong quén chiing;

- Ban Nit cong quin ching duogc thanh 1ap & cong doan cép trén truc tiép co
s¢ va cong doan co s¢ (co tir 10 nit doan vién trg 1én), do Ban Chép hanh cong
doan cung cap quyét dinh thanh lap;

- P6i v6i cong doan co s¢ c6 dudi 10 nit doan vién thi phan cong mot ddng
chi Uy vién Ban Chap hanh phu trach cong tac nit cong (khdng thanh lgp Ban Nii
cong quan chung).

_ IV. SO LUQNG, TIEU CHUAN, CO CAU THANH PHAN BAN NU'
CONG:

1. S6 lwgng Ban Nir cong qui’in chl'mg'

- Do Ban Chép hanh cong doan cung cip quyet dinh nhung téi da khong
vuot quéa 2/3 sb lugng Gy vién ban chép hanh cung cép.

2. Tiéu chuin lya chon can b nir cong:

Cén b9 nit cong cén phai cd nhiét tinh, nang luc, pham chat tét, c6 kinh
nghiém td chirc, van dong quin chung, duogc lao dong ni tin nhiém, hidu biét
vé phép luat lao dong va quan tdm, ddu tranh bao vé quyén loi cua phu nit va
tré em.

3. Co ciu, thanh phén:

- Ban Nit cong quén ching cap trén truc ttep co s& gom: bai dién mot s& Nir
cong co s& va nit can bd cong doan chuyen trach cép trén truc tiép co s¢. Ban Chap
hanh céng doan phan cdng mdt nit iy vién Ban Thudng vu hodc ty vién Ban Chap
hanh phuy trach céng tac nit cdng hodc truc tiép lam Trudng Ban Nir cong;

- Ban Nir cong cbng doan co s¢ gdm: Pai dién nir ¢éng co s¢ thanh vién, bd
phén va cac to truong t6 nit cong (can lua chon nit doan vién cdng doan xuét séc
tidu biéu).Ban Chap hanh cong doan co s6 phan cong mdt nir Uy vién Ban Thudng
vu hodc ty vién Ban Chép hanh phu trach cong tic nit cong hodc truc tiép lam
Trudng Ban Nt cong.



IV. NGUYEN TAC, NHIEM VU QUYEN HAN:
1. Nguyén tic hoat dong ciia Ban nir cong;

- Ban Nir céng quén chiing lam viéc theo nguyén tic tap trung dén chu. Moi
hoat dong ctia Ban nit cong déu dugc tién hanh cong khai, dan chu, ké hoat cua Ban
nir cong dugc thao luan va quyét dinh theo da sd, cp dudi phuc ting clp trén, ca
nhan phuc ting to chirc, ty vién Ban nit cong phai hoan thanh nhiém vu dugc phan
cong va chiju trach nhiém trudc Ban Chép hanh céng doan;

- Ban Nit cong hop nén long ghép vao néi dung sinh hoat chung ctua cong
doan, Gy vién Ban nit céng co trach nhiém trién khai cong tac tdi céc thanh vién
trong t6 nit cong cong doan;

- Quan tdm chi trong ndi dung td chirc cac hoat dong mang tinh dic thi vé
gidi nit nhan dip nhitng ngay ky niém riéng cta gidi nit trong nam.
2. Nhiém vu, quyén han:

- Tham muu Ban Chap hanh c6ng doan xay dung chuong trinh, ndi dung,
kinh phi t§ chirc cac hoat ddng trlen khai cong tac vén déng nt CNVCLD trong
nhiém ky va hang nim; t chirc trién khai chuwong trinh, ké hoach cong tac da duoc
Ban Chap hanh cong doan théng qua; dugce tham du céc cudc hop do Ban nit cong
cép trén tb chire, dugc thay mét Ban Chap hanh cong doan lam viéc vdi chuyén
mon d giai quyét cac van d8 lién quan dén nit CNVCLD va tré em;

- Ndm bét nhu cdu, nguyén vong cta nit CNVCLD phéan anh, ¢ xuét, kién
nghj kip thoi véi Ban chip hanh ~cong doan. Giam sat thyc hién che do, chinh sach
lao dong nit, tham gia giai quyét cac van d& lién quan dén quyén va loi ich hop
phép, chinh dang cta nit CNVCLD. Phat hién, bdi dudng doan vién nit vu ta dé
gidi thiéu cho Ban chip hanh cong doan trong qué trinh tham gia cong tac quy
hoach, dao tao va xem xét gidi thiéu bo nhiém vao chirc danh lanh dao céc cép. Pai
dién cho nr CNVCLD tham gia cac td chirc hop phap c¢ lién quan dén lao dong
nit, tré em, dan sd, gia dinh, binh ding gidi va vi su tién bd cta phu nit;

- Tuyén truyén, gido duc nit CNVCLD vé duong 16, chu truong, nghi quyét
cua Dang, chinh séach, phap luat ctia Nha nudce ndi chung va nhitng néi dung c lién
quan dén lao dong nit néi riéng. TS chirc phong trao thi dua "Gioi viéc nude, dam
viéc nha" va céc phong trao thi dua riéng cua gidi trong nit CNVCLD. Van dong
nit CNVCLD tham gia céc hoat dong xa hdi va cac phong trao thi dua chung do
cong doan phat dong.

VI. TO CHUC THUC HIEN:

- Cac Cong doan cép trén co s truc thugc Cong doan Céng Thuong Viét
Nam ra quyét dinh thanh ldp Ban Nit cong quan ching (do: voi nhitng don vi
chua thanh ldp Ban Nit ¢éng), kién toan Ban Nit cong (ddi véi don vi da thanh
lép). Pong thdi ra soét, hudng dan, chi ‘dao Cong doan co s¢ truc thude cdp minh
thanh 1dp Ban Nt cdng quan chiing cp co s& (néu di diéu kién).



- Cac Cong doan co s¢ truc thuge Cong doan Cong Thuong Viét Nam ra
quyét dinh thanh lap Ban Nit cong quan chung cip co s& (néu du diéu kién); phan
cong mot ddng chi trong Ban Chép hanh phu trach cong tac Nit cong néu don vi ¢é
dudi 10 doan vién nit.

Pé nghi cdng doan cac don vi trlen khai, thuc hién theo quy dinh va bao céo
thong ké (theo biéu mau dinh kem) vé Cong doan Cong Thuong Viét Nam trudc
ngay 28/7/2018 (qua Ban N cong).
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BAO CAO THONG KE

1. Danh sach trich ngang Ban Nir cong:

Chirc danh
Ho va tén Niam sinh Chu?/en (;ong | Dién thoai Ghi chu
mon doan, Nt ’ :
cong
Ghiro
thanh lap
maoi hay
kién toan

2. Téng s6 CNVCLD:
- Trong d6 nir:
3. Téng s6 doan vién cong doan:
- Trong do ni: '
4. Téng s6 Pang vién :

- Trong d6 nir:

TM. BAN CHAP HANH
(Ky, dong dau)




