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S6: 59 /QP-BCT Ha Néi, ngay09q thing 01 ndm 2017

QUYET PINH

'TR lA

[ cing BOAN CONG THULC;Y 6% Pan hanh Quy ché bio vé bi mét nha nuée

C ON(,//\: N DEN trong nganh Cong Thwong

o TRUGNG BQ CONG THUONG

Cin cir Phap 1énh Bao vé bi mét nha nuéc sé6 30/2000/PL-UBTVQH10
ngay 28 thang 12 ndm 2000;

Cén clr Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28 thang 3 nim 2002 ciia Chinh
pht quy dinh chi ti€t thi hanh Phap 1énh Bao vé bi mét nha nudc;

Can cr Nghi dinh sb 95/2012/ND-CP ngay 12 thang 1] nim 2012 cuia
Chinh phii quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu to chirc cia Bo
Cong Thuong;

Can cur Thong tir s6 33/2015/TT-BCA ngay 20 thang 7 ndm 2015 cta B§
Cong an vé viée Huéng dan thyc hién mot s6 didu coa Nghi dmh 56
33/2002/ND-CP ngay 28 thang 3 nim 2002 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh Phép 1énh Béao vé bi mat nha nudc;

Theo dé& nghi cia Chanh Van phong B9,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché bao vé bi mat nha
nude trong nganh Cong Thuong”.

Piéu 2. Quyét dinh ndy thay thé Quyét dinh s0 33/2008/QP-BCT ngay 29
thang 9 nam 2008 cta B truong B6 Cong Thuong vé viéc ban hanh Quy ché bao
v€ bi mit nha nude trong nganh Cong Thuong.

Pidu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong B, Chéanh Thanh tra B9, Téng Cuc truéng Tong
cuc Néng lugng, cac Vu trl.rt:mg, Cuc trudng, Thii trudng cdc Tap doan, Tong
Céng ty nha nudc va cc don vi thudc B6, Giam dbc S& Cong Thuong cac tinh,
thanh phé truc thuéc Trung wong chiu trich nhiém thi llgph-

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Van phong Chinh pha;

- B§ Cong an; /
- Cong doan Cong Thuong Viét Nam;

- Pang uy B9, Cong doan B§;

- Luu: VT, VP.

Tran Tuin Anh
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QUY CHE
Bdo vé bi mat Nha nwdc trong ngz‘mh Cong Thwrong
(Ban hanh kém theo Owiétdinhsé 50 /OD-BCT
ngay 09 thdng 01 nidm 2017 ciia B trudng Bo Cong Thuong)

E CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viée soan thao, sao chup, in 4n, giao nhan, luu
gitt, thong ké, str dung, bao quan, tiéu huy tai liéu, vt mang bi mat Nha nudc
(sau day goi chung la tai liéu mat) trong nganh Céng Thuong.

2. Quy ché nay ap dung d6i voi cac co quan, don vi, t6 chure, ca nhén cé
lién quan dén bi mit Nha nudc trong nganh Coéng Thuong.

Pidu 2. Giai thich tir ngir
1. P6 mét 14 mirc d6 quan trong clia bi mat nha nudc, mirc do thiét hai néu
tin, tai liéu bi mat nha nudce bj tiét 1.
2. Danh myc bi mét nha nu6c 13 van ban quy pham phép luét do cdp c6
thdm quyén ban hanh quy dinh cac 49 mat dé bao vé theo quy dinh.

3. V4t mang bi mat nha nudc 13 vat thé bao gom tai liéu, vat liéu, mdy
moc trong dé c6 lwu gift, chira dung bi mit nha nudc.

4. Bi mat nha nuéc thude d6 Tuyét mat 1a nhimng tin vé vy, viéc, tai licu,
vat, dia diém, thoi gian, 11 néi (sau day goi tit 1a tai liéu, vat mang bi mat nha
nu6c) o6 noi dung dac biét quan trong thudc danh muc bi mat nha nuéc do Thu
tuo‘ng Chinh phu quyet dinh ban hanh, chi phé bién dén nguoi co trach nhiém va
néu b tiét 16 s& gdy hau qua dic biét nghiém trong cho loi ich cua Nha nuée
Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

5. Bi mat nha nuéc thude d6 T6i mét 12 nhiing tai lidu, vét mang bi mat
nha nude c6 ndi dung rdt quan trong thudc danh muc bi mét nha nu6c do Thu
tudng Chinh phu quyet dinh ban hanh, chi pho bién dén nhitng ngudi va don vi
lién quan va néu bi tiét 16 s& gay hau qua rat nghiém trong cho lgi ich cia Nha
nudc Cong hoa xd hdi chi nghia Viét Nam.

6. Bi mit nha nudc thudoc do Mat 1a nhiing tai liéu, vat mang bi mat nha
nudc ¢6 ndi dung quan trong thudc danh myc bi mét nha nuéc do Bé trudng Bo
Céng an quyét dinh ban hanh, néu b tiét 10 s& gy thiét hai cho lgi ich ctia Nha
nudc Cong hoa x& héi chil nghia Viét Nam.



7. Khu vyc cam, dia diém cam thudc pham vi bi mat nha nuéc 1a nhimng
dia diém dugc thiét 14p nhdm bao vé, quan ly, kiém soat chit ché cac hoat dong
cua con nguoi, phuong tién nham duy tri trdt tw, an ninh, phong, chéng cac hanh
vi xdm nhép, pha hoai, thu thdp bi mat nha nudc trong khu vuc, dia diem do.

8. Giai mat tai liu, vat mang bi méat nha nudc la x6a bdé do6 mat da dugc
xac dinh cua tai liéu, vat mang bi mat nha nudc.

9. Giam mat tai liéu, vit mang bi mat nha nudc 13 ha d6 mat da dugc xac
dinh cua tai liéu, vat mang bi mét nha nudec.

10. Tang mat tai liéu, vat mang bi mat nha nudc 1a tang d6 mat da duogc
xac dinh cua tai liéu, vat mang bi mét nha nudec.

11. Cong b6 tai lidu, vit mang bi mat nha nuéde 13 viée théng bao cong
khai cho moi ngu¢i biet dé tiep can.

12. Ty dong giai mat tai liu, vat mang bi mat nha nuge 1a tu dong x6a bd
do mat cia tai li¢u, vat mang bi mat nha nudc ma khdng can tién hanh céc thii
tuc giai mat theo quy dinh.

Piéu 3. Danh muc bi mat Nha nwéc trong nganh Céng Thuong

1. Céc tai liéu Tuyét mat, T5i mét trong nganh Céng Thwong la nhing tai
liéu duge quy dinh tai Quyet dinh so: 106/2008/QD-TTg ngay 21 thang 7 nim
2008 cua Thu tuéng Chinh phu vé€ Danh myc bi médt Nha nudc d§ Tuyét mét,
T61 mét trong nganh Céng Thuong.

2. Cac tai liéu Mat trong nganh Cong Thuong 1a nhimg tai liéu dugc quy
dinh tai Quyet dinh so: 1534/2008/QD-BCA(A11) ngay 18 thing 9 nam 2008
cua B¢ trudng Bo Cong an v€ Danh muc bi mat Nha nuée do Mét trong nganh
Coéng Thuong.

Diéu 4. Nhirng hanh vi bi nghiém cim

1. Moi hanh vi thu thap, lam 19, lam mét, chiém doat, mua ban, tiéu huy
trai phép tai liéu mat trong nganh Cong Thuong.

2. Moi tb chtre, c4 nhan cung cép cho co quan théng tin, bao chi, hodc cac
co quan dai ching khac tai liu mét trong nganh Cong Thuong khi khong dugc
phép ctia ngudi c6 tham quyen.

3. Cac co quan, t6 chirc va ¢4 nhén tu nghién curu, san Xuét, sir dung mat
ma dé tién hanh cac hoat dong x&m pham an ninh quoc gia va cdc hanh vi khac
vi pham quy dinh vé cong tac gilr gin, bao v& bi mat Nha nudc trong nganh
Cong Thuong.

CHUONG II
SOAN THAO, IN AN, SAO CHUP TAI LIEU MAT
Piéu 5. Soan thio, xic dinh dd mat d6i véi tai lidu mat

1. TS chirc thuc hién viée soan thao tai liéu mét & noi bao dam an toan do
tha trudng co quan, don vi truc ti€p quan ly tai li€u mat quy dinh. Khong dugc



sir dung may tinh d& nbi mang Internet d& d4nh may, in sao tai liéu mat. Truong
hop déc biét, khi c6 yéu cau phai dugc soan thao trén hé thong trang thiet bi da
qua kiém tra va @i diéu kién vé dam bdo an toan, bao mit.

2. Can ctr vao danh myc bi mit nha nudc d3 dugc cdp c6 thim quyén
quyét dinh, khi soan thdo vin ban c6 ndi dung bi méat Nha nude, ngudi soan thao
vin ban phai dé xuat mirc d6 mat cua timg van ban tai to trinh duyét ky van ban,
tai dong cudi ciing ctia noi nhan phai ¢ tén nguoi soan thao dé trong ngoic don
(sau don vi soan thao); ngudi duyét ky van ban c6 trach nhiém quyfét dinh viéc
dong dau do mat (Tuyét mat, Toi mat, Mat), pham vi luu hanh, s6 lugng ban
phat hanh; vin thu c6 trach nhiém déng céc loai con déu trén theo quyét dinh
ctia ngudi duyét ky tai liéu bi mét nha nudc.

3. Vat mang bi méat nha nudc, hd so bi mat nha nude duge xac dinh va
déng déu dé mat & bén ngoai vat mang bi mat nha nude va bén ngoai bi hd so
theo d6 mat cao nhét cua tai lidu duge luu giit & bén trong vt mang bi mat nha
nuéc, hd so bi mat nha nudc.

Piéu 6. In 4n tai liéu mat
1. T chirc thuc hién viée in 4n, sao chup tai liéu mat & noi bao ddm an
toan do thu trudéng co quan, don vi truc ti€p quan ly tai liéu mat quy dinh.

2. Khéng duge dénh méy hofic in an thira s6 ban da quy dinh. Sau khi
danh mdy, in an xong, ngudi soan thao phai kiém tra lai va huy ngay ban thao,
ban in thir, hdng (néu khong can luu).

3. Khi t6 chire ldy ¥ kién tham gia x4y dyng dy thdo vén ban mat, co quan,
don vi chu tri soan thao phai xac dinh cy thé pham vi, d6i tugng, cac co quan,
don vi, ca nhan co li€n quan, can xin y kién hogc tham khao y kién. Phai dong
dau xéac dinh mic d6 “MAat” can thi€t vao dyu thao trude khi gt xin y kien. Co
quan, don vi, ca nhan nhan dugc dy thao phai thuc hién quan ly, sir dung theo
ding quy dinh tuong Umg véi @6 mat da ghi trén du thao.

Piéu 7. Thim quyén cho phép in, sao, chup tai liéu mat

1. B trudng Bo Céng Thuong c6 thdm guyén cho phép in, sao chup tai
liu, vat mang bi mat nha nuwéc dé Tuyét mat, Toi mat, Mat.

2. B truong BO Cong Thuong ty quyén cho phép in, sao, chup tai liéu
mat nhu sau:

a) Thi trudéng Bo Cong Thuong cé thim quyén cho phép in, sao chup tai
li€u, vat mang bi méat nha nudc do Tuyét Mat, Toi mat, Mat.

b) Téng cuc trudng, Cuc trudng, Vu trudéng, Chénh Thanh tra B9, Chéanh
Van phong B9, Giam doc S& Cong Thuong cac tinh, thanh pho truc thudc Trung
uwong, Thu truéng cac don vi thudc Bo c6 tham quyén cho phép in, sao chup tai
lidu, vat mang bi méat nha nuwdc do Mat.

) Chu tich Hoi dong thanh vién, Chu tich Hoi dong quén tri, Tong Gidm
doc cac Tap doan, Tong Cong ty thudc Bo c6 tham quyén cho phép in, sao chup
tai li€u, vat mang bi méat nha nudc ¢ To61 mat, Mat.



3. Nhitng vin ban, tai heu mat néu c6 yéu cdu in, 520 chup hoac chuyen
sang dang tin khéc phai dwgc cp cb tham quyén dong y bang van ban (mau theo
huéng dan tai phu luc VI) va phéi ghi 18 pham vi luu hanh, noi nhén, so6 lugng
ban dugc phép sao chyp hodc chuyén dang tin.

4. In, sao chyp tai liéu mat xong phai dong diu d6 mat, déu thu hoi (néu
co).
5. Viéc sao, chup cac tai liéu mat ¢ dang bing dia phai thyc hién theo

khoén 1, 2, 3, 4 diéu nay va phai niém phong, dong déu d6 mat, ghi 16 ho tén
ngudi sao, chup ¢ bi niém phong.

CHUONG III
MAU DAU MAT, MAU BIEN CAM VA SU DUNG DAU MAT

A . A 3 A " 2 A A A
Dicu 8. Quy dinh vé mau dau mat va mau bién cam
1. Phéng chir dugc sir dung dbi voi cac mAu ddu mat va méu bién cém 12

phong chir tiéng Viét ciia bd mi ky ty Unicode theo Tiéu chuin Viét Nam
TCVN 6909:2001.

2. MAu ddu mét bao gom:

a) Mau dau '"TUYET MAT": Hinh chit nhat, kich thuéc 40mm x 8mm,
c6 hai dudng vién xung quanh, khoang cach giira hai duong vién 1a 01mm; bén
trong cua hai duong vién 1a chit “TUYET MAT” duoc trinh bay bing chit in hoa,

kidu chit dimg, ddm; cach déu duong vién bén ngoai 1a 02mm (mau dau do
TUYET MAT thue hién theo huéng dan tai Phu luc I); -

b) Mau ddu "TOI MAT": Hinh chit nhat, kich thuéc 30mm x 8mm, c6 hai
ducmg vién xung quanh, khoang céach giira hai dudng v1en la 01mm; bén trong
cua hai duong vién la chit “TOI MAT?” dugc trinh bay bang chit in hoa, kiéu chir
ding, dam; cach déu dudng vién bén ngoai 1a 02mm (mAu diu TOI MAT thyc
hién theo huéng dén tai Phu lyc I);

c) Mau ddu "MAT": Hinh chit nhét, kich thuéc 20mm x 8mm, ¢6 hai
dudng vién xung quanh, khoang cach gitra hai duong vién 12 01mm; bén trong
cia hai duong vién la chit “MAT” dugc trinh bay bang chir in hoa, kiéu chit
dimg, ddm; cach déu duong vién bén ngoai 02mm (mAu diu MAT thuc hién
theo huéng dan tai Phy luc I);

d) Mau diu “GIAI MAT”: Hinh chit nhat, kich thudc 30mm x 13mm, co
hai duong vién xung quanh, khoang cach gifra hai duong vién la 0lmm; bén
trong c6 hai hang chit cach nhau 02mm va cach déu duong vién bén ngoal
02mm; dugc trinh bay bang chit in hoa, kidu chir dung, dam: Hang thir nhat 1a
cum tur “GIAI MAT”, hang thir hai 1a chix "TU...." & ddu hang va cac déu chim
cho dén hét (mau d4u GIAI MAT thuc hién theo huéng dan tai Phy lyc ).



Sau khi déng ddu "GIAI MAT” & dong “TU:..... ” phai ghi 15 thoi glan
giai mat bit d4u tir ngdy, thang, nim lanh dao cé thdm quyén ky quyét dinh giai
mat;

e) Mau dau giam mat bao gom:

- MAu ddu “GIAM XUONG TOI MAT”: Hinh chi nht, kich thudc
55mm x 13mm, c6 hai duong vién xung quanh, khoang céch giita hai duong
v1en 12 01mm; bén trong c6 hai hang chir cach nhau 02mm va cach déu dudng
vién bén ngoai 02mm; dwgc trinh bay bang chit in hoa, kiéu chit dtmg, dam:
Hang thir nhét 1a dong chir “GIAM XUONG TOI MAT”, hang thtr hai 1a chir
"T(J:...." & dAu hang va céc ddu chdm cho dén hét (mdu diu “GIAM XUONG
TOI MAT” thuc hién theo huéng dan tai Phu lyc I);

- Méu diu “GIAM XUONG MAT”: Hinh chit nhét, kich thudc 50mm x
13mm, c¢6 hai dudng vién xung quanh, khoang céch gifra hai duomng VIen la
01mm; bén trong c6 hai hang chir cach nhau 02mm va cach déu dudng vién bén
ngoai 02mm; dugc trinh bay bang chit in hoa, kiéu chit dimg, dam: Hang tha
nhét 13 dong chir “GIAM XUONG MAT”, hang thir hai la chir NT..." & diu
hang va c4c diu cham cho dén hét (mAu ddu “GIAM XUONG MAT” thyc hién
theo huéng dan tai Phy luc I);

Sau khi dong déu "GIAM XUONG TOI MAT" va diu “GIAM XUONG
MAT” & dong “TU:....” phal ghi o thoi gla.n giam mat bit dau tir ngay, thang,
nim 1anh dao c6 thAm quyén ky quyét dinh giam mat;

g) Mau déu ting mat bao gdm:

- MAu déu “TANG LEN TUYET MAT”: Hinh chit nhét, kich thudc
55mm x 13mm, c6 hai duong vién xung quanh, khoang cach giita hai duong
v1en 13 0lmm; bén trong c6 hai hang chir cach nhau 02mm va cich déu duong
vién bén ngoai 02mm; dugce trinh bay bing chir in hoa, kiéu chit dimg, dam:
Hang tha nhét 12 dong chit “TANG LEN TUYET MAT” hang thtr hai la chir
"TU:...." & ddu hang va cac ddu chim cho dén hét (méu diu “TANG LEN
TUYET MAT?” thyc hién theo hudng dén tai Phu luc I);

- Méu déu “TANG LEN TOI MAT”: Hinh chit nhét, kich thuéc 50mm x
13mm, c6 hai dudng vién xung quanh, khoéng céach giita hai dudng v1en la
01mm; bén trong ¢6 hai hang chir cach nhau 02mm va cach déu dudng vién bén
ngoai 02mm; duoc trinh bay bang chit in hoa, kiéu chir dimg, ddm: Hang thir
nhét 13 dong chir “TANG LEN TOI MAT?”, hang tht hai la chit "TU-...." & ddu
hang va cac diu chdm cho dén hét (miu déu “TANG LEN TOI MAT” thyc hién
theo hudng dan tai Phy lyc I);

Sau khi déng déu "TANG LEN TUYET MAT" va déu “TANG LEN TOI
MAT” & dong “TU".....” phai ghi rd thoi gian ting méat b4t dau tir ngdy, thang,
ndm l3nh dao c6 thAm quyén ky quyét dinh ting mét;

h) M4u con déu “TAI LIEU THU HOI”: Hinh chir nhat, kich thuéc 55mm
X 13mm c6 hai du(mg vién xung quanh, khoang cach giita hai duong V1en la
01mm; bén trong c6 hai hang chir cdch nhau 02mm va céch déu dudng vién bén



ngoai 02mm; duoc trinh bay béng chit i in hoa, kidu chit ding, ddm: Hang thir
nhat 1a dong chir "TAI LIEU THU HOI" hang thir hai 1a dong chtr "THOI
HAN" & dau hang va céc dau chim cho dén hét (mAu ddu TAI LIEU THU HOI
thuc hién theo hudng din tai Phu luc 1);

Déu TAI LIEU THU HOI duoc str dung trong truong hop tai liéu bi mat
nha nudc duge phat ra trong mot thoi glan nhit dinh, nguoi str dung chi duge sir
dung trong thoi han d6 r6i ndp lai cho noi phat tai liu. Sau khi déng déu "TAI
LIEU THU HOI" & dong “THOI HAN” phai ghi 15 thoi gian thu héi tai lidu
trude ngay, gio cu thé;

i) MAu déu "CHI NGUOI CO TEN MGI BPUGC BOC BI”: Hinh chir nhit,
kich thuéc 70mm x 9mm, c¢6 hai duong vién xung quanh, khoang cach gitta hai
duong v1en 1a 0lmm, bén trong la hang chir "CHI NGUOI CO TEN MOI
bUQC BOC BI" trinh bay bang chit in hoa, kidu chit ding, dam; cach déu
dudng vién bén ngoai 02mm (mau ddu CHI NGUOI CO TEN MOI BUGC
BOC BI thyc hién theo huéng dan tai Phu luc I);

D4u "CHI NGUOI CO TEN MOI BUQC BOC BI" str dyung trong trudng
hop chuyén tai liéu, v4t mang bi mét nha nuéc dé Tuyét mat ma chi ngudi nhén
méi duge boc bi dé bao dam bi mat ciia tai liéu, ngoai bi ghi rd tén ngudi nhén,
b6 phan chuyén tai lidu phai chuyén tan tay ngudi c6 tén trén bi;

k) Mau déu chir “A”: Hinh tron, duong kinh 15mm, ¢6 hai dudng vién
xung quanh, khoang cach gifta hai dudng V1en 1a 01mm, chidu cao ciia chit “A”

la 10mm, duge trinh bay & gitra hinh tron, bang chit in hoa, kiéu chit dimg, ddm
(mAu dAu “A” thuc hién theo hudng din tai Phuy luc I);

Mau diu “A” dugc sir dung dé dong bén ngoadi bi dyng tai liéu c6 ndi
dung thudc do Tuyét mat;

1) MAu ddu chir “B”: Hinh tron, dudng kinh 15mm, c6 hai duong vién
xung quanh, khoang cach gu.ra hai dudng vién 1a 01mm, chiéu cao cta chit “B”
la 10mm, duogc trinh bay ¢ gitta hinh tron, béng chit in hoa, kiéu chir dimg, dam
(méu déu “B” thuc hién theo huéng dan tai Phy lyc I);

M3au diu “B” dugc sir dung dé déng bén ngoai bi dyng tai liéu cd ndi
dung thudc d6 To1 mat;

m) Mau déu chir “C”: Hinh tron, duong kinh 15mm, c6 hai dudng vién
xung quanh, khodng cach glu'a hai duong vién la 01mm, chiéu cao ciia chit “C”

l1a 10mm, duogc trinh bay & giira hinh tron, béng chit in hoa, kiéu chir dimg, ddm
(mAu du “C” thuc hién theo huéng dan tai Phu luc I);

Mau du “C” duoc st dung dé déng bén ngoai bi dung tai liéu c6 ndi
dung thudc 6 Mat;

3. MAu bién cdm bao gbm:

a) Mau bién “KHU vyc CAM?”: hinh chit nhat nam ngang, c6 kich thuéce

80cm x 60cm, dugc lam bing vat liéu bén viing; chit viét mau den trén nén bLen
mau trang, in hoa, kiéu chir ding, dam; cum tir “KHU VUC CAM” dugc viét



bing tiéng Viét (& dong trén), chidu cao hang chit 13 12cm va tleng Anh
(“RESTRICTED AREA” va “NO TRESPASSING”) ¢ hai dong dudi, chidu cao
hang chit 13 10cm (mAu bién “KHU VU'C CAM” thyc hién theo hudng dan tai
Phu luc I);

M3Au bién “KHU VUC CAM” dugc sir dung dé cam tai cac khu vue duge
cap ¢6 thdm quyén xdc dinh la khu vuc cam;

b) Mau bién “DIA PIEM CAM” hinh chir ‘nhat nim ngang, kich thuéc
60cm x 40cm, lam bang vat liéu bén viing; chir v1et mau den trén nén bién mau
trang, in hoa, kiéu chit dimg, dam; dugc viét bang tiéng Viét (“PIA PIEM
CAM”) & dong trén, chidu cao hang chit 8cm va tleng Anh (“RESTRICTED
PLACE” va “NO TRESPASSING”) & hai dong duéi, chiéu cao hang chit 1a 6cm
(miu bién “PIA PIEM CAM?” thuc hién theo huéng dan tai Phy luc II).

~ Méu bién “DIA DIEM CAM” duoc st dung dé cém tai céc dia diem dwoc
cap c6 tham quyén xac dinh la dia diém cam.

¢) Céc khu vuc, dia diém cim, noi cat gift bi mat nha nudc, noi tién hanh
cac hoat dong cd ndi dung thude pham vi bi mat nha nuoc (bao go.m noi in 4n,
sao chup, noi héi hop, phd bién bi mat nha nuée; kho cét gift san pham mat ma,
chuyén nhan nhimg thong tin mat; noi nghién ctu, thir nghiém cac cdng trinh
khoa hoc ¢6 ndi dung thuodc pham vi bi mat nha nuéc) phai dam bao an toan, c6
ndi quy bao vé. Ngu:m khong c6 phéan su khong dugc tlep can. Can bd den cong
tac pha1 c6 gidy g10r1 thiéu kém chimg minh nhén dan va dugc bb tri tiép, lam
viéc ¢ phong danh rleng Tuy tinh chit va yéu cau bao vé clia tmg noi ma t6
chuc lyc lugng bao vé chuyen trach hodc ban chuyén trach; t6 chirc tuan tra,
canh géc,kiém soat ngudi ra vao chat chg, bd tri phuong tién ky thuat béo vé.

Ditu 9. Sir dung ddu mat

1. B phéan vin thu xtr ly tai liéu mét cia co quan, don vi ¢6 trach nhiém
quan ly va déng ddu mic 46 mat, dau thu hm vao vin ban theo sw chi dao cua
thu trudng co quan, don vi hodc cap c6 thdm quyén xdc nhan dd mat theo quy
dinh.

2. Vige xéc dinh va dong dau chi mic do mat vao tai liéu phai thyc hién
theo Quyét dinh so 106/2008/QP-TTg ngay 21 thang 7 ndm 2008 cia Thu
tudng Chinh phu vé Danh muc bi mit Nha nuéc do Tuyét mat, T6i mat trong
nganh Céng Thuong; Quyét dinh 50: 1534/2008/Qb-BCA(A11) ngay 18 thang 9
nim 2008 ctia B6 truéng Bo Cong an vé Danh muc bi mat Nha nude d Mat
trong nganh Cong Thuong.

3. Muc diing dé déng céc loai con ddu mat 1a myc mau dé tuoi.

4. Vi tri dong cac con dau mat dugc thyuc hién theo Phu lyc IIT ban hanh
kém theo Quyét dinh nay. Khéng in sin déu chi d6 mat vao tai liéu bi mét nha
nudce. Trong trudng hop déc biét, tai liéu, sach duge in, xuat ban véi s6 lugng
I6m thi phai in ddu chi do mat bing muc mau dd tuoi & bén ngoai tai liéu, bia
sach.



2 CHUONGIV
VAN CHUYEN, GIAO NHAN, THU HOI TAI LIEU MAT

Pidu 10. Giao nhén, vin chuyén tai ligu mat

1. Khi giao, nhén tai liéu mat trong moi trudng hop déu phai vao sb
chuyén giao vin ban mat, c6 ky nhan gifta bén giao va bén nhén tai liéu. Viéc
giao, nhan tai liéu mat phai thyc hién theo quy dinh ctia thi trudng co quan, don
vi ¢6 tai liéu mat. Néu giao nhin theo duwong buu dién thi thyc hién theo quy
dinh riéng clia nganh Buu dién.

2. Khi van chuyen tal lleu maét phai dam bao tuyét dbi an toan, phai duogc
dung trong bao bi chdc chin bang loai vt liéu phu hop; khi can thiét phai niém
phong theo quy dinh; c6 phucmg tién vén chuyen an toan, khong budc sau xe
dap, mé 10, khong dugc giao cho nguoi khong co trach nhiém glu ho. Truong
hop xét thdy can thiét thi phai bé tri ngudi bao v& viée van chuyén cic tai ligu,
vat mang bi mét nha nudc. Néu van chuyén theo dudng buu dién phai thyc hién
theo quy dinh riéng ctia nganh Buu dién.

Piéu 11. Gii tai liéu mat

1. Vao sd: Vin ban mét di duge ding ky vao mot hé thong sd neng Tai
liéu mat trude khi giri di phai vao “s6 ding ky vin ban mat di”. Mau “s6 dang ky
vin ban mat di” dugc thyc hién theo hudng dan tai Phu luc IV cta Quy ché nay
(riéng d6i voi tai lidu Tuyét mat chi ghi trich yéu khi nguoi duyét ky vin ban
dong ¥);

2. Lap phiéu giri: Tai liéu mat gu1 di d6i v6i Dién mat phai kém theo
phleu gui va pha1 b6 chung vao bi cing vdi tai liéu. Phiéu giri phai ghi 1 noi gui,
s0 phiéu, noi nhén, so ky hi¢u timg loai tai liéu gui di, dong ddu do mat, khén

cua tai liéu vao goc phai phia trén cua to phiéu (mu phiéu giri dwoc quy dinh tai
phu luc V).

3. Lam bi: Tai liéu mat gt di khong dugo gui chung trong mot phong bi
voi tai ligu thuong, phai lam bi riéng, Gidy 13m bi phai dung loai gidy dai, bén,
kh6 thdm nude, khdng nhin thiu qua duge; hd dén phai dinh, khé bée.

a) Riéng tai liéu, vit mang bi mat nha nuéc thudc do “Tuyét mat” dugc
guri bang hai 16p phong bi: Bi trong do don vi soan thao van ban 1am, dan kin va
ghi 10 s0, ky hiéu cia tai liéu, tén ngudi nhén, dong ddu “Tuyét méat” & ngoai bi.
Néu 13 tai ligu, vat mang bi mét nha nude gii dich danh nguoi c6 trach
nhiém giai quyet thi déng ddu “chi ngudi c6 tén méi duge boéc bi”. Bi ngoai:
Ghi nhu giri tai liéu thudng va dong ddu ky higu chit “A” & ngoai bi;

b) Tai liéu, vt mang bi mat nha nudc do T6i mat va Mat duoc giri bang
mdt 16p phong bi, bén ngoai bi c6 déng diu chit “B” va chit “C” tuong tmg vdi
d6 mat cua tai liéu bén trong bi;

¢) Bi ngoai: Do phong Hanh chinh 1am, ghi nhu tai ligu thuong va déng déu
ky hiéu chi mirc d¢ mét nhu sau:



- Tai lidu c6 d6 “Mat” dong dau chit “C”

- Tai liéu c6 d6 “Tdi mét” déng déu chir “B”

- Tai liéu c6 d6 “Tuyét mat” déng diu chir “A”.

Piéu 12. Nhan tai liéu mat dén

1. Khi nhén tai liéu, vat mang bi mat nha nudc, van thu phai vao “sb ding

ky van ban méat dén &n”. Mau “sb d.’:ing’k)’/ van ban mat dén” duoc thuc hién theo
huoéng din tai Phu luc IV cua Quy cheé nay.

Tai liéu, vat mang bi méat nha nude c6 thé dugc dang ky bang co s& dir
lidu quan ly van ban mét dén trén may vi tinh. Tai liéu, vat mang bi mit nha
nudc duoge dang ky vao co s¢ dir liéu quan Iy vin ban mét dén phai dugc in ra
gidy dé ky nhén ban chinh va déng s dé quan 1y.

May vi tinh dung dé dang ky tai liéu, vat mang bi méit nha nuéc khong
dugc noi cac loai mang (internet, mang ndi by va mang dién rong...);

2. Néu tai liéu, vat mang bi mét nha nudc ma phong bi ¢6 déu “Chi
nguoi ¢6 tén méi dugce boc bi”, van thu vao s6 theo ky hiéu ngoai bi va chuyen
ngay dén ngudi co6 tén trén phong bi. Néu nguoi co tén trén phong bi di vang
va trén phong bi ¢6 thém dAu héa téc thi chuyén dén 1anh dao don vi giai quyét.
Van thu khong dugc mé phong bi;

3. Trudng hop tai liéu, vat mang bi mét nha nuée duge giri dén ma khong
thyc hién ding quy dinh bao vé bi mat nha nudc thi chuyén dén ngudi cé trach
nhiém giai quyét, ddng thoi bao lai noi giri biét dé rat kinh nghiém va c6 bién
phap khac phuc kip thoi. Néu phat hién tai lidu, vat mang bi mat nha nudc
giti dén c6 du hiéu boc, md bao bi hodc tai lidu bi trao dbi, mat, hu héng thi
ngudi nhan phai béo cdo ngay ngudi dig dau don vi dé c6 bién phép xir ly kip
thoi.

4. Khi nhén tai liéu mét, noi nhén phai hoan ngay ph1eu giri cho noi da giri
tai liu. Noi giri va noi nhén tai liu mét phai td chirc kiém tra, d6i chiéu thuong
xuyén nham phat hién nhing sai s6t, mt mét dé kip thoi xi 1y.

Piéu 13. Thu hdi tai liéu mat
Céc tai liéu, vat mang bi mét nha nuéce c6 déng ddu “Tai liéu thu hdi”, vin
thur hodic ngudi phat tai liéu phai c6 trach nhiém thu hdi hoc tra lai noi gui dung

thoi han ghi trén vin ban. Khi nhan ciing nhu khi tra phai kiém tra, d6i chiéu bao
dam tai liéu khong bi thét lac.

Nguoi nhén tai liéu, vat mang bi mat nha nude cé trach nhiém tra lai “tai
liéu thu hoi” ding thoi gian quy dinh. Trudng hop khong tré lai tai li¢u thi tuy
tinh chat, hdu qua ca hanh vi vi pham giy ra s& bi xtr ly theo quy dinh ctia phap
luat,

CHUONG V
LUU TRU, BAO VE TAI LIEU

Piéu 14. Luu trit, bio quan tai li¢u mat
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Moi tai liéu, vat mang bi méit nha nude phai duoc luu giit, bao quan chat
chg, nghiém ngit. T6 chire luu trit ri€ng tai noi c6 du diéu kién, phuong tién bao
quan, bao dam an toan. Noi cit giir cac loai tai liéu mat do thii truéng co quan,
don vi quy dinh.

Tai ligu, vat mang bi mat nha nude sau khi xir Iy xong phai dugc phan
loai, Iuu gifr vao hd so, cét vao ‘ta, hom hodc ket sét, khong duoc tr dong mang
ra khéi co quan. Trudng hop can thiét phai mang tai liéu, vat mang bi mat nha
nudc di cdng tac, mang ve€ nha riéng thi phai dugc sy dong ¥ cla ngu’m ding
dau co quan, t§ chirc, phai ding ky véi bd phan bao mét va cé phuong 4n béo
mét chit ché. Moi truong hop khi phat hién tai liéu, vat mang bi méat nha nudc bi
mat, trdo ddi, hu hong hodc bi mat nha nuéc bi 16 lot phai bao cdo ngay voi
ngudi dimg dau co quan, td chirc dé cé bién phép giai quyét kip thoi.

Piéu 15. Bio vé bi mat Nha nuwéc trong thong tin lién lac

1. Khdng duoc truyén thong tin ndi dung céc tai liéu mit qua mdy dién
thoai, cdc may phat song, dién bio, may Fax, mang vi tinh, Internet, cac phuong
tién truyén thong. Khi can chuyén gép thong tin mat phai qua hé théng dién mat.

2. Céc don vi thuge Bo Cong Thuong lap dat mdy phat séng, xay dung
trang WEB phai dugc B6 Cong Thuong dong ¥, phai dang ky va chiu sy quan ly
cua cdc co quan chirc ndng thugc By Cong an, Bd Quéc phong, Bd Thong tin va
Truyén thong.

Pidu 16. Bio vé bi mat vé dia diém, mang lwéi kho luu trit ho so, tai
li€éu mat

1. Khong tiét 16 cho c4 nhan hoic co quan, don vi khong c¢6 trach nhiém
biet:

a) Pia diém kho tang, noi dé hd so, tai liéu mat;

b) Phuong 4n béo vé€, phong chdy, chita chay.

2. Khéng cho nguoi khong c6 trach nhiém dén tham, khao s4t hodc chup
anh, quay phlm cac vung kho, noi cit gitt ho so, tai liéu mat khi chua dugc phép
chia ngudi ¢6 thdm quyén.

3. Truong hop ca nhan, co quan, don vi khac can td chirc khao sat ving
phu cén véi vung kho, noi cét giir hd so, tai liéu mat, ma viéc khao sat dé
phu::mg hai den vigc bao vé bi mat Nha nudc thi phai kip thoi bao cao 1anh dao

truc tiép biét dé trinh cap c6 thdm quyen glal quyet va bdo cao cho chinh quyen
dia phuwong noi gan nhat dé c6 bién phap giai quyét phit hop.

A CHUGNE WL (0 il b 228 i
KHAI THAC, SU DUNG, BAO QUAN VA BAO CAO THONG KE

Picu 17. Khai théc, sit dung, bio quan tai li¢u mat
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1. Moi tai liéu, vat mang bi mit nha nudc phai duge sir dyng ding muc
dich.

2. Van phong B9, Vén phong hoac phong T4 chirc hanh chinh cia cac 86
Cong Thuong va céc don vi thudc B c6 trach nhiém lép hd so vé tai liéu loai
“Tuyét mat”, “Téi mat”, “Mat”.

3. Tai liéu mét chi dugc phd bién trong pham vi nhimg ngudi ¢6 trach
nhiém. Tuyét dbi khong dugc cho nguoi khong cé trach nhiém biét khi chua
dugc thi trudng don vi cho phép.

4. Viéc trao dbi tai liéu mat hodc cung cép céc s6 liéu, tin tirc mét trén céc
phurong tién thong tin dai ching phai dugc B truong B6 Cong Thuong va thu
trudng don vi d6 xét duyét va chiju trach nhiém.

5. Ngudi dugc giao tim hiéu, thu thap tin tirc thudc pham vi bi mét Nha
nude khong dugc mang tai liéu ra khoi noi luu gitr, truong hop dac biét phai
duoc sy dong y cua ngu'orl co tham quyen phai chiu trach nhiém bao quan tai
liéu d& mwon va ky nhan vao sb khai thic tai liéu mat.

6. Truong hop can b phal mang tai liéu mat di cong téc, di hop hay vé
nha riéng phai dyoc sy dong y cua thu trudng co quan, don vi va phal bao dam
tuyét d6i an toan trén dudng di, noi 6; phai co phuong tién cét giir an toan;
khong duoc 1am hu hong hodc mét tai lidu. Sau khi hoan thanh nhiém vu phai
ban giao tai li€éu méit cho bo phén quan ly.

7. Khong dugc lam viée lién quan den tai liéu mat trong lic c6 mit ngu’m
khong lién quan den cong viéc d6. Khi mét tai liéu mat pha1 bédo cao ngay voi
thi truéng truc tiép quéan ly dé xu Iy kip thoi (trucmg hop cén thiét, thi trudng
don vi bao ngay co quan cong an dé cung phdi hop giai quyet)

8. Pon vi duge giao nhiém vu luu trit tai liéu mat c¢6 trach nhiém quén ly,
stt dung, bdo quin va cung cip thdng tin mdt cach kip thoi, trung thyc va ding
quy dinh.

Pidu 18. Thi tuc xét duyét cung cip tai ligu mat

1. Thu tuc xét duyét cung cép tai liéu, vit mang bi mit nha nuéc cho t6
chirc, ca nhan nude ngoai

a) Can b9, cong chirc, vién chuce, ngudi lao dong nganh Cong Thuong khi
tiép xtc v6i td chire, ca nhan nudc ngodi khong duge phép tiét 16 bi mat Nha
nu6e néi chung va bi mat Nha nuéc trong nganh Coéng Thuong noi riéng. Vige

cung cip nhimg théng tin thudc bi ‘mét nha nudc cho to chirc, ca nhan nudc
ngoai phai theo dung quy dinh tai Pidu 19 ctia Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP.

b) Khi tién hanh chuo*ng trinh hop tac quoc té hoic thi hanh coéng vu néu
c¢6 yéu ciu phal cung cap nhirng tin thugc pham vi bi méat nha nude cho t6 chirc,
ca nhan nudc ngoai phai tuan thi nguyén téc:

- Bao vé loi ich quoc gia;

- Chi cung cAp nhimg tin dugc céc cip c6 tham quyén duyét;
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- Yéu cAu bén nhan tin sir dung ding muc dich théa thuén va khéng dugc
tiét 16 cho bén thir ba.

c) Viéc dé nghi cip c6 tham quyen duyét cho phep cung cap tin thudc
pham vi bi mét nha nu6e cho td chirc, ca nhén nudc ngoai phai bang vin ban,
trong d6 néu rd ngudi hodc td chirc cung cép tin; loai tin thudc bi mat nha nude
s& cung cip; to chirc, c4 nhan nudc ngoai s& nhén tin; pham vi, muc dich st
dung tin.

d) Van ban dé nghi cung cép tin thudc o Tuyét mat gui dén Vin phong
Chinh pht @ trinh Tha tuéng Chinh phu phé duyét. Vian ban dé nghi cung cap
tin thuéc pham vi bi mat nha nuéc do T01 mét giri dén Bo Cong an dé Bo trucmg
B Cong an phe duyét (trlr linh vuc qubc phong) Vin ban dé nghi cung cap tin
thuéc pham vi bi méit nha nuéc d¢ Mat dugc gui dén B Coéng Thuong dé Bo
trudng B6 Cong Thuong phé duyét.

Trong thoi han cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé
nghi hop 1€, ngudi c6 tham quyén theo quy dinh c6 trach nhiém thong bao bang
van ban cho co quan, t0 chie yéu cau vé viée ddng ¥ cung cép tin hay tir chéi
cung cép tin va Iy do tir chéi cung cép.

2. Thu tyc xin phép mang tai liéu, vat mang bi méit nha nudc ra nude
ngoai

Ngudi mang tai lidu, vat mang bi méat nha nude ra nuée ngoai pha1 cO van
ban xin phép va dugc Bo trudéng Bo Cong Thuong déng y; van ban xin phep
phai néu rd nguoi mang tai liéu, vt mang bi mit nha nude ra nude ngoai; tai
liéu, vat s€ mang di; pham vi, muc dich st dung. Khi xuét canh phai trinh vén

ban xin phép c6 sy ph€ duyét cua cép c6 thAm quyén cho co quan quan ly Xudt,
nhép canh tai ctra khau.

3. Khi can phai cung cap céc tai liéu, vat mang bi mét nha nudc cho co
quan, don vi, cong dan Viét Nam phai tudn thi cac quy dinh sau:

Ngudi duge giao tim hiéu, thu thap tin tirc thude pham vi bi m3t Nha nute
phéi c6 chimg minh thu nhan dén, cong van hodc glay gioi thiéu cla co quan
chu quan ghi rd ndi dung, yéu cAu tim hiéu, thu thap va phai dugc cép cb tham
quyén cho phép.

a) Loai “Tuyét mat” va “T6i mét” do Lanh dao Bo duyét;

3 ab) Loai “Mat” do Vu trudng (hodc tuwong duong) ¢ Trung vong va Giam
doc S¢ (hoiic tuong duong) ¢ dia phuong duyét;

c) Bo phén luu giit vin ban mat chi dugc cung cép tai lidu theo ding ndi

dung da dugc duyét. Bén nhén tin khong dugc lam 1 thong tin va khong dugc

cung cap thong tin d& nhén cho bén thir ba. Noi dung cung cép thong tin pha1

duge thé hién chi tiét bing bién ban dé bdo cdo véi ngudi dd duyét cung cap
thong tin va ndp lai cho bd phan bao mat ctia co quan, don vi.

Didu 19. Ché @d bao cao, thong ké vé cong tic bao mit
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Co quan Bé Cong Thuong va cac don vi trong nganh Cong Thuong phai
thuc hién ché d6 béo cdo théng ké vé cong tac bao mat nhu sau:

1. Cic co quan, tb chirc Ivu giit bi mét nha nude phai thdng keé tai liéu, vat
mang bi mat nha nudc ctia don vi minh theo trinh tu thoi gian va timg do mat.

2. Béo céo ddt xuét: Thu trudng co quan, don vi phai bo cdo kip thoi vé
B Cong Thuong nhitng vu viée 19, lot, mat bi mét nha nude xay ra hodc cac
hanh vi vi pham phap luat vé bao vé bi mét nha nudc. Trong bao céo can néu rd
ly do, nguyén nhén, céc bién phap da tién hanh xr ly, két qua va y kién d€ xuat.

3. Béo céo dinh ky gdm:

a) Bao cao cong tac nam guri trude ngay 15 thang 12 hang nam;

b) Bao c4o 5 nam.

Bio céo dinh ky 12 bdo c4o toan dién vé cong tic bao v& bi mat hang nim
hodc 5 nam cla co quan, don vi. Bdo cdo can ngan gon, chinh xéac, phén anh day
du tinh hinh c6ng tac bao vé bi mat trong ndm hodc 5 nam.

4. Cac loai b4o cdo ciia Co quan Bo Cong Thuong giri vé:

Van phong Chinh phua, Bé Cong an.

5. Céc loai bao céo cua don vi truc thugc Bo Cong Thuong giri ve:
a) Van phong B6 Cong Thuong;

b) Uy ban nhén dén, co quan Cong an cAp tinh, thanh phb truc thude trung
uong noi co quan, don vi dong tru sd.

_ CHUONG VII
TIEU HUY TAI LIEU MAT

Pieu 20. Nguyén tac va can cir tiéu huy tai liéu, vat mang bi mit nha
nuwdc

1. Nguyén tic tiéu hay tai liéu, vat mang bi mat nha nudec:

a) Phai dam bao bao vé loi ich cia Nha nudéc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam;

b) Phai dam béo yéu ciu khong dé 16, lot tai liéu, vt mang bi mat nha
nudc;

2. Can ci tiéu huy tai liéu, vat mang bi mat nha nude: Cén cit vao tai liéu,
vat mang bi mit nha nude khdng con gia tri sir dung hodc khong con gia tri luu
gilr trén thyc te.

Di¢u 21. ThAm quyén quyét dinh tiéu huy tai liéu,vat mang bi mat
nha nuwée

1. Vige tiéu huy tai lidu, vat mang bi mat nha nuéc & co quan Bo Cong
Thuong do Lanh dao B quyet dinh.
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2. Vigc ti€u huy tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc & cac co quan, don vi
thudc tinh, thanh pho trye Trung vong do Gidm doc S¢ Céng Thuong (hodc
tuwong duong) quyét dinh.

3. Viéc ti€u hay tai li€u, vat mang bi mat nha nudce & cac don vi thuéc Bo
Céng Thuong do thu trudng don vi quyét dinh.

4. Viéc tiéu hity mat ma thuc hién theo quy dinh ctia Ban Co yéu Chinh
phu.

5. Nguoi c6 trach nhiém in, sao, chyp tai liéu, vt mang bi mat nha nudc
c6 trach nhiém ti€u hiy tai cho céc ban du thira, bi hong sau khi hoan thanh viéc
in, sao, chup.

Diéu 22. Trinh tw, thii tuc tidu hiy

1. Hang nim, don vi tryc tiép quan ly, lvu giir tai lidu, vit mang bi mat
nha nudc c6 trach nhi€ém thanh 1dp H6i dong tiéu huy tai liéu, vat mang bi mat
nha nuéc nhu sau:

a) Hoi df’ing tiéu huy tai liéu mat ctia Co quan B Céng Thuong gdm:

- Pai dién Lanh dao Bo: Chu tich Hoi dong

- Chanh hodc Phé Vin phong Bo: Phé Chu Hoi dong

- Dai dién bd phédn bao mat cta co quan: Uy vién

- DPai dién don vi ¢6 tai liéu huy: Uy vién

- Ngudi truc tiép quan 1y tai liéu mat: Uy vién

b) Héi ddng tiéu huy tai liu mét ctia cdc don vi truc thudc B6 Céng
Thuong gom:

- Pai dién lanh dao don vi: Cha tich Hoi dong

- Chanh hodc Phé Vin phong, Truéng hodc Phé Trudng phong T6 chirc-
Hanh chinh: Phé Chu tich Hoi dong

- Dai dién bd phén bao mait cia co quan: Uy vién

- Dai dién cia B9 phan c6 tai ligu huy: Uy vién

- Ngudi truc tiép quan ly tai liéu mét: Uy vién

2. Hoéi dong c6 trach nhiém xem xét, ra soat, thong ké cac tai liéu dé dé
Xudt nguoi c6 thdm quyén theo quy dinh cua Diédu 20 Quy che ndy cho phép ti€u
huy, Hoi ddng tidu huy 1am viée theo ché d6 tap thé va quyét dinh theo da s, tur
giai thé sau khi viéc tiéu hily duoc tién hanh;

3. Vigc tiéu huy tai liéu, vat mang bi mat nha nudce chi duge thuc hién khi
co quyeét dinh dong y bang van ban cuia ngudi co tham quyén;

4. Vi€c ti€u huy tai liéu, vat mang bi mt nha nudce phédi duge Hoi dong
tiéu huy tai liéu 1ap bién ban théng ké day du danh muc timg tai li€u mét can tiéu

huy, trong d6 phai ghi 15 s6 cong van, sb ban, trich yéu tai liéu. Noi dung bién
ban phai phan 4nh phuong thire, trinh ty tién hanh va ngudi thuc hién tiéu huy

15



tai liéu mat theo ding quy dinh cta phap lujt. Bién ban phai c6 day di chit ky
cua cac thanh vién tham gia ti€u huy va c6 xac nhéan cua ngudi thuc hién tiéu
hay .

5. Toan bg qua trinh tiéu hiy tai liéu, vat mang bi mét nha nude phai dugc
lap hd so, bao gdm: Quyét dinh thanh 14p Hai dong ticu huy; danh myc cac tai
liéu, vit mang bi mat nha nuéc dé ‘nghi ti€u huy; ban thuyet minh vé viéc céc tai

lifu, vét mang bi mét nha nudce dé ngh1 tiéu huy; quyet dinh cho phép tiéu hiy
chia ngudi ¢6 thdm quyén, bién ban vé viéc tiéu huy.

Hb so vé viée tidu hiy tai lidu, vAt mang bi mat nha nudc phai duge luu
gilt, bao quan tai bé phin bao mat cla co quan, to chirc theo quy dinh cua Luét
lru trit.

6. Khong tiét 1, khong dé 1ot ra ngodi céc tai liéu mét trong qua trinh tiéu
huy.

Pidu 23. Cach thirc tiéu huy tai lidu, vit mang bi mit nha nuée

il P&i voi tai liéu mét 13 vin ban in trén gidy phai dugc dét hoic xé,

nghién nhd tdi mic khong theé phuc hoi lai duge.

2. Déi véi tai liéu, vat mang bi mét nha nuéc 1a bing, dia, phim phai lam
thay d6i toan bd hinh dang va tinh ning tac dung deé khong con khai thac, sir
dung dugc.

3. Trong trudng hop dic biét néu tai lidu, vat mang bi mat nha nudce
khéng dugc tiéu hily ngay s€ gdy hau qua nghiém trong cho an ninh, qudc phong
hogc cac lgi ich khéc ctia Nha nuée thi ngudi dang quén ly tai ligu, vat mang bi
mat nha nudc duge quyen tu tiéu hily nhung ngay sau d6 phai bao cdo bang van
ban v6i ngudi dimg dAu co quan, td chirc va co quan cong an cling cip. Néu viéc
tw tiéu huy tai liu, vat mang bi mat nha nudc khong c6 ly do chinh dang thi
nguoi tiéu hiy phai chiu trach nhiém truéc phap luét.

CHUONG VIII

GIAI MAT, GIAM MAT, TANG MAT TAI LIEU, VAT MANG Bi MAT
NHA NUOC

-A e A L] A el A A . - A A r o) *
Dicu 24. Giai mit, giam mat, ting mat tai lieu, vat mang bi mat nha
r r K r >
nwéc do cac co quan, to chirc soan thiao

1. Nguyén tic giai mat, giam mat, ting mat tai liéu, vat mang bi mat nha
nuée phai dam béo bao vé lgi ich ctia Nha nude Cong hoa xad hdi chi nghia Viét
Nam.

2. Céan cir dé dé xuat giai mat, gidm mat, ting mat:

a) Can clr vao danh muc bi mét nha nudc do céc co quan c6 tham quyén
ban hanh dé ra soat va de xuat giai mat, giam mat, tang mat;
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b) Cén cir vao thay ddi cta tinh hinh thuc té d& xuét giai mat, giam mat,
tdng mat;
¢) Cén ctr vao ndi dung cua timg tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc cu

thé, néu thiy viéc tiét 16 khong gay nguy hai cho loi ich ctia Nha nude Cong hoa
xd hoi chii nghia Viét Nam thi @& xuit giai mat;

d) Cén cir vao viéc toan bd hodc mot phan tai liéu, vdt mang bi mat nha
nudc duge cong bo trong tai liéu khac.

3. Tham quyen gidi mét, gidm mat, ting méat: Nguoi ding du co quan, to
chirc quyét dinh giai mat, gidm mat, tdng mét céc tai liéu, vat mang bi mét nha
nude do co quan, t6 chirc soan thao.

4. Thoi gian giai mét, giam mat, ting mat:

a) Vao quy I hang nam, céc co quan, t& chitc ¢ trach nhiém ra soat dé
giai mét, giam mat, tang mat cac tai liéu, vat mang bi mat nha nudc do co quan
t6 chirc soan thao;

b) Trong trudng hop dot xuét can tién hanh giai mat, giam mat, ting mat
c4c tai lidu, vAt mang bi mét nha nude dé phuc vu cong tic, co quan, to chirc co
thé tién hanh giai mat, giam mat, tang mat theo trinh ty, thi tuc quy dinh tai Quy
ché nay.

5. Trinh ty, thd tuc giai mat, giam mat, tng mat:

a) Sau khi tién hanh ra soat céc tai liéu, vat mang bi mat nha nude can giai
mit, giam mat, ting mat, don vi duoc giao chu tri soan thdo thanh lap Hoi dong
gial mat, giam mat, tdng mat, bao gdm: Lanh dao don vi chi tri soan thao 1am
chu tich H61 d("‘mg; dai dién b phén truc tiép soan thao tai liéu, vat mang bi mat
nha nudc mat va dai dién cac by phén khac co6 lién quan. :

Hoi df'ing giai mat, giam mat, ting mat lam viéc theo ché 0 tap thé, quyét
dinh theo da sb va tw giai thé sau khi tién hanh giai mat, giam mat, ting mat;
b) Hoi dong giai mat, giam mat, ting mat c6 trach nhiém nghlen clru, Xxem

xét, danh gia dé xuét ngudi dimg diu co quan, t6 chirc quyét dinh viéc giai mat,
giam mat, tdng mat.

Trong trudng hop can thiét, Hoi dong giai mat, gidm mat, ting mat c6 thé
Xin y kién tham gia ctia co quan, t0 chirc co lién quan;

¢) Danh muc t3i liéu, vit mang bi mét nha nudc dé nghi giai mat, giam
mét, ting mat cia Hoi dong phai dugc the hién bang vin ban. Qua trinh gial mét,
giam mét, tang mat phai duge 14p thanh hé so va luu giit tai don vi tién hanh giai
mat, giam mat, ting mat.

Hd so giai mat, gidm mét, ting mat tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc bao
gdm: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dOng giai mat, giam mat, ting mat; danh muyc
cac tai liéu, vat mang bi mat nha nudc deé nghi giai mat, giam mat, tdng mat; ban
thuyét minh vé& viéc giai mat, gidm mat, ting mét; bién ban hop Hdi dong; quyét
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dinh giai méat, giam mat, ting mat; y kién tham gia clia cac co quan chirc ning va
cac tai li¢u khac c¢6 lién quan;

d) Sau khi c6 quyét dinh giai mat, gidm mét, ting mét, van thu c6 trach
nhiém déng dau giai mat, gidm mat, ting mat theo quy dinh;

d) Sau 15 ngay ké tir khi tai ligu, vét mang bi mat nha nudc duge gidi mat,
giam mat, tang mat, don vi tién hanh gidi mat co trach nhiém thong bdo cho cac
co quan, t6 chirc da nhan tai liéu biét d thuc hién déng diu giai mat, giam mat,
tang mat d6i voi tai liéu do minh quan ly.

6. Tai liéu, vat mang bi mit nha nudce s€ tu dong giai mat trong cac trudong
hop sau:

a) Dang tai trén trang thong tin dién tir clia co quan, don vi;

b) Céng bb trén phuong tién thong tin dai ching;

c¢) Dang Cong bao;

d) Niém yét tai tru s& co quan, don vi hoic tai cic dia diém khéc;

d) Céc hinh thirc cong bb cong khai khéc.

Sau khi tai liéu, vat mang bi méit nha nudc ty dong duge giai mat, van thu
¢ trach nhiém dong dau giai mat theo quy dinh.

7. Tai liéu luu trit ¢6 ndi dung bi méat nha nude khi ngp luu vao Kho luu
trit Trung wong Pang va tai liéu cta Kho Luu trir Trung wong Dang dugc giai
mét theo quy dinh ctia Ban Bi thu Trung vong Dang Cong san Viét Nam.

Pitu 25. Giai mit tai lidu lwu trir tai Luu trit lich si

1. Nguyén tic giai mat tai liéu luu trit tai Luu trit lich st ¢6 ndi dung bi
mat nha nudc (sau diy goi tat la tai liéu luu trir) phai dam bao bao vé lgi ich cua
Nha nude Cong hoa xa hdi chii nghia Viét Nam.

2. Cin ctr dé d8 xut giai mat tai lidu luu trix:

a) Cin ¢t vao danh muc bi mat nha nude do céc co quan c6 thdm quyén
ban hanh;

b) Cén cir vao ndi dung cua ting tai liéu luu trt cu thé, néu thay viéc tiét
16 khéng giy nguy hai cho loi ich ctia Nha nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam;

¢) Can ctr vao thay ddi cua tinh hinh thuc té;

d) Can cit vao thdi han tai liéu luu trir duge st dung rdng rai theo quy
dinh cta Luat Luu trit;

d) Cin clr vao viéc toan b hodic mot phan tai lidu luu trit duge cong bd
trong tai liéu khac.

3. Tham quyen giai mat: Ngucn dimg dau co quan thyc hién nhi€ém vu

quan ly nha nuoc vé vén thu, Iuu trir cac cap quyét dinh viéc giai mat tai liéu luu
trit tai Luu trit lich sir ciing cép.

18



4. Trinh ty, thi tuc giai mat:

a) Sau khi tién hanh ra soét cac tai liéu luu trix can gidi mat, ngudi dimg
dau co quan thyc hién nhiém vu quéan ly nha nude vé van thu, luu trit thanh 1ap
Hoi dong giai mat tai liéu luu trit tai Luu trit lich sur cung chp, bao gdbm: Lanh
dao co quan thyc hi¢n nhiém vy quan Iy nha nuéc vé vin thu, huu trir 1am Chu
tich Hoi ddng; 1anh dao don vi truc tiép bao quan tai liu luu trir va dai dién cac
co quan, tb chirc c6 tai liéu ndp luu dugce gidi mat.

Hoi dong giai mat 1am viée theo ché do tép thé, quyét dinh theo da s va
tu giai theé sau khi ti€én hanh giai mat;

b) Hoi ddng giai mat tai lidu luu trit tai Luu trlr lich st cac Cap co trach
nhiém nghién ctru tai li€u, xem xét, danh gia dé xuit ngudi du’ng dau o quan
thyc hién nhiém vy quén 1y nha nuéc vé van thu, hueu trir cling cap quyét dinh
viéc giai mat tai liéu luu trir.

Péi véi cac tai lidu luu trit lich sir thude d Tuyét mat thi trude khi tién
hanh giai mat Hoi ddng phai c6 trach nhiém xin y kién ctia cic Bg, nganh c6 lién
quan trude khi bao cao 1anh dao cé tham quyén quyét dinh;

¢) Qua trinh giai mat tai liéu luu trir phai duogc 1ap thanh hd so va luu gitt
tai co quan, to chirc thyc hién nhiém vu giai mat.

Hb so giai mat tai liéu luu trit bao gom Quyet dinh thanh 1ap Hoi dong
giai mét tai liéu luu tri; danh muc tai lidu de nghi giai mat; ban thuyet minh vé

vigc giai mat; bién ban hop Hoi dong; Quyet dinh giai mat; y kién tham gia cia
céc co quan, t6 chirc va cdc tai lidu khac c6 lién quan;

d) Sau khi c6 quyét dinh giai mat tai liéu luu trit, van thu c¢6 tréch nhiém
dong dau giai mat theo quy dinh.

d) Viéc thong bdo danh muyc tai liéu Iuu trir dd duge gidi mét thyc hién
theo quy dinh cta phép luét Iuu tri.

CHUONG IX

TRANG BI CO SO VAT CHAT KY THUAT PHUC VU CONG TAC BAO
VE Bi MAT NHA NUGC VA THANH TRA, KIEM TRA TRONG LINH
VUC BAO VE Bi MAT NHA NUGC

Pidu 26. Trang bi co s& vit chit, k§ thuit phuc vu céng tac bio vé bi
mat nha nwdc

1. Vige trang bi co so vat chét, ky thut phuc vu cong tac bao vé bi mét
nha nudce do ngudi dirng dau co quan, 6 chirc quyet dinh.

2. Kinh phi danh cho c6ng téc bio v bi mét nha nudc cia cac co quan, t6
chirc dugc thyuc hién theo hudng dan tai Théng tu s6 110/2013/TT-BTC ngay 14
thang 8 nam 2013 cua B trudng B Tai chinh quy dinh viéc 14p du todn, quan
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ly, stt dung va quyét toan kinh phi ngéin sach nha nudc bao dam thuc hién nhiém
vu chuyén moén thudc cong tac bao vé bi mat nha nude.

Diéu 27. Thanh tra, kiém tra, xir Iy vi pham va giai quyét khiéu nai, t0
cao trong linh vue bao vé bi mat nha nwée

1. Kiém tra duoc tién hanh hang nim; thanh tra, kiém tra d6t xuét duoc
tlen hanh khi phat hién co quan, t6 chirc, ca nhén co dAu hiéu vi pham phap lugt
vé bao vé bi mat nha nude xét thdy can phai tién hanh thanh tra, kiém tra.

2. Ngudi dimg déu co quan, t6 chirc thuc hién viéc kiém tra dinh ky hodic
dot xuét trong linh vire bao vé bi mat nha nude déi vai cac don vi trong pham Vl
quéan 1y ctia minh theo quy dinh tai cac khoan 3 va 4 Piéu 24 cta Nghi dinh s&
33/2002/ND-CP.

3. Ngudi ¢6 hanh vi vi pham quy dinh phap lugt vé bao vé bi mat nha
nudc thi tuy theo tinh chat ctia hanh vi vi pham ma x@ ly ky luét, xur ly vi pham
hanh chinh hodc truy ctru tréch nhiém hinh sy.

4. Xhi c6 khiéu nai, t§ cdo trong lIinh vuc bao v€ bi mét nha nudc, Bo
Coéng an c6 trach nhiém phéi hop véi cac co quan, td chiic c6 lién quan @ giai
quyét theo quy dinh cta phap luat vé khiéu nai, t6 cdo.

CHUONG X
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 28. Cam két bio vé& bi mit Nha nuéc

1. Can bd, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong lam cong tac lién quan
truc tiép dén bi mat Nha nuéc ciia nganh Cong Thuong ngodi nhiing quy dinh
dugc quy dinh trong Phap Iénh can bg, cong chirc phai c6 ly lich 6 rang, co
phdm chét dao dirc tt, cn than, kin déo, c6 tinh than trach nhiém, y thirc td
chirc ky luat, y thirc canh giac gitr gin bi mét Nha nudc; c6 trinh do chuyén mon,
nghiép vu va ning luc cdng tic hoan thanh nhiém vu dugc giao.

2. Cén bd, cong chure, vién chirc va ngudi lao dong 1am cong téc lién quan
truc tiép dén bi méat Nha nude cia nganh Cong Thuong phai cam két bao vé bi
mét Nha nuéc bing vin ban véi thi trudng co quan (phy luc VII). Vin ban cam
két ndp cho bd phan bio mit clia co quan luu gitr. Khi nhén hodc théi lam cong
tac bdo mat cua co quan phai ¢ su thoa thudn cla co quan an ninh cung cap va
lam cam két bao vé bi mat Nha nudc. Khi ra nuéc ngoai phai duge co quan co
thAm quyén cho phép. Nhimg ngudi dugc giao lam céng viéc lién quan dén bi
mat Nha nuéc phal thye hién nghiém tic céc quy dinh tai Quy ché nay va cac
quy dinh khéc cta phap luét c6 lién quan.

Diéu 29. Khen thuéng, ky luat

1. Pon vi, ¢4 nhin ¢6 thanh tich trong cong tac bao v& bi mat Nha nude
duoc khen thudng theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.
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2. Nguoi lam 16 bi mét, 1am mAt tai liéu mat hodc can trd viéc thuc hién
Quy ché bao vé bi mat thi tuy theo mirc d6 vi pham cé thé bi xir Iy ky luét, xir
phat hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh su theo phép luat.

Diéu 30. Trach nhiém trién khai thue hién Quy ché

Thu truéng co quan, don vi trong nganh Céng Thus:mg co trach nhiém
trlen khai thyc hién Quy ché nay, klem tra dinh ky hodc dot xuét trong pham Vi

thim quyen dugc giao, kip thoi khic phuc nhitng thiéu sét, so hé, béo cdo cap
trén truc tiép quéan ly d& c6 bién phép xt 1y kip thoi.

Piéu 31. Trach nhiém kiém tra viéc thwe hién Quy ché

Chanh Van phong B6 chiu trach nhiém kiém tra, d6n doc viéc thuc hién
Quy ché bao vé bi mat Nha nuéc trong toan nganh Coéng Thuong va dinh ky bio
céo BJ trudng veé vi€c thuc hién Quy ché nay./.

b ‘-9‘

Tran Tuin Anh
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Phu luc I
MAU DAU MAT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 50 /OP-BCT
ngay 09 thdng 01 ndam 2017 cuia B¢ truong Bé Céng Thuong)

1. Mau du "TUYET MAT": Hinh chif nhét, kich thuéc 40mm x 8mm, c6
hai dudng vién xung quanh, khoang cach giita hai dudong vién 14 01mm; bén
trong ctia hai duong vién 1a chit “TUYET MAT” dugc trinh bay bang chit in hoa,
kiéu chir dimg, ddm; cach déu dudng vién bén ngoai 12 02mm.

Ilrm'::l

TUYET MAT

2 mm

2 mm

2. Mau d4u "TOI MAT": Hinh chit nhét, kich thuéc 30mm x 8mm, cb hai
dwong vién xung quanh, khoang céch gifta hai dudng vién 1a 01mm; bén trong
clia hai dudng vién 1a chit “TOI MAT” dugc trinh bay bang chit in hoa, kiéu chit
dimg, dam; cach déu dudng vién bén ngoai 14 02mm.

I mm
|
2 mm — =
TOI MAT
2 mm

3. Mau ddu "MAT": Hinh chir nhét, kich thudc 20mm x 8mm, ¢6 hai
dudng vién xung quanh, khoang cach gilra hai duong vién 1a 01mmy; bén trong
cta hai duong vién 13 chir “MAT” duoc trinh bay bang chit in hoa, kiéu chit
dimg, dam; cach déu dudng vién bén ngoai 02mm.

J‘imm

MAT

2 mm

2 mm

4. Mau diu “GIAI MAT”: Hinh chir nhat, kich thuéc 30mm x 13mm, c6
hai duong vién xung quanh, khoang c4ch gitta hai duong vién 13 0lmm; bén
trong ¢4 hai hang chir cich nhau 02mm va cach déu dudng vién bén ngoai
02mm; dugc trinh bay bing chit in hoa, kiéu chit dimg, ddm: Hang thir nhét 1
dong chit “GIAI MAT?”, hang thtr hai 1a chit "TU"...." & ddu hang va cdc diu
cham cho dén hét.
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1 mm

2 mm

GIAI MAT

2 mm

2 mm

2 mm

5.Miu ddu “GIAM XUONG TOI MAT”: Hinh chit nhét, kich thwdc
55mm x 13mm, c6 hai duong vién xung quanh, khoang céch gifta hai dudng
vién 13 01mm; bén trong c6 hai hang chit cdch nhau 02mm va céch déu dudng
vién bén ngoai 02mm; dugc trinh bay bing chit in hoa, kidu chit dimg, dam:
Hang thtr nhit 13 dong chir “GIAM XUONG TOI MAT”, hang thtr hai 13 chit

"TU"..... " & dau hang va cdc ddu chim cho dén hét.
llmm =
»om—|GIAM XUONG TOI MAT
e -
2 mm

6. Mau diu “GIAM XUONG MAT”: Hinh chit nhét, kich thudc
50mm x 13mm, c6 hai dudng vién xung quanh, khoang cach giita hai duong
vién 1a 01mm; bén trong c6 hai hang chit cach nhau 02mm va céch déu duong
vién bén ngoai 02mm; dugc trinh bay bang chir in hoa, kidu chit dimg, dam:
Hang thir nhét la dong chir “GIAM XUONG MAT”, hang tht hai 1a

=% 11120 N L " & dau hang va cdc ddu chim cho dén hét.
I mm
2mm
o GIAM XUONG MAT
FIE e e s

7.Mau ddu “TANG LEN TUYET MAT”: Hinh chit nhat, kich thudc
55mm x 13mm, cé hai dudng vién xung quanh, khoang céch gifta hai dudng
vién 13 01mm; bén trong c6 hai hang chit cach nhau 02mm va cach déu dudng
vién bén ngoai 02mm; dugc trinh bay bing chit in hoa, kiéu chir dimg, dam:
Hang thtr nhat 14 dong chit “TANG LEN TUYET MAT”, hang thir hai 14 chi

"TU: ........" & ddu hang va c4c ddu chdm cho dén hét.
1mm
I 2 mm
- TANG LEN TUYET MAT
L ORI VSO e
2 mm
2mm
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8.Miudiu “TANG LEN TOI MAT”: Hinh ch& nhat, kich thuée
50mm x 13mm, c6 hai duong vién xung quanh, khoang céch gifta hai dudng
v1en 1a 01mm; bén trong c6 hai hang chir cach nhau 02mm va céch déu dudng
vién bén ngodi 02mm; dugc trinh bay ba.ng chir in hoa, kiéu chir ding, dam:

Hang thir nhit 13 dong chit “TANG LEN TOI MAT” hang thir hai l1a chir

L0 A " & dAu hang va céc diu chdm cho dén hét.
! e 2 mm
sun— | TANG LEN TOI MAT
1 =
2mm

9.MAu ddu “TAI LIEU THUHOI”: Hinh chir nhat, kich thudc
55mm x 13mm c6 hai dudng vién xung quanh, khoang cach gifta hai dudng Vlen
12 01mm; bén trong c6 hai hang chi cach nhau 02mm va cach déu duong vién
bén ngoai 02mm; duogc trinh bay bang chit in hoa, kiéu chir ding, ddm: Hang
thtr nhat 13 dong chir "TAI LIEU THU HOI", hang thtr hai 13 dong chit "THOI
HAN" ¢ d4u hang va cac diu chAm cho dén hét.

jlmm
= = 2 mm
HOI HAN.................... e

2mm

10. Mau ddu "CHI NGUOI €O TEN MOI BUGC BOC BI”: Hinh chir
nht, kich thuéc 70mmx 9mm, ¢6 hai duong vién xung ‘quanh, khoang cach gitra
hai duong vién 12 0lmm, bén trong 12 hang chit "CHI NGUGI CO TEN MOI
bUQC BOC Bi" trinh bay bing chir in hoa, kidu chit ding, dam, cch déu
dudng vién bén ngoai 02mm.

!Imm

CHI NGUOI ¢O TEN MO1 PUGC BOC BI

2mm

2mm

11. MAu d4u chir “A”: Hinh tron, ducmg kinh 15mm, c6 hai duong vién
xung quanh, khoang céch giffa hai dudng vién la 01mm, ch1eu cao cua chit “A”
12 10 mm, dugec trinh bay & gitra hinh tron, bang chit in hoa, kiéu chit dimg, ddm
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12. MAu déu chit “B”: Hinh tron, dudng kinh 15mm, ¢ hai dudng vién xung
quanh, khoadng céch giita hai duong vién 1a 01mm, chiéu cao cua chitr “B” 1a
10mm, duogc trinh bay & gifra hinh tron, bang chi in hoa, kiéu chir ding, ddm

13. Méu déu chit “C”: Hinh tron, dudng kinh 15mm, c6 hai duong vién xung
quanh, khoang cach gifta hai duong vién la 01lmm, chidu cao ctia chit “C” Ia
10mm, duoc trinh bay & gitta hinh tron, bang chit in hoa, kiéu chir dimg, dam

10mm 15mm
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Phu luc II
MAU BIEN CAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinhs6 50 /OP-BCT
ngay 09 thdng 01 ndm 2017 cia B truong Bo Cong Thuong)

1. M3u bién “KHU VUC CAM?”: Hinh chit nhat nam ngang, co kich
thuée 80cm x 60cm, duge lam bang vat liéu bén vimg; chir viét mau den trén
nén blen mau trang, in hoa, kiéu chir ding, dam; cum tir “KHU VUC CAM”
duoc viét bang tiéng Viét (& dong trén), chiéu cao hang chit 12 12cm va tlcng
Anh (“RESTRICTED AREA” va “NO TRESPASSING”) & hai dong dudi, chiéu
cao hang chit 1a 10cm.

KHU VUC CAM o=

oen T | RESTRICTED AREA i
on 71 NO TRESPASSING

80cm

2. MAu bién “DPIA PIEM CAM” hinh chir nhat nim ngang, kich thutc 40cm x
60cm, lam bang vét liéu bén virng; chit v1et mau den tren nén bién mau trang,
in hoa, kiéu chit dtng, dam; dugc viét bing tiéng Viét (“DIA PIEM
CAM”) & dong trén, chifu cao hang chit 8cm va tiéng Anh
(“RESTRICTED PLACE” va “NO TRESPASSING”) & hai dong dudi, chiéu
cao hang chir 1a 6cm.

PIA DIEM CAM [Teen
sen ] |RESTRICTED PLACE s
sm] | NO TRESPASSING

60cm
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Phu luc III
SO PO VI TRi CAC DAU MAT TREN VAN BAN
(Trén mét trang gidy A4: 210 mm x 297 mm)
(Ban hanh kém theo Quyét dinhs6 80 /QP-BCT
ngay 09 thdng 01 ndm 2017 cia By truong B Cong Thuong)

20-25mm I 11
2 1
15
3 4
5b Sa
10a 10¢ Oa
10d
10b 12
. 30-35mm 15-20mm
- - 6 =
9b | Ta
13
° 7c
7b
14

20-25mmI
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Osd  : Thanh phan thé thirc vin ban

1 . Québc hiéu

2 : Tén co quan, t chirc ban hanh vin ban

3 : S0, ky hiéu ctia vin ban

4 Dia danh va ngay, thang nam ban hanh vin ban

5a . Tén loai va trich yéu ndi dung van ban

5b . Trich yéu noi dung vin ban

6 : N¢i dung van ban

7a,7b, 7c : Quyén han, chirc vy, 1}9 tén va chir ky cua nguoi co thAm
quyéen
8 . DAu clia co quan, t6 chirc
9a, 9b : Noi nhan

10a . DAu chi mirc d6 mat (Tuy&t mat, T6i mat, Mat)
10b  : DAu chi mic do khan
10c . DAu giai mat
10d . DAu ting mét, giam mat

11 . Déu tai liéu thu hoi

12 . Chi dan vé dy théo vin ban

13 . Ky hiéu ngudi ddnh méy va s6 lugng ban phét hanh

14 : Dia chi co quan, td chirc; dia chi E-Mail; dia chi Website; sO

dién thoai; s6 Telex; s6 Fax
15 . Logo (in chim dudi tén co quan, t6 chirc ban hanh vin bén)



Phu luc IV
MAU SO PANG KY VAN BAN MAT PEN VA VAN BAN MAT PI
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 50 /OD-BCT
ngay Q09 thdng 01 nam 2017 cia Bo truong Bé Cong Thuong)

I. SO PANG KY VAN BAN MAT DEN
1. MAu s6 ding ky viin ban mat dén
S6 dang ky van ban mat dén phai dugc in sin, kich thude: 210mm x 297mm
Phén ding ky vin ban dén dugc trinh bay trén trang gidy khd A3 (420mm
x 297mm), bao gém 10 cot theo mau duéi day:

Ngdy | S0 | Tac | 86, |Ngdy | Tén | Mic | Pon | Ky | Ghi
den dén gia ky |thang | loai do vi nhan | cha

hiéu va mat | hoac
trich nguoi
yéu nhan
ndi
dung

) | @& | [ @ | E e | () 8 | @) ((10)

2. Huéng dén diang ky

Cot 1: Ghi theo ngay, thang duge ghi trén dau “Pén”, vi du: 03/01, 27/7,

31/12.

Cot 2: Ghi theo sb dugc ghi trén diu “Dén”,

C4t 3: Ghi tén co quan, td chitc ban hanh van ban hodc ho tén, dia chi cua
nguoi gui don, thu.

Cot 4: Ghi sb va ky hiéu cta vin ban dén.

Cot 5: Ghi ngay, thang, ndm cta vdn ban dén hoic don, thu. Déi vdi nhiing
ngay du6i 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & trude; nam dwoc ghi bang hai
chir s6 cudi nam, vi du: 03/01/11 3171241 1.

Cot 6: Ghi tén loai cha vin bin dén (trir cOng vin; tén loai vin ban c6 thé
viét tat) va trich yéu ndi dung. Truong hop vin ban dén hodc don, thu khong c6
trich yéu thi ngudi dang ky phai tom tat ngi dung ctia van ban hogc don, thu dé.

Cot 7: “Muic do mat” phal ghi 3 d6 mét (“Mat”, “T6i mat” hodc “Tuyét
mat”) cia vin ban dén; dbi véi vin ban dén a6 “Tuyét mat”, thi chi dugc ghi
vao cot trich yéu néi dung sau khi dugc phép ngudi co tham quyen.

Cot 8: Ghi tén don vi hojic c4 nhan nhén vin ban dén cin cr ¥ kién phan
phdi, y kién chi dao giai quyét ctia ngudi c6 thAm quyén.

C6t 9: Chit ky ctia nguoi truc tiép nhan van ban.

Cot 10: Ghi nhitng diém cén thiét vé van ban dén (van ban khéng ¢ sd,

ky hiéu, ngay thang, trich yéu, ban sao v.v...).
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II. SO PANG KY VAN BAN MAT PI

1.”M§u s0 dang ky vin ban mat di

S6 ding ky vin ban mat di phai dugce in sin, kich thudc: 210mm x
297mm.

b) Phin ding ky vin ban di Phan ding ky vin ban di dugc trinh bay trén
trang gidy khd A3 (420mm x 297mm), bao gbém 09 cot theo mau sau:

SO, ky | Ngay | Tén loaiva |, ., Noi | Pon vi, £
s : o 2k | AvEiEe s 5 it So :
hiéu |théng | trich yeéu ~ | Nguoi | nhan nguol Ghi
S - s do . % = . |lzong .
vian | vdn | ndidung mat ky vin | nhénban ban cha

ban ban van ban g ban luu

@O | @ €)) @ 6 | © ) ® | &

2. Hwéng din diing ky

Cot 1: Ghi sb va ky hiéu cta vén ban.

Cot 2: Ghi ngdy, thang, ndm cia vin ban; dbi v6i nhimg ngay dudi 10 va
thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & trude, vi du: 05/02, 31/12.

Cot 3: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung cia vin ban.

Cot 4: “Mrrc d6 mat” phai ghi rd d6 mat (“Mat”, “T6i mat” hodc “Tuyét
mat”) chia van ban; d6i voi van ban di do “Tuyét mat” thi chi duoc ghi vao cot
trich yéu ndi dung sau khi dugc phép ctia ngudi c6 thim quyén.

Cot 5: Ghi tén cua nguoi ky van ban.

Cot 6: Ghi tén cac co quan, td chirc hodic don vi, cd nhan nhéin vin ban
nhur dugc ghi tai phan noi nhan ciia vin ban.

Cot 7: Ghi tén don vi hoac ¢4 nhan nhén ban luu.

Cot 8: Ghi s6 luong ban phat hanh.

Co6t 9: Ghi nhirng diém can thiét khac.
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Phu luc V
MAU PHIEU GUT

(Ban hanh kém theo Quyét dinhsé 59 /OD-BCT
ngay 9 thdng 01 ndm 2017 cia Bo trudng Bg Cong Thuong)

BO CONG THUONG L g— /PG
VAN PHONG
PHIEU GUI
BRI o iivvvarimai it nebsstos oo pmers suscessvsrs tsnestmye

ol 81 807 s snimsssansis sonssyi sion smaitonsae s o sasiiins s ss vows GiuRuR RSt sa S e v
DO GO [ s s snceni gt s Vin ban, cong van.

Ngay .... Thang .... Nédm ....... Nady,... Thang:...... B, oo o

Ky nhén va déng diu Ngwoi giri

Xin gii phiéu nay cho Phong Hanh chinh - B6 Cong Thuong



Phu luc VI

MAU GIAY PE NGHI SAO CHUP TAI LIEU MAT

(Ban hénh kém theo Quyét dinh 56

50 /OP-BCT

ngay 09§ thdng 01 ndm 2017 cia B¢ truong B Cong Thwong)

GIAY PE NGHI SAO CHUP TAI LIEU MAT

Kinh giri:
Tén don vi: dé nghi
Sao chuyp vin ban ;R ngay....thang... ndm... cua... ve viée

Pham vi luu hanh:
S6 lugng ban:
Noi nhén:

Nguoi dé nghi sao chup

Nguwoi duyét

-----

(ky va ghi r6 ho tén, don vi céng tdc) (ky va ghi ré ho tén, don vi cong tac)
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Phu luc VII

MAU BAN CAM KET BAO VE Bi MAT NHA NUGC
(Ban hanh kém theo Quyét dinhso 50  /OD-BCT
ngay g thdng 01 nam 2017 cua Bo truong By Cong Thwong)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN CAM KET BAO VE BI MAT NHA NUGC

Ho va tén: Bi danh:
Ngay thang nidm sinh:

Chire vu:

Don vi cOng téc:

Pugc phan cong tac: trngdy théng nam

T6i hidu ring, viéc gift gin bi mat Nha nuée 13 dé bao vé loi ich cta T6
qudc Viét Nam; t6i dd duge hudng dan nghién ctru Phap 1énh bdo v bi mat Nha
nude, Quy ché bao vé€ bi mat Nha nude.

Téi xin cam két nhu sau:

1. Thuc hién nghiém “Quy ché bao vé bi mét Nha nudc”.

2. Khong dé mét, lot ra ngoai, gy that thoét, lam 1§ nhimg bi mat Nha
nude ma tdi dugce giao tiép xuc va xur ly.

T6i xin chiu trach nhiém truéc phdp ludt va ky luét cia Nha nude vé
nhitng sai pham 15i cam két ctia minh./.

) _ CHUNG NHAN oo gdy  thing  ndm
(Ky tén, dong dau) (Ky tén)
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