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238 /HD TLD Ha Ngi, ngay 04 thing 3 ndm 2014

HUONG DAN
hi hanh Diéu 1é Cong doan Viét Nam

Dai hdi Cong doan Viét Nam lan thi XI (nhlem ky 2013 - 2018) di thong
qua Diéu 18 Cong doan Viét Nam, Doan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam huéng dan thi hanh Diéu 1é nhu sau:

Chuwong I
POAN VIEN VA CAN BQ CONG POAN

1 Poi twgng két nap vao Cong doan Viét Nam theo quy dinh tai Piéu 1,
bao gom

1.1. Déi twgng két nap vao 6 chirc Céng doan.

Ngudi Viét Nam dang lam viéc, huong luong trong cic co quan, don vi, td
chirc, doanh nghiép, hop tac xa theo quy dinh cia Luit C4n bd, Cong chirc, Luat
Vién chtrc, B9 luat Lao déng bao gdm:

a. Céan bg, cong chure, vién chire, lao ddng dang 1am viée trong cac don vi su
nghi€p; co quan cua to chirc chinh tri, t6 chirc chinh trj - xa hoi, td chitc chinh tri Xa
héi - nghe nghiép, t6 chirc x3 hoi nghé nghlep Riéng co quan x4, phuong, thi tran
con bao gdm ca nhimg ngudi huéng dinh xuét lwong, phu cép dang lam viéc trong
co quan hoi ddng nhan dan uy ban nhan dan, t6 chire chinh tri, t& chic chinh tri - xa
hoi cap xa, phuong, thi trin.

b. Ngudi lao dong lam cong hudng luvong dang lam viéc trong cac don vi,
doanh nghié€p, hop tac xa.

c. Nguoi Viét Nam dang lam viéc trong c4c vin phong dai dién ctia td chitc nude
ngoai, to chirc quoc t&, to chirc phi chinh phu tai Viét Nam.

d. Ngudi Viét Nam lao ddng tur do, hop phép cé nguyén vong gia nhép cong
doan thi dugc két nap vao nghiép doan.

d. Nhitng ngudi duge co quan ¢ thim quyén cir lam dai dién quan 1y phin
vén clia Nha nuée, dang gift cac chitc danh can bd lanh dao quan ly trong cdc don
vi su nghlep ngoa1 cong 1ap, cac doanh nghi€p thudc khu vuc ngoai nha nuéc, khu
vuc ¢6 von dau tu nude ngoai.



e. Ngoai céc ddi tuong trén co thé xem xét két nap cac dbi tugng sau day
vio cong doan, nghiép doan khi c6 di didu kién:

- Ngudi Viét Nam lao dong tu do, hop phap, bao gom nhiing lao dong ca thé
dwoc co quan quan 1y nha nudc ¢b thdm quyén clp gidy phép hanh nghé nhu'ng
khong thué mudn lao dong trong cac nganh cdng nghiép, giao thong van tai, tidu
thi céng nghiép, thuong mai, dich vy, y té...

- Ngudi Viét Nam dang lam viéc & nudc ngoai theo hop déng lao dong dugc
ky ket gifta cac co quan, doanh nghiép Viét Nam véi nudce ngoai, c6 thoi han mot
nam trd 1én.

1.2. D6i tugng khong két nap vao té chirc Céng doan.

a. Nguoi lao dong co quéc tich nudc ngoai dang lam viéc tai Vi€t Nam.

b. Chi doanh nghiép, chu tich hoi ddéng quan tri, cha tich hoi d6ng thanh
vién, tng giam dbc, giam dbc; nguoi dugc uy quyén quan ly doanh nghiép hosc
ky hop ddng lao dong véi ngudi lao dong trong doanh nghiép thudc khu vyc ngoai
nha nuéc, khu vue ¢ vén dau tu nude ngoai, bao gdm: phé chu tich hi dong quan
tri, ph6 téng giam ddc, pho gidm dbc, giam dbc nhan su.

c. Hiéu trudng, vién trudong; phé hi€u truong, phd vién truéng dugc uy
quyén quan 1y don vi hodc ky hop ddng lao dong véi ngudi lao dong trong don vi
su nghiép ngoai cong lap.

d. X3 vién trong cac hgp tac xa néng nghiép.

d. Nguoi dang trong thoi gian chép hanh céc hinh phat tu theo quyét dinh
cta toa an.

1.3. Nhitng dodn vién cong doan nay la chi doanh nghiép, don vi thugc khu
vuc ngodi nha nudc, khu vuc doanh nghiép cd von dau tu nudc ngoai.

Poan vién cong doan nay thudc dbi tuong quy dinh tai diém b, diém ¢, muc
1.2 Hudng din nay thi thdi 1a doan vién cdng doan. Trudng hgp cé nguyén vong
tiép tuc dugc tham gia sinh hoat cong doan thi ban chap hanh céng doan co sé xem
xét va cong nhén la doan vién danh du.

1.4. Doi véi doan vién danh du:

a. Pugc tham gia sinh hoat cong doan va céc hoat dong do céng doan tb
chirc, duoc cdng doan khen thudng theo quy dinh cuia Cong doan. La dai biéu moi
du dai hdi toan thé cong doan co so.

b. Khéng dugc biéu quyét va bau ctr khi tham dy céc cudc hop, hdi nghi, dai hoi
cua cong doan Khong dugc tng cir, dé cir dé bau cir vao cic co quan lanh dao cong
doan céc cAp va dai biéu du dai hoi dai biéu, hoi nghi dai biu cong doan céc cAp.

c. Khuyén khich truong hop tu nguyén déng doan phi va cong doan co so
¢O trach nhiém thu.
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2. Thi tuc két nap, cong nhan, sit dung, quan ly thé doan vién va chuyén
sinh hoat cong doan quy dinh tai Piéu 2 thyc hién nhw sau:

2.1.-Thu tuc két nap, céng nhdn doan vién:

a. Nguoi vao cdng doan phai tan thanh Piéu 1é Cong doan Viét Nam va cé
don xin gia nhiap Cong doan Viét Nam.

Don gia nhép Céng doan Viét Nam bao gbm: Pon c4 nhan bing vin ban
(c6 chir ky bang tay hodc chit ky dién tir) hodc don cla tap thé bang van ban (c6
day du chit ky ctia ngudi lao dong theo danh sach trong don gia nhap cong doan).

b. Ban chip hanh cong doan co so ra quyet dinh ket nap va td chuc 18 két
nap doan vién. Trong budi 18 két nap doan vién c6 thé tién hanh két nap nhiéu
ngudi, nhitng ngudi dugce két nap phai cé mit tai bu01 18 két nap (trir truong hop co
ly do dac biét), cong doan co s¢ cong b va trao quyét dinh két nap doan vién dén
nguoi lao dong. Nhimg don vi ¢6 déng ngudi lao dong, ban chép hanh céng doan
co s& ¢ thé uy quyen cho cong doan co so thanh vién hodc coéng doan bd phan, tb
cong doan tryc thude td chire 18 két nap doan vién.

c. Noi chua thanh l&p cong doan co s6:

Khi ngudi lao dong c6 don gia nhdp cong doan, ban vén dong thanh lap
cong doan co sé tai co quan, td chitc, doanh nghiép thu nhan don, céng bo danh
sach ngudi lao ddng gia nhap cong doan va c6 van ban dé nghi cong doan cip trén
c6ng nhan doan vién. Viéc cong nhén doan vién theo quy dinh tai muc 13, Chuong
IIT, Hudng dan nay.

Trudng hop nhimg noi chua td chirc ban van dong thanh 14p cong doan co
s& thi cong doan cap trén c6 trach nhiém xem xét don xin gia nhap cong doan cua
nguoi lao dong, ra quyét dinh két nap, t6 chuc 18 két nap doan vién va trao the
doan vién c6ng doan. Poan vién sau khi dugc két nap, cong doan cip trén c6 trach
nhiém gidi thiéu, lién hé noi sinh hoat cho doan vién hoac tam thoi sinh hoat tai co
quan noi t6 chirc két nap cho dén khi c6 td chirc cong doan tai co quan, t6 chirc,
doanh nghiép dugc thanh lap.

Poan vién da ra khoi td chirc cong doan, néu c6 nguyén vong gia nhap lai to
chirc cong doan thi lam don va ban chép hanh cong doan co s& hodc cong doan cép
trén xem xét két nap lai.

2.2. Str dung thé doan vién cong doan trong cdc truong hop sau:

- Biéu quyét trong sinh hoat cong doan khi can thiét.

- XuAt trinh thé doan vién khi: chuyén sinh hoat cong doan; tham gia céc
hoat dong do cong doan to chie (khi c6 yéu cau); can tu van, gitp do cua cac co
quan cong doan.

- Xuét trinh thé doan vién véi cong doan cap trén dé duogc tham gia sinh hoat
tam thoi khi noi 1am viéc chua cé t6 chirc cong doan, td chirc cong doan noi lam

viéc bi giai thé hosc trong thoi gian nghi viéc do chdm dut hop ddng lao dong chua

tim duoc viéc lam.
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2.3. Quan ly thé doan vién céng doan:

- Thé doan vién cong doan do Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam théng nhét quén Iy vé phéi thé va phan cip cho lién doan lao dong tinh, thanh
pho, céng doan nganh trung vong va tuong duong quan ly viéc phat thé doan vién
trong pham vi truc tiép quan 1y va chi dao.

- Thé doan vién duogc trao trong bu01 18 két nap hoac sau khi két nap. Doan
vién nhan thé phai thuc hién ding nguyén tic st dung thé doan vién, khi mét hodc
hong phai bao ngay v6i cong doan co s¢ noi dang sinh hoat dé dugc cap lai hoic
dbi thé doan vién. Khi phat hién thé doan vién gia phai bio cdo kip thoi véi cong
doan co sé hodc cong doan cip trén.

- Poan vién ra khéi t§ chirc cong doan, bi khai trir khoi td chitc cong doan
thi cong doan co s& noi doan vién cdng doan dang sinh hoat thu lai thé doan vién
va xoa tén trong danh sach doan vién.

- Poan vién khi nghi huu hodc nghi lam viéc dugc giit lai thé doan vién
cong doan.

2.4. Thii tuc chuyén sinh hoat céng doan:

- Khi chuyén noi 1am viéc, doan vién xuét trinh thé dé dugc sinh hoat cong
doan tai noi dén. Truong hop doan vién chua dugc nhén thé, cong doan co so noi
doan vién cong doan chuyén di c6 trach nhiém cép gidy gidi thidu chuyén sinh hoat

cong doan cho doan vién.

- Trudong hop noi doan vién lam viéc chua c6 tb chirc cong doan thi doan
vién lién hé véi cong doan cap trén tryc tiép co s& noi gan nhét theo dia giéi hanh
chinh dé dugc hudng dan, gitp d tiép tuc sinh hoat cong doan.

3. Vé quyén ciia doan vién theo Piéu 3 thyc hién nhu sau:

- Poan vién & noi chua thanh 1dp cong doan co s& co quyén tap hop ngudi
lao dong dé to chirc ban van dong thanh lap cong doan co s& theo quy dinh cua
phép ludt va Dieu 1¢ Cong doan Viét Nam.

- Poan vién dugc tmg cir, dé cir d& bau vao cac co quan lanh dao cac cép ca to
chirc cong doan theo quy dinh ctia Tong Lién doan Lao dong Vi€t Nam.

- Khi nghi huu, neu doan vién tiép tuc lam viéc theo hop dong lao dong,

hodc hop ddng lam viéc 4n dinh thuong xuyén thi tiép tuc sinh hoat cong doan tai
noi lam viéc.

4. Vé can bd cong doan theo Piéu 5, Piéu 6 thuc hién nhw sau:

4.1. Can bg cong doan bao gom T truong, ) pho cong doan, uy vién ban
chdp hanh cdng doan cac clp; uy vién uy ban kiém tra cong doan cac cap, uy vién
céc ban quan chung cong doan céc cip thong qua két qua bau cir, hoic cip cong
doan c6 thdm quyén chi dinh. Can by, cong chic lam cdng tac nghiép vu cong
doan trong by may td chitc ctia cong doan cac cp.



4.2. Quan ly can bg cong doan:

- Cén bd cong doan chuyén trach va khdng chuyén trach cong doan do t chirc
cong doan ra quyét dinh c6ng nhan (theo phén cép d6i véi tLrng cap cong doan).

- Céan bg cong doan chuyén trach hudng luong tir ngudn tai chinh cdng doan
do cong doan tryc tiep quan ly toan dién va thyc hién chinh sach can bd theo quy
dinh va phan cap cua Pang va cia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Céan bd cdng doan chuyén trach khong hu(mg luong tir ngudn tai chinh céng
doan va can by cong doan khong chuyén trach thi viéc quan ly va thuc hién chinh
sach can bo do td chirc cong doan va doanh nghiép, don vi cliing phéi hop thuc hién
theo nguyén téc: doanh nghiép, don vi thyc hién tra luong, ning ngach, béc luong va
céc ché do, chinh sach quén ly can b theo quy dinh chung cua doanh nghlep, don
vi. Cong doan cép trén chi dao, kiém tra, huéng dan vé nghiép vu va ndi dung hoat
dong cong doan; gidm sét vi¢c thuc hién chinh sach dbi v6i can bo cong doan theo
quy dinh ctia phap luét va thuc hién ché d6 phu cép theo quy dinh cla Tbng Lién
doan Lao dong Viét Nam.

4.3. Nhitng truong hop khéng kiém nhiém chirc danh chu tich cong doan
gom Doan vién cong doan gift chirc danh chu tich hoi dong quan tri, chu tich hoi
ddng thanh vién, chi tich cong ty, tdng giam dbc, giam déc trong cac doanh nghiép
va thu trudng céc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép khu vure nha nudc khong
duoc kiém nhiém chirc danh chu tich cong doan déng cép.

Chuong 11
NGUYEN TAC VA HE THONG TO CHUC CONG POAN

5. Nguyén tic to chitc va hoat dng theo Piéu 7 thwe hién nhw sau:

5.1. Cong doan Viét Nam to chic va hoat dong theo nguyén téc tap trung
dan chu, t6 chirc cong doan cac cép va doan vién trong hé théng Cong doan phuc
tung Nghi quyét Pai hoi Cong doan Viét Nam, Nghi quyet Ban Chap hanh Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam, nghi quyet dai hoi, nghi quyét cia cong doan cung
cép va cong doan cap trén. Nghi quyét cia cac cAp cong doan chi cé gia tri khi c6
trén 50% s6 thanh vién du hop tan thanh.

5.2. Dai héi cong doan cip nao quyét dinh phuong hudéng nhi¢ém vu hoat
dong cta céng doan cap do, theo quy dinh ctia phap luét va Piéu 1é Cong doan
Viét Nam.

6. Huy hiéu Cong doan theo Diéu 8 thuc hién nhw sau:
6.1. Huy hiéu Cong doan duogc théng nhét sir dung rong rii trong hoat dong
cua cac cap cong doan.

6.2. Su dung huy hiéu Cong doan phai théng nhat theo diing mau sic, bd cuc
quy dinh tai Piéu 8, Piéu 18 Cong doan Viét Nam.
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6.3. Nhitng truong hop bét budc sir dung huy hiéu Céng doan gom:
- Dai hi cong doan cac cép;

i L’§ két nap doan vién, 18 thanh 1ap td chirc cong doan, 18 ky niém ngay
truyén thong cia cong doan;

- Tru s& hodc noi lam viéc ctia cong doan cac cp;

- Vin kién in thanh sach ctia cdng doan cap trén truc tiép co s& trd 1én.
7. V& céc cap cong doan theo Piéu 9:

Haé théng t6 chirc Cong doan dugc td chure theo cac cip co ban sau:
7.1. Cdp Trung wong: Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

7.2. Cdp tinh, nganh trung wong va twong duong gom:

- Lién doan lao dong céc tinh, thanh phé truc thudc trung wong (goi chung 1a
lién doan lao ddng cap tinh);

- Coéng doan nganh trung wong va tuong duong;
7.3. Cap trén truc tiép co s6 bao gom:

- Lién doan lao dong huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh (goi chung 1a
lién doan lao ddng cap huyén);

- Cong doan gido duc quén, huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh (goi chung 12
cong doan giao duc huyén);

- Cong doan nganh dia phuong; cong doan cac khu cong nghiép, khu ché xuét,
khu cdng nghé cao, khu kinh té (goi chung la cdng doan céc khu cong nghi€p);

- Cong doan téng cong ty truc thude Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Céng doan tong cong ty truc thudc lién doan lao dong cAp tinh, cong doan
nganh trung uong;

- Cong doan co quan trung vong khi c6 du diéu kién, bao gom:

+ Cdng doan céc ban cia Dang; Vén phong Qudc hoi; Vin phong Chinh phu.
+ Cdng doan co quan trung uong cua cac td chirc chinh trj - x4 hoi.

+ Cdng doan bd, co quan ngang bd, co quan truc thuéc Chinh phu.

+ Céng doan tdng cuc, cuc, dai hoc qudc gia, dai hoc ving.

- Mbt sb cong doan cép trén truc tiép co s& ddc thu khéc, do Poan Chu tich
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam xem xét, quyét dinh.

- Nghiép doan theo nghé.
7.4. Cap co s6 gom:
- Cong doan co sg trong céc co quan nha nuoc, td chirc chinh tri, td chirc chinh

tri - x& hoi, t§ chirc chinh tri x& hoi - nghé nghlep, td chirc x& hoi - nghé nghiép, don
vi, doanh nghiép, hop tac x4, td chirc khac c6 sir dung lao dong theo quy dinh cua
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phép lq@t vé lao dong, co quan, td chirc nudc ngo,éi, td chirc quc")c té hoat dong trén
1anh tho Viét Nam (sau ddy goi chung 1a co quan, to chitc, doanh nghiép).

- Nghiép doan.

8. Pai hoi, hdi nghi cong doan cac cip theo Piéu 10, Piéu 11, Piéu 12:

8.1. Nhiém ky dai hoi cong doan cé:v COo SO.

a. Pai hoi cong doan co s, nghiép doan: 5 nam 1 1in. Nhiém ky cia cong
doan co s¢ thanh vién, nghiép doan, cong doan bd phén, nghi€p doan bd phén theo
nhiém ky cia cong doan co s&, nghiép doan.

b. Nhung truong hop sau day, néu co dé nghj bang vin ban cia cong doan

co s¢ thi cong doan cap trén quén ly truc tiép cong doan co s& xem xét, quyét dinh
nhiém ky dai hoi 5 ndm 2 13n, gdm:

- Cong doan co s& ¢6 dudi 10 doan vién.

- Cong doan co s¢ khu vuc doanh nghi€p ngoai nha nudc, doanh nghiép cé
von dau tu nude ngoai, hang ndm cd ty 1¢ thay doi trong danh sach doan vién tir
20% trd 1én hodc trong nhiém ky thay doi iy vién ban chap hanh tir 50% tr& 1€n.

c. To cong doan, t6 nghiép doan 5 nam 2 lan t chirc hdi nghi toan thé dé
bau tb trudng, td pho cong doan va danh gia thyc hién nghi quyét dai hoi cong
doan co s6. Truong hop can thiét c6 thé t9 chirc héi nghi bét thuomg. Coéng doan co
s& quyét dinh cong nhan két qua bau cur t6 trudng, té phé cong doan.

8.2. Cach tinh nhiém ky dai hoi:

- Di véi cac td chitc cong doan khi chia téch dugc ké thira nhiém ky trude
lic chia tach t6 chuec.

- Pbi véi tb chirc cong doan khi sap nhép, hop nhit néu gitt nguyén tén goi

clia to chirc cong doan nao thi tiép tuc ké thira nhiém ky truéc cia td chirc cong
doan d6, néu co tén goi méi thi tinh theo nhiém ky 14n thi nhét.

- Pbi véi cong doan co s¢ do co su thay d6i v& md hinh t6 chirc dugc ning cap
thanh cong doan cap trén co s¢ thi tinh theo nhiém ky lan thir nhét ciia cong doan cip
trén co s& (khéng ké thira nhiém ky ctia cap co s& dbi véi clp trén co so).

8.3. Pai hoi bat thieong déi véi cde cdp céng doan:

a. Pai hoi bét thudng phai dugc céng doan cap trén truc tiép déng y khi co
mot trong céac diéu kién sau:

- Co thay dbi co ban vé nhiém vu so véi nghi quyét dai hoi dé ra va dugc
ban chap hanh biéu quyét tan thanh.

- Khi s6 uy vién ban chip hanh khuyét trén nim muoi phén trim (50%).

- Nobi bd mét doan két nghiém trong hodc c6 hai phan ba (2/3) s uy vién
ban chap hanh bi to chirc cong doan xir ly ky ludt tir hinh thirc canh céo tr¢ 1én.



+ Triéu tép cac uy vién ban chép hanh duong nhiém; dai biéu du dai hoi dau
nhiém ky dang 1a doan vién cap triéu tip truc tiép quan ly va c6 du tu cach dai bleu
Trudng hop s6 luong dai biéu dy dai hoi diu nhiém ky thiéu, dai biéu thudc co ciu &
don vi nao thiéu thi biu bb sung & don vi d6 cho du s6 lugng can triéu tap.

+ Thuc hién bau toan bd sb dai biéu tir duéi 1én theo quy dinh cua Diéu 18
Cong doan Viét Nam.

8.4. Hinh thikc t6 chikc dai héi.

_ Dai hoi cong doan ca¢ cép c6 hai hinh thire: Dai hoi dai bidu, dai hoi toan

thé doan vién.

a. Céc trudng hop sau déy td chic dai hoi dai biéu:

- Cong doan cap trén truc tiép co sé trd 1én.

- Cong doan co s0, cdng doan co so thanh vién, nghi€p doan, céng doan bd
phan, nghiép doan bd phén c6 tir 150 doan vién tr¢ 1én. Truong hop co duéi 150
doan vién nhung hoat dong phan tan, luu dong, kho khan trong viée tb chirc dai hoi

toan thé thi c¢6 thé td chuc dai hoi dai biéu khi duge cong doan clp trén truc tiép
dong y.

b. Pai hoi toan thé 13 dai hoi cua tat ca doan vién (trr nhimg truong hop
dang trong thoi han ky luét tir canh cdo trd 1én, bi khoi tb, truy t6, tam giam hoic
dang trong thoi han chép hanh cic hinh phat cta toa 4n) dugc td chic tai cong
doan co s, cong doan co sd thanh vién, nghiép doan, cong doan bo phén, nghiép
doan bd phan c6 dudi 150 doan vién. Trudng hop c6 tir 150 doan vién tr¢ 1én, néu
doan vién yéu cu dai hdi toan thé do cong doan cap trén xem xét quyét dinh.

8.5. 86 lwong dai biéu chinh thirc dw dai hji.

a. S8 luong dai biéu chinh thirc du dai hoi, hodc hoi nghi dai biéu cdng doan
cac cap do ban chip hanh cong doan cAp triéu tap quyét dinh cin cir vao s6 lugng
doan vién, s6 lugng CDCS, nghiép doan va tinh hinh cu thé ctia don vi, theo quy
dinh sau:

- Pai héi cong doan co sé, cong doan co so thanh vién va nghiép doan khong
qué 150 dai biéu; CDCS ¢6 tir 5.000 doan vién tro 1én khéng qua 200 dai biédu.

- Pai héi cong doan cp trén truc tiép co sé: Khong qua 200 dai biéu.

- Pai hoi cdong doan tinh, thanh phd, cong doan nganh trung wong co:

+ Dudi 80.000 doan vién: Khong qué 250 dai biéu.

+ Tir 80.000 doan vién dén dudi 100.000 doan vién: Khong quéa 300 dai biéu.
+ Tir 100.000 doan vién dén 300.000 doan vién: Khong qua 400 dai biéu.
+ Trén 300.000 doan vién: Khong qua 500 dai biéu.

- Dai hoi cong doan tbng cong ty tryc thudc Tbng Lién doan: Khong qué
250 dai biéu.



- 88 Iuong dai bidu Dai hoi Cong doan Viét Nam do Ban Chép hanh Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam quyét dinh.

Trudng hop déc biét, néu cin phal tang thém sb lugng dai biéu chinh thirc
phéi dugc céng doan cép trén truc tiép dong y. S6 dai biu ting thém khong vuot
qué 10% so véi quy dinh trén.

b. Pai biéu di du dai hoi cong doan, hoic hdi nghi dai b1eu cong doan cip
trén dugc biu tir dai biéu chinh thirc cua dai hdi, hodc hoi nghi cip dudi.

- Truong hop da bau dai biéu, nhung cé quyet dinh chia, tach cong doan cap
d6 thanh mét so cong doan mdi, thi cong doan cép triéu tap dai hoi c6 thé quyét
dinh cho bau bd sung mét sé dai bidu & cac céng doan méi chia, tich cho phu hop
v6i quy dinh tai diém a muc 8.5 Chuong II, Huéng din nay.

- Trudng hop da bau dai bleu nhung do yéu cau chia, tach, cong doan do
duoc vé truc thudc cong doan cép trén méi, néu cong doan clp trén mdi chua tién
hanh dai hoi, cong doan cap triéu tdp dai hoi c6 trach nhiém triéu tap s6 dai biéu clia
cdng doan méi chuyén vé va tinh vao téng sb dai bidu duoc tridu tap cia dai hdi.

- Truong hop da béu dai bidu, nhung ¢ quyet dinh giai thé céng doan cép
do, thi cac dai bidu dugc bau khong con 1a dai bidu chinh thire di du dai hoi cong
doan cép trén.

8.6. Triéu tap dai biéu dai hdi, héi nghi.

Ban chip hanh cAp triéu tap dai hoi, hdi nghi chi triu tip cic dai biéu chinh
thirc du dai hoi, hdi nghi khi:

- Pai biéu chi dinh va dai biéu bau do dai hoi, hodi nghi cong doan cap dudi

bau 1én ding nguyén téc, thé 18 bau ctr va quy dinh cia ban chép hanh céng doan
cap triéu tap.

- Pai biéu 14 uy vién ban chdp hanh dwong nhiém cta ban chdp hanh cip
triéu tap dai hoi trong nhiém ky c6 tham du trén 50% s6 ky hop.

8.7. Trinh ty ndi dung dai hgi cong doan cdc cdp.

Pai hoi cong doan cac cap dugc tién hanh trinh tu theo cac ndi dung chu
yéu sau:

- Chao co.

- Biu doan chu tich, doan thu ky, ban thim tra tu cach dai biéu.
- Di2n vin khai mac, tuyén bd 1y do, gi6i thidu dai biéu.

- Thong qua chuong trinh, quy ché 1am viéc cua dai hoi.

- B4o cdo tham tra tu cach dai bi€u (dai hdi toan theé doan vién do doan chu
tich dai hdi bdo cdo vé sd lugng va tu cach doan vién du dai hoi).

- Bo cdo tdng két nhiém ky va phuong huéng nhiém ky téi.

- Thao luén cac van kién cia dai hoi.
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- Phat biéu cua cong doan cép trén, dai dién cip uy dang, chinh quyeén,
chuyén mon.

- T4 chirc bau cir (thuc hién céc cong viée theo quy trinh bau ctr).

- Théng qua nghij quyét dai hoi.

- Bé mac (chao c).

8.8. Nguyén tdc, thii tuc t6 chirc diéu hanh dai hoi.

a. Ban chip hanh céng doan cip triéu tap dai hdi:

- Chiu trach nhiém xay dung chuong trinh 1am viéc cia dai héi; du kién vé
sd luong, co cau thanh phan va danh sach doan chu tich, doan thu ky, ban thim tra
tu cach dai biéu dai hoi trinh dai hoi thao luén, thong qua bang bleu quyét gio tay
(c6 thé bidu quyét thong qua mot l4n ca danh sach hogc biéu quyet thong qua tung
ngudi). Trudng hop co ¥ kién khéng tan thanh vé mot hay nhiéu thanh vién trong
doan chu tich, doan thu ky, ban tham tra tu cach dai biéu thi dai dién ban chap
hanh cap triéu tap dai hdi trinh lai du kién co chu dé xin y klen dai hoi. Néu van

con ¥ kién khong dong y thi ban chap hanh hogc dai hoi c6 quyén giéi thidu nguoi
khac bd sung va dai hdi thong qua bing biéu quyét gio tay.

- Xem xét, giai quyet va bao cdo ban thdm tra tu cach dai bidu vé két qua
giai quyét cac don thu khiéu nai, t6 céo c6 lién quan dén dai biéu.

b. Poan chu tich dai hoi.

Doan chi tich dai hoi 12 nhimng dai biéu chinh thirc clia dai hoi. Néu thiy can
thiét c6 thé mdi dai biéu 1a khach moi chia dai hoi tham gia doan chu tich véi tu
céch 1a thanh vién danh dy (thanh vién doan cha tich danh du khéng tryc tiép tham
gia didu hanh dai hoi). So luong thanh vién danh du tham gia doan chu tich khong
qué mot phan nam (1/5) téng s6 thanh vién doan chu tich dai hoi.

Poan chu tich dai héi ¢é quyen han va nhiém vu:
- Piéu hanh cong viéc cua dai hoi, 1am viéc theo nguyén téc tap trung dan
chu, quyét dinh theo da so.

- Phéan cong thanh vién diéu hanh cdng viéc cua dai hdi theo chuong trinh,
quy ché 1am viéc da dugc dai hoi bidu quyét thong qua, chuén bj ndi dung dé dai
hoi thao lun, biéu quyét, 1anh dao, diéu hanh céc hoat dong ctia dai hoi.

- Piéu hanh viée bau cir, quyét dinh cc trudng hop cho rut hodc khéng cho
rat khoi danh séach dé cur.

- Nhén bién ban ’két qua bau cir va phiéu bau di niém phong tir ban béu cir
dé ban giao cho ban chap hanh céng doan khoa mdi.

- Chi dinh trigu tap vién ky hop thu nhét ctia ban chip hanh sau khi cong bd
ket qua bau cir ban chap hanh cdng doan.

c. boan thu ky dai hoi.

Poan thu ky dai hoi c6 cac nhiém vu sau:
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- Ghi bién ban tdng hop y kién thao luan, du thao céc vin ban két luan, nghi
quyét cua dai hdi.

- Quén ly va phat hanh tai liéu c6 lién quan dén dai hoi theo su chi dao cua
doan chu tich dai hoi.

- Thu nhén, bao quéan va giri dén ban chip hanh khoa méi ddy da hd so, vin
kién chinh thirc ctia dai hoi.

Trudng doan thu ky chiu trach nhiém trudc doan chu tich dai hoi vé nhiém
vu cua doan thu ky, phan cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién.

8.9. Thdm tra tw cdch dai biéu va nhiém vu cia ban tham tra tw cdch dai
biéu dai hji.

a. Thdm tra tu cach dai biéu: Pai bidu dy dai hdi dugc céng nhan da tu cach
dai biéu khi c6 trén 50% sb dai biéu chinh thirc c6 mit tai dai hoi biéu quyét nhét
tri bang gio tay. Pai hoi toan thé doan vién khong biéu quyét cong nhan tu cach dai
bidu; ban chip hanh céng doan cép triéu tap dai hdi bdo cdo trudc dai hdi vé sb
lugng va tu cach doan vién du dai hoi.

b. Ban thdm tra tu c4ch dai biéu: Ban thim tra tu cach dai biéu cta dai hi 1a
nhiing dai bi€u chinh thirc cua dai hdi. Pai hdi toan thé doan vién khong bau ban
tham tra tu cach dai biéu.

c. Nhiém vu cua ban tham tra tu cach dai biéu:

- Nghién ctru céc tai liéu vé dai biéu do ban chép hanh cap triéu tap dai hoi
cung cap Can cr vao tiéu chuin dai bleu va cac nguyén tic dé xem xét tu cach dai
bidu. Téng hop, phan tich va béo co vé tinh hinh dai biéu (cin c¢6 su phéi hop cta
doan thu ky dai hoi).

- Xem xét cac don thu khiéu nai, td cdo c6 lién quan dén dai biéu giri dén
trude ngay dai hoi, hoi nghl khai mac chinh thuc 10 ngay, tinh tir ngay nhén dugc
don, thu. Céc don thu giri sau khong giai quyet trong dai hoi, hoi nghi, chuyén ban
chép hanh méi hodc co quan cb thim quyén giai quyét.

- B4o c4o viéc thdm tra tu cach dai bidu va két luan viéc xem xét cac don thu
dé doan chu tich diéu hanh dai hoi thao luan va quyét dinh bang biéu quyét gio tay.

- Ban thim tra tu cach dai biéu cta dai hoi chidm dit nhiém vy sau khi dai
hdi biéu quyet thong qua tu cach dai biéu.

d. Ban chép hanh cong doan cp tridu tap dai hdi xem xét, quyét dinh tu cach
dai biu: Trudng hop dai biéu dang con trong thoi gian chdp hanh ky luat tir khién
trach tr¢ lén (ky luat dang, chinh quyén, céng doan, cac doan thé) ban chp hanh
codng doan cip triéu tap dai hoi xem xét tu céch dai biu va bio céo dé dai hoi biét.

8.10. Hoi nghi dai biéu, hoi nghi toan thé.

S6 lugng dai biéu chinh thie dy hdi nghi dai biéu va tham tra tu cach dai
biéu thuc hién nhu muc 8.5, 8.9 Chuong II Huéng dan nay.
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Truong hop khong the td chirc dugc hoi nghi dai biéu, hoi nghi toan thé thi
cdng doan cap trén truc tiép cho phép tb chirc hoi nghi ban chap hanh mo rong dé
bau dai bidu di du dai hoi, hoi nghi cong doan cép trén. S6 lugng, thanh phan du
hdi nghi ban chap hanh mé roéng do ban chip hanh triéu tép hoi nghi quyet dinh.
Nguoi dugc bau di dy dai hoi, hdi nghi cong doan cAp trén pha1 1a dai biéu c6 mit
du hoi nghi. Ban chip hanh cép triéu tép hoi nghi mé rdng c6 trach nhiém bao cao
tu cach dai biéu trude hoi nghi (khong biéu quyét tu cach dai biéu).

8.11. Ung ct, de ctr vao ban chdp hanh céng doan va dai biéu di duw dai hoi,
héi nghi cong doan cdp trén.

a. Ung cir:

- Poan vién cong doan 13 dai biéu hoic khong 12 dai biéu dy dai hoi déu co
quyén tmg cir vao ban chip hanh cong doan cic cap.

- Doan vién cong doan ung ctr khong phai la dai biéu chinh thic clia dai hoi
thi phai c6 don va nhén xét cia ban chap hanh céng doan co s¢ noi céng tac, so
yéu 1y lich c6 x4c nhén cua cip c6 thdm quyén giri cho doan chu tich dai héi.

- Doan vién g ctr dai biéu di du dai hoi, hoi nghi cong doan cap trén phai
1a dai biéu chinh thirc du dai hoi.

b. Bé cur.

- Ban chap hanh cong doan cip tridu tap dai hdi c6 quyén de clr nguoi tham
gia vao ban chip hanh khoa méi, dai biéu di dy dai hoi cong doan cap trén (néu cb)
va cung cép 1y lich trich ngang timg nguoi. Danh sach dé cir ngudi tham gia ban
chip hanh khod méi cia cong doan cap trén tryc t1ep co s& trg 1én phai nhleu hon
mudi phén trim (10%) so voi s6 lugng uy vién ban chip hanh do dai hoi quyét dinh.

- Céc dai bidu chinh thic cta dai hoi, hoi nghi c6 quyén dé cir ngudi 13 dai
biéu dai hoi, hoi ‘nghi, hodc doan vién cong doan khong phai la dai biéu dai hoi, hoi
nghi vao ban chép hanh.

- Trudng hop ngudi duge dé ctr vao ban chip hanh khong phai la dai biéu
chinh thirc ctia dai héi thi nguc‘ri gic’ri thiéu c6 trach nhiém cung cip cho dai hoi so
yeu ly lich ngudi minh gidi thiéu, co nhén xét cia cdng doan co s& noi sinh hoat va
nhét thiét phai dugc su ddng y bang vin ban ctia ngudi dugce gidi thiéu.

- Nguoi dugce dé ctr dé bau dai biéu di du dai hoi, hdi nghi cong doan cép
trén phai la dai biéu chinh thirc ctia dai hdi, hoi nghi.

c. Viéc mg cir, & cir ctia doan vién cong doan 13 dang vién thyc hién theo
quy dinh cia Pang Cong san Viét Nam.

8.12. Céng tdc bau cir.

a. Danh s4ch bau ctr.

Poan chu tich dai hdi cé trach nhiém tong hgp va bao cédo day du danh sach
dé ctr, img ctr, ngudi xin rat khoi danh sach va y kién ctia doan chu tich cho rat hogc
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khong cho rut khoi danh ‘séch Qé cu, 1’{ng ctr dé dai hoi thao luin. Danh sach bau ctr
dugc dai hdi thong qua bang biéu quyét gio tay.

b. Ban bau ct.

Ban biu cir gdm nhimng dai biéu chinh thitc trong dai hdi khéng c6 tén trong
danh sach béu ctr, do doan chu tich dai hoi gi6i thidu dé dai hoi thong qua bing
biéu quyét gio tay.

Ban bau cir c6 nhiém vu sau:

- Phé bién nguyén tac thé 18 bau cu, hudng dan cach thirc bo phiéu, phat phiéu,
thu phiéu. Kiém tra thung phiéu truéc khi bd phiéu va niém phong thing phiéu.

- Kiém ph1eu (ban bau cir khong phai dém s phleu bau trudc dai hoi), lap
bién ban kiém phleu va théng qua bién ban kiém phiéu trong ban bau ci, cong b
két qua bau ct, két qua trang cu trudc dai hdi; niém phong phiéu biu chuyén cho
doan chu tich dai hoi.

Néu kiém phiéu bang céc phuong tién k¥ thuét, ban bau cir duoc sir dung mét
s6 k¥ thuat vién khong phai 13 dai biéu dai hoi. Ngoa1 céc thanh vién ban bau cir, cac
k¥ thuat vién va dai dién ctia cong doan cip trén gidm sat viéc qum phleiu, ban bau
ctr khong dugce phép cho nguoi khong c6 nhi€m vu vao khu vuc kiém phiéu.

8.13. Phiéu bau.

a. Thé thirc ctia phiéu bau cir:

- Phiéu bau cr phai ghi day du ho tén, chic vy, don vi cong tac cua nguoi co
tén trong danh sach bau cir do dai hdi théng qua, x€p theo thir tyr bang chir cai

Tleng Viét d6i véi toan bd danh sach bau cir hoic theo khdi cong tac. Trong trudng
hop bau sb lugng it va dugc dai hoi nhét tri thi c6 thé ding phiéu bau viét tay.

- Phiéu bau cir phai dugc déng ddu cta ban chip hanh cong doan cip triéu
tap & goc trai phia trén.

Phiéu bau cir cia céng doan bd phén, nghiép’ doan b phén, cdng doan co s&
thanh vién khéng c6 con dau dugc sir dung con dau cua coéng doan co so, nghiép
doan. Trudng hop dic biét, néu cong doan bd phén, nghi¢p doan by phan, cong

doan co s& thanh vién & xa, khéng thé déng déu cia ban chip hanh cong doan co
s& thi phai c6 chit ky ctia truéng ban bau cir & goc trai, phia trén phiéu bau.

b. Phiéu bau hop 1¢:
- La phiéu bAu do ban bau ctr phat ra theo thé thirc néu tai diém a, muc 8.13.

- Phiéu bau dii hodic thiéu s lugng uy vién ban chap hanh da dugc dai hoi
biéu quyét thong qua.

c. Phiéu khéng hop 1 gdm nhitng truomg hop sau:
- P}}iéu bau ctr khong ding t‘hé thirc dugc néu trong nguyén tic, thé 18 bau cir
cta ban bau ctr va khdng do ban bau cur phat ra.
- Phiéu khéng déng ddu ctia ban chép hanh theo quy dinh.
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- Phiéq gach hét tén trong danh sach bau & phiéu in sén, hodc khong ghi tén
ai & phiéu viét tay.

- Phiéu biu thira sb lugng da dugc dai hoi biéu quyét.

- Phiéu bAu ghi tén ngudi ngoai danh sach bau ctr d4 dugc dai hoi thong qua.

- Phiéu bAu c6 danh diu riéng, hodc gach tir hai mau muc tré 1én.

- Phiéu bau bi rach rdi, nhau nét.

- Phiéu béu viét tay khéng ghi tén, chi ghi ho, tén dém (chir 16t), chirc vy, don

vi cong tac. Truong hop danh sach bau ctr do dai hdi thong qua c6 nhiéu ngudi tring
tén ma phiéu bau chi ghi tén, khdng ghi ho, tén dém, chirc vy, don vi cong téc.

d. Mét sb trudng hop luu ¥ khi kiém phiéu:

- Trudmng hop sb phiéu do ban bau ct thu vé& nhidu hon s6 phiéu do ban bau
ctr phét ra, thi ban bau cir phai béo céo ngay v6i doan chu tich dai héi dé bao cio
dai hdi va hiy két qua blu cir dé thuc hién bau lai.

- P6i v6i phiu bau in sin, nhimg trudng hop sau duge tinh 1a phiéu khéng gach:

+ Gach phia dudi hoac phia trén ho va tén.

+ Gach ho va tén dém, khong gach tén.

+ Gach chuirc vu, don vi cdng tac, khong gach ho va tén.

- Déi véi phidu bau viét tay, nhitng trudng hop sau duge tinh 13 phiéu bau:

+ Phiéu ghi day di ho va tén ngudi trong danh sach bau cir do dai hoi thong
qua, khong ghi chirc vy, don vi cong tac.

+ Phiéu béu chi ghi tén, khéng ghi ho, tén dém, chirc vy, don vi cong tac
trong trudng hop danh sach bau cir do dai hoi thong qua khong c6 ngudi tring tén.

d. Quan ly phiéu bau.

Phiéu bau xong phai dugc niém phong dé luu trix trong 6 thang. Trong
truong hop can thiét phai m& niém phong phiéu bau, chi ban chép hanh hodc ban
thuong vu (Poan Chu tich) c6 quyén mé niém phong. Sau 6 thang, néu khong ¢

khiéu nai, to céo vé két qua bau cir, ban thudng vu (Poan Chu tich), hodc ban chép
hanh quyét dinh cho huy phiéu.

8.14. Két qua bau ctt.
Ngu’m tring cu phai co s6 phiéu biu dat qua mdt phan hai (1/2) so véi téng
s6 phiéu ban bau ctr thu veé.

- Truong hop sb ngudi c6 sb phiéu qua maot phan hai (1/2) nhiéu hon sb
lugng uy vién ban chdp hanh dé dugc dai hoi biéu quyet thi ngudi trng cu dugce
14y theo thir tu, tir ngudi cb sb phiéu cao, dén nguoi cb sd phiéu thép hon cho dén
khi du sb lugng.

- Truong hop ¢6 nhidu nguoi co 56 phleu qua mot phan hai (1/2) ngang nhau
ma chi cn 1ay mo6t hoic mdt s6 ngudi cho du so lugng can bau, thi phai xin y kién
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dai hoi quyet dinh bau tiép trong sb nhitng ngudi c6 sd phleu ngang nhau dé chon
ngudi ¢ sd phiéu cao hon, trong truong hop ndy khéng can phai dat s phleu bau
qué mot phan hai (1/2) so v6i tdng sb phiéu ban biu cir thu vé. Truong hop bau lan
tht hai ma s6 phiéu van ngang nhau thi viéc c6 bau nita hay khéng do dai hoi
quyét dinh.

- Truong hop s ngudi ¢6 sb phleu qua mot phan hai (1/2) it hon sb luong
can bau, thi dai hdi thao lun va quyét dinh bau tiép cho du s6 lugng ban chip
hanh, hodc khong bau ma liy sb luong d3 tring ctr (it hon sb luong dai hoi da
quyét dinh).

8.15. Bau dai biéu di dw dai hi, héi nghi cong doan cdp trén.

Bau dai biéu di du dai hoi, hoi nghi cong doan cip trén thuc hién nhu
hudng dan bau ban chap hanh cong doan. Dai hoi, hoi nghi c6 the bau dai biéu du
khuyét, sb luong dai biéu du khuyét do dai hdi, hoi nghi quyet dinh; c6 thé bau
riéng dai bleu du khuyet hodc xin y kién dai hoi, hoi nghi 13y dai bleu du khuyet
1a nguoi c6 s6 phiéu qua mot phan hai (1/72) lién ké voi nguol ¢o sb phiéu thap
nhat da trang cu dai biéu chinh thire. Néu chua du sé lugng dai biéu dy khuyét
theo quyét dinh ciia dai hoi, hoi nghi thi viéc c6 tiép tuc bau nita hay khéng do
dai hoéi, hoi nghi quyét dinh.

Trudng hop bau riéng dai biéu du khuyét du dai hoi, hoi nghi cong doan cip trén
chi duoc thuc hién khi da bau du so lugng dai biéu chinh thirc.

8.16. Viéc chuyén dai biéu dy khuyét thanh dai biéu chinh thirc ciia dai héi
do ban chdp hanh, ban thuong vu (Poan Chu tich) clp triéu tap dai hoi, 'hoi nghi
quyet dinh theo dé nghi cta ban chap hanh, ban thuong vu cong doan cap co6 dai
biéu du khuyet dl}'QC bau. Viéc chuyen dai biéu du khuye} thanh dai biéu chlr}h
thirc phai dugc thé hién trong ndi dung bao céo cua ban tham tra tu cach dai biéu
dai hoi.

9. Ban chip hanh cong doan cac cap theo Dieu 13.

9.1. Ban chap hanh cong doan co s& thanh vién, cong QOan bd phéan, nghiép doan
b0 phén do ban chap hanh cong doan co s&, nghiép doan quyét dinh cong nhan.

9.2. Sé luong uy vién ban chdp hanh céng dodn méi cdp do dai héi cong
doan cap do quyét dinh, theo quy dinh sau:

- Ban chap hanh cong doan bd phén, nghié€p doan bd phéan: Ttr 03 dén 07 uy vién.

- Ban chép hanh cong doan co s, nghiép doan, cong doan co sé thanh vién:
Twr 03 dén 15 uy vién. Céng doan co s& co tir 3.000 doan vién trd 1€n khéng qua 19
uy vién.

- Ban cl;ép hanh cong doan gép trén truc tiép co so: Khong qua 27 uy vién.
Riéng ban chap hanh cong doan tong cong ty truc thudc Tong Lién doan khong
qua 35 uy vién.

- Ban chip hanh cong doan nganh trung vong va tuong duong, ban chép
hanh LDLD tinh, thanh pho truc thudc Tong Lién doan khong qua 39 uy vién;
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Trucmg hop cong doan nganh trung wong, LDLD tinh, thanh pho co tir 100.000
doan vién trd 1én ban chap hanh khéng qué 49 uy vién. Ban Chap hanh Lién doan
Lao dong thanh phd Ha Ndi, Lién doan Lao dong thanh ph6 H6 Chi Minh khéng

qua 55 uy vién.’

Trudng hop cin pha1 tang thém s6 lugng ban chép hanh vuot qué quy dinh
phai dugc cong doan cép trén truc tiép dong y. S6 lugng ban chdp hanh ting thém
khong vugt qua 10% so véi quy dinh trén.

9.3. Chi dinh ban chdp. hanh 1am thoi céng doan:
a. Cong doan cép trén truc tiép c6 quyén chi dinh ban chép hanh 1am thoi cong

doan cp dudi va céc chic danh trong co quan thuong truc cua ban chip hanh 1am
thoi cong doan (quyét dinh bing van ban) trong cac truong hop sau:

- Khi thanh 13p mdéi céc cong doan clp trén, cong doan co s&, cdng doan co
s& thanh vién, nghiép doan, cong doan bd phén, nghiép doan bd phén.

- Khi ban chép hanh bj thi hanh hinh thtc ky luat giai tan.

- Khi chia tach, sap nhép, hop nhit t§ chirc cac cong doan cip trén, cong
doan co s, cong doan co s¢ thanh vién, nghi¢p doan, céng doan b phan, nghiép

doan b phéan do yéu cau sép xép lai vé td chirc, san xuit, kinh doanh, ho#c thay
d6i dia gi6i hanh chinh..

- Khi nang cap c6ng doan co sd thanh c6ng doan cap trén truc ti€p co so.
- Khi cong doan cap trén, cong doan co s, cong doan co s& thanh vién,

nghiép doan, cong doan b phén, nghiép doan bo phén qua thoi gian kéo dai theo
quy dinh cua Diéu 1& ma khong thé t6 chirc dugc dai hdi theo nhiém ky.

- Khi khuyét so lugng ban chép hanh qua mot phan ba (1/3) dbi véi cong
doan cép trén tryc tiép co sé tro 1én, qua mot phan hai (1/2) d6i véi céng doan co
s&, ma khong t6 chire duoc dai hoi bét thuong theo quy dinh tai muc 8.3, Chuong
II cia Huéng dan nay.

b. Thoi gian hoat ddng cuia ban chap hanh 14m thoi cong doan khong qua 12
thang. Trudng hop qua 12 thang chua td chirc dugc dai hdi thi cong doan cap trén
tryc tiép xem xét quyét dinh bang van ban cho phép kéo dai thoi gian hoat dong
cua ban chap hanh 1am thoi nhung khéng qué 6 thang; hodc chdm dirt hoat dong
ctia ban chip hanh 14m thoi cong doan cii va chi dinh ban chép hanh 14m thoi cong
doan méi.

c. Khi giai thé ”tcx) chirc cong doan thi ddng thoi chdm dut hoat dong cuia ban
chap hanh, uy ban kiém tra céng doan.

9.4. B6 sung uy vién ban chdp hanh cong doan.

Trudng hop bd sung khi khuyét uy vién ban chdp hanh, hoic can bau bd
sung uy vién ban chép hanh vuot qua so lugng da dugc dai hoi thong qua, thi ban
chap hanh céng doan cap do6 phai dé nghi béng vin ban 1én cong doan cdp trén tryc
tiép va phai dugc sy ddng y bang vin ban clia cdng doan cép trén tryc tiép.
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Trinh tu bau b sung uy vién ban chap hanh:

- Cong bb vin ban ctia cong doan cép trén déng y cho bau bd sung uy vién
ban chip hanh.

- Tién hanh bau cir theo nguyén téc, thé 18 bau cir.

Nguoi dé thoi tham gia ban chip hanh thi khong tham gia bau cir bd sung
ban chap hanh va cac chuc danh trong ban chip hanh. Nguoi dugc bau bd sung
ban chap hanh c6 quyén (ng ctr, dé cir va biéu quyét ngay sau khi cong bb tring cir
ban chép hanh.

9.5. Ban chdp hanh céng doan (‘:din trén thyc hién quyén dai dién ¢ noi chua
thanh Idp cong doan co s6 khi c6 yéu céu cua tép the nguoi lao dong dé nghi theo quy
dinh ctia phép luét va Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

10. T6 chirc bd may va bién ché can b cong doan theo Piéu 14.

Tb chic bd may céc clp cong doan va bién ché can bd cong doan chuyén
trach trong hé théng Céng doan thuc hién thdng nhét theo quy dinh cta Poan Chu
tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam va phén cép cla bang. Ban chip hanh
cbng doan céc cp can clr vao kha nang tai chinh dugc phén cap va nhiém vu dé tb
chirc bd méy 1am viéc va b tri can bd chuyén trach céng doan dam bao khong vuot
quéa quy dinh ctia Téng Lién doan. Hang nim cac LDLD tinh, thanh phd, cong doan
nganh trung wong va tuong duong, céng doan tong cong ty truc thude Tong Lién
doan thyc hién bao cao theo dinh ky tinh hinh t§ chirc bd may va bién ché can bd
cong doan chuyén trach vé Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam theo
quy dinh.

11. Bau Poan Chi tich (ban thuwdng vu) theo Piéu 15,

11.1. Sau khi cong bd két qua bau cir ban chip hanh méi, doan chi tich dai
hoi chi dinh mét ddng chi trong ban chip hanh 13m triéu tap vién dé tridu tap hoi
nghi 1an thtr nhit ciia ban chip hanh. Triéu tip vién c6 nhiém vu didu hanh héi
nghi ban chap hanh dé bau doan chu tich hoi nghi hodc chu tri hi nghi.

Tai hoi nghi l4n th&r nhét ban chip hanh c6 nhiém vu bau Poan Chi tich
(ban thudng vu), bau chu tich,  pho chu tich, uy ban klem tra va cht nhiém uy ban
kiém tra. Hoi nghi 14n thir nhét ctia ban chép hanh can dugc tién hanh trong thoi
gian dai hoi. Truong hop chua té chirc duoc hoi ‘nghi 14n thir nhét trong thoi gian
dai hoi thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngay bé mac dai hoi, triéu tap vién phai
triéu tap hoi ngh1 ban chap hanh 14n tht nhit d& bau Poan Chu tich (ban thuong
vu). Trong thoi gian chua té chic duge hoi nghl 14n thir nhit dé bau cac chtc danh
trong ban chap hanh thi dong chi triéu tap vién do dai hoi chi dinh truc tiép diéu
hanh c6ng viéc cia ban chip hanh khod méi.

11.2. Bdu chil tri héi nghi ban chdp hanh.

- Hoi nghi ban chp hanh 14n tht nhét cir nguoi chu tri (néu ban chip hanh
¢6 dudi 15 ngudi), cur doan chu tich hoi nghi (néu ban chép hanh c6 tir 15 nguoi
trd 1én) va thu ky hoi nghi bing bidu quyét gio tay. Trudong hop dai héi CDCS bau
truc tlep chu tich, thi chu tich sé& 1a nguoi trigu tap va chu tri hdi nghi.
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Ngucn chii tri, hodic doan chu tich béo cédo dé hdi nghi théng qua chuong
trinh lam viéc va dleu hanh hoi nghi. Hoi nghi ban chip hanh thao luin va quyét
dinh s6 luong, co c4u cuia Poan Chu tich (ban thudng vu) va uy ban kiém tra. Viéc
tmg cir, dé cir, bau ctr Doan Chu tich (ban thuong vu) phai thuc hién theo ding
trinh ty, nguyén tic va thé 1& nhu bau cir ban chép hanh.

11.3. Trinh tw bdu.

- Bau Poan Chu tich (ban thudng vu) trong s6 uy vién ban chép hanh.

- D6i véi dai hoi CDCS da bau tryc tiép chi tich, thi chi tich duge tinh
trong tong s6 uy vién ban thudng vu va khong phai bau lai.

- Bau chu tich trong sb uy vién Poan Chi tich (ban thudng vu).

- Bdu pho chu tich trong s6 uy vién Poan Chu tich (ban thudng vu).

- B4u uy ban kiém tra.

- Bdu chu nhiém uy ban kiém tra trong sd céc uy vién Gy ban kiém tra.

11.4. Bau tryc t1ep chu tich cong doan co so, nghiép doan tai dai hoi thuc
hién nhu sau: Khi c6 qua mét phan hai (1/2) sb thanh vién dy dai héi yéu cdu bau
truc tiép chu tich cong doan co s, nghiép doan tai dai hoi thi doan chu tich dai hoi
bdo cdo cdng doan cép trén va thuc hién trinh tu, thu tuc bau cir nhu bau ctr ban
chép hanh.

11.5. Poan Chu tich (ban thudng vu), chu tich, pho chu tich, uy ban kiém tra,
chu nhiém uy ban kidm tra c6 trach nhiém diéu hanh cong viéc ngay sau khi dugc
bau; chu tich cong doan, chii nhiém uy ban kiém tra duge ky céc vin ban theo chirc
danh sau khi dugc bau va nhan ban giao tir Poan Chu tich (ban thudng vu), uy ban
kiém tra khoa trudc trong thoi han 15 ngdy.

11.6. Cong nhdn két qua bau ctr.

Sau dai hdi, ban thudong vy, hodc ban chip hanh (noi khéng c6 ban thuong
vu) khod méi phai bao céo 1€n cong doan cAp trén truc tiép dé cong nhan két qua bau
clr ban chdp hanh, ban thudng vy, chi tich, pho chu tich, uy ban kiém tra, chi
nhi¢ém, ph6 chu nhiém uy ban kidm tra. D6i véi clp Tong Lién doan sau dai hoi,
ddng chi Chu tich Téng Lién doan méi dugc bau dugce quyén ky quyét dinh cong

nhan két qua bau ctr Ban Chép hanh, Poan Ch tich, Chu tich, cac Ph6 Chu tich, Uy
ban Kiém tra, Chii nhiém, Phé Chti nhiém Uy ban Kiém tra Téng Lién doan.

~ Céc van ban bao céo l1én cong doan clp trén truc tiép dé cong nhan két qua
bau cir gbm:
- Céng van d& nghij cong nhan két qua bau ctr ban chép hanh, ban thuong vu,
chu tich, pho chu tich, uy ban kiém tra, cht nhiém, ph6 chti nhiém uy ban kiém tra.

- Bién ban biu ban chip hanh, bién ban hoi nghi ban chép hanh bau ban
thuong vu, chu tich, ph6 chu tich, uy ban kidm tra, cht nhiém uy ban kiém tra, bién
ban hdi nghi uy ban kiém tra bau phé cht nhiém uy ban kiém tra.
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- Danh sach trich ngang ban chip hanh, uy ban kiém tra cong doan gém: Ho
va tén, tudi, gidi tinh, chitc vu va don vi cong tac, dan tde, trinh d9 (chinh tri, hoc
vén, chuyén mon nghiép vu).

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc vén ban d& nghi, céng doan
cap trén truc t1ep c6 trach nhi¢ém xem xét va ra quyet dinh c6ng nhan. Sau dai hoi,
néu phat hién c6 sy vi pham vé tiéu chuén, nguyen tic, thi tuc bau ctr thi céng
doan cap trén co quyen bac bo két qua bau clr ciia dai hoi hodc cua ban chép hanh
cap duéi, chi dao tién hanh bau lai; néu thay c6 mot hodc mdt sb chic danh da
dugc bau nhung khong dam béo nguyén tic hoic tiéu chuan quy dinh thi cong
doan cip trén c6 quyén khéng cong nhan mot hodic mot s6 chuc danh do.

Chwong 111
CONG POAN CO SO VA NGHIEP POAN

12. Diéu kién thanh 1ap va hinh thirc to chirc ciia cong doin co sé theo
Pieu 16 thyc hién nhw sau:

12.1. Té chikc co s& ciia cong doan 1 nén ting ciia t6 chiec cong doan.

a. Céc doanh nghiép thudc céc thanh phén kinh t&; cac hop tac x4 co st dung
lao dong theo quy dinh cua phéap luit vé lao dong; co quan x4, phucmg, thi trin; cac
co quan nha nudc; cac don vi su nghiép cong lap, ngoai cong 14p ¢ hach toan doc
lap; céc chi nhanh, van phong dai dién cua cac doanh nghxep thudc céc thanh phan

kinh té, cdc co quan, t6 chirc, ca nhan nude ngoal c6 sir dung lao dong la nguoi
Viét Nam dugc thanh 14p cong doan co s& khi c6 du hai diéu kién:

- C6 it nhit ndm doan vién cong doan hodc nim nguoi lao dong c6 don tu
nguyén gia nhap Cong doan Viét Nam.

- C6 tu cach phép nhan.

b. Pugc phép thanh 18p cong doan co s& ghép trong nhimg trudong hop sau:

- C4c co quan, don vi ¢6 du tu cach phap nhan nhung c6 dudi 20 doan vién
ho#c dudi 20 nguoi lao dong tr nguyén gia nhdp cong doan,

- Céc co quan, don vi c6 trén 20 doan vién hodc trén 20 nguoi lao dong tu
nguyén gia nhap cong doan nhung khong c6 tu cach phap nhan hodc, tu cach phap
nhan khong day du.

- Céc doanh nghiép c6 du diéu kién vé doan vién, c¢é tu cach phép nhan
nhung ¢ chung chi s¢ hitu ho#c cung nganh nghé, linh vuc hoat dong trén dia ban

néu tu nguyen lién két thi thanh lap céng doan co s& cb co ciu t6 chic cong doan
co s& thanh vién.

12.2. Nghiép doan do lién doan lao dong cap huyén hodc cong doan nganh
dia phuong quyét dinh thanh 14p, giai thé va chi dao hoat dong.
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12.3. Cong doan co s¢ thanh vién do cdng doan co s@ quyét dinh thanh lap
sau khi dugc cong doan cép trén truc tiép co s& dong y. Céng doan co so chi dao
toan dién dbi vdi cong doan co s& thanh vién va phan cép mdt sé nhiém vu, quyén
han cho cong doan co s& thanh vién. Diéu kién thanh 1ap céng doan co s& thanh
vién gdm:

- La tb chirc khdng c6 tu cach phap nhén hodc ¢6 tu cach phap nhan khong day
du dang chiu su chi phdi tryc tiép cua doanh nghiép, don vi c6 cong doan co sg.

- Cong doan co s¢ c6 nhu cau thanh 14p cdng doan co s& thanh vién.

12.4. Cong doan co s, cong doan co s thanh vién, nghiép doan c6 cac don
vi cOng téc, san xuét khéac nhau néu cAn thiét thi thanh 14p cong doan bd phén,
nghiép doan bd phan, td cong doan. Cong doan bd phan, nghiép doan bo phéan do
cdng doan co sd, hodc cong doan co sO thanh vién, nghxep doan chi dao hoat dong
va phan cong nhi€ém vu. T6 cong doan do cong doan co sd, hodc cong doan co s&
thanh vién, hoic cong doan bd phén thanh 14p va chi dao hoat dong.

13. Trinh tw thanh lap cong doan co sé theo Piéu 17 thwe hién nhu sau:

13.1. Té chikc ban vdn déng thanh ldp cong doan co so:

_ a. Ngudi lao dong ¢6 quyén yéu ciu coéng doan cp trén truc tiép co so noi
gan nhit huéng dan, giup dd, ho trg viéc thanh 14p cong doan co sd tai co quan, to
churc, doanh nghiép.

Khi c6 tir ba nguoi lao dong trd 1én dang lam viéc tai co quan, td chuc,
doanh nghiép c6 don tu nguyén gia nhip Cong doan Viét Nam thi nguoi lao dong
tu tap hop, bau trudng ban van dong dé t6 chirc van dong thanh 14p cdng doan co
s0. Truong hop c6 mot ngudi lao déng 1a doan vién cong doan thi doan vién cong
doan c6 quyén tap hop nguoi lao dong va lam trudng ban van dong, néu sb doan
vién cong doan nhiéu hon (duéi 5 doan vién) thi bau trudng ban van dong trong sd
doan vién cong doan.

Ban vén dong thanh 14p cong doan co s¢ chidm dit nhiém vu sau khi bau
duoc ban chap hanh cong doan co so.

b. Trudong horp thanh lap cong doan co so ghep nhiéu co quan, td chic,
doanh nghiép thi moi don vi phai cé it nhat ba nguoi lao ddng c6 don ty nguyén
gia nhip Céng doan Viét Nam va cd it nhAt mot dai dién trong ban van dong thanh
14p céng doan co so.

13.2. Héi nghi thanh Idp cong doan co s0:

a. Ban van dong thanh ldp cong doan co s& dé nghi cong doan clp trén
hudng dan viéc td chirc hoi nghi thanh 14p céng doan co so.

b. Noi dung hdi nghi thanh 14p céng doan co s gémf

- B4o cé4o qué trinh van ddng ngudi lao dong gia nhdp cong doan va t6 chirc
thanh 14p cdng doan co s0.

- B4o c4o danh sach ngudi lao dong c6 don tir nguyén gia nhdp cong doan.
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- Tuyén bb thanh 14p cong doan co sé.

- Béu ban chip hanh céng doan co s6.

- Thong qua chuong trinh hoat dong ctia cdng doan co sd.

c. Viéc bau ctr ban chép hanh, iy ban kiém tra cong doan tai hdi nghi thanh
lap cong doan co s thyuc hién theo nguyén tic bé phiéu kin, ngudi triing ctt phai
c6 s phiéu tan thanh qua mot phan hai (1/2) so v6i sé phiéu thu vé. Phiéu bau cir
tai hoi nghi thanh 14p céng doan co s& phai c6 chit ky cta trudng ban vén dong
thanh 1ap cong doan co s& & goc trai, phia trén phiéu bau.

13.3. H6 so dé nghi céng nhén dodn vién, cng doan co sé va ban chdp
hanh céng doan co sé gom cé:

a. Vian ban d& nghi cong nhan doan vién, cong doan co s& va ban chép hanh
cong doan co s6.

b. Danh sich doan vién, kém theo don gia nhdp Cong doan Viét Nam cua
nguoi lao dong.

c. Bién ban héi nghi thanh lap céng doan co so.

d. Bién ban kidm phiéu bau ctr ban chip hanh cong doan co sé& (c6 trich
ngang ly lich kém theo).

13.4. Trong thoi han 12 thang, ké tir khi c6 quyét dinh cong nhén ctia cong
doan cAp trén, ban chip hanh céng doan co s do hdi nghi thanh 1ap coéng doan co
s& biu ra c6 trach nhiém tb chitc dai hoi lan thi nhat.

Truong hop qua 12 thang chua t8 chtrc duoc dai hoi thi thuc hién theo diém
b, muc 9.2, Chuong II Huéng dan nay.

13.5. Trdch nhiém cia céng doan cdp trén tryc tiép co s6:

a. Can bd cong doan cp trén cb quyén va trach nhiém tiép cén ngudi lao
dong tai noi lam viéc va ngoai noi lam viéc dé tuyén truyén, van dong nguoi lao
dong gia nhap Coéng doan.

b. Huéng dn, hd trg, giup d& ngudi lao ddng thanh 14p cong doan co sd:

Khi ngudi lao déng to chirc ban van dong hoic khi c6 dé nghi vé viéc thanh
1ap cong doan co sé, cong doan cép trén truc tiép co s& ¢o trach nhiém cir céan bd
dén co quan, td churc, doanh nghiép, noi chuén bi thanh lap cong doan co s& dé
truc tiép huéng dan, hd tro gitp d& viéc td chirc ban van dong thanh 13p cong doan
co s, th chirc hoi nghi thanh 14p cong doan co s, MB&i co quan, t6 chiic, doanh
nghiép chi t6 chitc moét ban van dong thanh 14p cong doan co so. Trudng hop
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ngudi lao dong td chirc nhiéu ban vén dong trong cing co quan, td churc, doanh
nghiép thi cong doan cip trén truc tiép co s& cb trach nhiém hudng dén, h tro,
giup d& nguoi lao dong lién két thanh mdt ban van dong, hodc chi dinh thanh vién
cta ban van dong thanh l1p cong doan co so.

c¢. Tham dinh, quyét dinh cong nhén hodc khoéng cong nhan doan vién, cong
doan co s va ban chap hanh cong doan co sé:

Trong thdi han 15 ngay, ké tir khi nhén dugc ho so dé nghi cua cong doan co
s&, cong doan cap trén truc tiép co s& cd trach nhiém:

- Thdm dinh qua trinh t& chic ban van dong, tdp hop ngudi lao dong, dam
bao tinh ty nguyén, khach quan; qua trinh td chirc hoi nghi thanh ldp céng doan co
s& va biu ban chp hanh theo quy dinh cua Piéu 1é Cong doan Viét Nam, dam bao
tinh dai dién d6i véi tap thé ngudi lao ddng trong co quan, tb chirc, doanh nghiép.

- Trudng hgp du diéu kién cong nhén thi ra c4c quyét dinh cong nhan, bao gdm:

+ Quyét dinh c6ng nhan doan vién, theo danh sach doan vién.

+ Quyét dinh céng nhan coéng doan co sd.

+ Quyét dinh cong nhin ban chép hanh va céc chirc danh trong ban chép
hanh. Thoi gian hoat ddng cuia ban chép hanh cong doan co s& do hdi nghi thanh
18p cong doan co s& bau ra khong qua 12 thang.

- Truong hop khong du diéu kién coéng nhén thi cong doan cAp trén truc tiép
co s& thong bio khong cong nhén doan vién hodc cong doan co sg, ban chép hanh
cong doan co s0. Péng thoi cir can bd cong doan tryc tiép truyén truyén, vin dong
ngudi lao dong tu nguyén gia nhép coéng doan; quyét dinh két nap doan vién, thanh
lap céng doan co s&, chi dinh ban chép hanh, ty ban kiém tra 14m thoi cong doan
va céc chic danh trong ban chip hanh, ty ban kiém tra 1am thoi cong doan theo
quy dinh tai didm c, khoan 2, Piéu 17, Diéu 1¢ Céng doan Viét Nam.

14. Cong doan co sé trong cac co’ quan nha nuéc, co quan cia t chirc chinh
tri, chinh tri - xa hgi va xa hgi nghé nghiép, dom vi luc lwgng vii trang, sw nghiép
cong lap (goi chung la cdng doan co' sé khu vire nha nudr) theo Diéu 18 gdm:

14.1. Céng doan co s& céc co quan hanh chinh nha nude.

14.2. Coéng doan co sd co quan x4, phuodng, thi trén.

14.3. Cong doan co s& cac co quan td chitc chinh tri, chinh tri - x& hoi, chinh
tri x4 hdi - nghé nghiép va x4 hoi nghé nghiép hudng luong tir ngan sach Nha nudce
va tlr ngudn tai chinh Céng doan.
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14.4. Cong doan co sd cac don vi sy nghi€p cong lap gbm: Céc don vi hoat dong
trong linh vuc gido duc, dao tao, y t&, khoa hoc va cbéng nghé, vin hoa, the thao... cua
nha nudc va céc to chirc chinh tri, td chirc chinh tri - x& hdi.

15. Cong doan co s& trong doanh nghiép nha nwoc theo Piéu 19 gdm:
Codng doan co sd trong cac doanh nghiép do nha nudc sé hiru trén 50% vbn didu 18.

16. Cong doan co s6 trong cic doanh nghi€p ngoai nha nudc theo Diéu 20 gom:

Cong doan co sd trong cac cdng ty trach nhiém hiru han, cong ty cb phén,
cdng ty lién doanh, cdng ty hop danh, doanh nghiép tu nhén ... khéng c6 von s&
hiru nha nudc hodc vén s& hiru nha nudc chiém tir 50% trd xudng.

17. Cong doan co s& trong cac hgp tac xa theo Diéu 21 gom:

Cong doan co s& trong cac hgp tac x4, lién hiép hop tac x4, lién minh hop
tac x4 thudc cac nganh san suit céng nghiép, tiéu thi cdng nghiép, dich vu, thuong
mai, giao thong vén tai...(hgp tac xa ndng nghi¢p khong thudc dbi twong tap hop
ctia t6 chirc cong doan).

18. Cong doan co sé trong cac don vi sw nghiép ngoai cong lap theo
Diéu 22 gdm:

Céc cdng doan co s thudc don vi sy nghiép ngoai céng lap trong cac linh
vuc gido duc, dao tao, y té, khoa hoc va cong nghé, vin hoa, thé thao ...

19. Nhiém vu, quyén han cta céng doan co s& thanh vién, céng doan bd
phan, t6 cong doan thuc hién theo huéng dan ctia Poan Chu tich Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam.

Chwong IV
CONG POAN CAP TREN TRUC TIEP CO SO

20. Thanh lap cong doan cép trén truc tiép co s& theo Diéu 24, Picu 25,
Diéu 26, Pidu 27, Piéu 28 va Diéu 29.

20.1. Céc lién doan lao dong tinh, thanh phé, cong doan nganh Trung uong
va tuong duong dugc quyén thanh lap, giai thé t6 chuc cong doan cip trén truc tiép
co s0O theo quy dinh cua Piéu 18. Khi thanh 1ap méi cong doan clp trén truc tiép co
s& phai x4y dung dé 4n trinh Doan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam
phé duyét. Khong thanh 14p cong doan cdp trén tryc tiép co so khéc khi Diéu 18
Coéng doan Viét Nam khong quy dinh. Trudng hop dic biét, néu thiy can thi diém
thanh 14p t6 chirc cong doan clp trén truc tiép co s& khong c6 trong quy dinh cta
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Pidu & Cong doan Viét Nam phai dugc sy ddng y ctia Poan Chu tich Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam.

20.2. T -chic céng doan cip trén truc tiép co s& duoc bd tri can bd cong
doan chuyén trach theo quy dinh cia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam, nhung khong thanh 14p ban tham muu gitp viéc chuyén trach.

20.3. Céng doan gido duc huyén theo Diéu 24 tryc tiép quan Iy, chi dao cdc
cong doan co so:

- Cong doan co s& co quan phong giédo duc huyén.

- Cong doan co s& § cac co so gido duc mim non, cac trudng tiéu hoc, trung
hoc co s& va cac don vi truc thudc phong gido duc huyén.

20.4. Cong doan nganh dia phwong theo Diéu 25:

a. Céng doan nganh dia phuong truc tiép quan ly, chi dao cic cong doan co
s& thudc nganh tai dia phuong.

b. Khéng thanh 14p cong doan nganh dia phuong khi khdong c6 cong doan
nganh trung uong.

c. Cong doan vién chirc tinh, thanh phé:

Coéng doan vién chirc tinh, thanh phé 13 cong doan nganh dia phuong, tap
hop cén bd, cdng chirc, vién chirc, lao dong lam viéc tai co quan hanh chinh, don
vi su nghiép thudc cac ban cia Pang; co quan hdi déng nhan déin, 0y ban nhén
dan; co quan Mit tran T quéc Viét Nam va cac td chirc chinh tri - x& hoi, cac td
chirc chinh tri x& hdi - nghé nghiép, td chirc x3 hoi nghé nghiép & cip tinh, thanh
phé; co quan cua cic s& thudc uy ban nhén dén cép tinh, thanh phd, noi khéng c6
cong doan nganh dia phuong.

21. Thanh 1ap va chi dao cong doan cac tong cong ty theo khoan 4, Diéu 28.

Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam quyét dinh thanh lap,
ho3c giai thé, chi dao truc tiép mot sd cong doan tbng cong ty, khi c6 du cac didu
kién sau:

- Cé vi tri va vai tro quan trong trong phat trién kinh té - x3 hoi.

- Hoat ddng trén pham vi toan quéc.

- C6 tir 20.000 doan vién tré 1én.

- C6 tir 30 Cong doan co sé trd 1én.
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Chuwong V

LIEN POAN LAO PONG TiNH, THANH PHO,
CONG POAN NGANH TRUNG UONG VA TUONG PUONG,
TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM

22. T6 chirc va hoat dong cong doan nganh trung wong va twong dwong
theo Diéu 31.
22.1. Cong doan’ nganh Trung wong truc tiép chi dao cong doan co quan by,

coéng doan téng cong ty va cép tuong duong (cong doan dai hoc quoc gia, dai hoc
ving, cong doan cuc, téng cuc,...) va cac cdng doan co s& cac don vi true thude bo.

22.2. Hoat dong cong doan trong mot bo co cong doan nganh Trung wong,
cong doan tong cong ty truc thudc Tong Lién doan.

Trong mdt bd ¢é nhiéu céng doan nganh Trung wong, cong doan tdng cong
ty truc thudéc Tong Lién doan thi cong doan nganh Trung uong cé dai dién tham
gia ban cén su dang bo dugc quyén dai dién dé tham gia véi 1anh dao bd. Viée phdi
hop hoat dong giira cac cong doan nganh Trung wong, céng doan tdng cong ty
trong cung mdt bd truc thude Téng Lién doan dugc thyc hién theo quy dinh cua
Poan Chu tich Téng Lién doan.

22.3. Cong doan Vién churc Viét Nam:

Cong doan Vién chirc Viét Nam la cong doan nganh Trung uong, tdp hop
can bd, cong chirc, vién chuc, lao dong lam viéc tai co quan, don vi truc thudc céc
ban cua Dang; Véan phong Quédc hdi; Vén phong Chinh phu; co quan Trung uong
clia Mt tran T qudc Viét Nam va cac t6 chirc chinh tri - xa hoi, céc t& chic chinh
tri x4 hoi - nghé nghiép, td chirc xa hdi nghé nghiép; cac bd, co quan ngang bg, co
quan tryc thudc Chinh phu noi khéng c6 cong doan nganh Trung wong.

23. T6 chirc va hoat dong ciia cong doan trong Quan doi nhan dan Viét
Nam theo Diéu 32 thwc hién nhu sau:

23.1. Péi tuong két nap vao Céng doan Viét Nam trong Qudn dji nhan dan
Viét Nam gém: Cén bo, cc")ng nhan, vién chirc, lao ddng qudc phong (goi chung 1a
nguoi lao dong) dang lam viéc trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép,
khoa hoc k¥ thuét, doanh nghi€p sén xuét, kinh doanh, dich vu trong Quan déi
nhan dan Viét Nam (goi tit 1a Quén doi).

23.2. Viéc thanh Idp cong doan co s6 trong Quadn doi:

a. Cong doan co s¢ trong Quan doi duogc thanh 14p theo quy dinh cta Luét
Cong doan va Diéu 1& Cong doan Viét Nam khi c¢6 du hai diéu kién: co quan, don
vi, doanh nghiép c6 tu cach phap nhan va c6 it nhat nim doan vién hodc nim
nguoi lao dong c6 don tu nguyén gia nhdp Coéng doan Viét Nam. Khong thanh 1ap
cong doan co sd & don vi lam nhiém vu sén sang chién dau.

b. Khi thanh 1ap cong doan co s¢ theo quy dinh, Ban Coéng doan Quoc
phong cé trach nhiém thdm dinh va thong bao cho co quan c6 thAm quyén ra quyét
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dinh c6ng nhan hodc khdéng céng nhin vé doan vién, cong doan co s& va ban chap
hanh c¢dng doan co s theo Diéu 17 Diéu 1&€ Cong doan Viét Nam va muc 13 cua
Hudng dan nay.

c. Co cau td chirc va nhiém vu cua céng doan co sd trong Quan doi, thuc
hién theo quy dinh cua Luit Coéng doan, Diéu 1€ Cong doan Viét Nam va co quan
c6 tham quyén ctia B Qudc phong. :

24. T6 chirc va hoat dong ciia cong doan Cong an nhin din Viét Nam
theo Piéu 33 thuc hién theo Quy dinh lién tich _gitra Poan Chu tich Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam va co quan co thdm quyén ctia B4 Cong an.

Chwong VI
CONG TAC NU CONG

25. Cong tac nir cong va ban nir cong cong doan theo Piéu 35, Piéu 36.
25.1. Ban nit cong nghiép vu:

Puoc thanh 18p & co quan cong doan cAp tinh, thanh phé, céng doan nganh
Trung uwong va tuong duong trd 1én theo quy dinh ciia Doan Chu tich Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam.

25.2. Ban nit céng quan ching:

a. Ban nit cong quan chang dugc thanh 1ap & cong doan cap trén tryc tiép co
s@ va cong doan co sd, do ban chip hanh coéng doan cung clp quyét dinh thanh lap
va chi dinh cic thanh vién theo nhiém ky cua ban chép hanh cung cap. Déi véi
cdng doan co s¢ co dudi 10 nit doan vién thi phan cong mot ddng chi trong ban
chép hanh phu trach cdng tac nit cong (khong thanh 14p ban nir cong quén ching).

b. Ban nir cong quan chiing chiu su chi dao tryc tiép ctia ban chdp hanh cong
doan cung cap va su chi dao, huéng din vé nghiép vu nit céng ctia ban ni cdng cap
trén. Ban chap hanh céng doan phén céng mét nit uy vién ban thuong vu, hodc uy
vién ban chép hanh phu trach ban nit cdng, hodc truc tiép lam trudng ban nit cong,

c. Sé luong thanh vién ban nit cong quan chung do ban chép hanh cbng doan
cung cap quyét dinh nhung t6i da khong vuot qua hai phan ba (2/3) so lugng uy vién
ban chap hanh cdng doan cung cip. Co céu ban nit cong quan chung cép trén truc tiép
co s& gom dai dién mot so ban nit cong cip co s& va nit can bo cong doan chuyén
trach cp trén truc tiép co sd.

d. Nhiém vy, quyén han ctia ban nit céng quén chiing:

- Tham muu giup ban chép hanh céng doan cung chp xdy dung chuong
trinh, ndi dung, kinh phi td chirc céac hoat dong trién khai cong tac nit cong trong
nhiém ky va hang nam.
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- Nam bét tAm tu, nguyén vong cua nir doan vién, ngudi lao dong va phan
anh, dé xuét, kién nghi v6i ban chap hanh céng doan cung cap; Tham gia thanh tra,
kiém tra, giam sat thyc hién che do, chinh sich lao dong nit, tham gia giai quyet
céc van dé'lién quan dén quyen va lgi ich hgp phap, chinh déng cua nir doan vién,
nguoi lao dong. Phat hién, bdi dudng doan vién nit wu ti dé gidi thiéu cho ban
chép hanh c6ng doan trong qué trinh tham gia cong tac quy hoach, dao tao va xem
xét gidi thiéu bd nhiém vao chic danh lanh dao céac cap. Pai dién cho nit doan
vién, ngudi lao dong tham gia cac t6 chirc hop phép c6 lién quan dén lao dong nit,
tré em, dan s, gia dinh, binh ding gi6i va vi su phat trién cta phu nit.

- Tuyén truyen gido duc nit doan vién, nguoi lao dong vé du’cmg 161, chu
truong, nghl quyét cia Pang, chinh sich, phap luat cia Nha nudc nodi chung va
nhu’ng ndi dung co lién quan dén lao dong nir ndi riéng. T chirc phong trio thi dua
gioi viéc nude, ddm viéc nha trong nir doan vién, nguoi lao dong. Véan dong nix
doan vién, ngudi lao dong tham gia cac hoat dong xa hoi va cac phong trao thi dua
chung do cong doan phat dong.

Chwong VII
TAI CHINH VA TAI SAN CONG POAN

26. Quan Iy tai chinh, tai san cdng doan theo Pieu 37, Diéu 38.

Doan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam ¢6 huong dan, _quy dinh
riéng vé dong doan phi clia doan vién; thu, phén cap thu, phan phéi nguédn thu, sir
dung, quan ly tai chinh, tai san, hoat dong kinh t&, xay dung co ban ctia cong doan

Chuong VIII
CONG TAC KIEM TRA CONG POAN
VA UY BAN KIEM TRA CONG POAN CAC CAP

27. Cong tac kiém tra ciia cong doan theo Piéu 39.

27.1. Cong doan cac cap c¢6 nhiém vu tién hanh cong tac kiém tra & cip
minh, c4p dudi va chiu sy kidm tra ctia cong doan cép trén.

27.2. Ban chip hanh cong doan cac cip quyét dinh chuong trinh, ké hoach
cong tac kiém tra cla cAp minh va chi dao cdng doan cap dudi xdy dung chuong
trinh k& hoach cong tac kiém tra toan khoa, hang nam vé viéc chip hanh DPiéu 1¢
cong doan, thuc hién nghi quyet dai hoi, cac nghl quyet chuong trinh ctia ban chip
hanh cap minh va cip trén, giai quyet va tham gia giai quyét khiéu nai té cdo, xay
dung, boi dudng doi ngii cén bd kiém tra.

27.3. Ban chip hanh cong doan cac clp bdo cdo cong tac kiém tra (trong
b4o cdo chung) trude dai hoi.



27.4. Ban thuong vu cong doan céc cap chiju trach nhiém trudc ban chip
hanh vé td chtrc huéng dan, kiém tra d6n dbc viéc thuc hién cac chuong trinh, ké
hoach cong tac kiém tra vé chép hanh Piéu 1é Céng doan, thuc hién nghi quyét dai
hoi, céc nghi quyét, chuong trinh cta ban chip hanh cp minh va cép trén, giai
quyét va tham gia giai quyét khidu nai t cdo, xay dyung, bdi dudng doi ngii can bd
kiém tra. .

28. U¥ ban kiém tra cong doan cac cap theo Piéu 40.

28.1. Uy ban klem tra cac clp dugc thanh 13p tir cong doan co so trg 1€n, do
ban chép hanh cing cép bau, gdm mjt sd uy vién ban chap hanh va mot sé uy vién
ngoai ban chip hanh.

o282 S6 lwong uy vién uy ban kiém tra do ban chdp hanh céng doan cing
cap quyét dinh theo quy dinh sau:

- Uy ban Kiém tra Téng Lién doan Lao dong Viét Nam khong qua 15 uy vién.

- Uy ban kiém tra LDLD tinh, thanh phd, cong doan nganh trung wong va
tuong duong khong qua 11 uy vién.

- Uy ban kiém tra cong doan cép trén truc tiép co s& khéng qué 9 uy vién.

- Uy ban kiém tra cong doan co s&, nghiép doan khéng qua 7 uy vién (cong doan
co s& thanh vién, cong doan bd phén, nghiép doan by phan khong c¢6 uy ban kiém tra).

Cong doan co s&, nghiép doan c6 dudi 30 doan vién thi cir mot uy vién ban chip hanh
lam nhiém vu kiém tra.

28.3. Tiéu chudn uy vién uy ban kiém tra cong doan cdc cap Vén dung theo
tiéu chuan nhu uy vién ban chap hanh c6ng doan cung cap, ngoai ra uy vién uy ban
kiém tra cin c6 su hidu biét vé kién thirc phap luét, kinh té, quan 1y tai chinh..
nghiép vu va kinh nghi¢m lam cong tac kiém tra.

Khéng co ciu nhitng can bd, doan vién la truong, phé ban, , phong tai chinh
cong doan; ké toan truéng, chi tai khoan va nguoi dugc uy quyén chil tai khoan
cua cdng doan cung cap tham gia uy ban kiém tra.

28.4. Nhiém ky cua uy ban kiém tra theo nhiém ky ctia ban chip hanh céng doan
cing cAp. Thoi gian hoat dong cia uy ban kiém tra 1am thoi khéng qua 12 thang.

Néu qua thoi han 12 thang chua t6 chirc dugc dai hoi thi cong doan cép trén
xem Xét quyet dinh bang véan ban cho phép kéo dai thém nhung khéng qua 6 théng,
hodc giai thé uy ban kiém tra 1m thoi cfi va chi dinh uy ban kiém tra 1Am thoi méi.

28.5. Cht nhiém ty ban kiém tra lién doan tinh, thanh phé, cong doan nganh
trung uong va tuong duong phai la can bd cdng doan chuyén trach.

28.6. Bau phé chii nhiém uy ban kiém tra.

a. Bau phé cht nhiém ty ban kidm tra, trong sd uy vién Gy ban kiém tra
cong doan.

28



b. Trudng hop hdi nghi lan thir nhét ban chip hanh cing cép da quyét dinh
s6 luong, co cau phé chi nhiém uy ban kiém tra thi trong thoi han 15 ngay, ké tir
khi két thic hoi nghi 14n thir nhét caa ban chép hanh, chi nhiém ty ban kiém tra
phai triéu té_lp hoi nghi lan thé nhét cha uy ban kiém tra dé bau pho chi nhiém uy
ban kiém tra.

C. Trucmg hop bau bd sung pho chi nhiém uy ban kiém tra vuot qué sd luong do
hoi nghl 1an thir nhat ban chap hanh cong doan cting cip quyét dinh phai dugc su dong
¥ bing vin ban ctia cong doan cAp trén truc tiép.

28.7. Uy ban kiém tra, chi nhiém, pho chd nhi€ém uy ban kiém tra phai dugc
céng doan cép trén tryc tiép cong nhan. Uy ban Kiém tra Tong Lién doan do Ban
Chap hanh Tong Lién doan cong nhén. Khi diéu ddng chi nhiém uy ban kiém tra
sang lam cong tac khac phai bdo cdo va dugc sy dong y cua cong doan céap trén
truc tiép.

28.8. Bdu bé sung, cho théi 1y vién iy ban kiém tra:

a. Khi khuyét uy vién, chii nhiém, ph6 chii nhiém uy ban kiém tra thi uy ban
kiém tra bao c4o ban chap hanh ciing cap va tien hanh thuc hién quy trinh bau b6 sung.

b. Can bd chuyén trach 1am cong tac kiém tra, néu 13 uy vién uy ban kiém tra
khi chuyén céng tac khéng lam cdng tac kiém tra thi théi tham gia uy ban kiém tra.

c. Thdi tham gia va bau bd sung Uy vién uy ban kiém tra va céc chirc danh
trong uy ban ki€m tra cong doan cac cap thuc hién nhu thoi tham gia va bau bd
sung ban chap hanh céng doan céac cap.

29. Nhiém vu uy ban kiém tra cong doan theo Diéu 41.

29.1. Uy ban kiém tra cong doan céc cép c6 trach nhiém gitip ban chép hanh,
ban thudng vy xay dung ké hoach kiém tra va to chirc thuc hién kiém tra theo ké hoach.

29.2. Uy ban kiém tra chi dong tim hiu, phat hién, t6 chirc kiém tra va kién
nghi xtt ly kip thoi khi t0 chirc, can bg, doan vién cong doan cung céap va cap dudi
c6 dau hiéu vi pham Diéu 1&€ Cong doan, nghi quyét, chi thi va cac quy dinh cta
cong doan.

29.3. Uy ban kiém tra chi déng klem tra viéc thu, phan ph01 st dung, quan

ly tai chinh, tai san va hoat dong kinh té cong doan cung cap va cap dudi theo quy
dinh ctia phép luat va tb chirc cong doan.

29.4. Nhitng khiéu nai, t& cdo khong thudc thAm quyén giai quyét cua cong
doan, uy ban kiém tra c6 nhiém vu giup ban thudng vu, ban chap hanh tham gia
véi céc co quan chirc ndng nha nudc giai quyet theo quy dinh cta phap luat.

29.5. Uy ban kiém tra céc cip hoat dong theo quy ché, quy dinh do ban chép
hanh ctung cap ban hanh.
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29.6. Uy ban kidm tra cong doan cp trén t chirc bdi dudng, huéng dan nghiép vu
hang ndm cho cac uy vién uy ban kiém tra cép minh va cht nhiém, phé chi nhiém, cén
b chuyén trach lam cong tac kiém tra cong doan cép dudi.

29.7. Uy vién ban chip hanh dugc phan cdng lam cng tic kiém tra & cong doan
co s& ¢6 dudi 30 doan vién c6 nhi€ém vu sau:

- Tiép nhan va nghién cuu, dé xuat v6i ban chip hanh, ban thudng vu cong doan

co s& giai quyét don, thu khleu nai, t6 cdo theo quy dinh cta phap ludt va Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam.

- Phat hién va tham muu, d& xuét véi ban chap hanh, ban thuong vu cong doan co
s& k& hoach kiém tra khi c6 ddu hiéu vi pham Piéu 1¢ Céng doan Viét Nam, kiém tra
cdng tac quan ly tai chinh, tai sn cong doan.

Chuwong IX
KHEN THUONG, KY LUAT

30. Khen thwéng theo Piéu 43.

30.1.Viéc dé nghi khen thuéng cta cic cép cong doan thyc hién ding Luat
Thi dua khen thudng, cac van ban hudéng dan va nhitg quy dinh khen thudng cua
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

30.2. Cén b6 cdong doan cac clp c6 thanh tich dugc xem xét khen thudng,
duoc ting ky niém chuong cong doan theo quy dinh ctia Poan Chu tich Tbng Lién
doan Lao dong Viét Nam.

31. Ky luat dbi véi td chire cong doan, can bd, doan vién cong doan theo
Picu 44.

31.1. Ky luat mot t§ chirc cong doan va cén bd, doan vién cong doan phai
dugc xem xét tap thé, dan chu va cong khai.

31.2. Ky ludt cdn bg céng doan.:

a. Can bd cong doan tham gia glu chirc vu nhiéu cap cong doan khi vi pham
ky luét thi do c6ng doan cAp trén truc tiép cao nhét quyet dinh.

b. Céan bo cong doan chuyén trach khong gilt chuc vu bdu ctr, néu vi pham
ky luat thi xtt ly theo quy dinh cua phép luét.

31.3. Ky ludt doan vién vi pham Didu 18 do hdi nghi t6 cong doan dé nghi,
ban chép hanh cong dodn co s& xem xét quyét dinh khi: Trong mot nam doan vién
bd hop 50% s6 ky hop; khong déng doan phi lién tuc 6 thang ma khong co ly do
chinh dang.
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31.4. H6 so dé nghi ky ludt gom:

- Vin ban @& nghi va bién ban héi nghi tb cong doan hodc ban chép hanh
cdng doan cap deé nghi.

- Ban tu kiém diém cua t5 chirc, c4 nhan vi pham ky lut.

. Céc quyét dinh xir ly hinh thirc ky luat khéc clia ca nhén khi vi pham phap
ludt (néu co).

31.5. Cong nhdn doan vién da sira chita khuyet diém: Sau 3 thang ké tir khi
c¢6 quyét dinh ky luat, doan vién bj ky luét c6 tién bo 6 nguyén vong trinh bay rd
qua trinh stra chita khuyét diém ctia c4 nhén trudc td cong doan. T cong doan dé
nghi ban chap hanh CDCS xem xét. Hji ngh1 ban chép hanh cbng doan xem xét Va
cong nhan bang vin ban (cp nao ra quyét dinh ky luét chp d6 xem xét x6a quyét
dinh ky luét).

31.6. Xem xét ky ludt va chap hanh ky lugt.

- Xem xét quyét dinh ky luat hodc de nghi ky luét phai thuc hién bang hinh
thire bo phleu kin. Truong hop bo phiéu néu khéng du trén 50% (trén 50% tinh theo
téng sb phleu thu v&) sb phleu tan thanh ky luat hodc hinh thic ky luét th1 pha1 bao
céo diy du két qua bo ph1eu 1én cong doan cip trén dé xem xét giai quyet T chic
cong doan co thim quyén ky quyét dinh ky luat, phai kip thoi cdng bo hodc uy
quyén cho cap duéi cong bd, cham nhét khéng qué 15 ngay ké tir ngdy quyet dinh.

- Bbi véi t chirc, can b, doan vién vi pham khong thudc thim quyen cua
cAp minh thi béo céo va dé nghi cp cong doan cb thAm quyén xem xét, quyét dinh.

- T chirc, can bg, doan vién cong doan phai chdp hanh nghiém quyet dinh
ky luat. Néu khong dong y thi co quyen khiéu nai, nhung khi chua dugc t6 chirc
cong doan co thAm quyén giai quyét van phai chép hanh nghiém quyét dinh ky luat
da cong bd.

- Truong hgp cong doan cép dudi khdng xir ly hodc xtr ly khong dung muc
hinh thirc ky luat, ky luat oan, sai thi cong doan cap trén phai xem xét glal quyét
theo trinh tu quy dinh ctia phap luat va xem xét trach nhiém cia cong doan céap do.

- Truorng hop bi cach chirc chi tich hodc pho cht tich thi vAn con 1a uy Vlen
thuong vu, néu cach chirc uy vién thudng vu thi van con uy vién ban chip hanh; néu
cach chirc Gty vién ban chip hanh thi duong nhién khéng con 1a chu tich, phé chi tich,
Uy vién ban thuong vu. Néu bi ky luat khai trir doan vién cong doan thi duong
nhién khong con 1a can bd cong doan.

- Thoi hiéu xir Iy ky luét 1a 24 thang, ké tir thoi diém c6 hanh vi vi pham.

- Thoi han x{ 1y ky luat tir khi phat hién hanh vi vi pham dén khl c6 quyét dinh

xu ly ky luat khong qua 02 thang, trudng hop vu viéc ¢6 nhitng tinh tiét phirc tap c6 thé
kéo dai nhung t6i da khong quéa 04 thang.
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Chuong X
CHAP HANH PIEU LE CONG POAN VIET NAM
32. Viéc chap hanh Didu 1 Cong doan Vit Nam theo Diéu 45:

Céc cép cong doan va doan vién c6 trach nhiém thuc hién nghiém chinh
Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam va Huong dan thi hanh Piéu 18 Cong doan Viét Nam.
Trong qua trinh thuc hién Hwéng dan nay néu cb vuéng mac bao cdo Poan Chu
tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam xem xét stra dbi, bd sung. k/

TM. POAN CHU TICH
Noi nhan: [
- Cdc uy vién BCH TLD;
- Cdc LDLD tinh, thanh phé;
- Cdc CD nganh TW va tuong duong;
- Cac CP Tety truc thupc TLD;
- Cdc Ban, don vi truc thuéc TLD;

-LuuToC, VT TLD.

Pang Ngoc Tung
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e o PHU LUC
(Kém theo Huéng dan s6,43§ /HD-TLD ngay 04 thang 3 nam 2014 cua Poan
) Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam)

1. MAu s6 01: Dung cho dai biéu chinh thirc du dai hoi dai biéu céng doan cac cap.

¥

Méu 56 01
SO YEU LY LICH

Anh

- Ho va tén:

- Nam sinh:

- Qué quan:

- Trd quan:

- Dan toc:

- Thanh phén béan than:

- Trinh dd gido duc phd thong:

- Trinh @0 CM, KT, NV:

- Trinh dd chinh tri:

- Nam tham gia cach mang:

- Nam tuyén dung (vao lam viéc tai co quan, don vi, doanh nghiép):
- Ngay vao Dang CSVN: ngay chinh thirc:

TOM TAT NHUNG CONG TAC CHINH

...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................

XAC NHAN CUA CO SO NOI CONG TAC
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2. MAU PHIEU BAU CU:

2.1. MAu s6 2a: Dung trong bau ctr ban chép hanh tai dai hdi cong doan céc cap.

PAI HOI CONG POAN Méu sé 2a

( D4u BCHCPD )

PHIEU BAU CU
BAN CHAP HANH ..ottt (KHOA .......... )

STT HO VA TEN CHUC VU VA DON VI CONG TAC
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2.2. MAu s6 2b: Dung trong bau ¢t Poan Chu tich (ban thudng vu) va cac chirc
danh trong ban chap hanh, 0y ban kiém tra.

HOI NGHI BAN CHAP HANH My 56 25

CONG POAN.............
( Ddu BCHCD )

PHIEU BAU CU
POAN CHU TICH (BAN THUONG VU) ...ovvieiiiiiiiieeiiiiieeeees (KHOA .......... )

STT HO VA TEN CHUC VU VA BON VI CONG TAC
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2.3. MAu s6 2¢: Dung trong bau cir ban chép hanh va cic chitrc danh trong ban
chap hanh cta hdi nghi thanh 14p cong doan co s6.

HOI NGHI THANH LAP Méu s6 2¢
CONG POAN CO SO....
(chir ky cta truong ban van dong

thanh 1ap CDCS)

*

PHIEU BAU CU
BAN CHAP HANH CONG DOAN CO SO: vttt e

STT HOQ VA TEN CHUC VU VA PON VI CONG TAC
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3. MAU BIEN BAN

3.1. M4u sé 3a: MAu bién ban kiém phiéu bau ctr ban chip hanh tai dai hdi cong
doan cac cap.

| ‘ i : Méu 56 3a
PAI HOI CONG POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................ Poc lap - Tu do - Hanh phiic

(D&uBCH) e
_BIEN BAN KIEM PHIEU

Biu cir Ban Chap hanh Céng doan ............... khoa ..........

Chung td1 dugc Dai hoi BAnth.......coeevveennnnn. Cong doan ................. bau
vao Ban biu cir d& td chtc biu cir Ban chdp hanh Céng doan ................
.................... Khod ...............gOm:

-Péng chi ...... Truéng ban va ............ uy vién. (c6 danh sach kem theo).

Ban bau cir d& phd bién the thirc bau cir dé toan thé dai hdi bd phleu viéc bau
clr d4 tién hanh ding nguyén thc va thé thirc qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban bau
ctr 3 nhAt trf 14p bién ban kiém phiéu nhu sau:

- Téng sb dai biéu chinh thirc dugc triéu tap vé du Pai hoi la....... dai biéu

- Tdng sb dai biéu chinh thirc ¢6 mit dy Pai hdi ............ dai biéu

- Téng sb dai bidu chinh thirc tham gia bo phiéu ........... dai biéu

- Pai hoi da quyét dinh s lugng uy vien BCH ................... khod .......

a...... ddng chi.

- Pai hdi da nhét tri danh sach bau ctr gém .......... ddng chi (c6 danh sach

kém theo).

Trong do:

- Ung i R SN O AR I déng chi.

B o 1) S S O S - ddng chi.

- Téng s6 phiéu Ban bau ctr phatra ......... phiéu.

- Tdng sb phiéu Ban bau cir thu Ve ciieiiian phiéu.

- SO phibuhop 18 ...oooiiiii e phiéu.

- S6 phiéu khong hop 18 .....vvveieneinnennne. phiéu.

Két qua kiém phiéu:

- Két qua kiém phiéu cta tmg nguoi theo danh séch phiéu bau nhu sau: (c6
danh sach kém theo).

- Danh sach nhitng dong chi trang ctr vao BCH Cong doan ...... khoa..........
¢6 sb phiéu tin nhiém tir cao dén thép nhu sau: (c6 danh sich kém theo).

Bién ban nay lap thanh hai ban luu vao hd so, tai liéu ctia Dai hoi.
6 L e TR R ngay ....thang....nam......
TRUONG BAN BAU CU

37




3.2. MAu s6 3b: Mau bién béan kiém phleu bau cir Poan Chu tich (ban thuong vu)
tai hoi nghi ban chép hanh cdng doan cac cap.

; Mdu s6 3b
HOI NGHI BAN CHAP HANH _CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONGPOAN..................... Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

(D4u BCHCD ) --

'BIEN BAN KIEM PHIEU

Bau cir Ban Thudng vu Cong doan....................... .khoa................

Chuing t6i dugc hodi nghi ban chip hanh nhét tri ¢t vao Ban bau ctr dé té chirc
bau cir Ban Thuong vu Cong doan...........cceevvein e kboddi 5000 ... gom:

-Pbdng chi ...... Trudéng banva ............ uy vién. (cé danh sach kém theo).

Ban bau clr da phd bién thé thire bau ctr dé toan thé hoi nghi bo phleu viéc
bau ctr d4 tién hanh dung nguyén téc va thé thirc qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban
bau ctr ¢4 nhét tri 14p bién ban kiém phiéu nhu sau:

- $6 luong uy vién Ban Thudng vu da duoc hoi nghi BCH quyét dinh 14 .
dong chi.

- Sb uy vién BCH c6 mt tham gia b6 phiéu........ .. dé\ng chi.

- Tong sb dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu ...... dong chi.

- S6 uy vién BCH tng cir va dé cir vao Ban Thuong vu la ....... déng chi (c6
danh sach kém theo).

- Tong sé phiéu Ban bau ctr phétra ......... phiéu.

- Téng s6 phiéu Ban bau ctrthu vé ........... phiéu.

- SOPhiCuhop 18 ...oeeeeeeeeeeeeeeeeee phiéu.

- S6 phidu khéng hop 18 ...oovveeeeeiin phiéu.

Két qua kiém phiéu:
- Két qua s phiéu cua timg ngudi theo phiéu bau ctr nhu sau: (c6 danh sach
kem theo).

- Danh sach nhiing dong chi tring cr vao Ban Thudng vu Cong doan ......
khoa..... 1a ..... ddng chi, c6 sé phiéu tin nhiém tir cao dén thdp nhur sau: (c6 danh

sach kém theo)
Bién ban nay 1ap thanh hai ban luu vao hd so, tai liéu ciia Ban Chap hanh. ..
Lan tal ...comne, héi. . ....gio........ ngay ....thang....nam......
TRUOGNG BAN BAU CU
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3.3. Miu s6 3¢: Mau bién ban klem phiéu bau ctr chtrc danh cha tich tai hdi nghi
ban chdp hanh céng doan céc cip.

. Mdu s6 3c
HOI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

»

CONGPOAN..................... Poc lap - Ty do - Hanh phic
(Du BCHCD ) -- -—--

BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cir chirc danh Chi tich Cong doan

~ Chung t61 duge hoi nghi Ban Chép hanh Céng doan .............. khoa .... ...
nhat tri c vao Ban bau cir dé t0 chic bau cut chirc danh Chu tich Cong

Ban béu cir d4 phd bién thé thire bau cir dé toan thé hoi nghi bo phiéu viéc
bau cir di tién hanh ding nguyén tic va thé thirc qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban
bau ctr d4 nhét tri 1ap bién ban kiém phiéu nhu sau:

- S6 nguoi tng clr va dé ctr chire danh Chu tich Céng doan....... 1a ... ddng chi.
Gém: (danh séach).

- Téng s6 phiéu Ban bau cir phatra ......... phiéu.

- Téng s6 phiéu Ban bau cirthu vé ........... phiéu.

-SSphiéuhoplé ..ooovvviiiiiieeeie phiéu.

- S6 phiéukhéng hop 18 .........ooeevvnnnnn.... phiéu.

Két qua kiém phiéu:
- Két qua s phiéu ctia timg ngudi theo phiéu bau cir nhu sau: (danh séch).

- Can cir két qua bau cit, ddng chi: ..ooovvvevvveiieeicinnns da trung cr Chu tich
Coéng doan . ARG < . - MR

Bién ban nay lap thanh hai ban luu véao hd so, tai liéu ctia Ban Chép hanh. ..
Lamtal .. oo héi... .. gio........ngay ....thang....nam......

TRUONG BAN BAU CU
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3.4. Miu s6 3d: M3u bién ban klem phiéu bau ctr chirc danh pho chu tich tai hoi
nghi ban chip hanh cdng doan céc cp.

: Méu 56 3d
HOQI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONGPOAN.................... . Doclip - Tw do - Hanh phiic
BREBCHERY - - v T e T s

BIEN BAN KIEM PHIEU
Biu cir chirc danh phé chi tich Cong doan .................. kho4

Chung t6i duoc héi nghi Ban Chap hanh Céng doan .............. khoa ...
..nhét tri cr vao Ban biu cir dé 3 chic biu cir chirc danh pho chu tich Cong
doan ............................. khoa .........

Ban bau clr d4 pho bién thé thire bau cir dé toan thé hoi nghi bé phleu viéc
bau cir da tién hanh dang nguyén tic va thé thuc qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban
bau cir da nhét tri 1ap bién ban kiém phiéu nhu sau:

-Sb luong pho chu tich dd dugce hdi nghi BCH quyét dinhla ..... déng chi.

- S6 ngudi ting clr va dé ctr chirc danh phé chii tich 14 ......... ddng chi.
Gom: (danh sach).

- Téng sb phiéu Ban bu cur phatra......... phiéu.

- Téng s6 phiéu Ban bau ctr thu vé ........... phiéu.

-Sophiduhop & ....oooooeviiiiiiiin, phiéu.

- S6 phiéu khong hop 18 .....oovvvveeeeeee . phiéu.

Két qua kiém phiéu:
- Két qua s6 phiéu cua timg ngudi theo phiéu bau ctt nhu sau: (danh sach).

- Cén ctr két qua bau ctr, c4c ddng chi sau ddy da tring ctr phé chi tich Cong
OB .o ovvvimevmmmssinsess KDOR. ..l

(danh sach)
Bién ban nay 14p thanh hai ban luu vao hd so, tai liéu ciia Ban Chap hanh....

Lamtai......... héi...... gio........ ngay ....thang....nam......

" TRUONG BAN BAU CU
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3.5. Miu s6 3e: MAu bién ban kiém phiéu bau cir Gty ban kiém tra tai hdi nghi ban
chép hanh céng doan cac cip.

' Méu 56 3e
HOI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CONGPOAN..................... : Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
(D&uBCHCP)  emmmememmecmemeee

BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cir Uy ban kiém tra Cong doan ........................... khoa.........

Ching t6i duoc héi nghi Ban Chap hanh Céng doan .............. khoa .
..nhat tri ¢t vao Ban bau cir dé t0 chic bau citr Uy ban kiém tra Cong

Ban béu clr d3 pho bién thé thire bau cir dé toan thé hoi nghi bo phiéu viéc
bau cir d3 tién hanh ding nguyén tic va thé thic qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban
bau cir da nhat tri 1ap bién ban kiém phiéu nhu sau:

- S6 luong uy vién Uy ban Kiém tra cua Cong doan ............. khoa..........
da dugc hoi nghi BCH quyét dinh ..... ddng chi.

- S6 nguoi tmg ctr va dé cir vao Uy bankiém trala ......... déng chi, gdbm: (c6
danh sach kem theo).

- Téng sb phiéu Ban bau cir phatra ......... phiéu.

- Téng s phiéu Ban bau ctrthuvé ........... phiéu.

-S&phituhop I ..vvvvviiiiiieee, phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 1& ........ooeeviniiiiinn, phiéu.

Két qua kiém phiéu:
- Két qua sd phiéu cia timg ngudi theo phiéu bau cir nhu sau: (c6 danh sach
kém theo).

- Danh sach nhiing dong chi tring ctr vao Uy ban Kiém tra cia Céng doan
...... khoa..... la ..... dong chi, c6 sb phiéu tin nhiém tir cao dén thdp nhu sau: (c6
danh sach kém theo).

Bién ban nay l4p thanh hai ban luu vao hd so, tai liéu ctia Ban Chap hanh. .

Lamtai......... hoi...... 810, .o ngay ....thang....nam......

TRUONG BAN BAU CU
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3.6. MAu s6 3g: MAu bién ban kiém phiéu bau ct chil nhiém Gy ban kiém tra tai
héi nghi ban chap hanh cong doan céc cap.

: Mo s6 3g
HOI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONGPOAN.............een. Poc lap - Tu do - Hanh phiic
(Déu BCHCD ) ——mmme-

BIEN BAN KIEM PHIEU

...........................

Ching t6i dugc héi nghi Ban Chép hanh Céng doan .............. khoa .... ...

nhit tri ¢t vao Ban bau cir dé td chirc bau ctr Cha nhiém Uy ban Kiém tra cia
Cong doan..........ccoevee eiinen cunee khoa

.........

Ban bau cir d pho bién thé thirc bau cir dé toan thé hoi nghj bé phieu, viéc
bau cir da tién hanh dung nguyén tic va thé thire qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban
bau ctr da nhét tri 14p bién ban kiém phiéu nhu sau:

- S6 ngudi tmg cir va d& ctr Chi nhiém UY ban Kiémtrala......... ddng chi.
Gom: (danh séach).

- Téng sb phiéu Ban bau cir phatra ......... phiéu.

- Téng s6 phiéu Ban bau ctrthu vé ........... phié'u.'

-Séphiduhoplé ...ooooiiiiii phiéu.

- S6 phiéu khong hop 18 ....oooveeiiiiinnnn.., phiéu.

Két qua kiém phiéu:
- Két qua s phiéu cua timg ngudi theo phiéu bau cir nhu sau: (danh séach).

- Can ctr két qua bau ctr, dong chi: ...oocciiiviiiiiiiiiii, da tring cu
Chu nhiém Uy ban Kiém tra cua Cong doan ..................... khoa

Bién ban nay lap thanh hai ban luu vao hd so, tai liéu ctia Ban Chép hanh....
Lamtai......... héi...... 2 Ls AR ngay ....thang....ndm

------

TRUONG BAN BAU CU
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3.7. Miu s6 3h: Mﬁuqbién ban kiém phiéu br?lu ctr phé chil nhiém iy ban kiém tra
tai hgi nghi Gy ban kiém tra cong doan cac cap.

. Mdu 56 3h
HOQINGHI UY BAN KIEM TRA “ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONGPOAN..................... Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

(D4u BCHCP ) - -

BIEN BAN KIEM PHIEU

Ching t6i duoc hdi nghi Uy ban Kiém tra Coéng doan .............. khoa......
nhét tri cir vao Ban bau ctr dé td chirc bau ctt phé cht nhiém Uy ban Kiém tra cua
Congdoan.........cccevvee vuveven vueee khoa.........

Ban bau clr da phd bién thé thire bau ctr dé toan thé hoi nghi bé phleu viéc
bau cir d3 tién hanh dung nguyén tic va thé thirc qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban
bau cir da nhét trf 14p bién ban kiém phiéu nhu sau:

s S6 lugng phé chi nhiém iy ban kiém tra do Hdi nghi BCH quyét dinh 1a ....
dong chi.
- 86 ngudi g cr va dé cir chic danh phé chi nhiém Uy ban Kiém tra l1a
......... dong chi, gom: (danh sach).

- Téng s6 phiéu Ban bau cirphatra ......... phiéu.
- Téng s6 phiéu Ban bau cirthu vé ........... phiéu.
-SEphibuhoplé ...oovviiiiiieiiei, phiéu.
- S6 phiéu khong hop 1& .........ooveiinnnn, phiéu.

Két qua kiém phiéu:
- Két qua sé phiéu cua timg ngudi theo phiéu bau ctr nhu sau: (c6 danh sach
kem theo).

- Can ctr két qua bau cir, cac dong chi sau ddy da tring ctr phé chi nhiém Uy
ban Kiém tra cua Cong doan ...... khoa........: : (danh sach).

Bién ban nay lap thanh hai ban luu vao hé so, tai liéu cua Uy ban Kiém tra....

Lamtal .....ooe héi...... B, oo ngay ....thang....ndm......

TRUONG BAN BAU CU
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4. MAu sb 04: Danh sach trich. ngang ban- chapﬁihanh Doan Chu tich (ban
thudmg vu), iy ban kiém tra va cac chirc danh trong ban chap hanh uy. ban klem

tra cong doan cdc: cap..

. Maéu sé 04

DANH SACH TRiICH NGANG
BAN CHAP HANH (Ban thuong vu....) CONG POAN ........
Chtrc vu va Pang | Dan Trinh @6
STT|  Hovatin | Nam | Giei |donVicOongtac | vien | ¢ | iy | Chyuyén | Chinh
sinh | tinh duc mon, tri
pho | nghiép

thong vu

TM. BAN CHAP HANH

44

(BAN THUONG VU)

Ky tén, dong dau



TONG LIEN DOAN LAO DPONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

VIET NAM

S6: d#4 /TLP
V/v dinh chinh ndi dung
Huéng dan thi hanh Pidu 16 CBVN

CONS 5020 CONE THUGNG YN

CONG g‘ N DEN

.......................

Poc 1ap - Ty do - Hanh phie

Ha Ngi, ngay A4 thang 3 nam 2014

- Cac Cong doan nganh TW va twong dwong;
- Cac Cong doan Tong Céng ty truc thudc TLD.

Ngay 04/3/2014, Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam ban
hanh Huéng dan s6 238/HD~TLD, Hudng din thi hanh Pidu 1& Céng doan Viét

Nam. Do so xuét trong khéu danh may, tai muc 13.4 Chuong II (trang 21) c6 ghi:

"Truong hop qud 12 thdng chua t6 chitc dwoc dai hoi thi thuc hién theo

diém b, muc 9.2, Chuong II Huéng dén nay”.

Nay dé nghi doc lai la: "7} ruong hop qud 12 thang chua t6 chirc dwoc dai

héi thi thuc hién theo diém b, muc 9.3, Chuong II Hudng dén nay”.

Xin trén trong cdm on!

Noi nhén:

- Nhue trén;
-Luu VT, ToC TLD.

TL.DOAN CHUTICH
KT.TRUGNG BAN TO CHUC
O TRUGNG BAN

BAN \
CHAP HANH \< ¢




