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TONG LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM DPoc lap - Tu do- Hanh phic

QUY PINH
Vé thu, chi, quan ly tai chinh céng doan co so

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 272 10D-TLD
ngay 07 thang 03 nam 2014 cua Doan Chii tich Tong Lién doan)

I- QUY DINH CHUNG
Dieu 1. Pham vi diéu chinh.
Quy dinh nay quy dinh vé thu, chi, quan ly tai chinh cong doan co s0.
Pieu 2. Poi twong ap dung.

Poi tuong ap dung 1a cong doan co s&, nghiép doan theo quy dinh cua Diéu
1€ Cong doan Viét Nam.

Picu 3. Nguyén tic vé thu, chi, quan ly tai chinh cong doan co s6.

I- Ta1 chinh cong doan co s& 1a mot bo phan cua tai chinh cong doan, duoc
su dung cho hoat dong thuc hién quyén, trach nhiém va duy tri hoat dong cua
cong doan co so theo Quy dinh cua Luat Cong doan va Tong Lién doan Lao dong
Viét Nam ( Sau day goi tat 1a Tong Lién doan).

2- Can ctf ch€ do chi tiéu tai chinh cia Nha nudc, Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam, nguon tai chinh cong doan co s& duge sir dung va thuc t€ hoat dong
cua don vi, Ban Chép hanh Cong doan co s& ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo dé
thuc hién.

3- Cong doan co s¢ phai thu ding, thu du, thu kip thoi cac khoan thu theo
phan cap ctia Tong Lién doan. Chi dung doi tuong, ti€t kiém, hiéu qua, cong khai,

minh bach, thuc hién ché d6 quan ly theo Quy dinh cia Nha nudc va Quy dinh
ciia Tong Lién doan.

II- QUY PINH CU THE
Piéu 4. Ngudn thu tai chinh cong doan.
1- Thu kinh phi cong doan.

- Kinh phi cong doan do co quan, to chirc, doanh nghiép dong theo Luat
cong doan nam 2012 va Nghi dinh s6 191/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam

2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét vé tai chinh céng doan.

- Thu kinh phi cong doan cua cong doan co s¢ thuc hién theo quy dinh vé
phan cap thu, phan phoéi nguoén thu tai chinh cong doan ban hanh kem theo Quyeét
dinh s6 270/QD-TLD ngay 7 thang 3 nim 2014 ctia Tong Lién doan.



2- Thu doan phi cong doan.

Doan phi cong doan do dozn vién déng theo quy ‘inh cua Diéu 1¢ Cong doan
Viét Nam va Huéng dan dong doan phi cong doarn 56 258 /HD-TLD ngay 07
thang 03 nam 2014 cua Tong Li:n doan.

3- Thu khac:

Ngufﬁn thu khac thuc hién theo Khoan 4, Diéu 26 Luat Cong doan va Quyét
dinh so 269 /QD-TLD ngay 07 thang 03 nam 2014 cua Tong Lien doan, bao
gom:

- Kinh phi do co quan, t6 chirc, doanh nghiép cAp mua sam phuong tién hoat
dong cong doan, hd tro kinh phi hoat dong cho cong doan co sd; kinh phi t6 chiic
cac hoat dong ph6i hop nhu: To chitc phong trao thi dua, hoat dong van hod, thé
thao, tham quan du lich, khen thudng, phic loi,.. cua can bd, doan vién, cong
chuc, vién chuc, cong nhan, lao dong (sau day goi chung la doan vién cong doan
va nguoi lao ddng) va con doan vién cong doan va nguoi lao ddong; ho tro ctia cic
to chiic, ¢4 nhan trong va ngoai nudc cho cong doan co so.

- Thu tu hoat dong van hoa, thé thao; nhuong ban, thanh 1y tai san; thu lai
tién gui, co tie; Thu hoi khoan chi sai tir nguon tai chinh cong doan da quyét toan
va duoc duyét,..

Piéu 5. Nguon tai chinh cong doan co sé dwoe siv dung va phian bo
nguon kinh phi cho cac khoan muc chi.

i- Cong doan co sO dugc su dung 65% sé thu kinh phi cong dean, 60% so6
thu doan phi cong doan, 100% sb6 thu khac ctia don vi.

2- Phan b3 nguodn thu kinh phi, doan phi cong doan, cong doan co sé dugc
su dung cho cac khoan, muc chi:

a- Chi luong, phu cap can bo cong doan chuyén trach va phu cip can b(j‘)
cong doan khong qua 30%. Néu chi khong hét thi duoc chuyén sang chi cho cac
hoat dong khac.Trong truong hop thiéu, cong doan co sd phai xem xét giam doi
tuong, muc chi phu cap can bo cong doan cho phu hgp véi ngudn tai chinh duge phan
bo.

b- Chi quan ly hanh chinh khéng qua 10%.

c- Chi hoat dong phong trao 60%. Trong d6 chi ho tro du lich khong qua
10%; Chi tro cap kho khan khong qua 10%.

Truong hop can diéu chinh tang ty 1& phan bo kinh phi chi cho hai muc hoat
dong trén do cong doan co s& dé nghi, cong doan cap trén dugc phan cap quan ly
tal chinh cong doan co sOo xem xét, quyq_t dinh. Viéc phan bé kinh phi cho céc
hoat dong con lai do cong doan co sO quyét dinh.

3- Nguodn thu khac cua cong doan co s¢ do cong doan co s0 quyét dinh vige
phan bod cho cac khoan muc chi.



Piéu 6. Chi tai chinh cong doan co sé.

1- Chi lrong, phu cdp va ciac khoan déng theo luong.

- Luong, phu cép va cic khoan déng BHXH, BHYT,.. cua cédn b cong doan
chuyén trich céng doan & co s& co quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong lép,
doanh nghiép nha nuéc theo Quyét dinh s6 128/QD-TW ngay 14/12/2004 cua
Ban Bi thu Trung wong (Khod X) va Huéng din ctia Téng Lién doan.

- Luong, phu cdp ciia cdn b0 céng doan chuyén trich khu vuc ngoai nha
nuée thye hién theo Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 525/Qb-TLD
ngay 25/4/2010 va Huéng din s6 1049/HD-TLD ngay 04/7/2011 ctia Téng Lién
doan.

- Phu cp cén bo cong doan thuc hién theo Quyét dinh s6 1439/QD-TLD
ngay 04/12/2011 ctia Téng Lién doan.

Khuyén khich cong doan co s& Cong ty cd phan 4p dung ché€ do tién luong
theo Quyét dinh s6 128/QD-TW cua Ban B thu Trung uong ddi véi cén bd cong
doan chuyén trach.

2- Chi quan Iy hanh chinh.

- Chi hdi nghi Ban Chap hanh c6ng doan co s, nghiép doan, cong doan co
s& thanh vién, cong doan bo phan.

- Chi Pai hoéi cong doan co sd, nghi€p doan, cdng doan co s& thanh vién,
c6ng doan bd phén, bao gém: Trang tri, in tai liéu, béi dudng dai biéu, nuéc ubng,..

- Chi mua vin phong phdm, tai san, dung cu l1am viéc, slra chita nho vin
phong 1am viéc ctia cong doan, tién buu phi, thong tin lién lac, cong tdc phi, nuée
uéng, ti€p khach.

3- Chi hoat dong phong trao.
3.1. Chi tuyén truyén.

- Chi mua séch, béo, tap chi, &n phdm cua t chirc céng doan nhu: Bio Lao
dong, Tap chi Lao dong va Cong doan, Tap chi Bao h¢ Lao dong va sich, &4n
phdm ctia Nha Xuit bin Lao dong... phuc vu cho céng tc tuyén truyén, gido duc
cta cong doan co sd.

- Chi tién gidy, bt cho c4c hoat dong tuyén truyén trén bang tin, ph4t thanh,
béo twong, mang thong tin clia cong doan co so.

3.2. Chi 16 chirc hoat dong dai dién, bdo vé quyén, loi ich hop phdp chinh ddng
cua doan vién cong doan va nguwoi lao dong:

- Chi béi dudng cho tu vin, luat su, ngudi tryc ti€p chudn bi gitip cong doan
co s& tham gia v4i doanh nghiép, co quan, don vi xay dung dinh mifc lao déng,
don gid tién lu‘orng, thang bang luong, quy ch€ tra luong, thuéng; X4y dung noi
quy, quy ché clia co quan, t§ chirc, doanh nghiép; Ky thod u6c lao dong tap thé;
Giai quyét tranh chép lao déng, Tham gia cdc ch€ d¢ chinh sdch clia Nha nuéc cé
lién quan dén quyén lgi cua doan vién cong doan va ngudi lao dong va kiém tra,
giam sét viéc thuc hién phép luat vé Lao dong.
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- Chi h6 trg thué luét su bdo vé cdn bo cong doan co sd khi thuc hién quyén
dai dién bao vé quyén loi hop phap, chinh déng cia ngudi lao dong, cla té chiic
cong doan bi chi doanh nghiép sa thai, chdm ddt hgp déng lao dong trai phép luat
hodc chuyén 1am viéc khic ma thu nh4p giam.

- Chi h trg cén bo cong doan co s& trong viéc té chitc dinh cong theo quy
dinh cta phép luat; Chi béi thudng trong trudng hop dinh cong bat hop phép do
cong doan co s& t6 chitc gy thiét hai cho chii doanh nghiép theo quy dinh ctia B$
Luét Lao dong.

- Chi hé trg cén bo cong doan co s& té chic dinh cong theo quy dinh cha
phép luat, hoat dong bdo vé quyén loi hop phép clia ngudi lao dong bi chi st
dung lao dong chdm dit hgp d6éng lao dong trai phap luat, chuyen lam viéc khéc
ma thu nhap giam.

3.3. Chi phat trién doan vién cong doan, thanh ldp céng doan co so, xdy
dung cong doan co so viing manh:

- Chi tuyén truyen gidi thiéu vé té chirc cong doan, Diéu 1¢ Cong doan Viét
Nam; gp g8, trao d6i véi ngudi str dung lao dong vé hoat dong cong doan, phat
trién doan vién, thanh I4p cong doan co s6.

- Chi bdi dudmg lam ngoai gid cho doan vién cong doan, ngu'orl lao déng va
can by cong doan tryc tiép giip g3, tuyén truyén, van dong ngudi lao dong tham
gia t6 chirc cong doan.

- Chi tb chirc két nap doan vién, thanh ldp ra miit cong doan co sd, khen
thudng cho cac ca nhin c6 thanh tich xuét sdc trong viéc van dong thanh lap cong
doan co s6.

- Chi céc hoat d0ng xay dyng cong doan co s& vu'ng manh; Phén loai cong
doan b phén, t6 cong doan; T chirc boi dudng cho céng doan bd phan, td cong
doan vé hoat dong xdy dung cdng doan co s& vitng manh, khen thudng xay dung
cong doan vitng manh.

3.4- Chi t6 chitc phong trdo thi dua.

- Chi phéi hop t6 chitc phat dong thi dua; hoi nghi so két, téng két thi dua,
khen thudng tap thé, c4 nhan dat thanh tich xut sic trong cdc phong trao thi dua.

- Chi t6 chtrc hdi thi can bd cong doan gii.
3.5- Chi dao tao cdn bé:

- Chi thu lao gidng vién, béi dudng hoc vién, nuéc ubng, tai litu va céc
khoan chi hanh chinh khdc ciia céc 16p b6i dudng nghiép vu do cong doan co sd
t6 chitc.

- Chi ti€n mua tai liéu, tién cong tdc phi cho doan vién cong doan va ngudi
lao dong do cong doan co s& cir di du cac 16p boi dudng nghiép vu.

- Chi phéi hop t6 chiic hoc b8 tiic viin hod, k§ ning nghé nghiép cho ngudi lao déng.

- Chi thl lao bdo cdo vién, nuéc udng thong thudng cho ngudi du céc budi néi
chuyén thai sy, chinh séch, phdp luat,.. do cong doin co s& t6 chiic.
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- Chi hd trg cho nit ¢6 con du6i 36 thang tudi dugc cong doan co s& cif tham
gia céc 16p dao tao, tip huan.

3.6. Chi té chirc hoat dong vdn hod, thé thao, du lich.

a. Chi t§ chirc hoat dong vin héa, thé thao.

- Chi hd trg hoat dong phong trao x4y dung don vi van héa; phong chéng t¢
nan x3 hoi cho doan vién cong doan va ngudi lao dong; Chi té chitc cho ngudi lao

dong tham gia c4c hoat dong vin ho4, nghé thuat; Chi khen thuéng tong két hoat
dong vin hoa, thé thao, phong chéng t& nan x4 hoi cia cong doan co sd.

- Chi hé tro mua sim phuong tién hoat déng van héa, van nghé, thé thao.

- Chi béi dung cho Ban td chiic, van déng vién, dién vién tham gia hoi dién
vin nghé, thi ddu thé thao do cOng doan co s& va cong doan c4c cdp trén co s& t6
chie; Chi khen thudng tép thé, ca nhan dat giai trong cdc cudc hoi dién, hoi thao
do cong doan co sé tb chirc.

b. Chi hd trg du lich.
Chi phéi hgp voi co quan, td chirc, doanh nghiép té chirc cho doan vién
cong doan va ngudi lao déng di du lich.
g
3.7- Chi t6 chikc cdc hoat dong vé gidi va binh ding gidi:
- Chi cho cé4c hoat dong tuyén truyén vé gidi, binh déing glél va long ghép

gidi cac hoat ddng vé dan sd, sirc khde sinh san, ké hoach hoa gia dinh, vé phong
chéng bao luc gia dinh.

- Chi hé tro mua d6 ding, thiét bj mau gido, nha tré tai don vi (néu c6); H3
/ trg doan vién va ngudi lao dong c6 con giri nha tré, hoc mau gido.

- Chi tuyén truyén, 6 chirc hoat déng nhén ngay Quéc t€ phu nit ngay 8/3,
/ ngdy Phu nit Viét Nam 20/10, ngay Gia dinh Viét Nam 28/6, ngay Quoc t¢ Hanh
phiic 20/3, ngdy Dan 6 26/12.

/ -~~~ --- ___ _=Chihoat dong cia Ban Nir cong quan chung, Céu lac by nit cdng co sd, hoi

thi can b nir cong giodi, hoi thi chuyén d& nit cong, phong trio thi dua dam viéc -

nudce giodi viée nha.

3.8. Chi thim hoi, tror cap .

a. Chi thdm hoi

- Chi tham hdi doan vién cdng doan va nguoi lao dong 6m dau, thai san, tai
nan, gia dinh c6 viéc hiéu (b6, me bén vg, bén chéng; vo, chéng, con) va viéc hi ciia doan
vién cong doan.

- Chi tham hoi, ting qua cho ngudi lao dong nhén dip tét cb truyén, ting qua
sinh nhat cho doan vién céng doan.

b. Chi trg cip.

/ Chi trg c4p cho doan vién cong doan va ngudi lao dong gap khé khan do tai

nan lao dong, tai nan rui ro, thién ta1, hoa hoan, bénh tat hiém nghéo gay t6n that
/ vé sttc khoé hoifc tai san;




Mitc chi tham héi, trg cip kho khin giita doan vién cong doan va ddi tuong
khong phai la doan vién cong doan do cdng doan co s& quy dinh.

3.9. Chi dong vién, khen thudng.

- Chi tién thudng kém theo céc hinh thitc khen thudng cho cén bg, doan vién
cong doan, Ky niém chuong vi su nghiép xay dung t6 chic cong doan.

- Chi khen thudng ngudi lao dong dat thanh tich xuét séc trong cong téc.

- Chi khen thudng con cia doan vién cong doan va ngudi lao dong dat thanh
tich xuat sic trong hoc tap.

- Chi ph6i hop t6 chic hoat d6ng nhan ngay quéc t€ thi€u nhi, tét trung thu.

- Chi khen thuéng hoat dong chuyén dé, khen thudng cong téc thu tai chinh
theo quy dinh ctia Tong Lién doan.

3.10. Chi hoat dong khac.

Gitp doan vién cong doan va ngudi lao dong cidc don vi khéc bi thién tai
béo lut, tai nan, danh hudng chit doc mau da cam,..

Picu 7. Phin biét mot s6 khoan chi ciia cong doan co sé.

1- T6 chitc phong trao thi dua, hoc van ho4, hoat déng van ho4, thé thao,
tham quan du lich, phic 1gi ctia nguoi lao dong va cham lo, t6 chitc c4c hoat dong
cho con cuia nguoi lao dong 12 trach nhiém cua chit doanh nghiép, Thu trudng co
quan, don vi sir dung quy phuc lgi, quy clia co quan, don vi dé chi theo Diéu 24
Luat Cong doan nam 2012.

2- Phuong tién hoat dong cta cong doan co s& do chu doanh nghiép, Thi
trudng céc co quan, don vi cé trich nhiém cung cép (khong thu tién) theo Diéu
24, Luat Cong doan nam 2012,

3- Tién luong ngach, bac, chitc vu, phu cdp luong cta cdn bd cong doan
chuyén trach do tai chinh cong doan chi.

- Tién luong tra theo két qua san xudt kinh doanh déi véi cin bo cong doan
chuyén trdch trong doanh nghiép Nha nu6c do doanh nghiép chi tra theo Khoan 5, Diéu
24 Luat Cong doan nam 2012; Quyét dinh s6 128/QD-TW ngay 14/12/2004 ctia Ban Bi
thu Trung wong (Kho4 X); Huéng din s6 36-HD/BTCTW ngay 27/01/2005 ctia Ban T6
chitc Trung wong (Khoan A muc II); Khoan 1, Piéu 6 Thong tu s¢ 27/2010/TT-
BLDTBXH ngay 14/9/2010 ctia B¢ Lao dong Thuong binh va Xa hoi.

- Tién luong tra theo két qua san xuft kinh doanh di v6i c4n bo cong doan
chuyén trdch khu vuc ngoai Nha nuéc thuc hién theo thod uéc lao dong tap thé ,
quy ch€ chi tiéu ndi bd cia don vi; Quy dinh tam thdi ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 525/QD-TLD ngay 25/4/2010 ctia Téng Lién doan.

4- Phu cép kiém nhiém ctia Chu tich cong doan co s& n€u nguén khic da chi
thi tai chinh cong doan khong chi.

5- Hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan do doanh nghiép, co quan, don vi
chi theo Thong tu s6 40/2006/TTLT-BTC-BTTUBTWMTTQVN-TLDLDVN
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ngay 12/5/2006 cua Bo Tai chinh, Ban Thudng truc Uy ban Trung wong Mat tran
T8 quéc Viét Nam va Téng Lién doan.

6- Hoat dong binh ding gi6i va vi su tién bo clia phu nit chit yéu do doanh
nghiép, co quan, don vi chi theo Théong tu s6 191/2009/TT-BTC ngay 01/10/2009
cua B¢ Tai chinh. Chi cho hoat dong ké hoach hoa gia dinh theo Thong tu Lién
tich s6 20/2013/TTLT-BTC-BYT ngay 20/2/2013 cta B¢ Tai chinh va B Y- te.

7- Hoat dong xdy dung doi séng van héa cong nhan & cac khu cong nghiép
thyc hi€n theo Thong tu s6 55/2013/TT-BTC ngay 6/5/2013 ctia B§ Tai chinh.

Piéu 8. Quin ly, kiém tra, gidm sat tai chinh cong doan.

1- Quan ly tai chinh cdng doan co s¢ thuc hién theo Quy ché quan ly tai
chinh cbng doan ban hanh kém theo Quyét dinh s0 269/QD-TLD ngay 07
thang 03 ndm 2014 cia Tong Lién doan.

2- Uy ban Kiém tra cong doan co s& c6 trach nhiém kiém tra viéc xay dung,
thye hi€n du toan, quyet toan thu, chi tai chinh cong doan co s& hang ndm.

3- Dy toén, quyét toan thu, chi tai chinh cong doan co s& phai cong lhai
theo quy dinh cia Tong Lién doan.

4- Thu, chi tai chinh céng doan co s& phai duge phan anh diy du vao sb ké
toan va chiu sy gidm sat cia doan vién cdng doan va ngudi lao dong tai don vi.

Piéu 9. Khen thuéng va xi Iy vi pham.

- Cong doan co sd, cdn bd, doan vién cong doan thuc hién t6t Quy dinh nay
duge khen thudng theo Quy ché khen thudng clia Téng Lién doan.

- Cong doan co sd, cdn b, doan vién cong doan khi vi pham trong viéc thu,
chi, quan ly tai chinh cong doan tuy mic d¢ vi pham sé& bi x{r 1y theo quy dinh cta
phap luét va Picu 1€ Cong doan Viét Nam

TM. POAN CHU TICH
SHU TICH






