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V/v tiép tuc trién khai cap nhét thong tin
doan vién va thuc hién doi, in thé doan vién

Kinh giri: - Céng doan cp trén truc tiép co sd;

- Cong doan co so truc thugc CBDCTVN.

Thyc hién Cong van sé 1982/TLD ngay 18/5/2021 cia Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam vé viéc tiép tuc trién khai cép nhat thong tin doan vién va ddi thé
doan vién thong qua hé théng phan mém quan 1y doan vién.

Dé viéc cép nhat thong tin dit liéu 1én phdn mém va ddi, in thé doan vién cong
doan dugc dam bao dliing yéu cdu va tién do dé ra, Cong doan Cong Thuong Viét
Nam d& nghi cac Céng doan cép trén truc tiép co s; Cong doan co so truc thude
CPCTVN thuc hién mdt sb noi dung sau:

1. Tiép tuc trién khai c4p nhat théng tin dit liéu doan vién cong doan 1én hé
théng phan mém; phan d4u dén 31/12/2021 céc don vi hoan thanh viéc cép nhat.

2. Dbi véi cac Cong doan cap trén truc tiép co s&; Cong doan co s& truc thudc
CDCTVN di hoan thién viéc cdp nhat thong tin dir liéu thi tién hanh kiém tra lai
chinh xac thong tin va thuc hién cac budc in thé theo quy dinh (¢6 phu luc huéng
ddn kém theo).

Hién nay hé théng phan mém quan ly doan vién cong doan da duoc nang cap
va bd sung thém phén in thé doan vién. Dé nghi cac Cong doan cép trén truc tiép co
s&; Cong doan co sé true thudéc CDCTVN chi dao va td chire thuc hién.

Trong qué trinh thuc hién ¢ gi vuéng mic cac dong chi lién hé véi Cong
doan Cong Thuong Viét Nam (qua Ban T chic) dé duoc hd tro./.
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HUONG DAN SU DUNG HE THONG QUAN LY IN THE
(Danh cho Cong doan cap trén truc tiép co s&)

I. Danh sach dé nghi in thé

1. Tao méi danh sach dé nghi in thé

* Quyén yéu cau

- Nguoi ding nhén nit Tao méi trong muc Danh sach dé nghi in thé.
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- Tich chon danh sach can in thé va nhén nit Lap danh sach



Tiéu Chi Tim Kiém
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- Bang théng bdo danh sach dugc 14p s& hién ra, nhan nut Tao dé nghi

in,

phan mém s& tu dong kiém tra cac théng tin con thiéu ctia doan vién truée khi in the.
Nhén vao tén doan vién dé bd sung thong tin cong thiéu ctia doan vién va nhén luu.
Néu khong muén in doan vién con thiéu thdng tin cé thé nhén Xo4 dé xo4 khoi danh

.

sach dé nghi in.
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- Sau khi tao méi danh sach dé nghi in, danh sach chon de nghi s& ¢o trang
thai Nhap.
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2. Giri dé nghi in thé doan vién

- Nguoi dung chon lai chirc ning Danh sach dé nghi in thé, danh séch & trang
thai Nhap s& hién ra, tiép tuc chon danh sach va nhan Giri dé nghi.
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- Phén mém hién thong bao d& dam bao chic chin giri dé nghi danh sach da
chon. Ngudi dung nhén nit OK dé giri danh sach. Danh sach s& duoc chuyén sang
trang thai la Cho phé duyét.
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IL. Duyét dé nghi in thé.

* Quyén phé duyét

Cong doan cap trén truc tiép co s& s& nhan duoc danh séch giri d nghi cua
CDCS truc thudc.

Néu CP cép trén truc tiép CS tu tao dé nghi in s€ tu gui dé nghi va tu phé
duyét.

- Nguoi ding nhan Duyét dé nghi in thé, nhén Tim kiém, tich chon danh
sach Duyét hodc Tir chéi (chitc ning Tir chéi dé tra lai danh sach dé nghi cho tai
khoan tao d nghi in dé kiém tra lai thong tin)
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- Nhin OK dé chic chén phé duyét danh sich da chon.



HUONG DAN SU DUNG HE THONG QUAN LY IN THE
(Danh cho Cong doan co s6)
I. Danh sach dé nghi in thé
1. Tao méi danh sach dé nghi in thé
* Quyén yéu cau

- Nguoi dung nhén nit Tao méi trong muc Danh sach deé nghi in thé.
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- Tim kiém danh séch cén in thé theo bd loc tiéu chi tim kiém.
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- Bang thong bao danh sach duoc 14p s hién ra, nhan nit Tao de nghi in,
phan mém s& tu dong kiém tra cc théng tin con thiéu ciia doan vién trudc khi in theé.
Nhan vao tén doan vién @ bd sung théng tin cong thiéu clia doan vién va nhén luu.

Néu khong muodn in doan vién con thidu théng tin ¢6 thé nhin Xo4 dé xoé khoi danh
séch dé nghi in.
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- Sau khi tao méi danh sach dé nghi in, danh sach chon dé nghi s& c6 trang
th4i Nhép.
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2. Giri dé nghi in thé doan vién

- Ngudi dung chon lai chirc nang Danh sach dé nghi in thé, danh sach 6 trang
thai Nhap sé hién ra, tiép tuc chon danh sach va nhan Giri dé nghi.
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- Phin mém hién théng bao dé dam bao chic chan giri dé nghi danh sach da
chon. Nguoi dung nhan nit OK dé guri danh sach. Danh sach s& dugc chuyén sang
trang théi la Cho phé duyét.
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